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ADI
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SÜRESİ
(EN GEÇ)

YAZI İŞLERİ VE KARARLAR DAİRESİ BAŞKANLIĞI HİZMET STANDARTLARI

1
Encümen Kararı Örneği
Verme

1-3071 sayılı Dilekçe Kanununun şekil şartlarını taşıyan dilekçe ile Yazı İşleri Şube Müdürlüğüne
müracaat veya Encümen ve Kararlar Şube Müdürlüğüne doğrudan müracaat

15 DAKİKA

2
Genel Evrak Dilekçe
Kayıt İşlemi

1-3071 sayılı Dilekçe Kanununun şekil şartlarını taşıyan dilekçe ile Yazı İşleri Şube Müdürlüğüne
doğrudan müracaat
Kanuni temsilcilerinde vekalet örneği istenmektedir.

10 DAKİKA

3

Meclis Kararları,
Komisyon Raporları ve
Toplantı Tutanakları ile
İlgili Belge Verme

1-3071 sayılı Dilekçe Kanununun şekil şartlarını taşıyan dilekçe ile Meclis Şube Müdürlüğüne doğrudan
müracaat
2-Belge suret ücreti yatırıldığına ilişkin makbuz

15 DAKİKA

       Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen  sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı
hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
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YAZI İŞLERİ VE KARARLAR DAİRESİ BAŞKANLIĞI

LEVENT İŞLER

DAİRE BAŞKANI

MİMAR SİNAN MAHALLESİ 9 EYLÜL MEYDANI NO:9/1
KÜLTÜRPARK İÇİ 1 NO'LU HOL ODA NO:1317 KONAK/İZMİR

0232 293 10 70

0232 293 38 77

leventisler@izmir.bel.tr

GENEL SEKRETER YARDIMCILIĞI

BARIŞ KARCI

GENEL SEKRETER YARDIMCISI

MİMAR SİNAN MAHALLESİ 9 EYLÜL MEYDANI NO:9/1
KÜLTÜRPARK İÇİ 1 NO'LU HOL ODA NO:1405
KONAK/İZMİR

0232 293 10 50

0232 293 10 51

bariskarci@izmir.bel.tr


