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iZMiR BUYUKSEHIR BELEDIYESI

1. HUKUK MUSAVIRLIGI
KURULUS GOREV VE YETKI YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Genel Hukiimler

Amacg

MADDE 1 - (1) Bu Yénetmeligin amaci, izmir Biiyiiksehir Belediye Bagkanhg: 1" Hukuk Miisavirligi’
nin ¢aligma usul ve esaslariyla gérev ve yetkilerini diizenlemektir.

Dayanak

MADDE 2 - (2) Bu Yoénetmelik, 1136 sayili Avukathik Kanunu, 5216 sayili Biiyliksehir Belediyesi
Kanunu ve 5393 sayili Belediye Kanununa dayanilarak hazirlannustir.

Tanimlar

MADDE 3 - (1) Bu Yonetmelikte gegen;

a) Kurum: Izmir Biiyiiksehir Belediye Baskanligin,

b) 1.Hukuk Miisaviri: Hukuk Miisavirligini yonetme, denetleme ve temsil etme gorev ve yetkisine
sahip avukat statiisiinti haiz amiri,

¢) Hukuk Miisaviri: 1. Hukuk Miisaviri yardimcisi olup, avukat statiisiinli haiz amirini,

¢) Avukat: Kadrolu ve s6zlesmeli avukatlari,

d) Hukuk Biirosu: 1.Hukuk Misavirliginin, evrak, kayit, yazi1 ve dosya islerinin yiirtitiildiigi bliroyu,

¢) fera Biirosu: 1.Hukuk Miisavirliginin, icraya iliskin evrak, kayit, yaz, takip ve dosya islerinin
yurtitildigi bliroyu,

f) Biiro Personeli: Sef, Takip Memuru, Memur, Veri Hazirlama ve Kontrol Isletmeni ile diger biiro
elemanlarini ifade eder.

iKiNCi BOLUM
I.Hukuk Miisavirligi Teskilati ve Gorevleri

Teskilat

MADDE 4 - (1) LHukuk Misavirligi, Birinci Hukuk Miisaviri, Hukuk Misavirleri, Avukatlar,
Sozlesmeli Avukatlar ve Biiro Personelinden olusur.

Gorevleri

MADDE 5 - (1) 1.Hukuk Miisavirliginin gérevleri sunlardir:

a) Baskanlik ve diger birimlerden intikal ettirilen ve hukuki, mali. idari ve cezai sonug dogurabilecek
tiim konular hakkinda hukuki goriis bildirmek,

b) Hukuki ihtilaflara meydan vermemek igin, Kurum menfaatlerini koruyucu ve anlagmazliklara
¢oziim getirici hukuki tedbirleri zamaninda almak,

¢) Kurum adina akdedilecek sozlesme ve anlasmalarimn, hukuki ihtilaf dogurmayacak sekilde ve Kurum
menfaatleri dogrultusunda yapilmasinda yardime1 olmak,

¢) Kurum memurlar1 hakkinda veya diger konularda diizenlenen ve Bagkanlik tarafindan havale edilen
inceleme ve sorusturma raporlarini inceleyerek mer’i mevzuatin gerektigi takibat ve islemleri ifa etmek,

d) Kurumca hazirlanan ve goriis ahnmak iizere gonderilen kanun, tiiziik ve yonetmelik taslaklari
hakkinda hukuki goriis bildirmek,

e) Kurum leh ve aleyhindeki her tiirlii dava ve icra takiplerini takip etmek,

f) Kurum adina ihtarname, ihbarname diizenlemek, adli ve idari yarg: mercileri ile icra daireleri ve
noterden Kuruma yapilacak tebliglere cevap vermek,
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g) Adli ve Idari yargi mercileri, icra miidiirliikleri ile resmi ve 6zel kurum ve kuruluslar nezdinde [zmir
Biiyiiksehir Belediye Baskanlhigini temsil etmek,

g) Izmir Biiyiiksehir Belediye Baskanlifinca verilen ve mevzuatta ngoriilen benzeri gorevleri
yapmak.

1. Hukuk Miisavirinin gorev, yvetki ve sorumluluklan

MADDE 6 - (1) 1. Hukuk Miusavirinin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Kurum hizmetlerinin yapilmasinda gerekli goriilen her hukuki konuda izmir Biiyiiksehir Belediye
Baskanina miisavirlik yapmak, Kurum birimlerinden intikal ettirilen konularda hukuki yardim yapmak veya
yaptirmak,

b) Hukuk Miusavirliginin ¢alismalarimi diizenlemek, yonetmek ve denetlemek,

¢) Izmir Biiyiiksehir Belediye Baskanligi ile 1ZSU Genel Miidiirliigii, ESHOT Genel Miidiirliigii,
Belediye Sirketleri ve Biiyiiksehir Belediye sinirlari i¢indeki ilge ve ilk kademe belediyeleri arasinda hukuki
esgiidiimii saglamak, bu amagla IZSU Genel Midiirligii, ESHOT Genel Miidiirligii 1. Hukuk Miisavirleri ve
Belediye sirketleri Avukatlart ile her ii¢ ayda bir giindem belirleyerek toplantiya ¢agirmak, davalarla ve hukuki
sorunlarla ilgili bilgi aligverisinde bulunmak, toplanti sonucunu Bagkanlik Makamina bildirmek, ayrica Bagkan
tarafindan verilen konularda da gerekli gordigii islemleri yapmak, yiiriitmek ve sonug¢larini Basgkanlik
Makamina bildirmek,

¢) Kendisine verilen konularda gerekli goriisleri saptamak ve ilgililere bildirmek, Miusavirlik
personelinin verimli bir sekilde calismasini saglamak, gorevlerin tam olarak yapilip yapilmadigini denetlemek,

d) Kendisine havale olunan kanun, tiiziik, yonetmelik, genelge ve talimat gibi diizenlemeler ile ilgili
¢alismalara katilmak.

¢) Hukuk Miisaviri ve Avukatin hangi konu {izerinde ¢aligacaklarini tayin ve tespit etmek,

) Hukuk Miisaviri ve Avukatin ¢alismalarini denetlemek,

2) Avukatlar kurulunu toplantiya ¢agirmak, giindemi belirlemek.

(2) 1. Hukuk Miisaviri kendisine verilen gorev ve yetkileri zamaninda, diizenli ve geregi gibi yapmak
ve vaptirmaktan Izmir Biiyiiksehir Belediye Baskanina karsi sorumludur.

Hukuk Miisavirinin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 7 — (1) Hukuk Miisavirinin gorev, yetki ve sorumluluklar: sunlardir:

a) Misavirlik ile ilgili gorevlerin viriitiilmesinde 1. Hukuk Misavirine yardimci olmak, 1. Hukuk
Miisavirinin gorevlerinden bir kismi kendisine verildiginde bunlar yuriitmek,

b) Kendisine verilen konularda gerekli goriisleri saptamak ve sonucunu 1. Hukuk Miisavirine sunmak,

¢) 1.Hukuk Miisavirinin bulunmadigi yer ve zamanlarda 1.Hukuk Misavirinin gérevlerini yiiriitmek.

(2) Hukuk Miisaviri kendisine verilen gorevleri tam ve zamaninda yapmaktan 1. Hukuk Misavirine
kars1 sorumludur.

Avukatin gorev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 8 - (1) Avukatin gorev, yetki ve sorumluluklar sunlardir:

a) Kurum leh ve aleyhindeki her ¢esit davalar ile icra takiplerine, hak ve imtiyazlara, resim ve harglara
yonelik biitiin hukuki islemleri yiiriitmek,

b) Sartnameler, anlasmalar, vekaletnameler, ihbarnameler, kefaletnameler, s6zlesmeler diizenlemek
veya ilgili birimlerce diizenlenenler hakkinda hukuki miitalaalan hazirlamak,

¢) Adli ve idari yargi mercilerinden, icra dairelerinden ve noterlerden Kuruma yapilacak tebliglere
cevap hazirlamak veya hukuki gereklerini yapmak,

¢) Kanun, tiiziik, yonetmelik ve sair mevzuati incelemek ve degisiklikleri takip etmek,

d) 1. Hukuk Miisaviri ve Hukuk Miisaviri tarafindan kendilerine tevdi edilen dava, icra takibi ile sair
takip ve islerle ilgili hukuki iglem ve idari muameleleri usul hukukuna uygun yapmak, Hukuk Miisavirliginden
goriis istenilen hususlarda miitalaa hazirlamak,

¢) Kendilerine verilen dava ve takiplere ait evrakin diizenli bir sekilde dosyalanmasini saglamak,

f) Hukuk Miisavirliginden bir temsilcinin de hazir bulunmast istenilen toplantilara miisavirlik adina
katilmak ve hukuki goriis bildirmek,

g) Kurum personeli hakkinda diizenlenen ve Bagkanhik¢a havale olunan sorusturma dosya ve
raporlarim incelemek ve kanuni kovugturmalara ait islemleri yapmak.
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(2) Avukat herhangi bir nedenle gorevlerinden ayrilirken kendilerine verilmis bulunan dava ve icra
isleriyle diger konulardaki dosya ve isleri, safahati ve o giinkii durumunu agikga belirten bir yazi ile 1. Hukuk
Miisavirine teslim eder.

(3) Avukat, Miisavirlik¢e gorevlendirilecekleri konu ve alanlarda meslek kurallari ile bagh olarak
savunma, inceleme, danisma, komisyon tiyeligi ve temsil gorevlerini yiiriiten ve yetkilerini kullanan meslek
mensuplaridir. Miisavirler ve avukatlar mesleginin diginda bir gérevde ¢alistirilamazlar.

(4) Avukat bu Yonetmelik ile kendilerine verilen gorevlerin zamaninda ve dogru olarak yapilmasindan
Hukuk Misaviri ile 1. Hukuk Miisavirine kars1 sorumludur.

Sozlesmeli Avukat

MADDE 9 - (1) Sozlesmeli Avukat, bu Yénetmelik ile kadrolu avukatlara verilen gorev ve yetkilerin
yaninda sozlesme hiikiimlerine de uymak zorundadir.

Avukatlar Kurulu

MADDE 10 - (1) Avukatlar Kurulu, Miisavirlik hizmetlerinin etkili ve saglikli yuriitiilmesi, dava ve
goriis konularinda uyum ve esgiidiim, i¢ denetimin saglanmasi, mesleki goriis aligverisinde bulunulmas:
amaciyla, 1.Hukuk Miisavirinin baskanliginda tiim avukatlarin katilimi ile olusan ve 1. Hukuk Misavirinin
¢agnisi ile toplanarak éneri kararlar alan, bir danisma birimidir.

(2) Gerektiginde Misavirlik biinyesi disinda konu ile ilgili yetkililer toplantiya ¢agrilarak goriis ve
Onerileri alinabilir.

(3) Kurul kararlart 6zel bir deftere tarth ve numara belirtilerek kaydedilir. Kurulun yazigmalar
miisavirin gozetiminde sef taratindan ytrutalur.

Hukuk Biirosu ve Icra Biirosu

MADDE 11 - (1) Hukuk Biirosu ve Icra Biirosu; sef, evrak ve dosya memuru, arsiv memuru, takip
memuru, veri hazirlama ve kontrol isletmeni ve diger biiro personelinden olugur.

(2) Hukuk Biirosu, 1.Hukuk Miisaviri ve Hukuk Miisavirinin gozetim ve denetimi altinda ¢aligir.

(3) Icra Biirosu, 1. Hukuk Miisaviri ve Hukuk Miisavirinin gézetim ve denetimi altinda ¢aligir.

Seflerin gorev, vetki ve sorumluluklan

MADDE 12 - (1) Sefin gérev, yetki ve sorumluluklar: sunlardir:

a) Biiro islerinin zamaninda ve diizenli bir sekilde yiir(itiilmesini saglamak,

b) Her tiirlii tebligati almak ve alinmasini saglamak,

¢) Biiro personelince hazirlanan her tirli evraki kontrol etmek,

¢) Biiro personelinin mesaiye gelis gidislerini kontrol etmek,

d) 1.Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri ve avukat tarafindan adli ve idari mercilerde verine getirilmesi
istenilen islerin yapilmasini saglamak ve sonucundan bilgi vermek,

e) Evraklarla ilgili muhafaza, devir ve tevdi islemlerinin yapilmasin saglamak,

f) ihtiya¢ duyulan demirbas esya, kirtasiye ve malzemeleri tespit etmek, alinmasini saglamak,

g) Kurum leh ve aleyhine agilan dava ve icra takiplerini esas defterine. fihrist defterine ve takip
foylerine islemek ve argivlenmesini saglamak, defter ve foylerin diizgiin ve giinii glinline tutulmasim temin
etmek,

g) Islemi biten dava ve icra dosyalarinin esas defterine, fihrist defterine, takip foylerine iglenmesini
saglamak,

h) I.Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri ve avukat tarafindan verilen benzeri diger gorevleri yapmak.

(2) Hukuk Biirosu Sefi ile fcra Biirosu Sefi, kendilerine verilen gérevlerin zamaninda ve dogru olarak
yapilmasindan Avukata, Hukuk Miisavirine ve 1. Hukuk Miisavirine karsi sorumludur.

Dosya ve Evrak Memurunun gorevleri

MADDE 13 - (1) Dosya ve Evrak Memurunun gérevleri sunlardir:

a) Hukuk Miisavirligine gelen her tiirlii evraki teslim almak, kaydini yapmak, varsa evveliyatini tespit
ederek 1. Hukuk Miisavirine iletmek, havale edilenleri zimmet mukabili ilgiliye vermek,

b) Giden evrakin kaydin1 yapmak, gelen defterindeki kaydinmi kapatarak génderilmesini saglamak,

¢) Gelen ve giden yazigmalar igin dosya planma gore dosya tutmak,

¢) Her ayin ilk haftasinda, gelen evrak defterinde kaydi kapatilmayan evrakin listesini hazirlamak.

Takip Memurunun gorev ve yetkileri

MADDE 14 - (1) Takip Memurunun gorev ve yetkileri sunlardir:




/8.01.2028
7

a) 1. Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri ve Avukatin talimati ile dava ve icra dosyalarnini kontrol etmek,
sonucunu Avukata bildirmek, gerektiginde haciz, tahliye, tespit ve kesiflere katilmak,

b) 1.Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri ve Avukatin talimati {izerine ara kararlari geregini ve icra
islemlerini yapmak, gerekli masraflar makbuz karsiliginda yatirmak ve sonucundan bilgi vermek,

¢) Gerektiginde kayit, yazi ve sevk islerine yardim etmek.

Veri Hazirlama ve Kontrol isletmeninin gorev ve yetkileri

MADDE 15 - (1) Veri Hazirlama ve Kontrol Isletmeninin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Yazilari genelge ve talimatlar dahilinde dogru ve diizgiin olarak yazmak ve bekletmeden ilgililere
dagilimini saglamak.

b) Gerektiginde biiro islerine yardim etmek.

Biiro Personelinin sorumluluklar:

MADDE 16 - (1) Takip Memuru, Dosya ve Evrak Memuru, Veri Hazirlama ve Kontrol [sletmeni ile
diger biiro personeli kendilerine verilen gorevlerin zamaninda ve dogru olarak yapilmasindan, Seflere,
Avukata, Hukuk Miisavirine ve 1. Hukuk Miisavirine kars1 sorumludurlar.

Denetim

MADDE 17- (1) Miisavirlik ¢alismalari ve sonuglari Izmir Biiyiiksehir Belediye Bagkan tarafindan
denetlenir. Miisavirlik Baskanin talimati {izerine ¢alismalan ile ilgili her tiirlii bilgi ve belgeyi inceleme ve
denetlemeye esas olmak iizere sunmakla yikimlidir. Yilsonu ¢alisma raporunun disinda da belli konularla
ilgili raporlar Bagkanliga sunulabilir.

(2) Belediyenin denetleme orgam tarafindan yapilacak inceleme ve denetim yalnizea her iki sefligin
islemleri, defter ve kayitlari ile bunlara iliskin idari ve mali sonuglan kapsar. Misavirligin ve Avukatlarin
gorev ve takdir alanlarina giren konu ve islemler denetleme organinin inceleme ve denetleme konusuna
alinamaz.

UCUNCU BOLUM
Cahisma Usul ve Esaslan

islerin 1.Hukuk Miisavirligi’ ne iletilmesi

MADDE 18 - (1) Daire Baskanliklarinca hukuki bir konu hakkinda Hukuk Misavirliginin goriistiniin
alinmasina veya ayni konuda bir islemin Hukuk Miisavirligince yapilmasina gerek goriildiigii takdirde durum
bir yaz ile Izmir Biiyiiksehir Belediye Baskanligi Makamina arz olunur.

(2) Yazida olay agiklanmakla beraber, goriisg istenilen hususun ve yapilacak islemin nelerden ibaret
oldugu, ilgili birimin diisiinceleri agiklanir ve gerekli yazi ve belgeler de yaziya eklenir.

(3) Hukuk Miisavirligi, kendisine gelen dosya lizerinde goriisiinii ve yapilan islemin sonucunu [zmir
Biiyiiksehir Belediye Baskanlizi Makamna arz eder. Ayni zamanda, goriis isteyen Daire Baskanlifina da
gonderir. Bagkanltk Makami Oluru alinmaksizin goriis istenilmesi halinde ise 1.Hukuk Miisavirligi tarafindan
hazirlanan goriis ilgili Daireye geregi igin, bagh olunan Genel Sekreter Yardimcisina ise bilgi igin sunulur.

(4) Hukuk Miisavirligince, miitalaa istenilen konu ve yapilacak islem hakkinda tamamlayic: bilgiye
gerek goriildigii takdirde, ilgili birimlerle dogrudan dogruya temas kurularak bilgi ve belge istenebilir. Tlgili
birimler ve diger tiim birimler istenen her tiirli bilgi ve belgeyi belirtilen siire iginde temin etmeye mecburdur.
Gerekli bilgi ve belgeyi vermeyen veya zamaninda gondermeyen veya noksan ve yanlis bilgi ve belge veren
birimler sorumludur.

Davalarin Acilmasi ve fcra Takiplerinin Baglatiimasi

MADDE 19 - (1) Adli ve idari yargi mercilerine miiracaat ile davalarin agilmasi ve ilamsiz icra
takiplerinin baglatilmasi, 1.Hukuk Miisavirliginin teklifi ve Bagkanlhk Oluru veya Baskanligim dogrudan
dogruya yazili emri ya da Baskanligin gorev ve yetki verdigi Genel Sekreter veya Genel Sekreter Yardimeilan
Oluru tizerine yapihir,

Kurum Aleyhine A¢ilan Dava ve icra Takipleri

MADDE 20 - (1) Kurum aleyhine agilan dava ve icra takipleriyle ilamlarin icraya konulmasina iligkin
islemler dogrudan dogruya |.Hukuk Misavirligince ytrtitilir.
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Kanun Yollan

MADDE 21 - (1) Davalar sonucu verilen Mahkeme kararlarinin kanun yollarindan gegirilmesi esastir.
Kovusturulmasinda Kurum i¢in yarar goriilmeyen dava ve icra kovusturmalannin agilmamasi, heniiz dava ve
icra kovusturmasi haline gelmemis olan uyusmazliklarin uzlasma yoluyla ¢6ziimlenmesi ve bunlara ait alacak
ve borglarin terkini, Kurum igin yarar gériilmeyen hallerde dava ve icra kovusturmalarindan vazgegilmesi,
temyiz, karar diizeltme, itiraz yollarina bagvurulmamasi, bunlara ait alacak ve bor¢larin terkini, Kurum lehwve
aleyhine agilmis dava ve icra kovugturmalarinin uzlasma yoluyla ¢dziimii, Baskanlik Oluruna baghdir.

(2) Muhakemenin fadesi ve Yazili Emir [le Bozma Yollarina, 1 .Hukuk Miisavirinin gosterecegi liizum
uzerine gidilir.

Davaya Miidahale

MADDE 22 - (1) Kurumun zarar gordigu suglarla ilgili kamu davalarina miidahale talebinde
bulunulur. Kurumun menfaati olmayan hallerde kamu davalarina, Hukuk Miisavirliginin goriigii ile miidahale
edilmeyebilir.

Avans

MADDE 23 - (1) Avukatlara, takip ve icra memurlarina davalar ile icra takiplerinin gerektirdigi
giderleri karsilayacak miktarda avans verilir.

Vekalet Ucreti

MADDE 24 - (1) Kurum lehine sonuglandirilan dava ve icra takiplerinden dolay: Kurum lehine takdir
edilen Avukathik iicretlerinin tamami 5393 sayili Belediye Kanununun 82 maddesi hiikmii dogrultusunda
Miisavirlikte fiilen gérev yapan 1.Hukuk Misaviri, Hukuk Misavirleri ve Avukatlar (Sozlesmeli Avukatlar
dahil) arasinda, bordro tanzimi suretiyle esit olarak pay ve tevzi edilir.

Evrakin Kaydi ve Islerin Dagitim

MADDE 25 - (1) Hukuk Miisavirligine gelen evrak, gérevli biiro personeli tarafindan teslim alinir,
kayit islemleri yapilir, varsa evveliyat ile birlestirilerek, 1.Hukuk Miisavirine verilir. (Ya da elektronik
ortamda EBY'S iizerinden sunulur.). 1. Hukuk Miisaviri, evrak: geregi igin ilgililere havale edilmek veya geregi
yapilmak tizere Hukuk Miisavirine ya da ilgililere havale eder.

(2) Her tiirlii yaz1 ile dava ve icra takibi ile ilgili dosya ve belgeler, avukat ve diger gorevlilere fiziken
gelmigse zimmet defterine imzasi1 alinmak suretiyle, aksi takdirde elektronik ortamda (EBYS iizerinden)
verilir.

(3) Kendilerine havale yapilan ayukatlar ve biiro personeli islerin geregini siiresi i¢inde yaparlar. Acele
ve siireli isler oncelikle yvapilir. Miitalaay1 gerektiren islerde 1. Hukuk Miisavirinin uygunluk goriigii alinir.

(4) Yazilar yazildiktan sonra, hazirlayan tarafindan parafe edilir ve imzaya gonderilir.

Dosyalarin Agilmas: ve Dosyalara Konulacak Evrak

MADDE 26 - (1) Kurum leh ve aleyhine agilan davalar ve yapilan icra takipleri iglemleri igin birer
dosya agilir. Dosyalara davawe icra takiplerinin biitiin safhalari iglenir. Davalar icin tanzim olunan dilekge ve
lahiyalar ile ilgili diger evrak, mektup ve telgraflarin ve kars: tarafin verdigi evrak ve vesikalarin birer kopyasi
ile yapilan masraflara ait belge 6rneklerinin Hukuk Miisavirliginde dosyasina konulmasi zorunludur.

(2) Dava ve icra dosyalan ile Cumhuriyet Bagsaveiliklarina yapilan ihbarlar i¢in esas defteri tutulur.
Acilan dava, icra takipleri ve saveilik dosyalan deftere sira numarasi ile ve her sene 1’den baglayan numara
verilmek suretiyle kaydolunur. Dosya numaralan sene itibariyla gosterilir. Sonuclar bu defterlere 6zet olarak
islenir.

Calisma Raporu

MADDE 27 - (1) Her yilin Ocak ayinda bir énceki yila ait kesin olarak sonuglanmis ve devam etmekte
bulunan biitiin dava ve icra takipleri gesit, deger ve durumlarina gore ayirima tabi tutulmus sekilde toplanarak
yillik ¢aligma raporu hazirlanir,

DORDUNCU BOLUM
Son Hiitkiimler

Yiiriirlilkten kaldirilan yonetmelik _ '
MADDE 28 - (1) 14/05/2012 tarih ve 05.451 sayili Meclis Karari ile yiiriirliige giren [zmir Biiyiiksehir
Belediyesi 1.Hukuk Misavirligi, Kurulug Gorev ve Yetki Yonetmeligi yuriirlikten kaldimlmistir.

wn
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Yiriirlik

MADDE 29 - (1) Bu Yénetmelik 5393 sayili Belediye Kanununun 18/m maddesine gore Izmir
Biiyiiksehir Belediye Meclisi tarafindan kabul edilmesini miiteakip ilan edildigi tarihte ytriirlige girer.

Yiiriitme

MADDE 30 - (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Izmir Biiyliksehir Belediye Bagkam yiiriitiir.




