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iZMIiR BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI 28.09.2022

IMAR VE SEHIRCILIK DAIRESI BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCi BOLUM
Genel Hiitkiimler

Amag¢ ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yénetmeligin amaci, imar ve Sehircilik Dairesi Baskanligimn ¢alisma usul ve
esaslan ile gorev, yetki ve sorumluluklarini belirlemektir.

(2) Bu Yénetmelik, imar ve Sehircilik Dairesi Bagkanliginin hizmet, faaliyet ve ¢alismalarini kapsar.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik, 03/05/1985 tarihli ve 3194 sayili imar Kanununun 8. ve 10.
Maddeleri, 23/07/2004 tarihli ve 5216 sayih Biiyiiksehir Belediyesi Kanununun 7. ve 14. Maddeleri, 5393
Sayili Belediye Kanunu, 6360 sayili On Dért ilde Biiyiiksehir Belediyesi ve 27 Ilge Kurulmasi ile Bazi Kanun
ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun, I Nolu Cumhurbagkanligi Teskilati
Hakkinda Cumhurbagkanligi Kararnamesinin 102. Maddesinin 3. fikrasina dayanilarak hazirlanmistir,

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelikte ifade edilen;

a) Bagkanhk/Ust Yénetim: izmir Biiyiiksehir Belediye Baskanligin,

b) Belediye/Kurum: [zmir Biiyiiksehir Belediyesini,

¢) Belediye Meclisi: izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisini,

¢) Belediye Enciimeni: izmir Biiyiiksehir Belediye Enciimenini,

d) Genel Sekreter: izmir Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

¢) Genel Sekreter Yardimeisi: [zmir Biiyiiksehir Belediyesi imar ve Sehircilik Dairesi Bagkanliginin
bagli bulundugu Genel Sekreter Yardimcisini

f) Daire Baskani: Imar ve Sehircilik Dairesi Bagkanini,

g) Daire Personeli: imar ve Sehircilik Dairesi Bagkanliginda galisan personeli,

g) Sube Miidiirliigi: Daire Baskanhifina baglh Sube Miidiirliklerini,

h) Sube Miidiirii: Daire Bagkanlhigina baglh Sube Miidiirlerini,

1) Birim Sefi: Sube Miidiirliigiine bagli Birim Seflerini,

1) Birim Sefligi: Sube Miidiirliigiiniin is ve islemlerinin yiirtitiildiigi hizmet birimlerini,

j) Kanun: Bu Yénetmeligin dayanagi olan Kanunu,

k) Kurul: Planlama Kurulunu,

1) Planlama Kurulu: Genel Sekreter Yardimeisi, Imar ve Sehircilik Dairesi Baskani, imar ve Sehircilik
Dairesi Baskanhgina bagh Miidiirliiklerin amir ve personellerinin katildig kurulu,

m) Faaliyet Raporu: izmir Biiyiiksehir Belediyesi Faaliyet Raporunu,

n) Stratejik Plan: izmir Biiyiiksehir Belediyesi Stratejik Planimi,

0) Kurum Personeli: Biiyiiksehir Belediye Baskanligi biinyesinde galisan personeli,

&) Personel: Memur, Sozlesmeli Personel, Is¢i ve Diger Destek Hizmet Calisanlarini

p) Ust Yonetim: Baskanlik, Genel Sekreterlik ve Genel Sekreter Yardimcilarini,

tanimlar,

iKiNCi BOLUM
Teskilat, Organlar, Girev, Yetki ve Sorumluluklar
Teskilat o
MADDE 4- (1) imar ve Sehircilik Dairesi Bagkanhig, Belediye Baskani'na bagh olarak, Ust Olgek
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Sube Miidiirliigii, Uygulama Imar Planlama Sube Miidiirliigii, Revizyon Yenileme Planlan Sube Midiirliigii,
Koruma Alanlan $ube Midiirligii, Aragtirma Planlama Bilgi Sistemleri Sube Miidiirliigii ve Ima2 P AQROAI
Esas Zemin Etiitleri Sube Miidiirliiklerinden olusmaktadir. Miidiirliiklerin ¢alisma, usul ve esaslan ile gorev,
yetki ve sorumluluklari Yonerge ile diizenlenir.

imar ve Sehircilik Dairesi Baskanh@mnin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 5- (1) imar ve Sehircilik Dairesi Bagkanligi, 3194 sayili Imar Kanununun 8inci maddesi,
5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanununun 7nci maddesinin b, ¢ ve h fikralar ile 14. maddesi, 5393 sayih
Belediye Kanununun 14. Maddesinin a fikrasi, 18. Maddesinin ¢ ve u fikralan ile 73. Maddesi ve I Nolu
Cumhurbaskanhgr Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesinin 102. Maddesinin 3. fikrasi
dogrultusunda Belediyenin gorev, yetki ve sorumluluklan kapsamindaki is ve islemlerle, bunlara iliskin 2577
sayili Idari Yargilama Usulii Kanunu, 3071 sayil Dilekge Hakkimin Kullanilmasina Dair Kanun, 4982 sayili
Bilgi Edinme Hakki Kanunu ve diger mevzuatta tanimlanan is ve islemleri yiiriitiir.

imar ve Sehircilik Dairesi Baskaninn girev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 6- (1) Daire Bagkaninin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Ust Yonetim tarafindan verilen emir ve talimatlar yerine getirir. Belediye Meclisi ve Belediye
Enciimeninin kararlarini uygular.

b) Daire Bagkam yiriittigii gorev ve faaliyetlerden dolayr bagh bulundugu Genel Sekreter
Yardimeisina karsi sorumludur.

¢) Yasa ve yonetmeliklerle kendine verilmis olan gérevlerin mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesinden
sorumludur.

¢) Personelin gorev, yetki ve sorumluluklarini belirler.

d) Daire Baskam kendine bagh olan Sube Miidiirlikleri arasinda uyumlu ve koordineli galismayi
saglar ve ¢alismalarini denetler.

e) Bagh miidiirliiklerin katildig: Plan Kurulunu toplar ve koordine eder.

f) Diger Daire Baskanliklari ile ortak yiiriitiilen projelerde koordinasyon ve bilgi akigini saglar.

g) Sube Miidiirliigii tarafindan hazirlanan evraklan ve galismalari denetler, yonlendirir ve onaylar.

g) Stratejik Plan ve Performans Programi ¢aligmalarim yiirtitir.

h) Daire Bagkanliginin ve Sube Miidiirliigiiniin biitgesinin hazirlanmasini, etkin ve verimli olarak
kullanilmasini saglar.

1) Yapilan her tiirlii faaliyetin raporlanmasini saglar ve onaylar.

1) Daire Bagkani, personelin islerini zamaninda ve eksiksiz yapmasi saglar, ¢ikacak sorunlarda
personeline yardime1 olur.

j) Daire Bagkani is glivenliginin saglanmasi ve ¢alisma ortaminin iyilestirilmesi yoniinde ¢alismalar
yapilmasim saglar,

Ust Olgek Plan Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 7- (1) Ust Olgek Plan Sube Miidiirliigiiniin gérev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Sektorel (sanayi, hizmet, tarim vb.) veriler 1s1ginda Izmir Biiyiiksehir Biitiiniine iliskin kurgusal,
grafiksel ve tematik g¢aligmalar yapmak/yaptirmak, bunlara iliskin planlart  yonlendirici raporlar
hazirlamak/hazirlatmak, bu kapsamda fiziksel, sosyal, ekonomik ve kiiltiirel agidan kentin gelecegine iligkin
Biiyiiksehir Belediyesi adina degerlendirmeler yapmak ve mekansal stratejik plan kararlan iiretmek.

b) Cevre Diizeni Plan1/1/25000 &lgekli Nazim Imar Plani, revizyonu ve degisikliklerini hazirlamak/
hazirlatmak, Belediye Meclisinin onayina sunmak ve sonuglandirmak.

¢) Cevre Diizeni Plan1/1/25000 6l¢ekli Nazim imar Plani, revizyonu ve degisikliklerine iliskin 6neri
ve talepleri degerlendirmek, Belediye Meclisinin onayina sunmak ve sonu¢landirmak.

¢) 2863 sayih Kiltiir ve Tabiat Varliklanimi Koruma Kanunu kapsaminda kalan Sit Alanlan ve
Etkilesim-Gegis Sahalari ile Sit Alani disinda bulunmakla birlikte amlan Yasa kapsaminda tescillenen miinferit
Korunmasi Gerekli Tasinmaz Kiiltiir Varhklarim kapsayan Koruma Alanlan, Milli Parklar, Tabiat Parklar,
Tabiat Anitlari, Tabiat:i Koruma Alanlari, Dogal Sit Alanlar, Sulak Alanlar, Ozel Cevre Koruma Bolgeleri ve
benzeri koruma statiisii bulunan diger alanlar; 2634 Sayili Turizmi Tegvik Kanunu uyarinca ilan edilen Kiiltiir
ve Turizm Koruma ve Gelisim Bolgeleri/ Turizm Merkezleri; 6306 sayih Afet Riski Altindaki Alanlarin
Déniistiiriilmesi Hakkinda Kanun ile Kentsel Dontisim-Gelisim Alani, Yenileme-Sagliklastirma, Rezerv
Alanlar1 ve Bornova, Cigli, Karsiyaka, Bayrakli, Konak, Buca, Karabaglar, Gaziemir, Balgova, Narlidere,
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Giizelbahge {lge sinirlari igerisindeki yenilemeye yonelik alanlar ile bu ilge sinirlari icerisinde 3621 sayili Kiy1
Kanunu kapsaminda biitiinlesik kiy1 diizenleme-planlama alanlarinin diginda kalan alanlarda 1/3R0BRORA
Nazim Imar Plani ve revizyonunu hazirlamak/ hazirlatmak, Belediye Meclisinin onayina sunmak ve
sonuglandirmak.

d) 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarimt Koruma Kanunu kapsaminda kalan Sit Alanlar ve
Etkilesim-Gegis Sahalan ile Sit Alam disinda bulunmakla birlikte anilan Yasa kapsaminda tescillenen miinferit
Korunmasi Gerekli Taginmaz Kiltir Varliklarini kapsayan Koruma Alanlan, Milli Parklar, Tabiat Parklar,
Tabiat Amtlari, Tabiati Koruma Alanlar, Dogal Sit Alanlar1, Sulak Alanlar, Ozel Cevre Koruma Bolgeleri ve
benzeri koruma statiisii bulunan diger alanlar; 2634 Sayih Turizmi Tesvik Kanunu uyarinca ilan edilen Kiiltiir
ve Turizm Koruma ve Gelisim Bolgeleri/ Turizm Merkezleri; 6306 sayilh Afet Riski Altindaki Alanlarin
Déniistiriilmesi Hakkinda Kanun ile Kentsel Doniigiim-Gelisim Alani, Yenileme-Sagliklastirma, Rezerv
Alanlan ve Bornova, Cigli, Karsiyaka, Bayrakli, Konak, Buca, Karabaglar, Gaziemir, Balgova, Narlidere,
Giizelbahge Ilge siirlari ierisindeki yenilemeye yonelik alanlar ile bu ilge sinirlari igerisinde 3621 sayih Kiy1
Kanunu kapsaminda biitiinlesik kiy1 diizenleme-planlama alanlarinin disinda kalan alanlardaki 1/5000 élgekli
Nazim Imar Plani ve revizyonuna iliskin 6neri ve talepleri degerlendirmek, Belediye Meclisinin onayina
sunmak ve sonu¢landirmak.

¢) Belediye Baskanhigimizca onaylanan Cevre Diizeni Plan1 ve Nazim Imar Planlarina iliskin itiraz ve
dava siireglerini yuriitmek.

f) Plan onama yetkisi farkli kurumlarda olan alanlardaki Cevre Diizeni Plam ve Nazim Imar Planlarina
iliskin ilgili mevzuatlar kapsaminda gerekli i ve iglemleri (goris, itiraz, dava vb.) yiiriitmek, ilgili kurumlarin
degisiklik ongormesi halinde siireci yinelemek.

g) Cevre Diizeni Plan1 ve Nazim Imar Planlarina iliskin bilgi ve belge taleplerini degerlendirmek,

8) Her tirlii plan ¢aligmalarinda Bakanliklar ve ilgili birimleri, yatirimer kamu kurumlar: ve sivil
toplum orgiitleri ile koordinasyonu saglamak.,

h) Daire Baskanligina bagh diger miidiirliikklerle gerektiginde ortak ¢aligma yiriitmek, Plan Kuruluna
katilmak ve siiregleri yiiriitmek.

1) Midiirligiin sorumluluk alaninda kalan islerde ilge belediyeleri ile planlama siiregleri agisindan
koordinasyonu saglamak.

i) Imar planlarinin arazi ile entegrasyonunun saglanmasina yonelik olmak iizere ilgili belediye
birimleri ile Kurum/Kurulus 6nerileri kapsaminda ise, ilgili kurum temsilcileri ile birlikte yerinde inceleme,
tespit yapmak iizere arazi ¢aligmasi yapmak.

J) Biiyiiksehir Belediyesine bagli il¢e belediyeleri, Biiyliksehir Belediyesinin ilgili birimleri, vatandas,
kurum ve kuruluslardan gelen bilgi, belge taleplerini imar planmi ve mevzuati agisindan degerlendirip
yanitlamak.

k) Belediyenin diger birimleri ile uyumlu ve koordineli bir sekilde ¢alismak.

1) Yillik Faaliyet Raporlarimi ve Biitge Tekliflerini hazirlamak.

m) Ilgili mevzuatin 6ngordiigii diger gorevler ile Ust Yonetim tarafindan verilen gorevleri yerine
getirmek.

n) Yiriitiilen ¢aligmalar ile ilgili tiim teknik, idari ve arsivleme islemlerini yapmak.

o) Ihtiyag duyulan her tiirlii mal ve hizmet alimi islemlerini yapmak.

0) Tagimir mallarin ilgili mevzuata gore islemlerini yapmak.

p) Harcama giderlerine ait Muhasebe 1slemlerini yapmak.

r) Personel ozliik islemlerini yapmak.

Uygulama imar Planlama Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 8- 1) Uygulama Imar Planlama Sube Miidiirliigiiniin sorumluluk alam Biiyiiksehir
Belediyesi sinirlari igerisinde bulunan tiim ilgeleri kapsamakla birlikte, 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat
Varliklarin1t Koruma Kanunu kapsaminda kalan Sit Alanlar1 ve Etkilesim-Gegis Sahalan ile sit alani1 disinda
bulunmakla birlikte anilan Yasa kapsaminda tescillenen miinferit Korunmasi Gerekli Tasinmaz Kiiltiir
Varliklari'mi kapsayan Koruma Alanlari, Milli Parklar, Tabiat Parklan, Tabiat Anitlari, Tabiati Koruma
Alanlari, Dogal Sit Alanlari, Sulak Alanlar, Ozel Cevre Koruma Bélgeleri ve benzeri koruma statiisii bulunan
diger alanlar, 2634 Sayili Turizmi Tesvik Kanunu uyarinca ilan edilen Kiiltiir ve Turizm Koruma ve Geligim
Bolgeleri ile Turizm Merkezleri ve bahse konu alanlara bitisik deniz sahasi alanlan ile Bornova, Cigli,
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Kargiyaka, Bayrakli, Konak, Buca, Karabaglar, Gaziemir, Balgova, Narlidere, Giizelbahge Ilge simrlar
igerisinde kalan 6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Déniistiirilmesi Hakkinda Kanun2%0R 3023
Déniisiim-Gelisim Alani, Yenileme — Sagliklastirma, Rezerv Alanlar ve bu ilgelerde 3621 sayili Kiyr Kanunu
kapsaminda biitiinlesik kiy: diizenleme-planlama alanlari gbrev ve sorumluluk alami disinda kalmaktadir.
Uygulama Imar Planlama Sube Miidiirliigii'niin gérev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Biiyiikgehir Belediyesi yetki alaninda kalan merkez ilgeler disindaki Kinik, Bergama, Dikili, Aliaga,
Foga, Menemen, Karaburun, Cesme, Urla, Seferihisar, Menderes, Selguk, Kemalpasa, Torbali, Bayindir, Tire,
Odemis, Kiraz ve Beydag Ilge Belediyelerinin Nazim imar Planina uygun olarak hazirlayacaklari 1/1000
Olgekli uygulama imar planlarint ve revizyonlarini ilgili mevzuat agisindan irdeleyip degerlendirerek
Biiyiiksehir Belediye Meclisinin onayina sunmak ve sonuglandirmak, Biiyiiksehir Belediyesi yetki alaninda
kalan tiim flge Belediyelerinin Nazim Imar Plana uygun olarak hazirlayacaklari 1/1000 6l¢ekli uygulama imar
plani degisikliklerini ilgili mevzuat agisindan irdeleyip degerlendirerek Biiyiiksehir Belediye Meclisinin
onayina sunmak ve sonuclandirmak.

b) Biiyiiksehir Belediyesi simirlart i¢indeki tiim ilgelerden kurum, kurulus ve sahis talebiyle parsel veya
parseller bazinda gelen 1/5000 6lgekli Nazim Imar Plami Degisikliklerine iligkin neri ve talepleri
degerlendirerek Biiyiiksehir Belediye Meclisinin onayma sunmak ve sonuglandirmak.

¢) Belediyemizce yiiritillen hizmetlere yonelik parsel veya parseller bazinda 1/5000 Olgekli Nazim
Imar Plani veya Degisiklikleri ile buna yénelik 1/1000 6lgekli Uygulama Imar Plam veya Degisikliklerini 5216
sayill yasanin 7/c maddesi kapsaminda hazirlayarak Biiyiikgehir Belediye Meclisinin onayina sunmak ve
sonug¢landirmak.

¢) Onaylanan 1/5000 dlgekli Nazim Imar plani degisikliklerine iliskin aski siiresi iginde yapilan
itirazlan degerlendirmek, Meclise sunmak, acilan davalara iliskin gerekli siiregleri yiiriitmek.

d) Planlama yetkisine sahip farkli kurumlarca hazirlanan imar planlarina iliskin goriis yazisi, onamasi
tamamlanmig imar planlarina yonelik ise varsa yasal siiresi igerisinde itiraz yazis: olusturmak.

e) Planlama yetkisine sahip farkli kurumlarca onamasi tamamlanmig imar planlarina iliskin
gerektiginde dava agmak igin yasal siiresi igerisinde Baskanlik Olur’u alinarak 1.Hukuk Miisavirligi’ne imar
planlar ile ilgili davaya iliskin gerek¢elerimiz ile birlikte bilgi ve belgeleri iletmek.

f) Daire Bagkanligina bagh diger miidiirliiklerle gerektiginde ortak ¢alisma yiiriitmek, Plan Kuruluna
katilmak ve siirecleri yiiriitmek.

g) Miidirligin sorumluluk alaninda kalan islerde ilge belediyeleri ile planlama siiregleri ag¢isindan
koordinasyonu saglamak.

g) Imar planlarinin arazi ile entegrasyonunun saglanmasina yonelik olmak iizere ilgili belediye
birimleri ile Kurum/Kurulug oénerileri kapsaminda ise, ilgili kurum temsilcileri ile birlikte yerinde inceleme,
tespit yapmak lizere arazi ¢alismasi yapmak.

h) Biiyiiksehir Belediyesine bagli ilge belediyeleri, Biiyliksehir Belediyesinin ilgili birimleri, vatandas,
kurum ve kuruluslardan gelen bilgi belge taleplerini imar plami ve mevzuati agisindan degerlendirip
yanitlamak.

1) Belediyenin diger birimleri ile uyumlu ve koordineli bir sekilde ¢alismak.

i) Yilhk Faaliyet Raporlarini ve Biit¢e Tekliflerini hazirlamak.

j) Ilgili mevzuatin éngordiigi diger gorevler ile Ust Yonetim tarafindan verilen gorevleri yerine
getirmek.

k) Yiiriitillen galigmalar ile ilgili tiim teknik, idari ve arsivileme iglemlerini yapmak.

1) Ihtiyag duyulan her tiirlii mal ve hizmet alimi iglemlerini yapmak.

m) Tasinir mallarin ilgili mevzuata gore islemlerini yapmak.

n) Harcama giderlerine ait Muhasebe iglemlerini yapmak.

0) Personel 6zliik islemlerini yapmak.

Revizyon Yenileme Planlar1 Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 9- (1) ) Revizyon Yenileme Planlar1 Sube Midiirliiglinin sorumluluk alani, Biiyliksehir
Belediyesi yetki alan sinirlan igerisinde; yenilemeye ydnelik hazirlanan bdlgesel planlama alanlari, 5393 sayili
Belediye Kanunu'nun 5998 sayili kanun ile degisik 73. Maddesi ve 6306 sayih Afet Riski Altindaki Alanlarin
Déniistiiriilmesi Hakkinda Kanun kapsaminda ilan edilen Kentsel Doniisiim ve Gelisim Alanlar, Riskli Alanlar
ve Rezerv Alanlar ile Balgova, Bayrakh, Bornova, Buca, Cigli, Gaziemir, Giizelbahge, Karabaglar, Karsiyaka,
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Konak, Narhdere ilge sinirlar igerisinde 3621 sayili Kiy1 Kanunu dogrultusunda yiiriitiilecek biitiinlesik kiy1
diizenleme-planlama alanlarini kapsamaktadir. Revizyon Yenileme Planlari Sube Miidiirliigiiniin 28109, 2023
ve sorumluluklar sunlardir;

a) Bolgesel 1/5000 &lgekli Nazim Imar Plani veya revizyonunu hazirlamak/hazirlatmak, Belediye
Meclisinin onayina sunmak ve sonuglandirmak.

b) Bélgesel 1/5000 dlgekli Nazim Imar Plani veya revizyonu onerisi ve taleplerini degerlendirmek,
Belediye Meclisinin onayina sunmak ve sonuglandirmak.

c) Bolgesel 1/1000 olgekli Uygulama imar Plani veya revizyonunun ilge belediyeleri tarafindan
hazirlanmasi agamasinda koordinasyonu saglamak ve ¢aligmay biitiinciil bakis acisiyla yonlendirmek.

¢) Ilge beledlyelenmn 1/5000 6lgekli Nazim imar Planina uygun olarak hazirlayacaklar bolgesel
1/1000 6lgekli Uygulama Imar Plani veya revizyonu énerisini degerlendirmek, Belediye Meclisinin onayina
sunmak ve sonug¢landirmak.

d) Ilge belediyesinin talebi {izerine veya ilgili mevzuatta tanimlanan siireler sonrasi bélgesel 1/1000
olgekli Uygulama Imar Plani veya revizyonunu hazirlamak, Belediye Meclisinin onayina sunmak ve
sonuglandirmak.

e) Onaylanan bolgesel 1/5000 6lgekli Nazim Imar Plani veya revizyonuna iliskin itiraz ve dava
stireglerini yiiriitmek.

f) Onaylanan bolgesel 1/1000 dlgekli Uygulama Imar Plam veya revizyonuna iliskin dava siireclerini
yiirlitmek.

g) Belediyemiz yetkisinde yiiriitiilen Kentsel Déniigiim ve Gelisim Proje Alanlarina yénelik bolgesel
1/5000 dlgekli Nazim Imar Plani, revizyonu veya degisikligi ile buna yonelik bolgesel 1/1000 olgekli
Uygulama imar Plan, revizyonu veya degisikligi ¢alismalarini yiriitmek.

£) Plan onama yetkisi farkli kurumlarda olan alanlardaki 1/5000 élgekli Nazim imar Plani, revizyonu
veya degisikligi ile buna yonelik 1/1000 dlgekli Uygulama Imar Plani iliskin ilgili mevzuatlar kapsaminda
gerekli is ve islemleri (goriis, itiraz, dava vb.) yuriitmek, ilgili kurumun degisiklik 6ngdrmesi halinde siireci
yinelemek.

h) Her tiirlii plan ¢ahiymalarinda Bakanliklar ve ilgili birimleri, yatirimer kamu kurumlan ve sivil
toplum orgiitlerti ile koordinasyonu saglamak.

1) Daire Bagkanhigina bagh diger midiirliiklerle gerektiginde ortak galigma yiiriitmek, Plan Kuruluna
katilmak ve siirecleri yiiriitmek.

1) Midiirliigiin sorumluluk alaninda kalan islerde ilge belediyeleri ile planlama siiregleri agisindan
koordinasyonu saglamak.

j) imar planlaninin arazi ile entegrasyonunun saglanmasina yonelik olmak iizere ilgili belediye
birimleri ile Kurum/Kurulus 6nerileri kapsaminda ise, ilgili kurum temsilcileri ile birlikte yerinde inceleme,
tespit yapmak lizere, arazi ¢aligmasi yapmak.

k) Biiyliksehir Belediyesine bagh ilge belediyeleri, Biiyiiksehir Belediyesinin ilgili birimleri, vatandas,
kurum ve kuruluslardan gelen bilgi belge taleplerini imar plani ve mevzuati agisindan degerlendirip
yanitlamak.

1) Belediyenin diger birimleri ile uyumlu ve koordineli bir sekilde ¢alismak.

m) Yillik Faaliyet Raporlarimi ve Biitge Tekliflerini hazirlamak.

n) flgili mevzuatin ongdrdigii diger gorevler ile Ust Yonetim tarafindan verilen gérevleri yerine
getirmek.

0) Yiiriitiilen ¢aligmalar ile ilgili tiim teknik, idari ve arsivleme islemlerini yapmak.

&) Ihtiyag duyulan her tiirlii mal ve hizmet alimi islemlerini yapmak.

p) Taginir mallarin ilgili mevzuata gore iglemlerini yapmak.

r) Harcama giderlerine ait Muhasebe islemlerini yapmak.

s) Personel 6zliik islemlerini yapmak.

Koruma Alanlari1 Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 10- (1) Koruma Alanlan $ube Miidirliigii'niin sorumluluk alani; Biiyiiksehir Belediyesi
smurlan igerisindeki 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varhklann Koruma Kanunu kapsaminda tescillenen
Kentsel/Arkeolojik/Tarihi/Kentsel ve Arkeolojik Sit Alanlan ve Etkilesim-Gegis Sahalar ile sit alam disinda
bulunmakla birlikte amlan Yasa kapsaminda tescillenen miinferit Korunmasi Gerekli Tasinmaz Kiiltiir

5
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Varliklanim kapsayan Koruma Alanlari, Milli Parklar, Tabiat Parklar, Tabiat Anitlari, Tabiati Koruma
Alanlan, Dogal Sit Alanlan, Sulak Alanlar, Ozel Cevre Koruma Bélgeleri ve benzeri koruma statd QiU RMAAZ
diger alanlar, 2634 Sayili Turizmi Tegvik Kanunu uyarinca ilan edilen Kiiltiir ve Turizm Koruma ve Geligim
Bolgeleri ile Turizm Merkezleri ve bahse konu alanlara bitisik deniz sahasindan olusmaktadir. Koruma
Alanlan Sube Midiirliigti’niin gorev, yetki ve sorumluluklar: sunlardir;

a) 1/5000 olgekli Nazim/Koruma Amagli Nazim Imar Plami Degisikligi onerisi ve taleplerini
degerlendirmek, Belediye Meclisinin onayina sunmak ve sonuglandirmak.

b) lige Belediyelerinin 1/5000 &lgekli Nazim/Koruma Amagli Nazim Imar Plani’na uygun olarak
hazirlayacaklari  1/1000 &lgekli Uygulama/Koruma Amagh Uygulama Imar Plam, Revizyonu ve
Degigikliklerini ilgili mevzuatlar kapsaminda degerlendirmek, Belediye Meclisinin onayina sunmak ve
sonug¢landirmak.

c) Kanunlarla Biyiiksehir Belediyesine verilmis gorev ve hizmetlere iliskin 1/5000 olgekli
Nazinv/Koruma Amagli Nazim Imar Plani ve/veya Degisiklikleri ile 1/1000 6l¢ekli Uygulama/Koruma Amagh
Uygulama Imar Plani ve/veya Degisikliklerini 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu’nun 7/c maddesi
uyarinca hazirlamak, Belediye Meclisine sunmak ve sonuglandirmak.

¢) Belediye Meclisimizce karara baglanan ancak onama yetkisi farkli kurumlarda olan konularin ilgili
mevzuatlar dogrultusunda incelenmek ve degerlendirilmek iizere ilgili Koruma Bélge Kurulu ve/veya Cevre,
Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanligi’na iletmek ve sonuglandirmak.

d) 2863 sayili Kanun kapsaminda yapilan tespit galismasi sonucu belirlenen tasinmazlara ve/veya
alanlara iliskin, 2863 sayili Kanun’un 7.maddesi gere@i kurum gériisii olusturmak.

e¢) Planlama yetkisine sahip farkli kurumlarca hazirlanan imar planlarina iliskin goriis yazisi, onamasi
tamamlanmig imar planlarina yonelik ise varsa yasal siiresi igerisinde itiraz yazisi olusturmak.

f) Planlama yetkisine sahip farkli kurumlarca onamasi tamamlanmis imar planlarina iliskin
gerektiginde dava agmak igin yasal siiresi igerisinde Bagkanlik Olur’u alinarak 1.Hukuk Miisavirligi’ne imar
planlan ile ilgili davaya iliskin gerekgelerimiz ile birlikte bilgi ve belgeleri iletmek.

g) llge belediyesinin talebi iizerine veya Belediye Meclisince uygun goriilmesi halinde 1/1000 6lgekli
Uygulama/Koruma Amagli Uygulama Imar Plani, Revizyonu ve Degisikliklerini yapmak, Belediye Meclisinin
onayina sunmak ve sonuglandirmak.

g) Onaylanan Nazim/Koruma Amagli Nazim imar Planlanna iliskin itiraz ve dava siireglerini
yiiriitmek.

h) Nazim/Koruma Amagli Nazim imar Plan1 ve Uygulama/Koruma Amagh Uygulama Imar Planlari’
na iligkin bilgi ve belge taleplerini degerlendirmek.

1) Daire Baskanligina bagli diger miidiirliiklerle gerektiginde ortak ¢alisma yiirtitmek, Plan Kuruluna
katilmak ve siiregleri yiiriitmek.

i) Miidiirligiin sorumluluk alaninda kalan islerde ilge belediyeleri ile planlama siiregleri agisindan
koordinasyonu saglamak.

j) Imar planlarinin arazi ile entegrasyonunun saglanmasina yonelik olmak iizere ilgili belediye
birimleri ile Kurum/Kurulus onerileri kapsaminda ise, ilgili kurum temsilcileri ile birlikte yerinde inceleme,
tespit yapmak tlizere, arazi caligmasi yapmak.

k) Biyliksehir Belediyesine bagh il¢e belediyeleri, Biiyiiksehir Belediyesinin ilgili birimleri,
vatandas, kurum ve kuruluglardan gelen bilgi belge taleplerini imar plani ve mevzuati agisindan degerlendirip
yanitlamak.

1) Belediyenin diger birimleri ile uyumlu ve koordineli bir sekilde ¢aligmak.

m) Yillik Faaliyet Raporlarini ve Biit¢e Tekliflerini hazirlamak.

n) flgili mevzuatin éngordiigii diger gorevler ile Ust Yonetim tarafindan verilen gorevleri yerine
getirmek.

o) Yiiriitiilen ¢aligmalar ile ilgili tiim teknik, idari ve arsivleme iglemlerini yapmak.

6) Thtiyag duyulan her tiirlii mal ve hizmet alimi iglemlerini yapmak.

p) Tasinir mallarin ilgili mevzuata gore islemlerini yapmak.

r) Harcama giderlerine ait Muhasebe iglemlerini yapmak.

s) Personel 6zliik iglemlerini yapmak.
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Arastirma Planlama Bilgi Sistemleri Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 11 - (1) ) Arastirma Planlama Bilgi Sistemleri Sube Miidiirliiginiin gored8.0RI022
sorumluluklar sunlardir:

a) Imar ve Sehircilik Dairesi Bagkanlig1 argivinde yer almak iizere, giincel imar plam paftalarini
olusturmak ve bu planlarin sayisallagtirilmasini saglamak.

b) Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanlhig Dijital Arsivini olusturmak, arsiv verilerinin indekslenmesi,
mekansallagtirilmasi ile bu verilerin giincellenmesi ve kontroliinii saglamak, giincel imar planlan ile arsivin
yonetilmesine iliskin Akillt Veri Yonetimi Bilgi Sistemini kurmak ve siirdiiriilmesini saglamak.

¢) Imar ve Sehircilik Dairesi Bagkanhg Akilli Veri Yénetimi Bilgi Sistemi ve Dijital Arsiv Projeleri
kapsaminda gerekli olan ihale siireglerini yonetmek, teknik sartname hazirlamak ve kontrolliik hizmetlerini
gerceklestirmek.

¢) Mekansal veri tabani tasarimi yapilmasini, verilerin depolanmasini, yoénetilmesini ve ilgili Daire
Bagkanliklari ile Imar ve Sehircilik Dairesi Bagkanligina bagh Miidiirliiklerle paylagiimasini saglamak.

d) 5216 sayili yasanin 7/b, 7/c ve 7/h maddesinde tammlanan her tiir ve 6lgekteki imar planlarinin
hazirlanmasina iliskin is ve iglemleri yiiriitmek, gerektiginde Mekansal Planlar Yapim Yonetmeligi
dogrultusunda 1/5000 6lgekli Nazim Imar Plani ve 1/1000 6lgekli Uygulama Imar planlarini hazirlamak ve
meclise sunmak.

e) Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanhginda Plan Yénetim Sistemini kurmak ve buna iliskin
standartlani belirlemek, ilge belediyeleri ile Plan Yonetim Sistemi entegrasyonunu saglamak.

f) Her tiir ve olgekteki sayisal planlarin, Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanhg: tarafindan
uygulamaya konulan E-Plan otomasyonuna entegrasyonunu saglamak,

g) Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanlhigi Akilli Veri Yénetimi Bilgi Sistemini kapsaminda olusturulan
ve uygun goriilen verilerin belediyemiz web sitesinden yayinlatilmasimi saglamak.

g) Imar ve Sehircilik Dairesi Bagkanligina bagli alt birimler ile yetkili diger kurumlarca onaylanan
imar planlarinin argivlenmesini saglamak.

h) Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanlhig: arsivinde kayit altinda bulunan eski imar plam verilerinin
ihtiya¢ dogrultusunda sayisal olarak sisteme aktariimasim saglamak.

1) Beg Yillik imar Programlarinin hazirlanmasi, meclise sunulmasi ve onanmasina iliskin ¢alismalan
yiiriitmek.

i) Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanligina bagh Midiirliiklerce yiiriitiilen plan onay siiregleri ile
sonrasindaki ( aski-ilan vb. ) teknik is ve islemleri yiiriitmek.

J) 2464 sayili Belediye Kanunu uyarinca pafta bedelinin 6demesinin yapildigina iliskin belgenin ibrazi
halinde kurum, ger¢ek ve/veya tiizel kisiler tarafindan talep edilen onayli imar plam paftasi ve/veya plan
raporunun teslimini yapmak.

k) Stratejik plandaki projelerin saglikh ve diizenli bir sekilde yiiriitiilebilmesi igin bilgi teknolojilerinin
olusturulmasi ve yapilandirilmasi siirecini tanimlamaya yonelik ¢alismalar yapmak.

1) Daire Bagkanhgina bagh diger miidiirliiklerle gerektiginde ortak ¢alisma viiriitmek, Plan Kuruluna
katilmak ve siiregleri yiirtitmek.

m) Miidurligiin sorumluluk alaninda kalan islerde ilge belediyeleri ile planlama siiregleri agisindan
koordinasyonu saglamak.

n) imar planlarinin arazi ile entegrasyonunun saglanmasina yonelik olmak iizere ilgili belediye
birimleri ile Kurum/Kurulus énerileri kapsaminda ise, ilgili kurum temsilcileri ile birlikte yerinde inceleme,
tespit yapmak lizere, arazi galigmas1 yapmak.

o) Biiyiiksehir Belediyesine bagli ilge belediyeleri, Biiyiiksehir Belediyesinin ilgili birimleri, vatandas,
kurum ve kuruluslardan gelen bilgi belge taleplerini imar plami ve mevzuati agisindan degerlendirip
yanitlamak.

0) Belediyenin diger birimleri ile uyumlu ve koordineli bir sekilde ¢aligmak.

p) Yillik Faaliyet Raporlarini ve Biitge Tekliflerini hazirlamak.

r) Ilgili mevzuatin ongordiigii diger gorevler ile Ust Yonetim tarafindan verilen gorevleri yerine
getirmek.

s) Yiirttiilen cahigmalar ile ilgili tim teknik, idari ve argivleme iglemlerini yapmak.

s) Thtiya¢ duyulan her tiirlii mal ve hizmet alim islemlerini yapmak.
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t) Tasinir mallarin ilgili mevzuata gére islemlerini yapmak.

u) Harcama giderlerine ait Muhasebe islemlerini yapmak. 28.09.2022

i) Personel o6zliik islemlerini yapmak,

Imar Planlarina Esas Zemin Etiitleri Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 12 — (1) Imar Planlarina Esas Zemin Etiitleri Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve
sorumluluklari sunlardir;

a) 5216 sayih Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 6360 sayil Kanun ile tanimlanan yetki alan iginde ve
bu alanlan etkileyen alanlarda, gerekli bilgi ve belgeleri temin ederek, her tiir ve 6l¢ekteki planlara althk tegkil
eden arazi kullanimina esas jeolojik, jeolojik-jeoteknik veya mikro bolgeleme etiit raporlarini yaptirmak.

b) 3194 sayili imar Kanununun 26. maddesi kapsaminda Biiyiiksehir Belediyemizce yaptirilacak
yapilara ait zemin ve temel etiit raporu hazirlanmasina iliskin teknik sartname hazirlamak ve kontrolliik
hizmetlerini ger¢eklestirmek.

¢) Zemin/kaya hareketleri, deprem, afet tehlike ve risklerine yonelik olarak kamu kurum ve kuruluslar
ile birlikte, iiniversite veya diger bilimsel kurumlarla ortak isbirligi yaparak; plan, proje, uygulama, aragtirma,
inceleme, gelistirme, izleme ve degerlendirme ¢alismalarint yiriitmek.

¢) Kentsel doniisiim alanlari i¢in, talep edilmesi halinde jeolojik, jeofizik, jeoteknik ve jeomorfolojik
acidan gerekli olan rapor ve haritalart yapmak veya yaptirmak, afet ve depremsellik durumlarimi ortaya
koymak.

d) Biiyiiksehir Belediyesinin gorev, yetki ve sorumlulugundaki alanlarda, gerek Belediye
Bagkanh@imizca gerekse Belediyeler, diger kamu kurum ve kuruluglar ve 6zel veya tiizel kisilerce yaptirilan
imar planlarina althk teskil eden onayl arazi kullanimina esas jeolojik, jeolojik—jeoteknik veya
mikrobolgeleme etiit raporlarmn veri degerlendirmesini yapmak, veri setlerini arsivlemek, etiitlerin alan
sinirlarinm CBS veri tabanina islemek.

e) Biiyiikgehir Belediye sinirlart igerisinde kalan alanlarda imar planlanna althik teskil eden arazi
kullanimina esas jeolojik, jeolojik-jeoteknik veya mikro bdlgeleme etiit raporlarina iliskin plan notu
olusturmak.

f) Biiyiiksehir Belediyesi smirlarindaki alanlar igin 7269 sayih Umumi Hayata Miiessir Afetler
Dolayisiyla Alinacak Tedbirler ile Yapilacak Yardimlara Dair Kanunun 2. ve 14. Maddeleri uyarinca ilan edilen
Afete Maruz Bélgelere yonelik kararlari ve alan sinirlarimi sayisal ortamda arsivlemek.

g) Biiyiiksehir Belediyesinin gorev, yetki ve sorumlulugundaki alanlarda, jeofizik ¢alismalardan yer
radar1 (GPR) yontemi ile yer altindaki olasi alt yapilan ve gomiili arkeolojik yvapilari/kalintilan tespit etmek,
elde edilen bulgularin degerlendirilmesi sonucunda alt yapilarin haritalanmasimi saglamak, raporlarim
hazirlatmak.

§) Biyiiksehir Belediyesinin gorev, yetki ve sorumlulugundaki alanlarda, talep edilmesi halinde
jeolojik, hidrojeolojik ve hidrolojik 6zelliklerinin tespit edilmesi i¢in hidrojeolojik etiit yaptirmak, raporlarim
hazirlatmak.

h) Sube Miidiirliiglintin her tirlii idari 1§ ve islemlerini ilgili mevzuata uygun olarak yiiriitmek.

1) Stratejik plandaki projelerin saghkli ve diizenli bir sekilde yiiriitiilebilmesi i¢in bilgi teknolojilerinin
olusturulmasi ve yapilandirma siirecini tammlamaya yonelik ¢aligmalar yapmak.

i) Belediye sinirlan igerisinde bulunan ilge belediyeleri, ¢esitli kurum, kuruluslar ile vatandaglardan
gelen bilgi, belge taleplerini degerlendirmek ve yamitlamak.

1) Yillik faaliyet raporlarim ve biitge tekliflerini hazirlamak.

k) Belediyenin diger birimleri ile uyumlu ve koordineli bir sekilde ¢alismak.

1) Yiiriitiilen ¢alismalar ile ilgili tiim teknik, idari ve argivleme islemlerini yapmak.

m) flgili mevzuatin 6ngordiigii diger gorevler ile Ust Yonetim tarafindan verilen gorevleri yerine
getirmek.

n) Ihtiyag duyulan her tiirlii mal ve hizmet alimi iglemlerini yapmak.

0) Tasinir mallarin ilgili mevzuata gore islemlerini yapmak.

6) Harcama giderlerine ait Muhasebe islemlerini yapmak.

p) Personel ozliik iglemlerini yapmak.

Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 13 — (1) Sube Miidiiriiniin gérev ve sorumluluklari sunlardir;
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a) Belediye Tegkilat Yonetmeligi ile bu Yonetmelikte Sube Midiirliigii i¢in belirtilen gérevlerin yerine
getirilmesinden ve koordinasyonundan 6ncelikle Daire Bagkanina karsi sorumludur. 28.09.2022

b) Sube Miidiirii, Sube Midiirliigliniin yénetiminde tam yetkili ve sorumlu olan kisidir ve Sube
Muiidiirligil blinyesinde gorevli tiim personelin amiridir.

¢) Sube Miidirliigline yasa ve yonetmeliklerle tanimlanmug gorevler ile birlikte bu Yénetmelikte Sube
Miidiirliigii igin belirtilen gérevlerin mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesinde birinci derecede sorumlu olup,
gerekli her tiirlii tedbiri alir.

¢) 657 sayili Devlet Memurlart Kanununa gore Sube Miidiirliigi biinyesinde gorevli personelin 6zlik
haklar ile ilgili yetkisi dahilindeki iglemleri yiirtittr.

d) Sube Miidiirliigiine intikal eden evraklarin ve gorevlerin dagilimini ve denetimini saglar.

e) Diger Midiirliikler ile ortak yiiriitiilen projelerde gerekli koordinasyon ile Miidiirliikler arasi saghikli
bilgi alis verisinin yiiriitiilmesini saglar.

f) Sube Miudirliglinde uyumlu ve koordineli galigmayi saglar.

g) Sube Miidiirligiinde hazirlanan evraklar: ve ¢alismayi denetler, yonlendirir ve onaylar.

&) Sube Miidirligiinde ¢alisanlarin gorev, yetki ve sorumluluklarini belirler ve yazil hale getirilmesini
saglar.

h) Giiniin geligen teknolojisinden de yararlanarak Sube Miidiirliiglince yapilan islerde kalite sistemini
gelistirme ¢alismalarinda bulunur.

1) Hizmetlerin saglikli ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesi igin programlar yapar.

1) Stratejik Plan, Faaliyet Raporu ve Performans Programi ¢alismalarinin zamaninda yiriitiilmesini
saglar.

j) Sube Midiirliigii biitgesinin etkin ve verimli kullanilmasini saglar.

k) Bagli bulundugu amirin kendisine vermis oldugu benzer gorevleri yerine getirir.

Birim Sefinin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 14- (1) Birim Sefinin gorev ve sorumluluklan sunlardir;

a) Sube Miidiiriiniin verdigi emir ve direktifleri zamaninda ve eksiksiz yerine getirir.

b) Sube Miidiiriiniin katilmasimi gerekli gordiigii toplantilara katilir.

c¢) Birim Sefliginde gorevli personelden sorumlu olup, personelin uyum iginde, etkili ve verimli
¢alismasimi saglar,

¢) Belediye smurlan igerisinde bulunan ilge belediyelerinden, Belediye biinyesindeki diger
birimlerden, vatandaslardan, diger kurum ve kuruluslardan gelen ve Sube Miidiiriince Birim $efligine havale
edilen evraklarin, Birim Sefliginde gorevli personele dagilimini yapar, ilgili personel ile birlikte degerlendirir,
ilgili makama yazilan yaziy1 inceler, kontrol eder, gerekiyorsa diizeltme yapilmasini ister ve parafe ederek
Sube Miidiiriine sunar.

d) Belediye smurlari igerisinde bulunan ilge belediyelerinden, Belediye biinyesindeki diger
birimlerden, vatandaslardan, diger kurum ve kuruluslardan gelen goriis, talep ve sikdyetlerin gerektiginde Sube
Miidiiri ile goriigerek cevaplandirilmasini ve sikdyet nedeninin tekrar edilmemesine yonelik &nleyici
tedbirlerin alinmasini saglar.

¢) Birim Sefliginde bulunan Sube Miidiirligii demirbagina kayith bilgisayar, yazic1 vb. malzemelerin
korunmasi ile bunlarin kullanma kilavuzlarina uygun kullamlmalarini saglar.

f) Birim Sefliginde gorevli personelin egitim gereksinimlerini tespit eder ve yeni personelin
oryantasyonunu ve egitilmesini saglar.

¢) Bagli bulundugu amirin kendisine vermis oldugu benzer gorevleri de yerine getirir.

@) Birim Sefligi ile ilgili Stratejik Plan, Faaliyet Raporu ve Performans Programi ¢alismalarini ytirtitiir.

h) Birim Sefliginde yiiriitiilen is ve islemlere iliskin olarak teknik personelin hazirladi raporlamalar
inceler, parafe ederek Sube Miidiiriine sunar.

1) Birim Sefinin gorev ve sorumluluklari, bu Yonetmelik dogrultusunda hazirlanacak Sube Miidiirliigi
Yonergesinde ayrintili olarak tanimlanir.

Teknik Personelin gorev ve sorumluluklar:

MADDE 15- (1) Teknik personelin gorev ve sorumluluklart gunlardir;

a) Sube Miidiiri ve Birim Sefine bagh olarak, Sube Miidiirligiiniin gorev ve sorumluluklar
kapsaminda kendisine tammlanan is ve islemleri yiiriitmek.
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b) Sube Miidiirii ve Birim Sefinin verdigi gorevleri yerine getirmek ve yetkileri kullanmak.

¢) Yapmus oldugu is ve iglemlere iliskin Sube Miidiirii tarafindan belirlenen periyotlardd §4pd4A2
yaparak sunmak.

2) Teknik personelin gbrev ve sorumluluklari, bu Yonetmelik dogrultusunda hazirlanacak Sube
Miidiirliigii Yonergesinde ayrintili olarak tanimlanir.

Idari Personelin girev ve sorumluluklar

MADDE 16- (1) idari personelin gorev ve sorumluluklar sunlardir;

a) Sube Miidirii ve Birim Sefine bagh olarak, Sube Miudirliginin gorev ve sorumluluklar
kapsaminda kendisine tanimlanan is ve islemleri yiriitmek.

b) Sube Miidiirii ve Birim Sefinin verdigi gorevleri yerine getirmek ve yetkileri kullanmak.

¢) Yapmis oldugu is ve islemlere iliskin Sube Miidiirii tarafindan belirlenen periyotlarda raporlama
yaparak sunmak.

(2) Idari personelin gérev ve sorumluluklari, bu Yonetmelik dogrultusunda hazirlanacak Sube
Miidiirligi Yonergesinde ayrintili olarak tanimlanir.

UCUNCU BOLUM
Calisma Usul ve Esaslar

Daire Bagkanh@inin ¢alisma usul ve esaslan

MADDE 17 — (1) Daire Baskanliginin ¢alisma usul ve esaslan sunlardir;

a) Daire Baskanligina gelen yazilarin tamami evrak kayit sistemine kaydedilir.

b) Daire Bagkam tarafindan ilgili Sube Miiduirliigiine; Sube Miidiirti tarafindan ilgili Birim Sefligine;
Birim Sefi tarafindan ilgili personele geregi yapilmak tizere havalesi gergeklestirilir,

¢) Mevzuat cergevesinde degerlendirilen evrak imza asamalari tamamlandiktan sonra ilgilisine
gonderilir.

¢) imza asamas) tamamlanan evraklarin arsiv niishalari, kayit islemleri sonrasinda Standart Dosya
Planina uygun olarak arsivlenir.

d) Sube Miidiirliigiiniin ¢aligma usul ve esaslar1 Yonerge ile diizenlenir.

(2) Bu Yonetmeligin yiirtirliige girmesini takiben Sube Miidiirliigi ¢alisma usul ve esaslar hakkinda
Yonerge hazirlayarak Belediye Bagkani adina Genel Sekreter Olur u ile yiiriirliige koyar.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirliikten kalkan yonetmelik
MADDE 18- (1) Bu Yonetmelik, yiirtirliige girdigi tarihten itibaren, bundan énceki Yonetmelik
yirtirliikten kalkmis olur.
Yiiriirliik
MADDE 19- (1) Bu Yoénetmelik, Izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisince kabul edilip, Meclis
Karariin kesinlesmesinden sonra 3011 sayil Kanun'un 2. maddesi uyarinca ilanini takiben yiiriirliige girer.
Yiiriitme
MADDE 20- (1) Bu Yénetmeligin hiikiimlerini Ust Yénetim adina Genel Sekreter Yardimcis: yiiriitiir.



