T.C.
iZMiR BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

YAPI KONTROL DAIRESI BASKANLIGI
IMAR DENETIM-1 SUBE MUDURLUGU
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonerge, Yapi Kontrol Dairesi Bagkanlhigi imar Denetim-1 Sube Miidiirligii'niin
caligma usul ve esaslari ile gorev, yetki ve sorumluluklarini belirlemektedir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 20.11.2024 giin ve 1169 sayil
karari ile uygun goriilen Yapi Kontrol Dairesi Baskanligi Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Y 6netmelige
dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede ifade edilen;

1) Baskanlik/Ust Yonetim: Belediye Baskani, Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcisi ve Daire
Baskanini,

2) Belediye: Izmir Biiyiiksehir Belediyesini,

3) Belediye Baskani: izmir Biiyiiksehir Belediye Baskanini,

4) Belediye Meclisi: Izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisini,

5) Belediye Enciimeni: izmir Biiyiiksehir Belediye Enciimenini,

6) Daire Baskanligi: Yapi Kontrol Dairesi Baskanhgini,

7) Daire Bagkani: Yapt Kontrol Dairesi Baskanini,

8) Genel Sekreter: izmir Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

9) Genel Sekreter Yardimeist: Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Yapi Kontrol Dairesi Bagkanliginin bagh
bulundugu Genel Sekreter Yardimcisini,

10) Personel: Sube Miidiirliigii biinyesinde ¢alisan memur personel, sozlesmeli personel, sirket
personeli ¢alisanlarini,

11) Sube Miidiirliigii: imar Denetim-1 Sube Miidiirligiinii,

12) Sube Miidiirii: imar Denetim-1 Sube Miidiiriinii,

13) Sube Sefligi: Sube Miidiirliigiiniin is ve islemlerinin yiiriitildiigii teknik ve idari personelden
olusan sefligi

14) Sube Sefi: Sube Miidiirliigiine bagh Birim Sefini

15) Yonerge: Bu Yonergeyi,

16) Yonetmelik: Bu Yonergenin dayanadi olan Yapi Kontrol Dairesi Bagkanligi Calisma Usul ve
Esaslart Hakkinda Y 6netmeligini,
tanimlar.

iKINCI BOLUM
Teskilat, Organlar, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat

MADDE 4- (1) Sube Miidiirliigii ve Sube Sefliginden olusmaktadir.

Sube Miidiirligiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 5- (1) imar Denetim-1 Sube Miidiirliigiiniin sorumluluk alami, Biiyiiksehir Belediyesi
sinirlari igerisinde bulunan Bayindir, Beydag, Buca, Cesme, Gaziemir, Giizelbahge, Karaburun, Kemalpasa,
Kiraz, Menderes, Odemis, Seferihisar, Selguk, Tire, Torbali ve Urla ilge simirlarini kapsamakta olup, gorev,
yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Sqgthluluk alani iginde yer alan ilge Belediyelerden, ilgili kurum ve kuruluglardan Belediye
bunyq@ 1 diger bulmlerden ve vatandaslardan Sube Miidiirliigiine iletilen taleplere iliskin gerekli
islgpn ydpmak
<b° N ) 5216 aylly’fasq,mn 11. madd @@gmmda sorumluluk alani iginde yer alan ilge Belediyeler
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tarafindan ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykir1 yapilara iliskin yiiriitiilen imar uygulamalarini denetlemek,
c¢) llgili kurum ve kuruluslardan, Belediye biinyesindeki diger birimlerden ve vatandaslardan Sube
Miidiirliigiine iletilen taleplere iliskin olarak ilgili ilce Belediyesince yiiriitiillen islemlerin takibini yapmak,
gereginin yerine getirilmemesi durumunda, 5216 sayili yasanin 11. maddesine gore islem yapmak,
5216 sayili yasanin 11. maddesine gore yetkilerin kullanilmasinda oncelik siralamasi asagidaki
sekildedir.

1) Qzel kanuna tabi alanlarda yapilan tamami ruhsatsiz yapilar1 degerlendirmek,

2) Imar Planindaki kullanim amaci ve yapilasma kosullari goz oOniinde bulundurularak tamami
ruhsatsiz yapilan yapilari degerlendirmek,

3) Ruhsat ve eklerine aykiri olarak yapilan yapilari degerlendirmek,

4) Riskli alanlarda ve Kentsel Doniisiim Alanlarinda bulunan ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykir
yapilari degerlendirmek.

¢) Baskanlik Makaminca verilen talimatlar dogrultusunda 5216 sayil Yasanin 7/¢c maddesi kapsaminda
775 sayili yasaya gore islem yapmak,

5216 sayili yasanin 7/c maddesine gore yiiriitiilecek islemlerde oncelik siralamasi asagidaki
sekildedir.

1) 775 sayili Yasanin 18. maddesinin 1. fikrasina gore kamu alanlarinda izinsiz yapilan yapilardan,
kamu alaninin Belediye tasarrufunda bulunmasi durumunda yikim islemlerinin  Sube Miidiirliigi
koordinasyonunda Belediye tarafindan yapilmasini saglamak,

2) 775 sayili Yasanin 18. maddesinin 1. fikrasina gére kamu alanlarinda izinsiz yapilan yapilarin
tespiti durumunda, konuyu ilgili ilge belediyesine aktarmak, ilgili ilge belediyesi tarafindan islemlerin
yiiriitiilmemesi durumunda, izinsiz yapilan yapinn imar planindaki kullanim amacina gore degerlendirerek
yikimin Sube Miidiirliigii koordinasyonunda Belediye tarafindan yapilmasini saglamak,

3) 775 sayili yasanin 18. maddesinin son fikrasina gore 6zel Kisilere ait arazi ve arsalarda miilkiyet
sahipleri disindaki Kisilerce yapilan izinsiz yapilarin arsa sahiplerinin talebi iizerine yikim islemlerinin
yapilmast igin konuyu ilgili ilge belediyesine aktarmak, ilgili ilge belediyesi tarafindan islemlerin
yiiriitilmemesi durumunda, yikimin Sube Miidiirliigii koordinasyonunda Belediye tarafindan yapilmasini
saglamak,

d) 5216 sayih Kanunun 6360 sayili Kanun ile degisik 7/z maddesine gore, afet riski tasiyan veya can
ve mal giivenligi agisindan tehlike olusturan yapilara iliskin Ilge Belediyelerince yiiriitiilen islemlerin
takibini yapmak, gerektiginde ilgili Daire Baskanliginin koordinasyonunda yiiriitiilen ¢alismalara katilmak,
can ve mal giivenligi agisindan tehlikeli oldugu tespit edilen yapilarin 3194 sayih imar Kanununun 39.
maddesi kapsaminda islem yapilmak iizere Ilge Belediyesine iletmek,

¢) Belediye tarafindan yiiriitiilen, Kentsel Doniisiim ve Gelisim Alanlari ile Kamulastirilacak
alanlarda, Sube Miidiirliigiine iletilen yikilacak derecede tehlikeli yapilara iliskin, ilgili Sube Miidiirliikleri
tarafindan vyiiriitiilen is ve islemlere esas teskil edecek tehlikeli yapi tespitlerini yapmak, gerektiginde ilgili
birimlerle birlikte yapilacak tespit calismalarina katilmak, hazirlanan tutanagi Belediyenin ilgili Sube
Miidiirliigiine iletmek,

f) 6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Déoniistiiriilmesi Hakkinda Kanun kapsaminda belirlenen
riskli yapilara iliskin ilge Belediyelerince yiiriitiilen yasal islemlerin takibini yapmak,

g) Isyeri Agma ve Cahsma Ruhsatlarina iliskin Yonetmelik geregince, "Birinci Simf Gayristhhi
Miiesseseler” icin yer se¢imi ve tesis kurma, deneme veya agilma izni amaciyla olusturulan inceleme Kurulu
biinyesinde gorev yapmak iizere temsilci bulundurmak,

g) Sube Miidiirliigiiniin her tiirlii idari is ve islemlerini ilgili mevzuata uygun olarak yiiriitmek,

h) Sube Miidiirliigiine gelen ve giden her tiirlii evrakin elektronik ortamda kayit islemlerini yapmak ve
ilgilisine iletmek,

1) Sube Miidiirliigiine ait her tiirlii evrakin ilgili mevzuata gore arsivleme islemlerini yapmak,

i) Ihtiya¢ duyulan her tiirlii mal ve hizmet alimi islemlerini yapmak,

j) Tagimir mallarin ilgili mevzuata gore islemlerini yapmak,

k) Sube Miidiirliigiiniin biit¢esini hazirlamak,

I) Harcama giderlerine ait Muhasebe islemlerini yapmak,

m) Personel 6zliik islemlerini yapmak.

Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 6- (1) Daire Baskanhigmna bagli olarak ilgili mevzuat gercevesinde Yénetlpeligin 8 inci
maddesi ile bu X6nergenin 5 inci maddesinde belirtilen gorevlerin yiiriitilmesi ile Baskanlik/Ust Y 6netimin
emir ve @‘e@iﬂeri dogrultusunda verilen gorev ve yetkilerin kullanilmasi sorumluluk alanidir.

(@‘T@ﬁ)e Miidiirii_" gsgrev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:
Q,e.‘%,\a‘)Yénetmgl}g’{%@%ci maddesi ile kvpﬁbnergenin 5 inci maddesinde belirtilen gorevlerin yerine
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getirilmesinden ve koordinasyonundan 6ncelikle Daire Baskanina karsi sorumludur,

b) Sube Midiirti, Sube Midiirliigiiniin yonetiminde tam yetkili ve sorumlu olan kisidir ve Sube
Miidiirliigii biinyesinde gorevli tiim personelin amiridir,

¢) Sube Miidiirligiine yasa ve yonetmeliklerle tanimlanmis gérevler ile birlikte bu Ydnergenin 5 inci
maddesinde belirtilen gorevlerin mevzuata uygun olarak yiriitilmesinde birinci derecede sorumlu olup,
gerekli her tiirlii tedbiri alir,

¢) Personel ozliik haklart ile ilgili yetkisi dahilindeki islemleri yiiriitiir ve personelin diizenli ise gidis
gelisini takip eder,

d) Sube Miidiirliigiine intikal eden evraklarin ve gorevlerin Sube Sefligine havalesini ve denetimini
saglar,

e) Diger Miidiirliikler ile ortak yiiriitiilen projelerde gerekli koordinasyon ile Miidiirliikler aras1 saghikh
bilgi alis verisinin yiirtitiilmesini saglar,

f) Sube Sefligi tarafindan hazirlanan evraki ve ¢alismalari denetler, yonlendirir ve onaylar,

¢) Sube Miidiirliigiinde yiiriitiilen is ve islemlere iliskin olarak teknik personel tarafindan hazirlanan ve
Sube Sefi tarafindan kontrol edilen ¢alisma raporlarini inceler,

g) Sube Miidiirliigiinde yiiriitiilen is ve islemlerin, is akis semalarinin hazirlanmasini saglar, bu
dokiimanlardaki degisiklikleri yapar, ilgililere iletir,

h) Sube Miidiirliigiinde ¢alisanlarin gorev, yetki ve sorumluluklarini belirler ve yazili hale
getirilmesini saglar,

1) Giiniin gelisen teknolojisinden de yararlanarak Sube Miidiirliigiince yapilan islerde kalite sistemini
gelistirme ¢alismalarinda bulunur,

i) Hizmetlerin saghkl ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesi i¢in programlar yapar,

j) Stratejik plan, faaliyet raporu ve performans programi ¢alismalarinin zamaninda yiiriitiilmesini
saglar,

k) Sube Miidiirliigii biitgesinin etkin ve verimli kullanilmasini saglar,

I) Bagli bulundugu amirin kendisine vermis oldugu benzer gorevleri yerine getirir,

m) Sube Miidiirliigiinii ilgilendiren konulardaki toplantilara katilir.

imar Denetim-1 Sube Miidiirliigiine bagh Sube Sefliginin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 7- (1) Sube Miidiirliigiine bagli olarak, ilgili mevzuat gergevesinde bu Y&nergenin 5 inci
maddesinde belirtilen gérevlerin yiiriitilmesi ile Sube Miidiiriiniin emir ve direktifleri dogrultusunda verilen
gorev ve yetkilerin kullanilmasi sorumluluk alanidir.

Sube Sefinin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 8- (1) Sube Miidiirliigiine bagli olarak, ilgi mevzuat gergevesinde bu Yonergenin 5.
maddesinde belirtilen gorevlerin yiiriitiilmesi ile Sube Miidiiriiniin emir ve direktifleri dogrultusunda verilen
gorev ve yetkilerin kullanilmasi sorumluluk alanidir.

(2) Sube Sefinin gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir:

a) Sube Miidiiriiniin verdigi emir ve direktifleri zamaninda ve eksiksiz yerine getirir,

b) Sube Miidiiriiniin katilmasini gerekli gordiigii toplantilara katilr,

¢) Sube Sefliginde gorevli personelden sorumlu olup, personelin uyum iginde, etkili ve verimli
calismasini saglar,

¢) Belediyeye bagli olan Ilge Belediyelerinden, Belediye biinyesindeki diger birimlerden,
vatandaslardan, diger kurum ve kuruluslardan gelen ve kendisine sevk edilen evraklari ilgili personele sevk
eder, ilgili personel ile birlikte degerlendirir, ilgili makama yazilan yaziy1 inceler, kontrol eder, gerekiyorsa
diizeltme yapilmasini ister ve parafe ederek Sube Miidiiriine sunar,

d) Sube Sefliginde bulunan Sube Miidiirliigii demirbasina kayith bilgisayar, yazici vb malzemelerin
korunmasi ile bunlarin kullanma kilavuzlarina uygun kullanilmalarini saglar,

e) Sube Sefliginde gorevli personelin egitim gereksinimlerini tespit eder ve yeni personelin
oryantasyonunu ve egtllmesml saglar,

f) Bagli bulundugu amirin kendisine vermis oldugu benzer gorevleri de yerine getirir,

g) Sube Miidiirliigii ile ilgili stratejik plan, faaliyet raporu ve performans programi ¢alismalarini
tiriitiir,
’ g) Sube Sefliginde yiiriitiilen is ve islemlere iliskin olarak teknik personelin hazirladigi raporlari
inceler.

Teknik Personelin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDFQ 9- (1) Sube Miidiirii ve Sube Sefine baglh olarak, ilgili mevzuat gergevesinde, bu
Y 6net ’@"3 $ maddesmde belirtilen gorevlerin yurutulme51 ile Sube Miidiirii ve Sube Sefinin emir ve

direk 9%1\8: og,lultusund n,kn gorev ve yetkilerin kullanilmasi sorumluluk alamdir.

e \ﬁ%) Teknik pers@efqﬂg’orev yetkl v&@ Ig\luklarl sunlardir:
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a) Kendisine havale edilen evraklari inceler, degerlendirir, ilgili makama yazilacak yaziy1 hazirlar ve
parafe ederek onaya sunar, gerekmesi halinde diizeltmeleri yapar,

b) Sube Miidiiriiniin veya Sube Sefinin verdigi emir ve direktifleri zamaninda ve eksiksiz yerine
getirir,

¢) Gorevlendirildikleri komisyonlardaki gorevlerini eksiksiz ve siiresi i¢erisinde yerine getirir,

¢) Sube Miidiiriiniin veya Sube Sefinin katilmasini gerekli gérdiigii toplantilara katilr,

d) Sorumlulugunda bulunan ve Sube Miidiirliigii demirbasina kayitli bilgisayar, yazici vb malzemeleri
korur ve bunlari kullanma kilavuzlarina uygun kullanir,

e) Yiiriitiilen is ve islemlere iliskin olarak Sube Miidiirii tarafindan belirtilen periyotlarda raporlama
yaparak Sube Sefine veya Sube Miidiiriine iletir,

f) Gorevlendirilen personel, Sube Midiirliigii ile ilgili stratejik plan, faaliyet raporu ve performans
programi ¢aligmalarini yerine getirir,

g) Resmi Gazeteyi takip ederek Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluk alanindaki yeni
mevzuat veya degisiklikleri takip eder,

g)Yiiriitiilen is ve islemleri Kisisel Verilerin Korunmasi Hakkinda Kanun hiikiimlerine uygun olarak
yuratir.

Idari Personelin girev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 10- (1) Sube Miidiirii ve Sube Sefine bagli olarak, ilgili mevzuat ger¢evesinde, bu
Yonergenin 5. maddesinde belirtilen gorevlerin yiiriitilmesi ile Sube Miidiirii ve Sube Sefinin emir ve
direktifleri dogrultusunda verilen gérev ve yetkilerin kullanilmasi sorumluluk alanidir.

(2) Idari personelin gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir:

a) Sube Miidiirliigiine sevk edilen evraka iliskin evveliyat taramasi yapar ve ilgili evrakla birlestirmek
suretiyle Sube Miidiiriine sunar,

b) Kendisine havale edilen evraki inceler, degerlendirir, ilgili makama yazilacak yaziy1 hazirlar ve
parafe ederek Sube Sefine sunar, gerekmesi halinde diizeltmeleri yapar,

¢) Sube Miidiiriiniin veya Sube Sefinin verdigi emir ve direktifleri zamaninda ve eksiksiz yerine
getirir,

¢) Gorevlendirildigi komisyonlardaki gorevlerini eksiksiz ve siiresi igerisinde yerine getirir,

d) Sube Miidiiriiniin veya Sube Sefinin katilmasini gerekli gordiigii toplantilara, egitim seminerlerine
katilr,

e) Idari personele teslim edilen fiziki evraklarin birim arsivinde saklanmasina iliskin is ve islemler ile
birim arsivinde saklama siiresi dolan evraklarin kurum arsivine gonderilmesine iligkin is ve islemleri yiiriitiir,

f) Mali isler kapsaminda satin alma is ve islemlerini yiiriitiir,

g) Sube Miidiirliigiine ait Taginir Mal Kayit is ve islemlerini yiriitir,

) Sube Miidiirliigiine ait y1llik biitge tekliflerini hazirlar ve biitge is ve islemlerini yiritiir,

h) Sube Miidiirliigiindeki personellerin 6zliik isleri ile ilgili yazigmalari hazirlar takibini yapar,

1) Kurum i¢i ve kurum digi giden fiziki evrak iletilerinin i ve islemlerini ytiriitiir,

i) Sorumlulugunda bulunan ve Sube Miidiirliigii demirbagina kayith bilgisayar, yazici vb malzemeleri
korur ve bunlari kullanma kilavuzlarina uygun kullanir,

j) Yiiriitiilen is ve islemleri Kisisel Verilerin Korunmasi Hakkinda Kanun hiikiimlerine uygun olarak
yurdtir.

k) Cimer ve Him sistemi iizerinden iletilen/sevk edilen evraklarin takibini yaparak Sube Miidiiriine
haftalik rapor sunar, gerekli goriilmesi halinde Cimer ve Him sistemine ara bilgi girisi yapar. Ayrica, Sube
Miidiirliigiince yiiriitiilen is ve islemlere iliskin olarak teknik personel tarafindan hazirlanan Sube Miidiirii
tarafindan imzalanan yazidaki bilgiler dogrultusunda Cimer ve Him Sistemine ait bilgi girislerini yapar.

UCUNCU BOLUM
imar Denetim-1 Sube Miidiirliigiiniin Caliyma Usul ve Esaslar
Sube Miidiirliigiiniin ¢calisma usul ve esaslar
MADDE 11- (1) Sube Miidiirliigiine gelen evraklar, Sube Miidiirii tarafindan Sube Sefligine ve/veya
ilgili personele, Sube Sefi tarafindan ilgili personele geregi yapilmak iizere sevki gergeklestirilir. Mevzuat
cergevesinde degerlendirilen evraklar imza asamalari tamamlandiktan sonra ilgilisine gonderilir.
(2) imza asamasi tamamlanan fiziki evraklarin arsiv niishalari, kayit islemleri sonrasinda Standart

Dosya Planina uygun olarak arsivlenir.

Sube Sefliginin ¢aliyma usul ve esaslar
N{W\\%ﬁdﬁ ’(/I)Sj%%eye bagdlpﬁlarl ilce Belediyelerinden, Belediye biinyesindeki diger
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birimlerden, vatandaslardan, diger kamu kurum ve kuruluslarindan Sube Sefligine iletilen, konularin
degerlendirilmesine iliskin olarak;

a) 5216 sayili Kanunun 11. maddesi kapsaminda ruhsatsiz ve ruhsat ve eklerine aykiri yapilar
hakkinda yapilacak is ve islemlere iligkin is akis semasina uyulmasi,

b) Her evraka iligkin evveliyat taramasinin yapilmasi,

¢) Evrakin konusuna gore iki boyutlu kent rehberi tizerinden ve/veya ilgili birimden yiiriirlikteki her
ol¢ekteki imar plant 6rnegi ve plan notlari, kadastral ve meveut durumunun arastirilarak ¢ikarilmasi,

¢) Evrakin konusuna gore yerinde inceleme ve tespit yapilarak tutanak ile belgelenmesi,

d) Konuya iliskin gerekli islemlerin yapilmasi igin ilgili ilge belediyesine yazi hazirlanmasi ve ilgili
kisi ve/veya kuruma bu yazi hakkinda bilgi verilmesi,

e) llgili Ilge Belediyesi tarafindan Belediyeye iletilen cevap yazisinin degerlendirilmesi, is ve
islemlerin Ilge Belediyesince mevzuata uygun yiiriitiildiigiiniin anlagilmasi durumunda konu hakkinda ilgili
kisi ve/veya kuruma bilgi verilmek {izere yazi hazirlanmasi,

f) Ilge belediyesi tarafindan yaziya cevap verilmedigi taktirde konusuna gore belirlenen araliklarla
yiiriitiilen islemler hakkinda bilgi verilmesinin istenmesi i¢in tekit yazist hazirlanmasi,

g) llge belediyesince tekit yazilarinin cevaplanmamasi durumunda yaptya iligkin tiim bilgi ve belgenin
(arsiv dosyasinin) ilgili ilge belediyesinde bulunmasi nedeni ile 5393 sayili Belediye Kanunu ve 3194 sayih
imar Kanununa gore hukuki sorumlulugun ilge belediyesinde olduguna dair yazi hazirlanmasi, gerekli
goriilmesi halinde Baskanlhk Olur'u alinarak 4483 sayili Kanun kapsaminda islem tesis edilmesi,

g) imar Kanunu'nun 39. maddesine gore degerlendirilen evraklar ile ilgili; Ilge Belediyesinden
"onartlmistir/yikilmistir" veya "gerekli 6nlemler alinmistir” seklinde gelen yazilara istinaden, yerinde yapilan
inceleme sonrasi, gerekli is ve islemlerin tam olarak yapilmadiginin tespit edilmesi durumunda, imar
mevzuati kapsaminda yiiriitiilecek yasal islemler hakkinda Belediyesine bilgi yazisinin hazirlanmasi,

h) 5216 sayih Kanunun 6360 sayih Kanun ile degisik 7/z maddesine gore, afet riski tasiyan veya can
ve mal giivenligi agisindan tehlike olusturan yapilara iliskin Ilge Belediyelerince yiiriitiilen islemlerin
takibinin yapilmasi,

1) llge Belediyesinden gelen cevap yazisinda gerekli islemlerin yiiriitildiigiiniin Belediyeye
bildirilmesi durumunda, 5393 sayih Belediye Kanunu ve 3194 sayili Imar Kanununa gore hukuki sorumluluk
ilge belediyesinde oldugu igin; yikim isleminin 6ncelikle ilgili ilge belediyesi imkanlari ile gergeklestirilmesi,
imkanlarinin yetersiz kaldigi durumlarda, dogrudan temin/hizmet alimi yoluyla veya Belediye ve diger kamu
kurum ve kuruluslarindan gerekli eleman ve ekipman destegi saglanmak suretiyle yikimin gergeklestirilmesi
gerektigi ve yikim islemi tamamlandiktan sonra Belediyeye bilgi verilmesi gerektigine iligkin ilge Belediyesine
yazi hazirlanmasi ve bu asamaya gelen konularin takibinin yillik periyotlarla yapilmasi,

i) Ilgili kurum ve kuruluslar ile Belediye biinyesindeki diger birimlerden bilgi i¢in dagitimi yapilan
evraklara iliskin gerekli degerlendirmenin yapilmasi, dosyasina kaldirilmasi/sonlandiriimast gereken
evraklarin Sube Miidiirii onayina sunulmasi, gerekmektedir.

(2) Bu Yonergenin 5. maddesinde belirtilen ncelik siralamasi dikkate alinarak, 5216 sayil Yasanin
11. maddesinde Biiyiiksehir Belediyelerine verilen yetkinin kullanilacagi konularda;

a) Ilgili ilge Belediyesinden konuya iliskin arsivlerinde bulunan tiim belgelerin agiklayici goriisleri ile
birlikte gonderilmesi i¢in yazi hazirlanmasi,

b) ilge Belediyesinden alnan bilgi ve belgeler incelenerek, belirlenen eksiklik ve aykiriliklarin
giderilmesi igin ilgili ilge belediyesine yazi hazirlanmasi,

¢) ilge Belediyesi tarafindan gerekli islemlerin yapilarak Belediyeye bildirilmesi durumunda ilgilisine
bilgi verilmek iizere yazi hazirlanmasi,

¢) llge Belediyesi tarafindan gerekli islemlerin yapilmamasi/aykirihigin giderilmemesi durumunda,
5216 sayili Yasanin 11. maddesi kapsaminda islem baslatilmasi i¢in Bagkanlik Olur'u hazirlanmasi,

d) imar Kanununun 32. ve 42. maddeleri kapsaminda yasal islemlere baglanmas (ilgili belediyesince
32. ve/veya 42. maddeleri kapsaminda islemlere baglanilmis ise kalan islemlerin sonuglandirilmast),

¢) Mahalline gidilmesi, yapmin durumunun tespit edilmesi ve ilge belediyesince yapi tatil zapt
diizenlenmemis ise, yapi tatil zapti diizenlenmesi, 1 niishanin yapi yerine asilmasi, | niishanin muhtara
birakilmasi, Miidiirliik arsivinde kalacak niishanin ise onaylanarak, idarede arsivlenmesi,

f) Tapu Kayitlarinin beyanlar hanesine kaydedilmek iizere tapu dairesine en ge¢ 7 giin iginde yazih
olarak bilgi verilmesi,

g) Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi il Miidiirliigii'ne Yapi Tatil Zaptinin gonderilmesi,

g) TCK'nin 184. maddesine gore imara aykiri yapilasmalara iliskin, ilgili Cumhuriyet Bagsavciligina
bildirimde bulunulmasi, o
h) Yapr Tatl Zaptyain i]{gilisine ﬁst\)é&h gx@onderilmesi, yazida Yapi Tatil Zaptmm diizenlendigi
tarih@n%ﬁu@ﬁ\g ayl)k’sif@%erisindg\& L{@ giderilmesi, uygun hale getirilmesi veya ruhsat alinmasi
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gerektiginin bildirilmesi,

i) [lgili Belediyesince para cezasi diizenlenmemis ise Imar Kanununun 42. maddesine gore para cezasi
verilmesi ve verilecek para cezasmin tahsil edilmesi i¢in kararin Gelirler Sube Miidiirliigiine havalesinin
yapilmasina iliskin Belediye Enclimenine yazi hazirlanmasi,

i) Alinan Enciimen Kararinin ilgilisine teblig edilmesi,

j) Imar Kanununun 32. maddesinde belirtilen siire sonunda 2. kez yapi yerine gidilerek tespit
yapilmasi ve tutanak diizenlenmesi,

k) Yapilan inceleme sonucunda, aykiriliklarin giderilerek yapi ruhsatina uygun hale getirilmis veya
ilgili Ilge Belediyesinden yapi ruhsati alinarak uygun hale getirilmis ise yapi tatil zaptinin islemden
kaldirilmasi ve 42. madde ¢ bendi uyarinca hesaplanan bedelin tahsil edilmemesi i¢in ilgili Sube
Miidiirliigiine yazi hazirlanmasi, Tapu kaydindaki ilgili beyan bilgisinin kaldirilmasi i¢in tapu dairesine
bildirim yapilmasi, ayrica, Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi il Midiirligi'ne ve Cumhuriyet
Bassavciligina Yapi Tatil Zaptinin islemden kaldirildigina iliskin bildirimde bulunulmasi,

1) Yapilan inceleme sonucunda; aykirihgm giderilmediginin, ruhsatina uygun hale getirilmediginin
tespiti durumunda ise: Imar Kanununun 32. maddesine gore yapinin yikilmasi ve 42. maddesinin 3. fikrasi
kapsaminda para cezasi verilmesi ve verilen para cezasmnmn tahsili i¢in kararin ilgili Sube Miidiirliigiine
havalesinin yapilmasina iliskin Belediye Enciimenine yazi hazirlanmasi,

m) Imar Kanunu'nun 42. maddesine gore alman Belediye Enciimen Kararinin ilgilisine teblig
tarihinden itibaren bir aylik siirenin sonunda tekrar yerinde inceleme yapilmasi, aykirihigin giderilmediginin,
ruhsatina uygun hale getirilmediginin tespiti durumunda ise; Kanunun 42.maddesinin ¢ bendine gore
hesaplanan para cezasinin kesinlestiginin ve tahsilinin yapilmasi i¢in ilgili Sube Miidiirliigiine yazi
hazirlanmasi,

n) Tiirk Ceza Kanununun 184. maddesine gére mahkum olunmasi durumunda, imar Kanununun 42.
maddesine gore tahsil edilen para cezasinin iade edilmesi igin ilgili Sube Miidiirliigiine yazi hazirlanmasi,

0) Alinan Belediye Enciimen karari ve bu kararin teblig tarihinden itibaren yikim kararina karsi Idare
Mahkemesine dava agma hakki bulundugunun ilgilisine bildirilmesi i¢in tebligat yazisi hazirlanmasi,

0) Tebligat yazisinin ilgilisine teblig edilmesi i¢in Zabita Dairesi Baskanlifina yazi hazirlanmasi,

p) Belediye Enciimen kararina Karsi ilgilisi tarafindan mahkemeye miiracaat edilmesi ve davanin
Belediye aleyhine sonuglanmasi durumunda mahkeme kararina gore islemlerin sonuglandirilmasi,

r) Davanin Belediye lehine sonuglanmasi durumunda Enciimen karari dogrultusunda yikim tarihinin
belirlenmesi i¢in Fen isleri Dairesi Bagkanhgina yazi hazirlanmasi,

s) Yikim tarihinin belirlenmesinin ardindan ilgili kurumlara yapinin su, elektrik, dogalgaz, telefon vb.
hizmetlerden faydalandirilmamasi hususunda, ayrica giivenligin saglanmasi igin Emniyet veya Jandarmaya
yazi hazirlanmasi,

s) Zabita Dairesi Baskanligina tahliyenin yapilmasi i¢in yazi hazirlanmasi,

t) Yikim gerceklestirilerek, yikima katilan kurum ve birimlerle birlikte yiiriitiilen is ve isleme iligkin
tutanak tutulmasi ve ilgili kurum, kurulus ve/veya basvuru sahibine bilgi verilmek iizere yazi hazirlanmasi,
gerekmektedir.

(3) Belediyeye bagh olan llge Belediyelerinden, Belediye biinyesindeki diger birimlerden,
vatandaslardan, diger kamu kurum ve kuruluslarindan Sube Sefligine iletilen, 5216 sayili Kanunun 7/c
maddesine gore 775 sayili Kanun kapsamina giren konularin degerlendirilmesine iliskin olarak:

a) 775 sayili Gecekondu Kanununun 18. maddesinin uygulanmasina iliskin is akis semasina uyulmasi,

b) Konuya iliskin gerekli iglemlerin yapilmasi igin ilgili ilge Belediyesine yazi hazirlanmasi ve
ilgilisine bu yazi hakkinda bilgi yazisinin hazirlanmasi,

¢) ilge Belediyesi tarafindan yaziya doniis yapilmadigi takdirde belirlenen araliklarla yiiriitiilen
islemler hakkinda bilgi istenmesi igin tekit yazis1 hazirlanmasi,

¢) llge Belediyesinden gelen cevap yazisinda gerekli islemlerin yiritiildiginin Belediyeye
bildirilmesi durumunda, konu hakkinda ilgilisine bilgi verilmek iizere yazi hazirlanmasi,

d) ilgili [lge Belediyesi tarafindan gerekli islemlerin yiiriitilmemesi durumunda ilgili ilge Belediyesine
konuya iliskin gerekli bilgi ve belgeleri gondermesi igin yazi hazirlanmasi,

e) Gerekli bilgi ve belgelerin Belediyeye gonderilmesinin ardindan bu Yonergenin 5. maddesinde
belirtilen 6ncelik siralamasi dikkate alinarak izinsiz yapilara iligkin yikim Kkarari alinmasi i¢in yazi
hazirlanmast,

f) Tahliye ve yikim islemlerinin gerceklestirilmesi hususunda ilgilisine teblig edilmek iizere yazi
hazirlanmas,

g) llgili ilge belediy"c‘sinc'e Cunfhuriyet Bassavciligina bildirimde bulunulmamis ise Cumbhuriyet
Ba$sa¥§\ 0 %g\bﬁdu-undg@ms@pasn in ya\gsl'gr&@nmasn,
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hazirlanmas,

h) Tebligat yazisinin ilgilisine teblig edilmesi igin Zabita Dairesi Baskanligina yazi hazirlanmasi,

. 1) Tahliye ve yikim islemlerinin ilgilisi tarafindan yapilmasit durumunda basvuru sahibine bilgi
verilmek iizere yazi hazirlanmasi,

i) Tahliye ve yikim islemlerinin ilgilisi tarafindan yapilmamasi durumunda, Fen Isleri Dairesi
Baskanligina yikim tarihinin belirlenmesi i¢in yazi hazirlanmasi,

j) Yikim tarihinin belirlenmesinin ardindan ilgili kurumlara yapinin su, elektrik, dogalgaz, telefon vb.
hizmetlerden faydalandirilmamasi hususunda, ayrica giivenligin saglanmasi i¢in Emniyet veya Jandarmaya
yazi hazirlanmasi,

k) Zabita Dairesi Baskanligina tahliyenin yapilmasi i¢in yazi hazirlanmasi,

1) Yikim gergeklestirilerek, yikima katilan kurum ve birimlerle birlikte yiiriitiilen is ve isleme iligkin
tutanak tutulmasi ve ilgili kurum, kurulus ve/veya basvuru sahibine bilgi verilmek iizere yazi hazirlanmasi,

(4) 7269 sayih Kanun ile 5216 sayili Kanunun 7. maddesinin z fikras1 kapsaminda kalan yapilara
iliskin olarak ilge belediyeler tarafindan yiiriitiilen is ve islemlerin takibinin yapilmasi,

(5) Belediye tarafindan yiiriitillen, Kentsel Doniisim ve Gelisim Alanlari ile Kamulastirilacak
alanlardaki yikilacak derecede tehlikeli yapilar ile ilgili konularin degerlendirilmesine iliskin olarak;

a) Kentsel Déniisiim ve Gelisim Alanlari ile Kamulastirilacak Alanlardaki yikilacak derecede tehlikeli
yapilara iliskin, ilgili Sube Miidiirliikleri tarafindan yiiriitiilen is ve islemlere esas teskil edecek tehlikeli yap1
tespitlerinin yapilmasi,

b) Gerektiginde ilgili birimlerle birlikte yapilacak tespit ¢alismalarina katilarak, hazirlanan tutanagin
Belediyenin ilgili Sube Miidiirliigiine iletilmesi, '

(6) Belediyeye bagli olan ilge Belediyelerinden, Belediye biinyesindeki diger birimlerden,
vatandaslardan, diger kurum ve kuruluslardan gelen telefon ve/veya sifahi olarak yapilan taleplerin
degerlendirilmesi, gerekli hallerde ilgili birime, Sube Sefine veya Sube Miidiiriine iletilmesi,

(7) Ilge Belediyeleri imar ve Sehircilik Miidiirleri, TMMOB’ye bagh ilgili meslek odalari ve sektor
temsilcileri ile yapilan toplantiya hazirlik yapilmasi, toplanti giindeminin olusturulmasi, gerekmesi halinde
sunum hazirlanmasi, imza foyiiniin hazirlanmasi, katihm saglanmasi ve gerektiginde tutanak hazirlanmasi,

(8) Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklari dahilinde Baskanlik/Ust Y®6netim tarafindan
istenen bilgi notlarinin, tablolarin ve sunumlarin hazirlanmasi ve konu bashg ve tarih ile birlikte ilgili
klasore kaydedilerek Sube Sefine veya Sube Miidiiriine bilgi verilmesi, gerekmektedir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirliikten kalkan yonerge

MADDE 13- (1) Bu Yonerge, viiriirliige girdigi tarihten itibaren, bundan 6nceki Yonerge yiiriirliikten
kalkmis olur.

Yiiriirlik ) ‘

MADDE 14- (1) Bu Yo6nerge Ust Yonetim tarafindan onaylandi@ tarihten itibaren yiirtirlige girer.

Yiiriitme ) o

MADDE 15- (1) Bu Yonergenin hiikiimlerini Ust Yonetim adina Yapt Kontrol Dairesi Baskani

yuritir.




