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T.C.
iZMiR BUYUKSEHIR BELEDIiYE BASKANLIGI

YAPI KONTROL DAIRESI
YAPI iZINLERI SUBE MUDURLUGU
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE

BIRINCi BOLUM
Genel Hiikiimler

Amac ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonerge, Yap1 Kontrol Dairesi Baskanligi Yapi Izinleri Sube Miidiirliigii'niin
Calisma Usul ve Esaslari ile Gorev, Yetki ve Sorumluluklarini belirlemektedir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 13.08.2018 giin ve 882 sayili
karar ile uygun goriilen Yap1 Kontrol Dairesi Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelige dayanilarak
hazirlanmustir.

Tanmlar

MADDE 3- (1) Bu Yo6nergede ifade edilen;

a) Bagkanlik: Izmir Biiyiiksehir Belediye Bagkanligini,

b) Belediye: Izmir Biiyiiksehir Belediyesini,

¢) Ust Yonetim: Baskanlik, Genel Sekreterlik ve Genel Sekreter Yardimeiliklarini,

¢) Daire Bagkanligi: Yap1 Kontrol Dairesi Baskanligini,

d) Daire Baskani: Yap1 Kontrol Dairesi Baskanini,

e) Sube Miidiirliigii: Yap1 Izinleri Sube Miidiirliigiinii,

f) Sube Miidiirii: Yapi izinleri Sube Miidiiriinii,

g) Sube Sefligi: Yap1 izinleri Sube Miidiirliigiiniin is ve islemlerinin yiiriitiildiigii hizmet birimini,

&) Sube Sefi: Yapi Izinleri Sube Miidiirliigiine bagh ilgili Sube Sefini,

h) Personel: Sube Miidiirliigii bilinyesinde calisan memur, sozlesmeli personel ve sirket personeli
calisanlarini,

1) Yonetmelik: Bu Yo6nergenin dayanagi olan Yapi Kontrol Dairesi Bagkanligi Calisma Usul ve
Esaslar1 Hakkinda Y 6netmeligi,

1) Yonerge: Bu Yonergeyi,
tanimlar.

IKINCi BOLUM
Teskilat, Organlar, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat

MADDE 4- (1) Sube Midiirliigli, Sube Sefliginden olusmaktadir.

Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 5- (1) Sube Midiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) 5216 sayil Biiyliksehir Belediyesi Kanununun 7/c ve 7/0 maddelerinde tanimlanan, gorev, yetki ve
sorumluluklar kapsaminda 3194 sayili Imar Kanununun 26. ve 30. maddelerine gore yapi ruhsati ve yapi
kullanma izin belgesi diizenlemek,

b) 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanununun 7/c ve 7/0 maddelerinde tanimlanan, gorev, yetki ve
sorumluluklar kapsaminda Sube Miidiirliigiine iletilen projelere 3194 sayili Imar Kanunu nun 26. maddesine
gore diizenlenecek olan yapi ruhsatina esas 6n inceleme yapmak,



¢) 5216 sayil Biiyliksehir Belediyesi Kanununun 7/c ve 7/0 maddelerinde tanimlanan, gorev, yetki ve
sorumluluklar kapsaminda Sube Miidiirliigiine iletilen projelere 2863 sayili Kiiltiir Ve Tabiat Varliklarini
Koruma Kanunu ile Korunmasi Gerekli Tasinmaz Kiiltiir Varliklarinin Yap1 Esaslari Ve Denetimine Dair
Y o6netmelik' in 10. maddesine gore 6n onay yapmak,

¢) 6584 sayili Yasa kapsaminda kalan yapilara (AVM) yap1 ruhsati ve yapi kullanma izin belgesi
diizenlemek, talep edilmesi halinde 6n inceleme yapmak,

d) Otopark Ydnetmeligi ve Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Otopark Yonetmeligi Uygulama Esaslart
kapsaminda kalan ve otopark ihtiyacin1 kendi biinyesinde karsilayamayan parsellerden, Ilge Belediyelerince
yap1 ruhsati diizenlenmesi asamasinda tahsil edilen otopark bedellerinin denetlenmesine yonelik islemleri
yapmak,

e) 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanununun 11. maddesi kapsaminda Ilge Belediyelerinin arsiv
islem dosyalarini (imar durumu, otopark, yap1 ruhsati ve eki projeler, yap1 kullanma izin belgesi ve diger tiim
islemler) denetlemek,

f) Yap1 izinlendirmelerine yonelik; Belediyemize bagli olan Ilge Belediyelerinden, Belediyemiz
bilinyesindeki diger birimlerden, vatandaslardan, diger kurum ve kuruluslardan iletilen taleplere iligkin
tereddiitte diisiilen konularda goriis bildirmek,

g) Diger yasa ve yonetmelikler ile verilen gorevleri yerine getirmek,

g) Ihtiyag duyulan her tiirlii mal ve hizmet alimi iglemlerini yapmak,

h) Tasinir mallarin ilgili mevzuata gore islemlerini yapmak,

1) Miidiirliigiin her tiirlii idari is ve islemlerini ilgili mevzuata uygun olarak yiiriitmek,

1) Miudiirlige gelen ve giden her ftiirlii evrakin elektronik ortamda kayit islemlerini yapmak ve
ilgilisine iletmek,

j) Miidiirliige ait her tiirlii evrakin ilgili mevzuata gére arsivleme islemlerini yapmak,

k) Midiirliigiin biit¢esini hazirlamak,

1) Harcama giderlerine ait Muhasebe islemlerini yapmak,

m) Personel 6zliik islemlerini yapmak.

Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklari:

MADDE 6 — (1) Daire Baskanligina bagl olarak ilgili mevzuat cergevesinde Yonetmelikte Yapi
Izinleri Sube Miidiirliigii icin belirtilen gorevlerin yiiriitiilmesi ile Baskanhik / Ust Yonetimin emir ve
direktifleri dogrultusunda verilen gorev ve yetkilerin kullanilmast sorumluluk alanidir.

(2) Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir:

a) Yonetmeligin 8 inci maddesi ile bu Yonergenin 5 inci maddesinde belirtilen gorevlerin yerine
getirilmesinden ve koordinasyonundan oncelikle Daire Baskanina karsi sorumludur,

b) Sube Miidiirii, Sube Miidiirligiiniin yonetiminde tam yetkili ve sorumlu olan kisidir ve Sube
Midiirliigii biinyesinde gorevli tiim personelin amiridir,

¢) Sube Midiirligiine yasa ve yonetmeliklerle tanimlanmis gérevler ile birlikte bu Yonergenin 5 inci
maddesinde belirtilen goérevlerin mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesinde birinci derecede sorumlu olup
gerekli her tiirli tedbiri alir,

¢) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununa gore personel 6zliikk haklari ile ilgili yetkisi dahilindeki
islemleri yiiriitiir ve personelin diizenli ise gelis gidisini takip eder,

d) Sube Miidiirliigiine intikal eden evrakin ve gorevlerin Sube Sefligine dagitimmi ve denetimini
saglar,

¢) Diger Midiirliikler ile ortak yiiriitiilen projelerde gerekli koordinasyon ile Midiirliikler aras1 saglikli
bilgi aligverisinin yiiriitiilmesini saglar,

f) Sube Sefligi tarafindan hazirlanan evraklar1 ve ¢calismay1 denetler, yonlendirir ve onaylar,

g) Sube Midirliigiinde yiiriitiilen is ve islemlere iliskin olarak teknik personel tarafindan hazirlanan ve
Sube Sefi tarafindan parafe edilen ¢alisma raporlarini inceler, onaylayarak Daire Bagkanina sunar,

g) Sube Midirliiglinde yiiriitiilen is ve islemlerin, is akis semalarin hazirlanmasimi saglar, bu
dokiimanlardaki degisiklikleri yapar, ilgililere iletir,



h) Sube Miidiirligiinde c¢alisanlarin gorev, yetki ve sorumluluklarini belirler ve yazili hale
getirilmesini saglar,

1) Giiniin gelisen teknolojisinden de yararlanarak Sube Miidiirliigiince yapilan islerde kalite sistemini
gelistirme ¢aligmalarinda bulunur,

1) Hizmetlerin saglikli ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesi i¢in programlar yapar,

j) Stratejik plan, faaliyet raporu ve performans programi ¢alismalarinin zamaninda yiiriitilmesini
saglar,

k) Sube Miidiirliigiiniin biit¢esinin etkin ve verimli kullanilmasim saglar,

1) Bagli bulundugu amirin kendisine vermis oldugu benzer gorevleri yerine getirir,

m) Sube Miidiirliigiinii ilgilendiren konulardaki toplantilara katilir.

Yapi izinleri Sube Miidiirliigiine bagh Sube Sefliginin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 7 - (1) Sube Miidirliigiine bagli olarak ilgili mevzuat ¢er¢evesinde bu Yonergenin 5 inci
maddesinde belirtilen gorevlerin ylriitiilmesi ile Sube Miidiiriiniin emir ve direktifleri dogrultusunda verilen
gorev ve yetkilerin kullanilmasi Sube Sefliginin sorumluluk alanidir.

Sube Sefinin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 8- (1) Sube Miidiirliigiine bagli olarak ilgili mevzuat ¢ergevesinde bu YoOnergenin 5 inci
maddesinde belirtilen gorevlerin ylriitiilmesi ile Sube Miidiiriiniin emir ve direktifleri dogrultusunda verilen
gorev ve yetkilerin kullanilmasi Sube Sefinin sorumluluk alanidir.

(2) Sube Sefinin gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir:

a) Sube Miidiiriiniin verdigi emir ve direktifleri zamaninda ve eksiksiz yerine getirir,

b) Sube Miidiirliniin katilmasini gerekli gordiigii toplantilara katilir,

c) Sube Sefliginde gorevli personelden sorumlu olup, personelin uyum iginde, etkili ve verimli
caligmasin saglar,

¢) Belediyemize bagh olan ilge belediyelerinden, Belediyemiz biinyesindeki diger birimlerden,
vatandaslardan, diger kurum ve kuruluslardan gelen ve kendisine havale edilen evraklan ilgili personele
havale eder, ilgili personel ile birlikte degerlendirir, ilgili makama yazilan yaziy1 inceler, kontrol eder,
gerekiyorsa diizeltme yapilmasini ister ve parafe ederek Sube Miidiiriine sunar,

d) Belediyemize bagli olan ilge belediyelerinden, Belediyemiz biinyesindeki diger birimlerden,
vatandaslardan, diger kurum ve kuruluslardan gelen goriis, talep ve sikayetlerin gerektiginde Sube Miidirii
ile goriiserek cevaplandirilmasini ve sikdyet nedeninin tekrar edilmemesine yonelik Onleyici tedbirlerin
alinmasini saglar,

e) Sube Sefliginde bulunan Sube Miidiirliigli demirbagina kayith bilgisayar, yazici vb. malzemelerin
korunmasi ile bunlarin kullanma kilavuzlarina uygun kullanilmalarini saglar,

f) Sube Sefliginde gorevli personelin egitim gereksinimlerini tespit eder ve yeni personelin
oryantasyonunu ve egitilmesini saglar,

g) Bagli bulundugu amirin kendisine vermis oldugu benzer gérevleri de yerine getirir,

g) Sube Midirligh ile ilgili stratejik plan, faaliyet raporu ve performans programi ¢alismalarini
yurutr,

h) Sube Sefliginde yiiriitiilen is ve islemlere iliskin olarak personelin hazirladig1 raporlamalari inceler,
parafe ederek Sube Miidiiriine sunar.

Teknik Personelin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 9 — (1) Sube Miidiirii ve sube sefine bagli olarak, ilgili mevzuat ¢ercevesinde, Yonergenin 5
inci maddesinde belirtilen goérevlerin yiiriitiillmesi ile Sube Miidiirii ve Sube Sefinin emir ve direktifleri
dogrultusunda verilen gorev ve yetkilerin kullanilmasi sorumluluk alanidir.

(2) Teknik Personelin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Kendisine havale edilen evraki inceler, arastirir, ilgili bilgi ve belgeleri temin eder, degerlendirir,
ilgili makama yazilacak yaziy1 hazirlar ve parafe ederek Sube Sefine sunar, gerekmesi halinde diizeltmeleri
yapar,

b) Sube Midiiriiniin veya Sube Sefinin verdigi emir ve direktifleri zamaninda ve eksiksiz yerine
getirir,



¢) Sube Miidiirliigiiniin gérev, yetki ve sorumluluklar1 dahilinde Baskanlik/Ust Yonetim tarafindan
istenen bilgi notlarini, tablolar1 ve sunumlar1 hazirlar ve konu baslig1 ve tarih ile birlikte ilgili klasore
kaydederek Sube Sefine veya Sube Miidiiriine bilgi verilir,

¢) Belediyemize baglh olan ilce Belediyelerinden, Belediyemiz biinyesindeki diger birimlerden,
vatandaslardan, diger kamu kurum ve kuruluslarindan gelen goriis, talep ve sikayetlerin gerektiginde Sube
Sefi ve Sube Miudiirii ile goriiserek cevaplandirilmasini saglar,

d) Ydrtitiilen is ve islemlere iliskin olarak Sube Miidiirii tarafindan belirlenen periyotlarda raporlama
yaparak Sube Sefine iletir,

¢) Sube Miidiiriiniin veya Sube Sefinin katilmasini gerekli gordiigii toplantilara, egitim seminerlerine
katilir,

f) Gorevlendirildigi komisyonlardaki gorevlerini zamaninda ve eksiksiz yerine getirir,

g) Gorevlendirilen personel Sube Miidiirliigii ile ilgili stratejik plan, faaliyet raporu ve performans
programi ¢aligmalarin1 zamaninda ve eksiksiz yerine getirir,

&) Resmi Gazeteyi takip ederek Sube Miidiirliigliniin gorev, yetki ve sorumluluk alanindaki yeni
mevzuat veya degisiklikleri takip eder,

h) Sorumlulugunda bulunan ve Sube Miidiirliigii demirbasina kayitli bilgisayar, yazici vb. malzemeleri
korur ve bunlar1 kullanma kilavuzlarina uygun kullanir,

1) Yiritiilen is ve iglemleri Kisisel Verilerin Korunmas1 Hakkinda Kanun hiikiimlerine uygun olarak
yiiriitir.

Idari Personelin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 10- (1) Sube Midiiriine ve Sube Sefine bagli olarak, ilgili mevzuat gergevesinde, bu
Yonergenin 5. maddesinde belirtilen gorevlerin yiiriitiilmesi ile Sube Miidiirii ve Sube Sefinin emir ve
direktifleri dogrultusunda verilen gorev ve yetkilerin kullanilmast sorumluluk alanidir.

(2) Idari Personelin gérev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Sube Midiirliigiine sevk edilen evraki, evveliyat taramasi yapmak ve ilgili evrakla birlestirmek
suretiyle Sube Miidiiriine sunar,

b) Kendisine havale edilen evraki inceler, degerlendirir, ilgili makama yazilacak yaziy1 hazirlar ve
parafe ederek Sube Sefine sunar, gerekmesi halinde diizeltmeleri yapar,

¢) Sube Midiiriiniin veya Sube Sefinin verdigi emir ve direktifleri zamaninda ve eksiksiz yerine
getirir,

¢) Gorevlendirildigi komisyonlardaki gorevlerini eksiksiz ve siiresi i¢erisinde yerine getirir,

d) Sube Miidiiriiniin veya Sube Sefinin katilmasmi gerekli gordiigii toplantilara, egitim seminerlerine
katilir,

e) Idari personele teslim edilen fiziki evraklarin birim arsivinde saklanmasina iliskin is ve islemler ile
birim arsivinde saklama siiresi dolan evraklarin kurum arsivine gonderilmesine iliskin is ve islemleri yiiriitiir,

f) Mali isler kapsaminda satin alma is ve islemlerini yiiritiir,

g) Sube Miidiirliigiine ait Taginir Mal Kayit is ve islemlerini yiiritiir,

g) Sube Miidiirliigiine ait yillik biit¢e tekliflerini hazirlar ve biitge is ve islemlerini yfiriitiir,

h) Sube Miidiirligiindeki personellerin 6zIik isleri ile ilgili yazismalari hazirlar takibini yapar,

1) Kurum i¢i ve kurum dis1 giden fiziki evrak iletilerinin is ve islemlerini yiiriitir,

1) Sorumlulugunda bulunan ve Sube Miidiirliigli demirbasina kayith bilgisayar, yazici vb malzemeleri
korur ve bunlar1 kullanma kilavuzlarina uygun kullanr,

j) Yiiriitilen is ve islemleri Kisisel Verilerin Korunmas1 Hakkinda Kanun hiikiimlerine uygun olarak

yiiriitir.



UCUNCU BOLUM
Sube Miidiirliigiiniin Calisma Usul ve Esaslan

Sube Miidiirliigiiniin calisma usul ve esaslari

MADDE 11- (1) Sube Miidiirliigiine gelen evrak, Sube Miidiirii tarafindan Sube Sefine, Sube Sefi
tarafindan ilgili personele geregi yapilmak iizere havalesi gergeklestirilir. Mevzuat ¢ercevesinde
degerlendirilen evraklar imza agamalar1 tamamlandiktan sonra ilgilisine génderilir.

(2) Imza asamas1 tamamlanan evraka iliskin varsa fiziki evrak ve projeler kayit islemleri yapilarak
Standart Dosya Planina uygun olarak arsivlenir.

Sube Sefliginin calisma usul ve esaslari:

MADDE 12- (1) 2863 Sayih Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu fle Korunmas1 Gerekli
Tasmmaz Kiiltiir Varliklarmin Yap: Esaslar1 ve Denetimine Dair Yonetmeligin 10 uncu maddesine Istinaden
Yapilan On Onay Basvurularina iliskin Olarak;

a) Ilgili birimden gelen 6n onay basvurusu ve ekinde iletilen belge ve projelerin 6n onay
bagvurularinda istenen belgeler formundan kontrol edilerek eksik belge listesinin hazirlanmasi,

b) On onay basvurusu ve eki tiim belgeler ve projeler iizerinde yer alan isim, imza (onay), tarih, vb.
olup olmadigi ve parsele ait bilgilerin dogru yazilip yazilmadigina iliskin gerekli kontrollerin yapilmasi,

¢) Projelerin incelenmesine gecilmeden Once;

1) Ilgili birimden yapilan &n onay basvurusuna iliskin evveliyat taramasinin yapilmast,

2) Basvuruya ait projenin yer aldig1 ada/adalar ve parsel/parsellere iliskin yiiriirliikteki her 6l¢ekteki
imar planlar1 ve plan notlarinin imar ve Sehircilik Dairesi Baskanligindan yazili olarak istenmesi,

3) Miilkiyete iliskin TAKBIS sistemi iizerinden ve gerekli ise Taginmazlar Sube Miidiirliigiinden
gerekli kontrollerin yapilmast,

4) Halihazir Harita ve Aplikasyon Sube Miidiirliigiinde yap1 yeri uygulama ve kot krokisinde belirtilen
koordinatlarm iilke koordinatlarma ¢evrilerek Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanlhigma bagh ilgili
Midiirlikten miilkiyet ile uygulama imar planmin g¢akistirilarak parselin uygulama goriip gormediginin
arastirilmasi,

5) Aplikasyon krokisi ve Izmir Kent Rehberi iizerinden parsel iizerinde yapi olup olmadiginin
arastirilmasi, var ise ruhsatli olup olmadiginin kontroliiniin yapilmasi,

6) Numarataj belgesinin iletilmesi halinde kontrol edilerek yap1 veya yapilarin ruhsatinin
diizenlenmesi asamasinda MAKS Sistemine giriste problem olup olmadiginin kontrol edilmesi, yapi ruhsati
diizenlemeye engel teskil edecek bir durum bulunmasi halinde yazili olarak ilgili Ilge Belediyesinden
degisiklik talebinin yapilmasi,

7) Imar durumu, yap1 yeri uygulama ve kot krokisi, yol profili, aplikasyon krokisi vb. belgelerin
mevzuata uygun diizenlenip diizenlenmediginin kontroliiniin yapilmasi,

8) Bagvuruya iliskin iletilen proje ve raporlarin genel bir kontroliiniin yapilarak yeterli olup
olmadiginin, ilave istenmesi gereken proje ve/veya raporlarin olup olmadiginin tespit edilmesi,

¢) a, b ve ¢ maddelerinde belirtilen bilgilerin yer aldig1 bir raporun hazirlanarak Sube Sefine iletilmesi,

d) On onay basvurusuna iliskin olarak dosyasi ile birlikte yerinde tetkik ve tespit yapilarak tutanak ile
belgelenmesi ve ekleri ile birlikte dosyasinda muhafaza edilmesi, ayrica ¢ekilen fotograflarin dijital
kopyalarinin sisteme aktarilmasi,

e) Ilgili birimden iletilen projelerde yer alan yap1 ve yapi niteligi tagtyan imalatlara iliskin 6n onay
bagvurusuna iligkin tiim proje ve raporlarin yiriirliikteki mevzuat hiikiimleri (Binalarim Yangindan
Korunmas1 Hakkinda Yonetmelik, Tirkiye Bina Deprem Yonetmeligi, Binalarda Enerji Performansi
Yonetmeligi, Asansor Yonetmeligi, Sigmak Yonetmeligi, Otopark Yénetmeligi ve Izmir Biiyiiksehir
Belediyesi Otopark Yonetmeligi Uygulama Esaslari, Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Imar Yonetmeligi,
Binalarin Yikilmas:1 Hakkinda Yonetmelik vb.) dogrultusunda gerekli incelemenin yapilarak rapor haline
getirilmesi,

) Yukarida belirtilen maddeler dogrultusunda ilgili personelin tespit ettigi konulara iligkin bir raporun
hazirlanarak Sube Sefine iletilmesi, ilgili personel ile birlikte Sube Sefinin ve/veya Sube Miidiiriiniin ve/veya



Daire Bagkanmnin katilacagi toplanti yapilmasi ve sonrasinda verilecek karar dogrultusunda hazirlanan
tutanak ile birlikte ilgili birime yazili veya sozlii olarak eksikliklerin iletilmesi,

g) Eksikliklerin tamamlanmasina miiteakip on onay bagvurusu eki projelerin ilgili personel tarafindan
imzalanmasi ile hazirlanan {ist yazilarin da yine ilgili personel tarafindan paraflanarak ekleri ile birlikte Sube
Sefine iletilmesi,

&) On onay ve ekleri belge ve projeler ile yapilan tiim yazismalarin diizenlenerek eksiksiz ve anlagilir
bigimde dosyalanmasi, gerekmektedir.

(2) Yap1 Ruhsati Basvurularina Iliskin olarak;

a) 3194 sayili Imar Kanununun 26. maddesi kapsaminda yapi ruhsati1 verilmesine iliskin is akist
semasina uyulmasi,

b) Ilgili birimden gelen ruhsat bagvurusu ve ekinde iletilen belge ve projelerin 3194 sayili Imar
Kanununun 26. maddesine gore yapi ruhsati basvurularinda istenen belgeler formundan kontrol edilerek
eksik belge listesinin hazirlanmasi,

¢) Yapi ruhsati bagvurusu ve eki tiim belgeler ve projeler iizerinde yer alan isim, imza (onay), tarih,
vb. olup olmadig1 ve parsele ait bilgilerin dogru yazilip yazilmadig ile proje miielliflerinin biiro tescillerine
iliskin gerekli kontrollerin yapilmasi,

¢) Projelerin incelenmesine gegilmeden once;

1) Ilgili birimden yapilan yap1 ruhsat: basvurusuna iliskin mutlaka evveliyat taramasinin yapilmast,

2) Basvuruya ait projenin yer aldig1 ada/adalar ve parsel/parsellere iliskin yiiriirliikteki her 6l¢ekteki
imar planlar1 ve plan notlarinin imar ve Sehircilik Dairesi Baskanligindan yazili olarak istenmesi,

3) Miilkiyete iliskin TAKBIS sistemi iizerinden ve gerekli ise Taginmazlar Sube Miidiirliigiinden
kontrollerin yapilmasi,

4) Halihazir Harita ve Aplikasyon Sube Miidiirliigiinde yap1 yeri uygulama ve kot krokisinde belirtilen
koordinatlarm iilke koordinatlarma ¢evrilerek Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanlhigma bagh ilgili
Midiirlikten miilkiyet ile uygulama imar planmin g¢akistirilarak parselin uygulama goriip gormediginin
arastirilmasi,

5) Aplikasyon krokisi ve Izmir Kent Rehberi iizerinden parsel iizerinde yapi olup olmadiginin
arastirilmasi, var ise ruhsatli olup olmadiginin kontroliiniin yapilmasi,

6) Numarataj belgesi kontrol edilerek yap1 veya yapilarin ruhsatinin diizenlenmesi asamasinda MAKS
Sistemine giriste problem olup olmadiginin kontrol edilmesi, yap1 ruhsati diizenlemeye engel teskil edecek
bir durum bulunmasi halinde yazili olarak ilgili Ilge Belediyesinden degisiklik talebinin yapilmasi,

7) Imar durumu, yapi yeri uygulama ve kot krokisi, yol profili, aplikasyon krokisi, kanal kotu tutanagi
vb. belgelerin mevzuata uygun diizenlenip diizenlenmediginin ilgili personel tarafindan kontroliiniin
yapilmasi,

8) Bagvuruya iligkin iletilen proje ve raporlarm uzmanlik alanlarma gore genel bir taramasinin
yapilarak yeterli olup olmadigi, ilave istenmesi gereken proje ve/veya raporlarin tespit edilmesi,

d) a, b, ¢ ve ¢ maddelerde belirtilen bilgilerin yer aldig1 bir rapor hazirlanarak Sube Sefine iletilmesi,

e) Yapi ruhsati bagvurusuna iliskin olarak dosyasi ile birlikte yerinde tetkik ve tespit yapilarak tutanak
ile belgelenmesi ve ekleri ile birlikte dosyasinda muhafaza edilmesi, ayrica g¢ekilen fotograflarin dijital
kopyalarinin sisteme aktarilmasi,

f) llgili birimden iletilen projelerde yer alan yap1 ve yapi niteligi tastyan imalatlara iliskin yapi ruhsatt
bagvurusuna iligkin tlim proje ve raporlarin uzmanlik alanlarma gore yiiriirliikkteki mevzuat hiikiimleri
(Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yonetmelik, Tiirkiye Bina Deprem Yo6netmeligi, Binalarda
Enerji Performans1 Ydnetmeligi, Asansdr Yonetmeligi, Siginak Yonetmeligi, Otopark Yénetmeligi ve Izmir
Biiyiiksehir Belediyesi Otopark Yonetmeligi Uygulama Esaslari, Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Imar
Yonetmeligi vb.) dogrultusunda gerekli incelemenin yapilarak rapor haline getirilmesi,

g) Yukarida belirtilen maddeler dogrultusunda ilgili tiim personelin tespit ettigi konulara iliskin bir
rapor hazirlanarak Sube Sefine iletilmesi, ilgili tiim personel ile birlikte Sube Sefinin ve/veya Sube
Midiiriniin ve/veya Daire Bagkaninin katilacagi toplanti yapilmasi ve sonrasinda verilecek karar
dogrultusunda ilgili birime yazili veya sozlii olarak veya tutanak ile eksikliklerin iletilmesi,



§) Eksikliklerin tamamlanmasimin sonrasinda;

1) Ilgili personel tarafindan projelerin yap: insaat alani, emsal alani, otopark ve gerekli ise siginak
hesaplariin yapilarak tablo haline getirilmesi, paraflanmasi ve kontrol edilmek {izere Sube Sefine iletilmesi,

2) Yap1 ruhsat1 belgesinin ilgili boliimlerinin ilgili personel tarafindan uzmanlik alanina goére ayr ayr
doldurularak paraflanmasi ve kontrol edilmek iizere dosyasi ile birlikte Sube Sefine iletilmesi,

3) Yap1 ruhsati eki projeler lizerinde yapilan toplanti sonrasinda verilen kararlar dikkate alinarak
uzmanlik alanina gore ilgili personel tarafindan belirtilmesi istenen notlarin hazirlanarak dosyas ile birlikte
Sube Sefine iletilmesi,

h) Sube Sefinin ve Sube Miidiirliniin kontrolii sonrasinda yap1 ruhsati bilgilerinin sisteme girisinin
yapilarak Ui¢ niisha olarak ¢iktisinin alinmasi ve imzaya agilmasi,

1) Yap1 ruhsati eki projelerin iizerine notlarin yapistirilarak imzalayacak olan personelin kaseleri ile
diger kaselerin de basilarak imzaya hazir hale getirilmesi,

1) Yap1 ruhsat1 imza siireci tamamlanmadan iist yazilarinin hazirlanarak Sube Sefine iletilmesi,

j) Yap1 ruhsatinin imza siirecinin tamamlanmasi sonrasinda kontrolii tamamlanan iist yazilarin ekleri
ile birlikte hazirlanarak tiim personel tarafindan paraflanarak Sube Sefine iletilmesi,

k) Yap1 ruhsati ekleri belge ve projeler ile yapilan tiim yazigsmalarin diizenlenerek eksiksiz ve anlasilir
bigimde dosyalanmasi, gerekmektedir.

(3) Yap1 ruhsat1 diizenlenmesine esas resen veya yazili olarak yapilan 6n inceleme miiracaatlarinda da
yapi1 ruhsati bagvurularina iliskin olarak belirtilen ¢aligma usul ve esaslaria uyulur.

(4) Yap1 Kullanma izin Belgesi Basvurularina iliskin Olarak;

a) 3194 sayili imar Kanununun 30. maddesi kapsaminda yap1 kullanma izin belgesi verilmesine iligkin
is akig semasina uyulmasi,

b) ilgili birimden gelen yap1 kullanma izin belgesi basvurusu ve ekinde iletilen belgelerin 3194 sayili
Imar Kanununun 30. maddesine gore yap1 kullanma izin belgesi bagvurularinda istenen belgeler formundan
kontrol edilerek eksik belge listesinin hazirlanmasi,

¢) MAKS Sisteminden parselin niteliginin kontrol edilmesi ve yapi kullanma izin belgesi diizenlemeye
engel teskil edecek bir durum bulunmasi halinde yazili olarak ilgili Tlge Belediyesinden degisiklik talebinin
yapilmasi,

¢)iletilen belgeler iizerinde yapilacak incelemede ise;

1) Olgiim krokisi iizerinde; parsel kdse noktalari, parseldeki yeni yapilan ve/veya mevcut
yap1/yapilarm kitle kdse noktalar ile bina 6nii zemin kotlari, su basman kotlar, gabarileri, kat ytlikseklikleri
vb. kot ve koordinat bilgilerinin yer aldigina dair,

2) Fenni mesuliyetin yerine getirilmesinde gorev alan Mimar, Insaat Miihendisi, Makine Miihendisi,
Elektrik Miihendisi, Harita Miihendisi tarafindan onaylanan, s6z konusu yapinin ruhsata ve eki projelere,
standart ve sartnamelere uygun olarak tamamlandigina ve yapi kullanma izni verilmesinin uygun olduguna
dair iletilen fenni mesul is bitirme belgesinde yer alan ada/parsel bilgilerine, imza ve tarihlere iliskin

3) Yapi ruhsati eki projelerde asansoér bulunmasi halinde Asansor Tescil Belgesine iliskin,

4) Korunacak kiiltlir varlig1 olarak tescilli yapilarda, ilgili koruma kurulunun yapi kullanma izni
almmasinda sakinca olmadigina dair karariin; (KUDEB birimi olan yerlerde KUDEB kararinin bulunmasi
yeterlidir)

5)1ZSU Genel Miidiirliigiinden alman “Kanal Baglanti Belgesi’nde, ada/parsel bilgileri, imza ve
tarihlere iligkin,

6) Binalarda Enerji Performansi Yonetmeligi uyarmca Enerji Kimlik Belgesi alinmasi zorunlu
yapilarda s6z konusu belgeye iliskin,

7) Yap1 miiteahhidine iligkin bilgilerin iletildigi belgeye iliskin, gerekli kontrollerin yapilmasi,

d) a, b, ¢ ve ¢ maddelerinde belirtilen bilgilerin yer aldig1 bir raporun hazirlanarak Sube Sefine
iletilmesi,

e) Yap1 kullanma izin belgesi bagvurusuna iligkin olarak, dosyasi ile birlikte yap1 ruhsati eki projelerle
yerinde tetkik ve tespit yapilarak tutanak ile belgelenmesi ve ekleri ile birlikte dosyasinda muhafaza
edilmesi, ayrica ¢ekilen fotograflarin dijital kopyalarmin sisteme aktarilmasi,



) Yukarida belirtilen maddeler dogrultusunda ilgili tiim teknik personelin tespit ettigi konulara iliskin
bir raporun hazirlanarak Sube Sefine iletilmesi, ilgili tiim personel ile birlikte Sube Sefinin ve/veya Sube
Midiiriiniin  ve/veya Daire Bagkanmin katilacagi toplanti yapilmasi ve sonrasinda verilecek karar
dogrultusunda ilgili birime yazili veya sozlii olarak eksikliklerin iletilmesi,

g) Eksikliklerin tamamlanmasinin ardindan, yap1 kullanma izin belgesinin ilgili bdliimlerinin ilgili
personel tarafindan doldurularak paraflanmasi ve kontrol edilmek {izere dosyasi ile birlikte Sube Sefine
iletilmesi,

g) Sube Sefinin ve Sube Midiiriiniin kontrolii sonrasinda yap1r kullanma izin belgesi bilgilerinin
sisteme girisinin yapilarak ii¢ niisha olarak ¢iktisinin alinmasi ve imzaya agilmasi,

h) Imzaya acilan yap1 kullanma izin belgesi formlarimn ilgili boliimlerinin ilgili kisilerce imzalanmas1
icin bagvuruyu yapan birime konunun iletilmesi,

1) Yap1 kullanma izin belgesi imza siireci tamamlanmadan {ist yazilarinin hazirlanarak Sube Sefine
iletilmesi,

1) Yap1 kullanma izin belgesi imza siireci tamamlanmasi sonrasinda kontrolii tamamlanan iist yazilarin
ekleri ile birlikte hazirlanarak ilgili personel tarafindan paraflanarak Sube Sefine iletilmesi,

j) Yap1 kullanma izin belgesi ile yapilan tiim yazismalarin diizenlenerek eksiksiz ve anlasilir bigimde
dosyalanmasi, gerekmektedir.

(5) Otopark Bedellerinin Denetimine Iliskin Olarak;

a) 3194 sayili Imar Kanununun 37. maddesi kapsaminda otopark bedellerinin denetimine iliskin is
akig1 semasina uyulmasi,

b) Belediyemize bagl olan ilce Belediyelerinden veya Mali Hizmetler Dairesi Baskanligindan iletilen
veya Otopark Islemleri Modiilii iizerinden sondaj usulii cekilen otopark bedellerinin denetimine iliskin
evraklarda evveliyat taramasinin yapilmasi,

c) Otopark bedeli tahsil edilen parsellere iliskin yap1 ruhsatlarinin, imar durumu belgelerinin,
komisyon kararlarinin, tahsilat makbuzlarmin ve Otopark Yonetmeliginde belirtilen kosullara uygun
oldugunu agiklayan gerekli diger bilgi ve belgelerin eksik olup olmadiginin kontrol edilmesi,

¢) Otopark Yonetmeliginin hangi maddesine gore otopark bedeli tahsil edildi ise; parselin s6z konusu
maddede belirtilen kosullar1 saglayip saglamadiginin kontrol edilmesi, diizenlenen yapi ruhsatina bagh
olarak kag araclik otopark ihtiyacinin oldugunun belirlenmesi, otopark boélgeleme planinda hangi bolgesel
otopark alani sinirlar1 igerisinde kaldiginin tespit edilmesi, bolgesel otopark alanina gére de birim otopark
bedelinin belirlenmesi,

d) Parsellerin yap1 ruhsatlarindaki kullanim gesitlerine gére Otopark Yonetmeligi Ek-1 dogrultusunda
tespit edilen otopark miktarlarinin kontrol edilmesi,

e) Parselin ihtiyaci olan otopark sayisina gore birim otopark bedelleri iizerinden tespit edilen toplam
otopark ticretlerinin kontrol edilmesi,

f) Otopark bedelinin yatirildigma iliskin iletilen tahsilat makbuzundan; ada ve parsel numarasi ve
otopark bedelinin kontrol edilmesi,

g) Otopark Y&netmeligi ve Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Otopark Yonetmeligi Uygulama Esaslart
dogrultusunda otopark bedelinin %25'lik kismimin yatirilarak, kalan %75'lik kismin taksitlendirildigi
parseller i¢in diizenlenen taahhiitnamelerde ise; ada ve parsel bilgisinin, taksit tarihlerinin, taksit tutarlarinin
dogru olup olmadig: ile birlikte parsel malikinin adi, soyadi ve imzasinin eksik olup olmadiginin kontrol
edilmesi,

§) Yapilan inceleme sonucunda tespit edilen hususlari igeren yazinin hazirlanarak paraflanmasi ve tiim
evveliyatlar ve ekleri ile birlikte Sube Sefine iletilmesi, gerekmektedir.

(6) 5216 Sayili Biiyliksehir Belediyesi Kanunu’nun 11. Maddesi Kapsaminda Belediye
Baskanligimiza Bagli Tlge Belediyelerinin Arsiv Islem Dosyalarinin (Imar Durumu, Otopark, Yap: Ruhsati
Ve Eki Projeler, Yap1 Kullanma izin Belgesi ve Diger Tiim Islemler) Denetlenmesi Iliskin Olarak;

a) Arsiv Islem Dosyalarinin Denetimine Iliskin is akis semasina uyulmast,

b) 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu kapsaminda Bagkanlik Makamindan alinan Olur’a
istinaden Ilge Belediyemizden iletilen o aya ait yeni yap1 ruhsat arsiv islem dosyasindaki belge ve projelerin



3194 sayili Imar Kanununun 22. maddesine gére yap1 ruhsati bagvurularinda istenen belgeler formundan
kontrol edilerek eksik belge listesinin hazirlanmasi,

¢) Yapi ruhsati ekindeki tiim belgeler ve projeler lizerinde yer alan isim, imza (onay), tarih olup
olmadig1 ve parsele ait bilgilerin dogru yazilip yazilmadig ile proje miielliflerinin biiro tescillerine iliskin
gerekli kontrollerin yapilmast,

¢) Projelerin incelenmesine gegilmeden dnce

1) Ilgili Tlge Belediyesinden gelen yapi ruhsat1 dosyasina iliskin evveliyat taramasmin yapilmast,

2) Ilgili Ilge Belediyesinden iletilen projenin yer aldigi ada/adalar ve parsel/parsellere iliskin
yiiriirliikteki her dlgekteki imar planlar1 ve plan notlarinin imar ve Sehircilik Dairesi Baskanligindan yazili
olarak istenmesi,

3) Imar durumu, numarataj krokisi, yap1 yeri uygulama ve kot krokisi, yol profili, aplikasyon krokisi,
kanal kotu tutanagi vb. belgelerin mevzuata uygun diizenlenip diizenlenmediginin ilgili personel tarafindan
kontroliiniin yapilmasi,

4) Ilgili ilge Belediyesi tarafindan iletilen proje ve raporlarin uzmanlik alanlarina gére genel bir
taramasinin yapilarak yeterli olup olmadigi, ilave istenmesi gereken proje ve/veya raporlarm tespit edilmesi,

d) a, b, ¢ ve ¢ maddelerde belirtilen bilgilerin yer aldig1 bir rapor hazirlanarak Sube Sefine iletilmesi,

e) Ilgili Tige Belediyesi tarafindan iletilen projelere iliskin olarak dosyas ile birlikte yerinde tetkik ve
tespit yapilarak tutanak ile belgelenmesi ve ekleri ile birlikte dosyasinda muhafaza edilmesi, ayrica ¢ekilen
fotograflarin dijital kopyalarinin sisteme aktarilmasi,

f) Tlgili Illce Belediyesi tarafindan iletilen projelerde yer alan yap1 ve yap1 niteligi tastyan imalatlara
iligkin tim proje ve raporlarin uzmanlik alanlarina gore yiiriirlikteki mevzuat hiikiimleri (Binalarm
Yangindan Korunmasi Hakkinda Yonetmelik, Tiirkiye Bina Deprem Yonetmeligi, Binalarda Enerji
Performans1 Yonetmeligi, Asansér Yonetmeligi, Sigimak Yonetmeligi, Otopark Yonetmeligi, Planli Alanlar
Imar Yénetmeligi vb.) dogrultusunda gerekli incelemesinin yapilarak rapor haline getirilmesi,

g) Yukarida belirtilen maddeler dogrultusunda ilgili tiim personelin tespit ettigi konulara iligkin bir
rapor hazirlanarak Sube Sefine iletilmesi, ilgili tiim personel ile birlikte Sube Sefinin ve/veya Sube
Midiriiniin ve/veya Daire Bagkanmin katilacagi toplanti yapilmasi ve sonrasinda verilecek karar
dogrultusunda ilgili Ilge Belediyesine yazili olarak eksikliklerin iletilmesi,

&) Eksikliklerin tamamlanmasinin sonrasinda; ilgili Tlge Belediyesi tarafindan iletilen yap1 ruhsat1 eki
belge ve projeler ile yapilan tiim yazismalarin diizenlenerek eksiksiz ve anlasilir bigimde dosyalanmasi,

h) Ilge Belediyesince eksikliklere iliskin 2 tekit yazisinin cevaplanmamasi durumunda, 5393 sayili
Belediye Kanunu ve 3194 sayili Imar Kanunu geregi yap: ruhsati ve yap1 kullanma izin belgesi diizenleme
yetkisinin ilge belediyesinin gorevi olmasi nedeni ile tiim hukuki sorumlulugun ilge belediyesinde olduguna
dair yaz1 hazirlanmasi, gerekmektedir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirliikten kalkan yonerge
MADDE 13- (1) Bu Yonerge, yiiriirliige girdigi tarihten itibaren, bundan 6nceki Yonerge yliriirlikten
kalkmisg olur.
Yiiriirlik
MADDE 14- (1) Bu Yonerge Ust Yonetim tarafindan onaylandig1 tarihten itibaren yiiriirliige girer.



Yiiriitme
MADDE 15- (1) Bu Yénergenin hiikiimlerini Ust Yonetim adina Yapi Kontrol Dairesi Baskani

OLUR

Baris KARCI
Genel Sekreter V.
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Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmisgtir.
Evrak sorgulamasi https://eislem.izmir.bel.tr/tr/EbelgeSorgu/13?eD=BS41L7EUL2&eS=874545 adresinden yapilabilir.



