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T.C.
iZMiR BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

SATIN ALMA DAIRESI BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler

Amac ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yénetmeligin amaci Satin Alma Dairesi Baskanhigr ¢alisma usul ve esaslan ile
gorev, yetki ve sorumluluklarim belirlemektir.

(2) Bu Yonetmelik, Satin Alma Dairesi Baskanhg ve bagh birimlerinin hizmet, faaliyet ve
calismalarini kapsar.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik, 5018 sayilh Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu, 4734 Sayih
Kamu Ihale Kanunu, 4735 sayih Kamu Ihale Sozlesmelert Kanunu, 4749 sayili Kamu Finansmam ve Borg
Yonetiminin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun, Tiirk Parasi Kiymetini Koruma Hakkinda 32 Sayili Karar,
5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun Gegici 2. Maddesi Kapsaminda Yapilacak Mal ve Hizmet
Alimlarinda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Karar, 5393 sayilh Belediye Kanunu ve 5216 Sayil
Biyiikschir Beledivesi Kanununa dayanilarak hazirlannustir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Yoénetmelikte ifade edilen;

a) Bagkanlik: [zmir Biiyiiksehir Belediye Baskanhgin,

b) Belediye/Kurum/Idare: izmir Biiyiiksehir Belediyesini,

¢) Daire Bagkanhgi: Satin Alma Dairesi Baskanligini,

¢) Daire Baskanm: Satin Alma Dairesi Baskanini,

d) Daire Bagkanligi Personeli: Satin Alma Dairesi Baskanliginda ¢alisan personeli,

e) Dogrudan Temin: 4734 Sayih Kamu lhale Kanununda belirtilen hallerde ihtiyaglarin, idare
tarafindan davet edilen isteklilerle teknik sartlarin ve fivatin goriisiilerek dogrudan temin edilebildigi usulii,

f) EKAP: Elektronik Kamu Alimlar Platformunu,

g) Enciimen: Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Enciimenini,

&) Harcama Birimleri: Belediyenin Tegkilat Semasmda yer alan, meclis karari ile 6denek tahsis edilen
ve harcama yetkilisi olan daire bagskanlhiklari, miidiirliikkler ve bunlara e deger statiideki birimleri,

h) Hizmet: Bakim ve onarim, tasima, haberlesme, sigorta, arastirma ve gelistirme, muhasebe, piyasa
arastirmas: ve anket, damismanlik, tanitim, basim ve yayim, temizlik, yemek hazirlama ve dagitim, toplanti,
organizasyon, sergileme, koruma ve giivenlik, mesleki egitim, fotograf, film, fikri ve giizel sanat, bilgisayar
sistemlerine yonelik hizmetler ile yazilim hizmetlerini, taginir ve tasinmaz mal ve haklanin kiralanmasim ve
benzeri diger hizmetlert,

1) Istisna: 4734 sayih Kamu Ihale Kanununda 3. maddesinin bentlerinde belirtilen mal ve hizmet
alimlarin,

i) Kanun: Bu Yonetmeligin dayanag: olan Kanunlan,

j) KIK: Kamu Ihale Kurumunu,

k) Kurul: Eger var ise, Teskilat yapisindaki Kurul/Kurullar,

1) Kurum Personeli: Biiyiiksehir Belediyesi Bagkanhg) biinyesinde ¢alisan personeli,

m) Mal: Satin alinan her tiirlii ihtiyag maddeleri ile tasinir ve tasinmaz mal ve haklari,

n) Meclis: Izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisini,

o) Personel: Memur, Sézlesmeli Personel, Is¢i ve Diger Destek Hizmet Caliganlannn,

0) R.G.: Resmi Gazeteyi,
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p) Sube Miidiirii: Hizmet Alimlari, Mal Alimlar, Dogrudan Temin ve Finansman Sube Miidiirlerini,

r) Sef (ler): Hizmet Alimlan Sefini, Mal Ahmlan Sefini, Dogrudan Temin Mal Alimlart Sefini,
Dogrudan Temin Hizmet Ahmlar Sefini, Yaz Isleri Sefini, Bankacilik ve Finansal Raporlama Islemleri
Sefligi ve Finansman Islemleri Sefini,

s) Ust Yonetim: Belediye Baskanhigi, Genel Sekreterlik ve Genel Sekreter Yardimcihiklarini,

$) Yaklasik Maliyet: Ihale onay belgesi diizenlenmeden once idarece her tiirlii fiyat arastirmasi
yapilarak, Katma Deger Vergisi (KDV) hari¢ olmak tizere hesaplanan ve dayanaklari ile birlikte bir hesap
cetvelinde gosterilen, alim konusu isin 6ngériilen bedelini,

t) Yonetmelik: Bu Ydnetmeligi,
tanimlar

IKINCI BOLUM
Teskilat, Organlar, Girev, Yetki ve Sorumluluklar
Teskilat
MADDE 4- (1) Satin Alma Dairesi Baskanligi Belediye Baskanina bagh olarak;
a) Mal Alimlar1 Sube Miidtrlag,
1) Mal Alimlari Thale Servis Sethigi
b) Hizmet Alimlart Sube Miudiirlugi,
1) Hizmet Alimlar Thale Servis Sefligi
Dogrudan Temin Sube Midiirliigi,
1) Dogrudan Temin Mal Alimlan Sefligi
2) Dogrudan Temin Hizmet Alimlar Seflig
3) Yaz Isleri Sefligi
¢) Finansman Sube Miidiirliigii,
1) Bankacilik ve Finansal Raporlama Islemleri Sefligi
2) Finansman Islemleri Sefliginden
olusmaktadir.

(2) Satin Alma Dairesi Baskanhgimin Kadrosu; Daire Baskani, Sube Miidiirleri, Sube Setler1 ve
Mudiirliik/Sefliklerde gorev yapan personellerden olugsmaktadir.

(3) Sube Midiirlerinin, Seflerin ve Miudiirlik personelinin gorev, yetki ve sorumluluklar: ilgil
Miidtirliik Yonergelerinde detaylandinimaktadir.

Satin Alma Dairesi Baskanh@imin gorev, vetki ve sorumlunluklar

MADDE 5- (1) Biiyiiksehir Belediyesine bagh harcama birimlerinin Stratejik Plan, Performans
Programi ve Biitgelerine uygun olarak tespit ettigi miktar ve Ozellikteki kargilanacak mal, hizmet ve
damismanlik hizmetlerinin (yapima iliskin mimarlik, mithendislik, etiid ve proje, harita ve kadastro, tasarim,
imar plan, vaziyet plani, teknik sartname hazirlanmasi, denetim ve kontrolorliik haricindeki damgmanlik
hizmetlerinin) satin ahnmas: islemlerini, talepte bulunan harcama biriminin teknik sartnamesi ve Baskanlik
Makaminin Olur’u dogrultusunda 4734 sayili Kamu fhale Kanunu, 4735 sayih Kamu lhale Sozlesmeleri
Kanunu, 5018 sayih Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 sayih
Biiyiikschir Belediyesi Kanunu, 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun Gegici 2. Maddesi Kapsaminda
Yapilacak Mal ve Hizmet Alimlaninda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Karar ve ilgili mevzuatlar
cercevesinde saydamhigi, rekabeti, esit muameleyi, giivenirliligi, gizliligi, kamuoyu denctimini, ihtiyaglarin
uygun sartlarla ve zamaninda karsilanmasini ve kaynaklarin  verimli  kullanilmasim saglayarak
sonu¢landirmak,

(2) Belediyenin bankacihk hizmetleri ve finansman islemlerinin yiiriitiilmesi kapsaminda nakit,
mevduat yapisinin takibi ve idarenin ihtiya¢ duydugu nakdi veya gayri nakdi finansmanin yerel ve/veya
yabanci kaynaklardan teminini saglamak ve geri 6demelerini gergeklestirmek, Belediyenin bagh kurulug ve
hissedan oldugu sirketlerinin ihtiyag duydugu nakdi veya gayri nakdi finansmanin yerel ve/veya yabanci

Cc

kaynaklardan temini ile geri ddeme siireglerine Belediyenin garantor ve kefil olmasimna iliskin is ve islemler
ile birlikte kredi derecelendirme kuruluslarindan kredi derecelendirme notu alma amaciyla 4749 sayih Kamu
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Finansmam ve Bor¢ Yonetiminin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun, Tiirk Parasi Kiymetini Koruma Hakkinda
32 Sayih Karar, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi
Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu ve ilgili mevzuatlar ¢gergevesindeki is ve islemleri yapmak.

Satin Alma Dairesi Baskaninin gorev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 6 — (1) Satin Alma Dairesi Baskani asagida yazilan gérevleri yapmak, yaptirmak ile yetkili
ve sorumludur.

a) Bu yonetmeligin 5. Maddesinde yazan gorevleri yapmak ve yaptirmak,

b) Islerin zamaninda, dogru ve verimli bir sckilde yiiriitiilmesini saglamak, bu konuda personeli
yonlendirmek, karar vermek, uyumlu ve koordineli ¢alisilmasini saglamak,

c¢) Ilgili kanun ve mevzuatlan takip etmek ve uygulanmasini saglamak, gerektiginde harcama
birimlerine ve Ust Yénetime goriis bildirmek,

¢) Daire Baskanhg biinyesinde yiiriitiilen hizmetlerin gelistirilmesi yoniinde uygulamada karsilasilan
sorunlarin ortadan kaldirilmasina yonelik Ust Yonetime tekliflerde bulunmak,

d) Diger Daire Baskanliklari ile gérev ve sorumluluk alanina giren konularda koordinasyon saglamak.
saghkli bilgi aligverisini yuriitmek,

¢) Kurumun misyon, vizyon, politikalar ve ilkelerine uygun stratejik plan kapsamindaki ¢alismalan
ylirtitmek,

f) 5018 sayih Kamu Mali Yoénetimi ve Kontrol Kanunu uyarinca, Daire Baskanhg ile ilgili
harcamalarda harcama yetkilisi olarak gorev yapmak, ilgili yil ve takip eden iki yilin tahmini biit¢esini
hazirlamak ve uygulanmasimi saglamak,

g) Baskanhkc¢a gerekli goériilmesi halinde bu yonetmeligin 5. Maddesi kapsamimna giren i ve
islemlerin, diizenleme ve kararlarin idare harcama birimlerince uygulanmasi hususunda agiklik getirici ve
yonlendirici yazili bilgilendirmekler yapmak,

&) Subelerin uyumlu bir sekilde ¢alismasini saglamak,

h) Daire Bagkan: kendisine verilen gorevlerin diizenli, verimli, siirath ve etkin bir sekilde yerine
getirilmesinden Ust Yénetime kargi sorumludur.

Sube Miidiirliiklerinin girev, vetki ve sorumluluklan

MADDE 7- (1) Midirliiklerin gérev, yetki ve sorumluluklarini igerir.

(2) Mal Alimlan Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklan sunlardir:

a) Biiyiiksehir Belediyesine bagli harcama birimlerinin Stratejik Plan, Performans Programi ve
Biitcelerine uygun olarak karsilanacak mal alimlan islemlerini talepte bulunan harcama biriminin teknik
sartname ve Baskanlhik Makami Olur’u dogrultusunda 4734 sayih Kamu ihale Kanunu, 4735 sayili Kamu
Ihale Sézlesmeleri Kanunu, 5018 sayihh Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 5393 sayih Belediye
Kanunu, 5216 sayil Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5490 sayilh Niifus Hizmetleri Kanununun Gegici 2.
Maddesi Kapsaminda Yapilacak Mal ve Hizmet Alimlarinda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Karar
ve ilgili mevzuatlar ger¢evesinde saydamligi, rekabeti, esit muameleyi, giivenirliligi, gizliligi, kamuoyu
denetimini, thtiyaglarin uygun sartlarla ve zamaninda karsilanmasini ve kaynaklarin verimli kullanilmasim
saglayarak gerceklestirmek,

b) Sube Miidiirliigiiniin vyiiriitecegi is ve islemleri, 657 sayili Devlet Memurlan Kanunu, 4734 sayili
Kamu Thale Kanunu, 4735 sayih Kamu [hale Sézlesmeleri Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu, 5393 sayih Belediye Kanunu, 5216 sayili Biyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5490 sayih
Niifus Hizmetleri Kanununun Gegici 2. Maddesi Kapsaminda Yapilacak Mal ve Hizmet Alimlarinda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Karar ve ilgili mevzuatlara uygun olarak yerine getirmek,

¢) Satin alma islemlerine iliskin sonuclari raporlamak, sorunlart 6nleyici ve etkinligi artiric: tedbirler
uretmek,

¢) Harcama birimlerince istenilen satin alma ve ihale sitireglerine iliskin damismanlik hizmeti vermek,

d) Gerekli bilgi, belge ve raporlari Ust Yonetime, Bakanhklara ve ilgili kurumlara kanun ve ilgili
yonetmelikte belirtilen stirelerde sunmak,

¢) Baskanlikca gerekli goriilmesi halinde Satin Alma Mevzuati kapsaminda diizenleme ve kararlarin
idare harcama birimlerince uygulanmasi hususunda agiklik getirici ve yonlendirici yazili bilgilendirmeler

yapmak,
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(3) Hizmet Alimlarnt Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar sunlardir:

a) Biiyliksehir Belediyesine bagli harcama birimlerinin Stratejik Plan, Performans Programi ve
Biit¢elerine uygun olarak karsilanacak hizmet alimlar islemlerini talepte bulunan harcama biriminin teknik
sartname ve Baskanhk Makami Olur’u dogrultusunda 4734 sayih Kamu Ifhale Kanunu, 4735 sayili Kamu
fhale Sozlesmeleri Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu, 5393 sayih Belediye
Kanunu, 5216 sayili Biyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5490 sayihi Niifus Hizmetleri Kanununun Gegici 2.
Maddesi Kapsaminda Yapilacak Mal ve Hizmet Alimlarinda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Karar
ve ilgili mevzuatlar gergevesinde saydamhigi, rekabeti, esit muameleyi, glivenirliligi, gizliligi, kamuoyu
denetimini, ihtiyaglarin uygun sartlarla ve zamaninda karsilanmasini ve kaynaklarin verimli kullanilmasini
saglayarak gerceklestirmek,

b) Sube Midiirligiiniin yliritecegi is ve islemleri, 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu, 4734 sayili
Kamu lhale Kanunu, 4735 sayili Kamu lhale Sézlesmeleri Kanunu, 5018 sayih Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu, 5393 sayih Belediye Kanunu, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5490 sayih
Nifus Hizmetleri Kanununun Gegici 2. Maddesi Kapsaminda Yapilacak Mal ve Hizmet Alimlarinda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Karar ve ilgili mevzuatlara uygun olarak yverine getirmek,

¢) Satin alma islemlerine iliskin sonuglar raporlamak, sorunlar énleyici ve etkinligi artirici tedbirler
liretmek,

¢) Harcama birimlerince istenilen satin alma ve ihale siireclerine 1liskin damismanlik hizmeti vermek,

d) Gerekli bilgi, belge ve raporlari Ust Yonetime, Bakanliklara ve ilgili kurumlara kanun ve ilgili
yonetmelikte belirtilen siirelerde sunmak,

¢) Baskanlikga gerekli goriilmesi halinde Satin Alma Mevzuati kapsaminda diizenleme ve kararlarin
idare harcama birimlerince uygulanmasi hususunda agiklik getirici ve yonlendirici yazih bilgilendirmeler
yapmak,

f) Ust Yonetim ve Satin Alma Dairesi Baskam tarafindan verilecek gorevleri yapmak.

(4) Dogrudan Temin Sube Miidiirligliniin gorev, yetki ve sorumluluklan sunlardir:

a) Biyiiksehir Belediyesine bagh harcama birimlerinin Stratejik Plan, Performans Programi ve
Biitgelerine uygun olarak karsilanacak mal ve hizmet alimlan islemlerini talepte bulunan harcama biriminin
teknik sartnamesi ve Baskanhk Makam Olur’u dogrultusunda 4734 sayili Kamu [hale Kanunun istisnalar ve
Dogrudan Temin baslikli maddeleri, 4735 sayih Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu, 5018 sayih Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 sayili Biiyiiksehir Beledivesi Kanunu,
5490 sayih Niifus Hizmetleri Kanununun Gegici 2. Maddesi Kapsaminda Yapilacak Mal ve Hizmet
Almlarinda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Karar ve ilgili mevzuatlar ger¢evesinde saydamligr.
rekabeti, esit muameleyi, giivenirliligi, gizliligi, kamuoyu denetimini, thtivaglarin uygun sartlarla ve
zamanminda karsilanmasim ve kaynaklarin verimli kullanilmasini saglayarak gerceklestirmek,

b) Sube Miidirliginin yiiriitecegi 1s ve islemlert, 657 sayih Devlet Memurlan Kanunu, 4734 sayih
Kamu Thale Kanunu, 4735 sayih Kamu fhale Sézlesmeleri Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu, 5393 sayih Beledive Kanunu, 5216 sayih Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5490 sayih
Niifus Hizmetleri Kanununun Gegici 2. Maddesi Kapsaminda Yapilacak Mal ve Hizmet Alimlarinda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Karar ve ilgili mevzuatlara uygun olarak yerine getirmek,

¢) Saun alma islemlerine iliskin sonuglan raporlamak, sorunlar dnleyici ve etkinligi artiric: tedbirler
uretmek,

¢) Harcama birimlerince istenilen satin alma siireglerine iliskin danigmanlik hizmeti vermek,

d) Gerekli bilgi, belge ve raporlann Ust Yonetime, Bakanhklara ve ilgili kurumlara kanun ve ilgili
yonetmelikte belirtilen stirelerde sunmak,

¢) Baskanhkc¢a gerekli goriilmesi halinde Satin Alma Mevzuati kapsaminda diizenleme ve kararlarin
idare harcama birimlerince uygulanmas1 hususunda agiklik getirici ve yonlendirici yazili bilgilendirmeler
yapmak,

(5) Finansman Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Belediyenin bankaya yapilan teslimat, bankaca yapilacak tahsilat ve bankadan yaptinlacak

f) Ust Yonetim ve Satin Alma Dairesi Baskani tarafindan verilecek gérevleri yapmak.

ddemeler ve mevduat yapisinin takibini saglamak,
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b) Beledivenin ihtiya¢ duydugu nakdi veya gayri nakdi finansmanin yerel ve/veya yabanci
kaynaklardan teminini saglamak ve geri 6demelerini gerceklestirmek,

¢) Belediyenin bagh kurulus ve hissedart oldugu sirketlerinin thtiya¢ duydugu nakdi veya gayri nakdi
finansmanin yerel ve/veya yabanci kaynaklardan temini ile geri 6deme siire¢lerine Belediyenin garantor ve
kefil olmasina iliskin is ve islemleri viiriitmek,

¢) Uluslararas: derecelendirme kuruluslan ile iletisime gecerek idarenin kredi derecelendirme notunu
saglamak,

d) Sube Mudirliglntn yuriitecegi is ve i1slemleri, 657 sayih Devlet Memurlan Kanunu, 5018 sayili
Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 sayih Biliytiksehir Belediyesi
Kanunu, 4749 sayili Kamu Finansmani ve Bor¢ Yonetiminin Dizenlenmesi Hakkinda Kanun, Tiirk Paras
Kiymetini Koruma Hakkinda 32 Sayili Karar ve ilgili mevzuatlarina uygun olarak calismalari yerine
getirmek,

¢) Bankacilik ve finansman islemlerine iliskin sonuglan raporlamak, sorunlari énlevici ve etkinligi
artiricr tedbirler tiretmek,

f) Harcama birimlerince istenilen Bankacilik ve Finansman Islemleri siireclerine iliskin danismanlik
hizmeti vermek,

¢) Gerekli bilgi, belge ve raporlar1 Ust Yonetime, Bakanliklara ve ilgili kurumlara kanun ve ilgili
yonetmelikte belirtilen siirelerde sunmak,

h) Baskanlhikca gerekli goriilmesi halinde Bankacilik ve Finansal Raporlama Islemleri ile Finansman
islemleri kapsaminda diizenleme ve kararlann idare harcama birimlerince uygulanmasi hususunda agiklik
getirici ve yonlendirici yazihi bilgilendirmekler yapmak,

Mal Alimlari Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 8- (1) Mal Alimlann Sube Miidiirii bu yonetmeligin 7. Maddesinin (2). bendinde yazilan
gorevleri yapmak ve yaptirmak ile yetkili ve sorumludur. Ayrica Daire Baskani ve Ust Yonetimin verecegi
diger gorevleri yapmakla ylikiimliidiir.

Hizmet Alimlar Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 9- (1) Hizmet Alimlann Sube Miidiirii bu yonetmeligin 7. Maddesinin (3). bendinde yazilan
gorevleri yapmak ve yaptirmak ile yetkili ve sorumludur. Ayrica Daire Baskani ve Ust Ydnetimin verecegi
diger gorevleri yapmakla yiikiimlidiir.

Dogrudan Temin Sube Miidiiriiniin gorev, vetki ve sorumluluklarn

MADDE 10- (1) Dogrudan Temin Sube Miidiirii bu yénetmeligin 7. Maddesinin (4). bendinde yazilan
sorevleri yapmak ve yaptirmak ile yetkili ve sorumludur. Ayrica Daire Baskam ve Ust Yonetimin verecegi
diger gorevleri yapmakla yiikiimliidr.

Finansman Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 11- (1) Finansman Sube Miuduri bu yonetmeligin 7. Maddesinin (5). bendinde yazilan
gorevleri yapmak ve yaptirmak ile yetkili ve sorumludur. Ayrica Daire Bagskam ve Ust Yonetimin verecegi

oS

diger gorevleri yapmakla yiikimliidiir.

Sube Seflerinin gorev, yvetki ve sorumluluklar:

MADDE 12- (1) Sube Seflerinin gorev, yetki ve sorumluluklarim igerir.

a) Miidiiriniin verdigi emir ve talimatlari zamaninda ve cksiksiz yerine getirmek i¢in gerekli is, iglem
ve gorevlendirmeleri yapmak,

b) Midiiriin katilimim gerekli buldugu toplantilara istirak etmek,

¢) Personclin ihtiyag duydugu egitimleri belirleyerck miidirliige bildirmek,

¢) Gorev alani kapsanunda tiim yazismalarin siirecini ve sonucunu takip ederek Miidiiriine bildirmek,

d) Seflik tarafindan yiiriitillen tim gorevleri ve faaliyetleri periyodik olarak Miidiirlik Makamina
bildirmek ve rapor etmek.

e¢) Personeli, is sagh@ ve giivenligi i¢in her tiirlii tedbirin mevzuat gergevesinde alinmasi konusunda
bilgilendirmek.
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UCUNCU BOLUM
Calisma Usul ve Esaslan

Mal Alimlar Sube Miidiirliigiiniin ¢alisma usul ve esaslari

MADDE 13 — (1) Biyiiksehir Belediyesine bagli harcama birimlerinin Stratejik Plan, Performans
Programi ve Biitgelerine uygun olarak karsilanacak mal alimlan islemlerini 4734 sayili Kamu lhale
Kanununun 4. Maddesi (satin alinan her tiirlii ihtivag maddeleri ile tasmir ve tasinmaz mal ve haklar)
kapsaminda yer alan, mal alimlarini, talepte bulunan harcama biriminin teknik sartnamesi ve Baskanlik
Makamu Olur’u dogrultusunda 4734 sayih Kamu lhale Kanunu, 4735 sayili Kamu Ihale Sézlesmeleri
Kanunu, 5018 sayilh Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 sayili
Bliyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5490 sayihh Nifus Hizmetleri Kanununun Gegici 2. Maddesi Kapsaminda
Yapilacak Mal ve Hizmet Alimlarinda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Karar ve ilgili mevzuattan
gelen yetkiler dogrultusunda saydamligi, rekabeti, esit muameleyi, givenirhiligi, gizliligi, kamuoyu
denetimini, ithtiyaglarin uygun sartlarla ve zamaninda karsilanmasini ve kaynaklarin verimli kullanilmasini
saglayacak sekilde sonuglandirmak.

(2) 4734 sayih Kamu lhale Kanununun 4. maddesi ve 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun
Gegici 2. Maddesi Kapsaminda Yapilacak Mal Ve Hizmet Alimlarinda Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Karar’da yer alan mal alim ihalelerinde kullamlmak tizere ilgili kanunlarin yaklasik maliyetinin
belirlenmesine iliskin esas ve usuller maddesi geregince yaklasik maliyeti belirlemek.

(3) 4734 sayih Kamu Ihale Kanunu, 4735 sayih Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu ve 5490 sayih
Niifus Hizmetleri Kanununun Gegici 2. Maddesi Kapsaminda Yapilacak Mal Ve Hizmet Alimlarinda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Karar’a gore yapilan mal alimi ihalelerinin mevzuata uygun bir
sekilde gergeklesmesini saglamak tlizere;

a) Fiyat arastirmas: ve yaklasik maliyet belirleme siirecinde yapilmas: gereken ig ve iglemlerin
yaptiriimast ve kontroliinii saglamak,

b) Thale onayim almak,

¢) Ihale yetkilisinden onay alimir alinmaz Kamu fhale Kurumu'ndan EKAP iizerinden Ihale Kayit
Numarasini (IKN) almak,

¢) Isin yaklasik maliyetine gére siiresi ve yayin yeri belirtilen ihale ilanin1 hazirlamak,

d) Ihale ilamm ve 6n yeterlilik ilam hazirlamak,

e) lhale ve 6n yeterlilik dokiimam hazirlamak (Tip sartname ve sdzlesmeler esas alinir.),

f) En az 5 ve tek sayida iiyeden ( lkisi uzman, biri maliye memuru/mali islerden sorumlu personel,
digerleri idari personel olabilir.) olusan Thale komisyonunun gérevlendirilmesini hazirlamak,

g) Ihale islem dosyasim hazirlamak,

g) Ihale islem dosyasinimn bir yazi ekinde ihale komisyon iiyelerine teblig etmek,

h) ihale dokiimaninin satilmasina iliskin belgeleri dosyalamak,

1) Ihaleye iligkin tarih ve saatte Thale Komisyonunun toplanmasim saglamak,

i) Isteklilerce siiresi i¢inde verilen teklif zarflarim tutanakla teslim almak,

i) Ihale stirecine iliskin olarak ihale mevzuati kapsaminda, teklif zarfi, ihaleye iliskin belge inceleme
ve teklif degerlendirme ¢aligmalarini yiirtiitmek,

k) Ihale komisyon kararini diizenlemek,

1) Ihale kararlar ihale yetkilisince onaylanmadan 6nce, ihale tizerinde kalan isteklinin yasakl olup
olmadiginin teyidini almak,

m) [hale kararim Ihale Yetkilisinin onayina sunmak,

n) Kesinlesen ihale kararim ihale iizerinde birakilan dahil, ihaleye teklif veren biitiin isteklilere
bildirmek. [hale kararlarinin ihale yetkilisi tarafindan iptal edilmesi durumunda da isteklilere ayni sekilde
bildirim yapmak,

0) 4734 sayih Kamu Ihale Kanununun 41 inci maddesinde belirtilen siirelerin bitimini, 6n mali kontrol
yapilmasi gereken hallerde ise bu kontroliin tamamlandig tarihi izleyen giinden itibaren ti¢ giin iginde ihale

tizerinde birakilan istekliyi sézlesmeye davet etmek,
6) lhale tizerinde kalan istekli ile sozlesme imzalamak,
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p) Ihale sonucunun sézlesmenin imzalanmasindan sonra Kamu Ihale Biilteninde yayimlanmasim
saglamak,

r) lhale islemi tamamlanan mal alim dosyasim sdzlesme imzalanmasini miiteakip ilgili birimine
gondermek, is ve islemlerini yiiriitmek.

Hizmet Alimlari Sube Miidiirliigiiniin calisma usul ve esaslari

MADDE 14 — (1) Biiyiiksehir Belediyvesine bagh harcama birimlerinin Stratejik Plan, Performans
Programi ve Biitgelerine uygun olarak karsilanacak hizmet alimlar islemlerini 4734 sayili Kamu fhale
Kanununun 4. Maddesi (bakim ve onarim, tasima, haberlesme, sigorta, arastirma ve gelistirme, muhasebe,
piyasa aragtirmasi ve anket, damigsmanhk, tamtim, basim ve yayim, temizlik, yemek hazirlama ve dagitim,
toplanti, organizasyon, sergileme, koruma ve giivenlik, mesleki egitim, fotograf, film, fikri ve giizel sanat,
bilgisayar sistemlerine yonelik hizmetler ile yazilim hizmetlerini, tasimir ve tasmmmaz mal ve haklarin
kiralanmasm ve benzeri diger hizmetler) kapsaminda yer alan, hizmet alimlanni, talepte bulunan harcama
birimlerin teknik sartnameleri ve Baskanlik Makami Olur’u gere@ince, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu,
4735 sayih Kamu lhale Sozlesmeleri Kanunu, 5018 sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 5393
sayili Belediye Kanunu, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5490 sayili Nifus Hizmetleri
Kanununun Gegici 2. Maddesi Kapsaminda Yapilacak Mal ve Hizmet Alimlarinda Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Karar ve ilgili mevzuattan gelen yetkiler dogrultusunda saydamligi, rekabeti, esit
muameleyi, givenirhligi, gizliligi, kamuoyu denetimini, ihtiyaglarin uygun sartlarla ve zamaninda
kargilanmasini ve kaynaklarin verimli kullamlmasinmi saglayacak sekilde sonuglandirmak.

(2) 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 4. maddesi ve 5490 sayilt Niifus Hizmetler1 Kanununun
Gegici 2. Maddesi Kapsaminda Yapilacak Mal Ve Hizmet Ahmlarinda Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Karar’da yer alan hizmet alim ihalelerinde kullanilmak tizere 1lgili kanunlarin yaklasik maliyetinin
belirlenmesine iliskin esas ve usuller maddesi geregince yaklagik maliyeti belirlemek.

(3) 4734 sayih Kamu Ihale Kanununa ve 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun Gegici 2. Maddesi
Kapsaminda Yapilacak Hizmet Alimlarinda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Karar’a gore yapilan
hizmet alimi thalelerinin mevzuata uygun bir sekilde gerceklesmesini saglamak lizere;

a) Fiyat arastirmasi ve yaklasik maliyet belirleme siirecinde yapilmasi gereken is ve islemlerin
vaptirilmasi ve kontroliinii saglamak,

b) Ihale onaymni almak,

c) Ihale vetkilisinden onay alimir alinmaz Kamu lhale Kurumundan EKAP iizerinden lhale Kayit
Numarasim (IKN) almak,

¢) Isin yaklasik maliyetine gore siiresi ve yayin yeri belirtilen ihale ilanin1 hazirlamak,

d) Ihale ilamm ve 6n yeterlilik ilan1 hazirlamak,

e) Ihale ve on yeterlilik dokiimani hazirlamak (Tip sartname ve sozlesmeler esas alinir.),

f) En az 5 ve tek sayida iiyeden (ikisi uzman, biri maliye memuru/mali islerden sorumlu personel,
digerleri idar1 personel olabilir.) olusan ihale komisyonunun gorevlendirilmesini hazirlamak,
ihale islem dosyasini hazirlamak,

(rGe (7

)
) Thale islem dosyasinm bir yazi ekinde ihale komisyon iiyelerine teblig etmek,
h) Ihale dokiimaninin satilmasina iligkin belgeleri dosyalamak,

1) Ihaleye iliskin tarih ve saatte [hale Komisyonunun toplanmasini saglamak,

i) Isteklilerce siiresi icinde verilen teklif zarflarim tutanakla teslim almak,

1) Thale siirecine iliskin olarak ihale mevzuati kapsaminda, teklif zarfi, ihaleye iliskin belge inceleme
ve teklif degerlendirme ¢aligmalanm yiiriitmek,

k) Ihale komisyon kararimi diizenlemek,

1) ihale kararlan ihale yetkilisince onaylanmadan once, ihale tizerinde kalan isteklinin yasakli olup
olmadigimin teyidini almak,

m) Ihale kararini Ihale Yetkilisinin onayina sunmak,

n) Kesinlesen ihale kararimi ihale tzerinde birakilan dahil, ihaleye teklif veren biitiin isteklilere
bildirmek, ihale kararlanmin ihale yetkilisi tarafindan iptal edilmesi durumunda da isteklilere aym sekilde

bildinm yapmak.
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0) 4734 sayili Kamu Ihale Kanununun 41 inci maddesinde belirtilen siirelerin bitimini, 6n mali
kontrol yapilmasi gereken hallerde ise bu kontroliin tamamlandi@ tarihi izleyen giinden itibaren ii¢ giin
iginde thale izerinde birakilan istekliyi sézlesmeye davet etmek,

) Ihale tizerinde kalan istekli ile sozlesme imzalamak,

p) Thale sonucunun sézlesmenin imzalanmasindan sonra Kamu fhale Biilteninde yayimlanmasim
saglamak,

r) Ihale islemi tamamlanan hizmet ahm dosyasmi sozlesme imzalanmasini miitcakip ilgili birimine
gondermek, is ve islemlerini yiiriitmek.

Dogrudan Temin Sube Miidiirligiiniin calisma usul ve esaslary

MADDE 15 — (1) Biiyiiksehir Belediyesine bagh harcama birimlerinin Stratejik Plan, Performans
Programi ve Biitgelerine uygun olarak karsilanacak mal ve hizmet alimlan iglemlerini talepte bulunan
harcama biriminin teknik sartname ve Baskanlik Makami Olur’u dogrultusunda 4734 sayili Kamu ihale
Kanununun Istisnalar baghkli 3. maddesinin ve Dogrudan Temin bashkli 22. Maddesinin ilgili bentleri, 4735
sayili Kamu [hale Sozlesmeleri Kanunu, 5018 sayih Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu, 5393 sayih
Belediye Kanunu, 5216 sayihi Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu ve 5490 sayih Niifus Hizmetleri Kanununun
Gegici 2. Maddesi Kapsaminda Yapilacak Mal ve Hizmet Alimlarinda Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Karar’m 19. maddesi kapsaminda yer alan alimlarini; saydamhgi, rekabeti, esit muameleyi,
giivenirliligi, gizliligi, kamuoyu denetimini, ihtiyaglarin uygun sartlarla ve zamaninda kargilanmasini ve
kaynaklarin verimli kullanilmasimi saglayacak sekilde sonug¢landirmak.

(2)4734 sayili Kamu fhale Kanununun 4. maddesi ve 5490 sayih Niifus Hizmetleri Kanununun Gegici
2. Maddesi Kapsaminda Yapilacak Mal Ve Hizmet Alimlarinda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Karar’da yer alan mal veya hizmet alim ihalelerinde kullanilmak iizere ilgili kanunlann vaklagik maliyetinin
belirlenmesine iliskin esas ve usuller maddesi geregince yaklasik maliyeti belirlemek.

(3)4734 sayilh Kamu [hale Kanunu, 4735 sayith Kamu Thale Sézlesmeleri Kanunu ve 5490 sayili
Niifus Hizmetleri Kanununun Gegici 2. Maddesi Kapsaminda Yapilacak Mal ve Hizmet Alimlarinda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Karar’a gore yapilan alimlarin mevzuata uygun bir sekilde
gerceklesmesini saglamak lizere;

a) Alim konusu 1sin niteligini belirlemek (Mal, Hizmet, Damismanhk Hizmetleri)

b) Harcama birimlerden gelen talepleri olusturan teknik sartnameleri ve Baskanlik Makami Olur’unu
incelemek,

¢) Harcama biriminden gelen taleplerin sisteme girisini yapmak ve alim dosyasint olusturmak,

¢) Ihtiyag halinde yayinlanacak ilanlan hazirlamak,

d) Fiyat arastirmasi yapmak,

e) Fiyat arastirmas) ve yaklasik maliyet belirlenmesinde gorev almak,

f) Son teklif toplama tarihinde tekliflerin inceleme ve degerlendirmesini yapmak,

) Gerektiginde fiyat indirim yazis1 yazmak,
) Maliyete gére thale usulii ile gergeklestirilecek olan islert ilgili ithale birimlerine géndermek,
h) Isteklinin yasakl olup olmadigim tespit etmek iizere EK AP dan yasaklilik teyidi almak,

1) Alim kararm ve kanunda belirtilen alim niteliklerine iliskin bulunmasi gereken zorunlu belgeleri
Harcama Yetkilisi Olur’una sunmak,

i) Gerektiginde alim {izerinde kalan istekli ile sdzlesme yapmak,

i) Alim sonucunu alim iizerinde kalan istekliye bildirmek.

k) Alim dosyasin ilgili harcama birime géndermek,

1) 4734 sayili Kamu Ihale Kanununun Istisnalar baslikh 3. maddesi kapsaminda yapilacak tiim is ve
islemleri yiiriitmek.

(4yEvrak akisinin diizenlenmesi ve arsivlenmesi, kayitlarin tutulmasi, 657 sayih Devlet Memurlan
Kanunu, 4857 sayih is Kanunu ve ilgili mevzuatlarina gore tiim personelin 6zliikk ve egitim katihm islemleri
ile stajyer puantajlari ve maas islemlerini yiiriitmek, takip etmek ve kontroliinii saglamak, birim thtiyaci olan
4734 Sayih Kamu fhale Kanununun 22. ve 3. Maddesi kapsaminda gergeklestirilecek kirtasiye, biiro
malzemesi, yedek parca ve bakim onarim hizmetleri alimlarini karsilamak iizere gerekli is ve islemlen
yapmak, 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu uyannca, 6deme, harcama, tahakkuk ve bagli

3
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evraklan diizenlemek, birimlerin Ihtiyaglan Dogrultusunda Yapilan 4734 sayih Kamu fhale Kanunun 3-¢
Maddesince Devlet Malzeme Ofisinden Karsilanmak Uzere Devlet Malzeme Ofisi Alimlar igin gereken is
ve iglemleri yapmak, Daire Bagkanhigina bagh birimlerin 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu ve 5490 sayili
Niifus Hizmetleri Kanununun Gegici 2. Maddesi Kapsaminda Yapilacak Hizmet Alimlarinda Uygulanacak
Usul ve Esaslar Hakkinda Karar kapsaminda tespit edilen maliyete gore alimlara iliskin Onay Belgesi,
ihalelere iliskin Thale Onay Belgesi hazirlamak, Dokiiman satisi ve Ihale zarf teslim alim islemlerini takip
etmek ve belge uygunluguna onay vermek, hale ilan is ve islemlerini takip etmek, birimde yapilan mal veya
hizmet alimlarina iliskin aylik toplam tutarlarmin EKAP’ a girisini yaparak rapor olusturmak, Yaz: Isleri
Sethigi sorumlulugunda yer alan is ve 1slemler takip etmek, yiirtitmek ve sonuglandirmak.

Finansman Sube Miidiirliigiiniin calisma usul ve esaslan

MADDE 16 - (1) Belediyenin bankaya yapilan teshimat, bankaca yapilacak tahsilat ve bankadan
vaptirilacak Odemeler ile nakit ve mevduat yapisimin takibini ilgili mevuat hiikiimlerine gore yapmak.
Bankacilik hizmetleri ile ilgili analiz, koordinasyon ve Ust Yénetime raporlanmasi is ve islemlerini
yliriitmek.

(2) Belediye Meclisinin verdigi yetkive dayanilarak, 5018 sayili Kamu Mali Yoénetimi ve Kontrol
Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 sayilh Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 4749 sayili Kamu
Finansmanit ve Bor¢ Yonetiminin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun, Tiirk Paras: Kiymetini Koruma Hakkinda
32 Sayih Karar kapsaminda borglanma limitleri dahilinde; Belediyenin ihtiya¢ duydugu nakdi ve gayri nakdi
kredilerin yerli ve/veya yabanci kaynaklardan temini, kullammm ve geri édemelerinin takibi, Belediyenin
bagh kurulus ve hissedart oldugu sirketlerinin ihtiya¢ duydugu nakdi veya gayri nakdi finansmanin yerel
ve/veya yabanci kaynaklardan temini ile geri ddeme siireclerine Belediyenin garantor ve kefil olmasina
iliskin 15 ve islemlerin takip ve koordinasyonu, uluslararas: kredi derecelendirme kuruluslarindan kredi notu
alinmasi, analiz, koordinasyon ve Ust Yonetime raporlanmasi is ve islemlerini yiiriitmek.

Dis Krediler Geri Odeme Risk Hesabi

MADDE 17 - (1) Belediye ihtiyath yaklasim, mali giivenilirlik, uluslararas: finans kuruluslarina karsi
bor¢ geri 6deme isteginin belirginlestirilmesi amaciyla hazine garantisiz dig bor¢ kredilerinin geri
odemelerinde kullanilmak tizere “Dis Krediler Geri Odeme Risk Hesab1” olusturabilir.

(2) Hesabin kaynagi, ayhk olarak Hazine ve Maliye Bakanhi@ tarafindan Belediyeye gonderilen
Maliye Paymimn yillik olarak Ust Yonetim tarafindan belirlenen orana kadardir. Oran belirlenirken o yil
icindeki yapilacak ve yapilmasi planlanan geri 6demeler dikkate alinir.

(3) Hesaba aktarilan tutarlar dig borg¢ geri 6demesi disinda kullanilamaz.

(4) Belediye hesaba aktarilan tutarlan dis bor¢ geri 6demelerini aksatmayacak sekilde, aktarim yapilan
tarthten vade tarihine kadar kamu haznedarligi uygulamasina iliskin mevzuat kapsaminda belirlenen araglarla
nemalandirabilir,

(5) Hesap bakiyesi veterli olmadigi durumda dig borg¢ kredilerinin geri 6demeleri belediyenin cari
hesabindan karsilanir.

i¢ Krediler Geri Odeme Risk Hesab

MADDE 18 - (1) Belediye ihtiyath yaklasim, mali giivenilirlik, yurti¢i finans kuruluslarna karsi borg
geri 6deme isteginin belirginlestirilmesi amaciyla i¢ borg kredilerinin geri 6demelerinde kullamlmak tizere
“[¢ Krediler Geri Odeme Risk Hesab1™ olusturabilir.

(2) Hesabin kaynagi, aylik olarak Hazine ve Maliye Bakanhg tarafindan Belediyeye gonderilen
Maliye Payimmin yilhk olarak Ust Yonetim tarafindan belirlenen orana kadardir. Oran belirlenirken o yil
icindeki yapilacak ve yapilmasi planlanan geri 6demeler dikkate alinir.

(3) Hesaba aktarilan tutarlar i¢ borg geri édemesi disinda kullamilamaz.

(4) Belediye hesaba aktarilan tutarlan i¢ bor¢ geri 6demelerini aksatmayacak sekilde, aktarim yapilan
tarihten vade tarihine kadar kamu haznedarlig1 uygulamasma iliskin mevzuat kapsaminda belirlenen araglarla
nemalandirabilir.

(5) Hesap bakiyesi yeterli olmadign durumda i¢ borg kredilerinin geri 6demeleri belediyenin can

hesabindan karsilanir.
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DORDUNCU BOLUM
Cesithi ve Son Hukumler
Yiiriirliikten kalkan yonetmelik
MADDE 19-(1) Bu Yonetmelik, viriirliige girdigi tarihten itibaren, bundan dénceki Yonetmelikler
yiiriirliikten kalkmis olur.
Yiirtrlik
MADDE 20—(1) Bu Yoénetmelik, Izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisince kabul edilip, Meclis
Kararimin kesinlesmesinden sonra 24/05/1984 tarihli ve 3011 sayili Resmi Gazete’de Yayimlanacak Olan
Y onetmelikler Hakkinda Kanunun 2, Maddesi uyarinca ilanim takiben yiirirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 21—(1) Bu Yénetmeligin hiikiimlerini, Ust Yonetim adina Genel Sekreter Yardimcisi/Genel
Sekreter yuriitiir.




