T.C.
IZMIR BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

FEN ISLERI DAIRESI BASKANLIGI )
KUZEY BOLGE YOL ISLERI SUBE MUDURLUGU
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yénerge Fen Isleri Dairesi Baskanligi Kuzey Bolge Yol Isleri Sube
Miidiirliigliniin Caligma Usul ve Esaslar1 ile Gorev, Yetki ve Sorumluluklarini belirlemektedir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, Izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 10.03.2025 tarih ve 259 sayili
karar1 ile uygun goriilen Fen Isleri Dairesi Baskanligi Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmeligine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede ifade edilen;

a) Belediye : Izmir Biiyiiksehir Belediyesini,

b) Belediye Bagkani : [zmir Biiyiiksehir Belediye Baskanini,

¢) Daire Baskani : [zmir Bityiiksehir Belediyesi Fen [sleri Dairesi Baskanini,
¢) Enciimen : Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Enciimenini,

d) Genel Sekreter : [zmir Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

e) Genel Sekreter Yardimeist  : Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Fen Isleri Dairesi Bagkanliginin
bagli bulundugu Genel Sekreter Yardimcisini,

f) Meclis : [zmir Biiyiiksehir Belediye Meclisini,
g) Sube Mudiirii : Kuzey Bolge Yol Isleri Sube Miidiiriinii,
g) Ust Yonetim : Baskanlik, Genel Sekreterlik ve Genel Sekreter Yardimciliklarini
tanimlar.
IKINCI BOLUM

Teskilat, Organlar, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat

MADDE 4- (1) Kuzey Bélge Yol Isleri Sube Miidiirliigii, Fen Isleri Dairesi Baskanligina bagh olarak
Sube Miidiirliigti ve Sube Sefliginden olusmaktadir.

Kuzey Bolge Yol Isleri Sube Miidiirliigii gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 5- (1) Kuzey Bélge Yol Isleri Sube Miidiirliigiiniin sorumluluk alani, Bityiiksehir Belediyesi
sinurlart igerisinde bulunan Foga, Aliaga, Bergama, Dikili ve Kinik ilge sinirlarmi kapsamakta olup, gérev, yetki
ve sorumluluklar1 sunlardir;

a) Sorumluluk alani iginde yer alan saha yerlerinde inceleme yapdarak projenin uygunlugunun
imalatlarin her asamasinda denetim ve kontroliinii yapmak.

b) Sorumluluk alani i¢inde yer alan ihale siireci tamamlanan onayli yeni yol ve mevcut yol diizenleme,
bakim-onarim projelerinin, aydinlatma uygulamalarinin sézlesme ve eklerindeki hitkiimler gergevesinde, proje
ve sartnamelerine uygun olarak siiresinde yapilmasini saglamak.

c) Is giivenligi ile ilgili tedbirleri diizenli olarak kontrol etmek, santiye defterlerinin doldurulmasini
saglamak, tutanak, hakedis hazirlamak ve takibini yapmak.
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¢) Diger kurumlarla iletisim ve yazigmalar yapmak.

d) Santiye sahasi diginda at6lyede imalati yapilan is kalemlerinin kontrolii, malzeme onay formlarinin
projeye ve sartnamelere uygunlugunun kontrolii, santiye sahasinda yapilan betonarme imalatlardan beton ve
¢elik numunelerin alinmasi ve sonuglarmin takibinin yapilmasi.

e) Kesif artigi, gerekgeli rapor, siire uzatim, yeni birim fiyat, mukayeseli kesif, yeni fiyat analizleri gibi
kurum i¢i yazismalar yapmak.

f) Kurum igi diger birimlerle ¢alisilmas1 gereken durumlarda koordinasyonu saglanmak.

g) UKOME ve AYKOME teknik kurullarina katilarak gerekli kararlarin alinmasini saglamak.

g) Projesi iletilmesi halinde sorumluluk alani iginde yer alan yollar, refiij ve acik alanlarda sulama ve
aydinlatma hatlarini kurmak, onarimlarini yapmak/yaptirmak.

h) Kesin Kabul ve Gegici Kabul iglemlerini yapmak.

1) Bolgesi dahilindeki sorumluluk alanlarinda bulunan ve altyapi calismalari sonucunda bozulmus olan
yollarda asfalt ve kaldirimlarda bakim onarim ve yenileme galismalar1 yaptirmak.

i) Sorumluluk sahasindaki vatandas ve muhtar taleplerinin yerinde kontroliinii yaparak degerlendirmek.

j) Is makinesi ile sorumluluk alani iginde yer alan yol agilmasi islerini yapmak.

k) Bolgesinde bulunan bozulan stabilize yollar ile beton kaplama ve parke onarim islerini yapmak /
yiiklenici firmaya yaptirmak ve denetlemek,

1) Ihtiyag halinde Ilge Belediyelerin ve Belediyemizin diger Daire Baskanliklarina teknik, is
makinesi, kamyon destegi vermek, yapisal onarimlari igin malzeme destegi saglamak.

m) Sorumluluk alani i¢inde yer alan yol ve kaldirimlarda hasar géren korkuluk, merdiven vb. celik
konstriiksiyon elemanlarin onarimini yapmak ve ihtiya¢ duyulan yerlerde yeni imalat yapmak.

n) Sorumluluk alani i¢inde yer alan Belediyemize ait kaldirim, park ve meydanlarda yapisal onarim
isleri yapmak.

0) Midirliige iletilen kamulastirmasiz el atma davalari ile ilgili yerinde tespit edilerek hukuk
evraklarini cevaplamak.

0) Projelerin yerinde uygulanmasi sirasinda degisiklik gerektiren durumlarda ilgili Daire
Baskanligiyla goriigiilerek revize projeleri hazirlamak / hazirlatmak.

p) Afet durumlarinda; sel, firtina, asir1 yagis, orman yangini ve benzeri durumlarda olumsuz fiziki
etkilerin kaldirilmasina yonelik galismalari yapmak/yaptirmak, Belediyemiz birimlerine, Ilge Belediyelerine
ve diger kamu kurumlarma talepler ve imkanlar dahilinde destek saglamak.

r) Yollarda karla miicadele ¢alismalari yapmak, [ige Belediyelerine ve diger kamu kurumlarina
imkanlar dahilinde destek saglamak.

s) Belediyemiz sorumlulugundaki yollarda meydana gelen heyelan, asir1 bozulma, yag dokiilme gibi
durumlarda yol giivenligini ve akisini saglamak adina Trafik ve Denetim Sube Miidiirliigiine destek
saglamak, acil alimabilecek tedbirleri almak. Ilge Belediyeleri ile diger kurumlarin sorumlulugunda kalan
yollarda; talepler ve imkanlar dahilinde destek saglamak.

$) Sube Midiirligii kullaniminda bulunan arag, kamyon ve is makinelerinin takiplerinin yapilmasi.

t) Sube Mudiirligiinde goérevli kiralik hizmet araglarinin takibinin yapilmasi, puantaj kayitlarinin
tutulmasi ve yazigmalarin yapilmasi.

u) Hizmetlerimizde calisan kiralik Is makineleri ve kamyon uydu takip sistemi ile kontrollerinin
yapilmast ve giinliik rapor haline doniistiiriilmesi.

i) Gerektiginde mabetlerde ve okullarda kiigiik onarim metal islerini faaliyetlerini yapmak.

v) Gerektiginde Sosyal Hizmetler kapsaminda ortak kullanim alanlarinda bakim onarim metal
islerini yapmak, ortak kullanim alanlarina tente, Atatiirk biistii, kapal durak, sundurma ve konteyner ofis
koymak.

y) Ihtiya¢ halinde ihale edilmek tizere yapim isleri kapsaminda basit bakim onarim projeleri
hazirlamak, ihale edilmek iizere ilgili birime géndermek,

z) Ihtiyag halinde ihale edilmek iizere satin alma isleri kapsaminda sartname ve gerekli ise proje
hazirlamak, ihale edilmek tizere ilgili birime géndermek.

Sube Miidiiriiniin gérev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 6-(1) Sube Miidiiriiniin gérev, yetki ve sorumluluklart sunlardir;

3 AF



a) Daire Bagkani tarafindan verilen emir ve talimatlari yerine getirir, Miidiirliigiine bagl personelin
yetki ve sorumluluklarmni belirler,

b) Yonergenin 5 inci maddesinde belirtilen gérevlerin yerine getirilmesinden ve koordinasyonundan
oncelikle Daire Bagkanina karsi sorumludur,

¢) Sube Miidiirii, Sube Miidiirligiiniin yonetiminde tam yetkili ve sorumlu olan kisidir ve Sube
Miidiirliigii biinyesinde gorevli tiim personelin amiridir,

¢) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununa gore personel 6zliik haklari ile ilgili yetkisi dahilindeki
islemleri yiiriitiir ve personelin diizenli ise gidis gelisini takip eder,

d) Sube Miidiirliigiine intikal eden evrakin, gorevlerin havalesini ve denetimini saglar,

e) Sube Miidiirliigiinde yiiriitiilen is ve islemlere iligkin olarak teknik personel tarafindan hazirlanan
ve Sef tarafindan parafe edilen galisma raporlarini inceler, onaylayarak Daire Baskanina sunar,

f) Yasa ve yonetmeliklerle kendine verilmis olan gorevleri mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesinden
sorumludur,

g) Hazirlanan hakedis raporlarini inceler ve onaylar,

8) Diger Mudirliikler ile ortak yiiriitiilen projelerde koordinasyon ve bilgi akisini saglar,

h) Yiriitiilen projelerde galigma aninda ortaya ¢ikan fiili duruma gére gerekli proje revizyonlarinin
yapilmasini saglar,

1) Stratejik plan, faaliyet raporu ve performans programi ¢aligmalarinin zamaninda yiiriitiilmesini
saglar,

1) Mudiirliikte hazirlanan evraklari ve ¢alismalari denetler, yonlendirir ve onaylar,

J) Sube Miidiirligi’niin biitcesini hazirlayarak etkin ve verimli olarak kullaniimasini saglar,

k) Sube Miidiirliigiinde bagl birimlerin uyumlu ve koordineli galismasini saglar,

l) Personelin islerini zamaninda ve eksiksiz yapmasini saglar, gikacak sorunlarda personeline
yardimei olur.

Kuzey Bolge Santiye Sube Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 7- (1) Sefligin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Sorumluluk alani icerisinde yer alan saha yerlerinde inceleme yapilarak projenin uygunlugunun
imalatlarin her agsamasinda denetim ve kontroliinii yapmak.

b) [hale siireci tamamlanan onayli yeni yol ve meveut yol diizenleme, bakim-onarim projelerinin,
aydmnlatma uygulamalarinin sézlesme ve eklerindeki hikiimler gergevesinde, proje ve sartnamelerine uygun
olarak siiresinde yapilmasini saglamak.

¢) Sube Miidiirliigii'ne bagh biitiin Is saglig1 ve giivenligi ¢alismalarinin yiriitiilmesi, is giivenligi
ile ilgili tedbirleri diizenli olarak kontrol etmek, santiye defterlerinin doldurulmasini saglamak, tutanak ve
hakedis hazirlamak ve takibini yapmak.

¢) Diger kurumlarla iletisim ve yazigsmalar yapmak.

d) Santiye sahasi disinda atdlyede imalati yapilan is kalemlerinin kontrolii, malzeme onay
formlarinin projeye ve sartnamelere uygunlugunun kontrolii, santiye sahasinda yapilan betonarme
imalatlardan beton ve ¢elik numunelerin alinmasi ve sonuglarinin takibinin yapilmast.

e) Kesif artigi, gerekgeli rapor, siire uzatimi, yeni birim fiyat, mukayeseli kesif, yeni fiyat analizleri
gibi kurum i¢i yazigmalar yapmak.

f) Kurum igi diger birimlerle ¢alisiimas: gereken durumlarda koordinasyonu saglanmak.

g) UKOME ve AYKOME teknik kurullarina katilarak gerekli kararlarin alinmasin saglamak.

8) Projesi iletilmesi halinde sorumluluk alani iginde yer alan yollar, refiij ve agik alanlarda sulama ve
aydinlatma hatlarini kurmak, onarimlarini yapmak/yaptirmak.

h) Kesin kabul ve gecici kabul iglemlerini yapmak.

1) Bolgesi dahilindeki sorumluluk alanlarinda bulunan ve altyap: ¢alismalar1 sonucunda bozulmus
olan yollarda asfalt ve kaldirimlarda bakim onarim ve yenileme galismalari yapmak / yaptirmak.

i) Sorumluluk sahasindaki vatandas ve muhtar taleplerinin yerinde kontroliinii yaparak
degerlendirmek.

J) Sorumluluk alani iginde yer alan yol ve kaldirimlarda hasar géren korkuluk, merdiven vb. celik
konstriiksiyon elemanlarin onarimini yapmak ve ihtiyag duyulan yerlerde yeni imalat yapmak.

k) Sorumluluk alani iginde yer alan Belediyemize ait kaldirim, park ve meydanlarda yapisal onarim
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isleri yapmak / yaptirmak.

I) Miidiirlige iletilen kamulastirmasiz el atma davalari ile ilgili yerinde tespit yaparak hukuk
evraklarini cevaplamak.

m) Projelerin yerinde uygulanmasi sirasinda degisiklik gerektiren durumlarda Miidiir ve Daire
Bagkaniyla goriiserek revize projeleri hazirlamak / hazirlatmak.

n) Bilyiiksehir Belediyesi sorumluluk alaninda bulunan yeni agilan ve kaplamasi yenilenmesi
gereken yollarda kaplama calismasi yapmak.

0) Miidurliigiimiiz gérev ve sorumluluk alanlarinda bulunan ve bozulan iist kaplama tamirlerini
(asfalt, sathi kaplama, parke ve beton) yapmak / yiiklenici firmaya ilgili kurum ve kuruluslara yaptirmak ve
denetlemek.

6) Is makinesi ile sorumluluk alani iginde yer alan yol agilmasi islerini yapmak. Bozulan stabilize
yollarin bakim onarimini yapmak.

p) Afet durumlarinda; sel, firtina, asir1 yagis, orman yangini ve benzeri durumlarda olumsuz fiziki
etkilerin kaldirilmasina yo6nelik ¢alismalart yapmak / yaptirmak, Belediyemiz birimlerine, Ilge
Belediyelerine ve diger kamu kurumlarina talepler ve imkanlar dahilinde destek saglamak.

r) Yollarda karla miicadele galismalari yapmak, Ilge Belediyelerine ve diger kamu kurumlarina
imkanlar dahilinde destek saglamak.

s) Belediyemiz sorumlulugundaki yollarda meydana gelen heyelan, asir1 bozulma, yag dokiilme gibi
durumlarda yol giivenligini ve akisini saglamak adina Trafik ve Denetim Sube Miidiirliigiine destek
saglamak, acil alinabilecek tedbirleri almak. Ilge Belediyeleri, diger kurumlarin sorumlulugunda kalan
yollarda; talepler ve imkanlar dahilinde destek saglamak.

s) [htiyag halinde Ilge Belediyelerin ve Belediyemizin diger Daire Bagkanliklarina teknik, is
makinesi, kamyon destegi vermek, yapisal onarimlari i¢in malzeme destegi saglamak.

t) Gerektiginde mabetlerde ve okullarda kiigiik onarim metal islerini faaliyetlerini yapmak.

u) Gerektiginde Sosyal Hizmetler kapsaminda ortak kullanim alanlarinda bakim onarim metal
islerini yapmak, ortak kullanim alanlarina tente, Atatiirk biistii, kapali durak, sundurma ve konteyner ofis
koymak.

i) Bozulan parke, beton kaplama, yollarda ve meydanlarda onarim islerini yapmak.

v) Gerektiginde Belediyemize ait park, yesil alan, mezarliklarda ve tesislerde parke, beton kaplama
vb. onarim isleri yapmak.

y) Sube Miidirligi kullaniminda bulunan arag, kamyon ve is makinelerinin takiplerinin yapilmas.

z) Sube Miidirligiinde gorevli kiralik hizmet araclarinin takibinin yapilmasi, puantaj kayitlarinin
tutulmasi ve yazigmalarin yapilmasi.

aa) Hizmetlerimizde calisan kiralik Is makineleri ve kamyon uydu takip sistemi ile kontrollerinin
yapilmasi ve giinliik rapor haline déniistiiriilmesi.

bb) Thtiyag halinde ihale edilmek iizere yapim isleri kapsaminda basit bakim onarim projeleri
hazirlamak, ihale edilmek iizere ilgili birime géndermek,

cc) Ihtiyag halinde ihale edilmek iizere satn alma isleri kapsaminda sartname ve gerekli ise proje
hazirlamak, ihale edilmek iizere ilgili birime gondermek.

Kuzey Bolge Yol Isleri Sube Miidiirliigii Seflerinin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 9- (1) Kuzey BélgeYol Isleri Seflerinin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Sube Miidiirii tarafindan verilen emir ve talimatlari yerine getirir.

b) Miidiirlik makaminca havale edilen evraklari inceler, havalesini yaptig1 evrakin ilgili personelce
zamaninda ve eksiksiz sonuclandirilmasini saglar, tim yazigmalari kontrol ve paraf ederek Miidiirliik
Makamina sunar,

¢) Sube Sefliginde goérevli personelden sorumlu olup, personelin uyum iginde, etkili ve verimli
calismasini saglar,

¢) Sube Mudirligu ile ilgili stratejik plan, faaliyet raporu ve performans programi calismalarin
yuritir,

d) Sube Sefliginde yiiriitiilen is ve islemlere iliskin olarak teknik personelin hazirladigi galisma
raporlarini inceler, parafe ederek Sube Miidiiriine sunar,
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e) Miidirlugi’nee yiiriitiilen islerin onceliklerini, sirasini belirler, is dagilimi yaparak isleyisi
koordine eder, caligmalari yerinde denetler.

f) Gorevi ile ilgili her tiirlii teknik ve idari isleri mevzuat dahilinde yerine getirir. Kontroliindeki
personelin goreve devamhiligini denetler ve disiplini saglar.

g) Satin almmasi yapilmis Mal-Hizmet-Yapim islerindeki Kontrolliik ve/veya Kabul Komisyonu
gorevlerini mevzuati dahilinde yerine getirir.

g) Personelin diizenledigi biitiin evraklar1 inceler varsa diizeltmeler yapar, Sube Miidiiriine bildirir.

h) Kendisine bagli olan islerin sartname, sézlesme ve eklerine, is programlarina uygun olarak
yiiriitiliip bitirilmesini saglar.

1) Is saglig1 ve Is giivenligi icin her tiirlii tedbirin mevzuatina uygun olarak alinmasini ve kontroliinii
saglar.

Miidiirliik Personellerinin gérev ve sorumluluklari

MADDE 10- (1) Midiirliikte gérev yapan personelin (Memur, S6zlesmeli Memur, Is¢i ve Diger
Hizmet Calisanlar1) gérev ve sorumluluklarini igerir;

a) Daire Bagkani, Sube Miidiirii ve Sefleri tarafindan verilen emir ve talimatlar yerine getirir.

b) Mudirligiin yiiriittiigii tim faaliyetlerden bagli bulundugu Sefe, Midiirlige ve Daire
Bagkanligina karsi1 sorumludurlar.

¢) Yasa ve yonetmeliklerle kendilerine verilmis olan gorevlerin mevzuata uygun olarak
yiiriitilmesinde Sef ve Miidiirlerine kars1 sorumludurlar.

¢) Midiirlik ve Sefler tarafindan havale edilen evraklari inceler, geregini yapar ve sonuglanmasini
saglar.

d) Kontrol Teskilati ve Kabul Heyeti olarak atanan personel hakedis raporlarini hazirlar, gerekli
incelemeleri yaptiktan sonra Seflige sunar.

e) Bagli bulundugu Miidiirliik biit¢esinin etkin ve verimli kullanilmast igin verilen gorevleri tam ve
eksiksiz olarak yerine getirir.

f) Islerin tam ve eksiksiz zamaninda yapilabilmesi igin verilen gorevleri yerine getirmekle
sorumludurlar.

UCUNCU BOLUM
Calisma Usul ve Esaslan

Kuzey Bolge Yol Isleri Miidiirliigiiniin ¢alisma usul ve esaslari

MADDE 11-(1) Miidirliigiin Calisma Usul ve Esaslari sunlardir;

a) Ihalesi siireci tamamlanan islerin ilgili yonetmelikleri dogrultusunda ve sozlesme, teknik
sartname, projesine uygunluunun kontrolliigiinii yapmak, siiresinde eksiksiz tamamlanmasini saglamak.

b) Kontrolliik hizmetlerini yapmak, hakedis ve kesin hesaplarini diizenlemek ve bunlarla ilgili tiim
islemlerini takip ederek sonu¢landirmak.

¢) Biiyiiksehir Belediyesi sinirlar1 iginde sorumlu oldugu alanlarin alt yapilarinin, hedeflenmis is
plani ve programi dogrultusunda yatirimlarin planlanmasina ve uygulamasina bagl oldugu kanunlarin
kapsam1 dahilinde sorumlu ve yetkilidir.

¢) Kendi ekipleri ile bakim ve onarim ¢aligmalari yapmak.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirliikten kalkan yonerge
MADDE 12-(1) Bu Yonerge, yiiriirliige girdigi tarihten itibaren bundan 6nceki Yénerge yiiriirliikten
kalkmis olur.
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Yiiriirliik

MADDE 13-(1) Bu Yonerge Ust Yénetici tarafindan onaylandigi tarihten itibaren yiirtirltige girer.
Yiiriitme

MADDE 14-(1) Bu Yénergenin hiikiimlerini Ust Yonetici adina Fen Isleri Dairesi Baskani ylirtitir.
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Ram TEZCAN
Genel Sekreter



