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iZMiR BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

MEZARLIKLAR DAIRESI BASKANL__ICI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCi BOLUM
Genel Hiikiimler

Amacg ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yoénetmeligin amaci, Mezarhklar Dairesi Bagskanligi ¢alisma usul ve esaslar ile
gorev, yetki ve sorumluluklarini belirlemektedir.

(2) Bu Yonetmelik, Mezarliklar Dairesi Baskanlig hizmet, faaliyet ve ¢alismalarini kapsar.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu Yonetmelik 24/04/1930 tarihli ve 1593 sayih Umumi Hifzissthha Kanunu,
03/05/1985 tarihli ve 3194 sayih imar Kanunu, 03/07/2005 tarihli ve 5393 sayili Belediye Kanunu, 10/07/2004
tarihli ve 5216 sayih Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 12/11/2012 tarih ve 6360 sayili kanunu, 09/06/1994
tarihli ve 3998 sayili Mezarliklarin Korunmas: Hakkinda Kanunu, Mezarlik Yerlerinin Insaasi ile Cenaze Nakil
ve Defin Islemleri Hakkinda Yonetmelik, 04/07/1931 tarihli ve 11410 sayili Bakanlar Kurulu Karar ile
yiiriirliige konulan Mezarliklar Hakkindaki Nizamname, 657 sayili Devlet Memurlart Kanunu, 4734 sayili
Kamu fhale Kanunu ile 4375 sayih Kamu Ihale Sozlesmeleri Kanunu ile 6831 sayili Orman Kanununa
dayamilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 3 - (1) Bu yonetmelikte ifade edilen;

a) Aile: Evlilik ve kan bagina dayanan, kari, koca, gocuklar, kardesler arasindaki iliskilerin olusturdugu
toplum igindeki en kii¢iik birligi; biri digerinden gelen iist soy-alt soy hisimhigini; biri digerinden gelmeyip de
ortak bir kikten gelen kisiler arasindaki yan soy hisimliginu,

b) Baskanlik/Ust Yénetim: izmir Biiyiiksehir Belediye Bagskanhgim,

¢) Belediye/Kurum: izmir Biiyiiksehir Belediyesini,

¢) Birim Sefi/Sef: Sube Miidiirliiklerindeki Birim Seflerini,

d) Birim: Sube Miidiirliiklerindeki Birimleri,

e) Bulasic1 Hastalik: Etkenin bulasma yoluna gére gerekli koruyucu énlemler alinmadigi takdirde
kisiye bulasabilen, mikroorganizmalarin ve/veya iiriinlerinin neden oldugu enfeksiyon hastaliklarini,

f) Cenaze (Olii): Tibben beyin ve kalp 6liimii gerceklesen Kisiyi,

g) Daire Bagkani: Mezarhklar Dairesi Baskanni,

g) Daire Personeli: Mezarliklar Dairesi Baskanliginda ¢alisan personeli.

h) Defin: Cenazelerin sartlarina uygun olarak gémiilmesini,

1) Enciimen: izmir Bilyiiksehir Belediyesi Enciimenini,

i) Fethi Kabir: Defnedilmis cenazenin hukuki bir siire¢ dogrultusunda (otopsi, inceleme vb.) yeniden
defnedilmek iizere mezardan ¢ikarilmasi islemidir,

j) Gassal: Cenazeyi yikamakla gorevli erkek personeli,

k) Gassale: Cenazeyi yikamakla gorevli kadin personeli,

1) Genel Sekreter Yardimeisi: izmir Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreter Yardimcisini,

m) Genel Sekreter: izmir Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

n) Kanun: Bu Ydénetmeligin dayanag olan Kanunu,

0) Kefenleme: Cenazelerin dini vecibelere uygun olarak defin islemine hazirlanmasini,

&) Kurum Personeli: Biiyiiksehir Belediye Bagkanhgi biinyesinde ¢alisan personel,

p) Lahit: Kenarlari tugla, briket. tas veya beton duvar, iistii ise kapakh veya kapaksiz gekilde
hazirlanmis tek yada iki katl mezar,

r) Nakli Kubur: Defin edilmis cenazenin (birinci derece yakini yoksa ikinci derece yakim tarafindan
talep edilmesi halinde) mezar verinden ¢ikarilarak il iginde veya diginda baska bir mezar yerine naklini,

s) Oliim Belgesi Diizenleme Yetkilisi: Oliim belgesi vermeye yetkili tabip bulunmamasi halinde bahse
konu olan belgeyi diizenlemekle yetkilendirilmis gorevliyi,

s) Oliim Belgesi: Tabip veya oliim belgesi diizenleme gorevlisi tarafindan verilen, cenazenin defninin
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vaptlmasinin uygun oldugunu gésteren belgeyi, 42 ° O
t) Personel: Memur, Sozlesmeli Personel, Daimi is¢i, Sirket Calisanlan ve Diger Destek Hizmet
Calisanlarini,
u) Sube Miidiirliigii: Mezarliklar Dairesi Baskanhigina bagh Miidiirligii,
ii) Ust Yonetim: Baskanlik, Genel Sekreterlik ve Genel Sekreter Yardimeiliklaring,
tammlar.

iKiNCi BOLUM
Teskilat, Organlar, Gérev, Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat

MADDE 4 - (1) Mezarhklar Dairesi Baskanligi, Daire Baskanhgi'na bagh Mezarhklar Planlama ve
Yapim Sube Miidiirliigii, Mezarhklar Defin, Bakim ve Onarim Hizmetleri Sube Miidiirliigii ve Mezarliklar
Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigii ve bagh sefliklerinden olugmaktadir. Miidiirliiklerin ¢aligma usul ve
esaslari ile gorev, yetki ve sorumluluklar Ynerge ile diizenlenir. Cenazelerin defin islemleri ile ilgili usul ve
esaslar Defin Hizmetleri Yo6netmeligi ile diizenlenir.

Mezarhklar Dairesi Baskanh@inin gérev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 5- (1) Mezarhklar Dairesi Baskanligi, Izmir Biiyiiksehir Belediyesi tiizel kigiligi i¢inde yer

| alarak Belediye Baskani'nin gozetimi ve denetimi altinda, yasalar gergevesinde Belediyeye verilmis olan
| gorevleri yerine getirir.

(2) Mezarliklar Dairesi Baskanhgi, Genel Sekreter Yardimcisina bagh olarak ilgili mevzuat
cercevesinde Baskanlik Makami'nin emir ve direktifleri dogrultusunda verilen gérev ve yetkileri sorumluluk
alani dahilinde kullanir.

Mezarhklar Dairesi Baskaninin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 6 - (1) Mezarliklar Dairesi Bagkaninin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Belediye Baskani, Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcisi tarafindan verilen emir ve
talimatlar yerine getirir; Belediye Meclisi ve Belediye Enciimeninin Kararlarini uygular.

b) Yasa ve yonetmeliklerle kendisine verilmis olan gorevlerin mevzuata uygun yiiriitiilmesini saglar.

¢) Diger Daire Baskanliklan ile ortak yiiriitiilen projelerde koordinasyonu ve bilgi akigini saglar.

¢) Daire Baskanhig biinyesinde gorev yapan personelin gorev, yetki ve sorumluluklarini belirler.

d) Daire Baskanhgina iletilen evraklarin ve gérevlerin bagh Miidiirliikkler arasinda dagilimimi ve
denetimini saglar.

¢) Daire Baskanh@ina bagh birimler arasinda uyumlu ve koordineli galigmasimi saglar ve ¢alismalari
denetler.

f) Daire Baskanhigina bagh Miidiirliiklerce hazirlanan evraklari ve ¢aligmalari denetler. yonlendirir ve
onaylar.

g) Stratejik Plan ve Performans Programi ¢aligmalarini yiiriitiir.

g) Daire Baskanhgma bagh Miidiirliiklerin biitgesinin hazirlanmasim, etkin ve verimli bigimde
kullanilmasini saglar.

h) Yapilan her tiirlii faaliyetin raporlanmasini saglar ve onaylar.

1) Personelin islerini zamaninda ve eksiksiz yapmasim saglar, ¢ikabilecek sorunlarda personeline
yardimer olur. Ayrica sorumlu oldugu personelin 6zliik iglemlerinin mevzuat gercevesinde yiiriitiilmesini
saglar.

i) Is giivenliginin saglanmasi ve galisma ortaminin iyilestirilmesi yoniinde ¢aligmalar yapilmasini
saglar.

j) Yiiriittiigii gorev ve faaliyetlerden bagh oldugu Genel Sekreter Yardimcisi’na karsi sorumludur.

k) Olasi bir afet durumunda uygulanmak iizere; Il AFAD koordinasyonunda her yil Yerel Diizey Defin
Calisma Grubu Operasyon Planmin hazirlanmasi, ilgili kurum ve kuruluslara (Destek Coziim Ortaklarina,
Birinci ve ikinci Derece Destek Illere) dagitiminin yapilmasi ve giincel tutulmasini saglar.

Mezarhklar Defin, Bakim ve Onarim Hizmetleri Sube Miidiirliigii'niin gorev, yetki ve
sorumluluklan

MADDE 7- (1) izmir Biiyiiksehir Belediyesi tiizel kisiligi i¢inde yer alan Mezarliklar Defin, Bakim
ve Onarim Hizmetleri Sube Miidiirliigii. Belediye Baskani'min gozetimi ve denetimi altinda, yasalar
cercevesinde bu konuda belediyeye verilmis gorevleri yerine getirir. Daire Baskanhigina bagh olarak ilgili
mevzuat cercevesinde Baskanlik Makaminin emir ve direktifleri dogrultusunda verilen gorev yetkilerin
kullanilmasi sorumluluk alanidir.

(2) Mezarliklar Defin, Bakim ve Onarim Hizmetleri Sube Miidiirliigii bu yonetmelikte tarifi yapilan is
tanimlarinin diizen igerisinde yapilmasini saglar.

(3) Oliim Belgesi ve para makbuzundan olusan evraklarin kaydi yapildiktan sonra cenazenin
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defnedilecegi mezarliktaki mezar (lahit, toprak, mezar, kapak agma) yerinin Ilamrlahmas:{ saglanir.

(4) Cenazenin godmiilecegi yer 6nceden alinmus ise, cenaze sahibi tarafindan Tahsis Belgesi
gosterildikten sonra islem yapilarak, mezar yerinin hazirlanmasi saglanir.

(5) Cenazelerin dini vecibelerine gére techiz edilmesini, nakledilmesini, defnedilmesini saglar.

(6) Yetkili merci tarafindan Oliim Belgesi verilen cenazelerin gomiilmesine izin verir.

(7) Yilin 365 giinii (hafta sonu, resmi tatil ve dini bayram giinleri dahil olmak iizere) giiniin 24 saati
vatandaslarimiza kesintisiz olarak cenaze hizmeti verilmesini saglar ve denetler.

(8) Sehit asker, polis ve gorevi basinda vefat eden belediye personeli ile gazilerin cenazeleri iicretsiz
olarak defnedilir ve Mezar insaat Yapim izni bedelsiz olarak verilir. Sehit Asker ve Polis yakinlarina sirasiyla
hayattaki esine, esi yoksa gocuklarindan ilk miiracaat edene talepleri dogrultusunda bir Kisilik yer tahsisi
gergeklestirilir. Cocuk yok ise anne ve babadan ilk miiracaat edene Daire Baskanlhiginin uygun gorecegi bir
mezarlikta bir kisilik miinferit mezar yeri {icretsiz olarak tahsis edilir.

(9) Miidiirliigiin yillik gelir ve gider biitgesini hazirlar, personel islerini ve stratejik plan ¢caligmalarini
yuriitir.

(10) Giinliik, haftalik, aylik ve villik faaliyet programini yaptirip ilgili birimlere sunar.

(11) Olasi bir afet durumunda uygulanmak iizere: il AFAD koordinasyonunda her yil Yerel Diizey
Defin Calisma Grubu Operasyon Planimi hazirlar, ilgili kurum ve kuruluslara (Destek Coziim Ortaklarina,
Birinci ve Ikinci Derece Destek illere) dagitimini yapar ve giincel tutulmasini saglar.

(12) Belediyece gosterilen mezarhklardan baska yerlere cenaze gomdiiriillmemesini saglar.

(13) Tahsis Belgesi, Mezar insaati Yapim Iznini verir. Defni yapilan cenazelerin mezar yerlerinin:
Mezar Ingaati Yapim izni ile etrafinin beton ve benzeri yap1 malzemesi ile ¢evrilmesi, ayn1 zamanda bas tasi
konulmasini kontrol eder.

(14) Belediye smirlan igerisindeki cenazelerin (sorumluluk alanindaki ve nakil olarak gelen
cenazelerin) defnedilmesi i¢in gerekli tedbirleri alir, takip eder, cenaze araglar1 ve gerekli levazimati temin
eder, mahallinde hizmet verebilmek i¢in gasilhaneler ve morglari yaptirir, bu hususlarda stratejiler ve projeler
tireterek bir iist makama sunulmasini saglar.

(15) ilgili mevzuat geregince belediye mezarliklarina cenazelerin gomiilmesi ve cenaze yakinlarinin
talep etmesi halinde nakli kubur igslemlerinin yasalara uygun gergeklestirilmesini saglar.

(16) Bedelli yer tahsisi yapilan mezar yerinin kullanim hakki: higbir sekilde bagkalarina devredilemez.
Ancak; alan kisinin muvaffakt: ile bir baskasina ait cenazenin defin islemi yapilabilir.

(17) Miinferit veya aile kabri olarak satin alinan mezar yerlerine; en fazla 1 (bir) ay igerisinde tahsis
sahibi tarafindan Mezar insaati Yapim izni alinarak, mezarin sinirlarini belirtecek sekilde insaatini yaptirmalari
ve isim levhasi koymalari gerekmektedir.

(18) Defni yapilan cenazelerin mezar yerlerinin gémii tarihinden itibaren {i¢ ay dolmasina miiteakip
Mezar Insaati Yapim izin Belgesi alinarak etrafinin beton ve benzeri yapi malzemesi ile ¢evrilmesi, ayn
zamanda isim levhasi konmasi gerekmektedir.

(19) Vefat durumundan énce mezar yeri tahsisi yapildiginda;

a) Isme tahsis edilen mezar veri: Bu mezar yeri kisinin kendisine aittir. Adina mezar yeri tahsis edilen
kisi hayatta iken, uygun gordiigii bir baskasi gémiilebilir. Mezar yeri tahsisi yapilan Kisi 6lmiis ve bir baska
yere defin yapiimigsa, birinci dereceden yakin aile fertlerinden birisinin muvvaffakati ile uygun gordiigii sahis
gomiilebilir. Isme tahsis edilen mezar yeri bir bagkasina satilamaz veya devredilemez.

b) Aileye tahsis edilen mezarlar: Bu mezarlarin satisi belediye meclisinin belirledigi iicret tarifesi
iizerinden aileye tahsis edilir. Aileye tahsis edilen mezarlar, bagka birine satilamaz, devredilemez.

(20) Mezar sahipleri sahip olduklari arazi siirlar haricinde merdiven, basamak, yiiksek demir
korkuluk veya bunlara benzer seyler yapamazlar. Mezarhiin is ve isleyisini engel teskil eden yapilar ise:
Mezarliklar Dairesi Baskanhgi ekiplerince yikilir/yiktirilir.

(21) Mezarhiklarda uygulanacak iicret tarifesi, Mezarliklar Dairesi Baskanh@ teklifi ve fzmir
Biiyiiksehir Belediyesi Meclisinin karari ile her yilbaginda tespit edilip giincellenir.

(22) Mezarliklarda defnedilen cenazelerin; adi-soyadi, Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi, baba
ad1, dogum tarihi, 6liim tarihi, adresi, 6liim sekli, cenaze 6liim belgesi numarasi ve hangi numarali mezara
defnedildigini gdsteren mezarlik defteri tutulur. Bu defter gerekli giivenlik 6nlemlerinin alinmasi sartiyla
elektronik ortamda da tutulur ve fiziki olarak argivlenir.

(23) Mezar yapiminda uyulmasi gereken kurallari uygular ve denetler.

a) Mezar yapiminda uyulmasi gereken Kkurallan uygular ve denetler. Mezar insaatgilarinin,
“Mezarliklarda Cahsma Belgesi” alabilmeleri igin Dokuz Eyliil Universitesi Torbali Meslek Yiiksek
Okulu'ndan ve/veya benzer statiideki okullardan “Mermer Mezar Ustasi Yetistirme Kursu Sertifikas1” almalar
gerekmektedir.

b) Mezar ustalari yaninda ¢ahstiracagi iscilerin kimlik bilgilerini onceden Mezarhklar Dairesi
Baskagh@ma bildirmek zorundadir. Aksi halde isimleri bildirilmeyen isgilerin mezarlik alanlarinda
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faliyetlerine izin verilmeyecektir.

¢) Mezarlik dahilinde mezar sahipleri tarafindan yapilacak ve yvaptirilacak lahit, duvar, parmaklik, tas,
demir veya sair malzemeden yapilacak olan tezyinat ve tesisat ile her tiirlii insaat, belediyenin miisaadesi ve
kontrolii altinda yapilir. izinsiz yapilanlar men edilir ve gerekli yasal islem uygulanir.

¢) Mezar ustalarinin, mezarlarin iist yapimma baslamadan 6nce izin belgesi (ruhsat) almalan
zorunludur.

d) Mezar izin belgesi almadan izinsiz mezar yapanlarin tespiti halinde, kurumumuz tarafindan cezai
islem uygulanir.

e) Mezar ustalan tarafindan yapilan mezarlardan arta kalan tag, moloz, kum ve topraklarin mezarhk
sahasi i¢inde bekletilmeden mezarhk sahasi digina ¢ikartilmasi mezar ustalarina aittir. Bu kurala uymayanlar
hakkinda ilgili mevzuat ¢ergevesinde islem yapilir ve tekrari halinde mezarliklarda ¢alismasi tek tarafli olarak
sonlandirilir.

(24) Mezarhklar Dairesi Baskanligi biinyesinde ¢alisan gorevliler kamu personeli olup, iicret veya
maaglarimi almakta olduklarindan, her ne ad altinda olursa olsun, bahsis ve hediye alamazlar. Usulsiiz
hareketleri tespit edilenler hakkinda vasal ve idari islem yapilir.

(25) Cenaze hizmetlerinin 6zelligi nedeniyle belediyenin diger birimleri gerektifinde Mezarliklar
Dairesi Baskanh@min gérevlerine katkida bulunmakla yiikiimliidiirler.

(26) Cenaze sahiplerinin mezarhk ziyaretlerinde uymasi gereken kurallar;

a) Mezarhklara ziyaret giin dogumundan giin batimina kadar yapilabilir.

b) Mezarliklar1 ¢eviren duvar, parmakliklara ¢ikmak ve tirmanmak, mezarlarin iistiine gikmak ve
oturmak, ¢igek. fidan, aga¢ veya herhangi bir bitkiyi koparmak, sokmek, mezarlar iizerine konmus esya ve
isaretleri kaldirmak, yerlerini degistirmek, her ne olursa olsun ziyaretcilerin huzur ve siikiinlarini ihlal etmek
ve mezarliklara zarar vermek yasaktir.

(27) Is sagh@ ve giivenligi i¢in her tiirlii tedbirin mevzuata uygun alinmasni saglar.

(28) Sorumlulugu altindaki her tiirlii arag—gere¢ ve demirbas malzemenin verimli kullaniimasini
saglar.

(29) Sorumlulugu altinda bulunan mezarhk alanlarinda fiziki ve yapisal imalatlanin yapilmasi,
yapilmis olanlarin bakim ve onarimlarinin saglanmasi hizmetlerinden sorumludur.

(30) Sorumlulu@u altinda bulunan mezarliklarda temizlik, ¢im ve yabanci otlarin zamaninda bigilmesi,
aga¢landirma, bitkilendirme, ilaglama, budama. yesil alanlarin bakimimin yapilmasini saglar.

(31) Mezarlik alanmnn idari bina, gasilhane. lahitli-lahitsiz mezar yerleri, aile kabirleri, cesme yerleri,
mezarhk duvarlari vb. gibi ihtivaglarin belirlenmesi ile ilgili islemlerin yiiriitiilmesini saglar.

(32) Mezarlik alanlan ile ilgili yapilan esash tadilatlari ve yapim imalatlari ile ilgili islemlerin
yiiriitiilmesini saglar.

(33) Mezarlik alanlarinin belirlenmesi ve mezarlik diizenlenmelerine iliskin ilgili birim ve kurumlarca
gerekli koordinasyonu saglar.

(34) Mezarlik ici projelerinde belirlenmis olan gesme yerlerine hayrat cesme izni verilmesi hakkinda
gerekli iglemleri yiiriitiir.

(35) Yiiriittiigii tiim faaliyetlerden Mezarliklar Dairesi Baskanligi'na kars: sorumludur.

Mezarhklar Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigii’ niin girev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 8 — (1) Mezarliklar Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklan
sunlardir.

a) lzmir Biiyiiksehir Belediyesi tiizel kisiligi iginde yer alan Mezarliklar Destek Hizmetleri Sube
Miidiirliigii, Belediye Baskani'nin gozetimi ve denetimi altinda, yasalar ¢ergevesinde bu konuda belediyeye
verilmis gorevleri yerine getirir. Daire Baskanhifina bagh olarak ilgili mevzuat gercevesinde Baskanlik
Makaminin emir ve direktifleri dogrultusunda verilen gérev yetkilerin kullanilmas sorumluluk alanidir.

b) Miidiirliige bagh her tiirli yazismanin kayit altina alinmasi, havale ve dagiimlarin yapilmasi,
siirecin takip edilerek sonuglandiriimasini ve arsivlenmesini saglamak,

¢) Giinliik, haftahik, aylik ve yillik faaliyet ve raporlarin hazirlanmasim, kayit altina alimmasin ve
argivlenmesini saglamak,

¢) Yilk biitge on hazirhg ve mevcut biitgenin verimli sekilde kullanilmasina yonelik gerekli
calismalari yapmak, siireci takip ve kontrol etmek,

d) Stratejik ve faaliyet raporlarinin hazirlanmasini, kontrol ve takibinin yapilmasini saglamak,

e) Personelin her tiirli 6zliik haklarna yonelik gerekli gahsmalan yapmak ve kayit alina alarak
arsivlenmesini saglamak,

f) ihtiyag duyulan hizmet ya da malzemelerin mevzuata uygun olarak satin alinmasini saglamak ve
alinan malzemlerin merkez ambardan temin edilerek koltuk ambarda depolanarak ihytiyag dahilinde kayt
altina alinarak dagitimin saglamak,

g) 188 Cagn Merkezine gelen taleplerin en hizli sekilde degerlendirilerek dogru yonlendirmeleri
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yapmak, sonug¢lanana kadar takip etmek ve kayit altina almak, _{Z‘ A4 sayili karan v

§) Cagri merkezinden, kuruma gelen veya kurum i¢i talepleri karsilamak tizere her tiirlii arag sevk ve
islemlerini yiiriitmek, takip etmek, ara¢ ve sofor planlamasini yapmak, yapilan tiim ¢alismalarn kayit altinda
tutmak,

h) Olasi bir afet durumunda uygulanmak iizere il Afet ve Acil Durum Miidiirliikleri ve bagh ilgili
kurumlarla ortak galisma igerisinde Destek C6ziim Ortaklarina Birinci ve ikinci Derece Destek Illerle irtibatli
olarak Yerel Diizey Defin Calisma Grubu Operasyon Planini hazirlamak konularinda sorumludur.

1) Is saghigi ve giivenligi igin her tiirlii tedbirin mevzuata uygun alinmasim saglar.

Mezarhklar Planlama ve Yapim Sube Miidiirliigii’ niin girev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 9 - (1) Mezarliklar Planlama ve Yapim Sube Miidiirliigiiniin gérev, yetki ve sorumluluklar
sunlardir.

a) lzmir Biiyiiksehir Belediyesi tiizel kisiligi i¢cinde yer alan Mezarliklar Planlama ve Yapim Sube
Miidiirliigii, Belediye Bagkani'nin gozetimi ve denetimi altinda, yasalar ¢ergevesinde bu konuda belediyeye
verilmis gorevleri yerine getirir. Daire Baskanligma bagh olarak ilgili mevzuat gergevesinde Baskanhk
Makaminin emir ve direktifleri dogrultusunda verilen gorev vetkilerin kullanmilmasi sorumluluk alanidr.

b) Yeni mezarhk alaninin planlanmasi, miilkiyetin Belediye adina tescil, devir tahsis ile ilgili gerekli
islemlerin yapilmasini saglar.

¢) Mezarlik alan1 olusturulmas: ile ilgili 6831 sayili Orman Kanunun geregi 6n izin ve kesin izin
alinmasi ile ilgili iglemleri yiiriitiir.

¢) Mezarlik alani planlama veva izin siireglerinde gerekli kurum kurulug goriisleri ve Hifzissthha
Kurulu Kararinin alinmas: ile ilgili islemleri yiiriitiir.

d) Mezarhk alaninin planlanmasi ve miilkiyetinin Belediye adina tescil, devir tahsis ve izin ile ilgili
islemlerin tamamlanmasi sonras1 Mezarhk Alaninda idari bina, lahitli, lahitsiz mezar yerleri, aile kabirleri,
¢esme yerleri, mezarhk duvarlari vb. gibi ihtiyaglarin belirlenmesi ve projelendirilmesi ile ilgili islemlerin
viiriitiilmesini saglar.

e) Mezarlik alanlan ile ilgili yapilan esash tadilatlari ve mezarlik duvarlarinin yapm ile ilgili
islemlerin yiiriitiillmesini saglar.

f) Mezarlik Alanlarinin belirlenmesi ve mezarlik diizenlenmelerine iligkin ilgili birim ve kurumlarca
gerekli koordinasyonu saglar.

g) Mezarliklar Planlama Sube Miidiirliigii biinyesinde yiiriitiilen tiim faaliyetleri programlar, haftalik
ve aylik raporlar halinde hazirlayip Mezarliklar Dairesi Baskanhgina sunar.

) Mezarliklar Planlama ve Yapim Sube Miidiirliigiiniin y1llik biitgesini hazirlar. Stratejik plan ile ilgili
¢alismalari yapar.

h) Mezarliklar Planlama ve Yapim Sube Miidiirliigiine gelen miiracaatlar ile ilgili mevzuat hiikiimleri
cergevesinde gerekli islemlerin yapilmasini saglar.

1) Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Baskanligi'na bagli diger birimler ile bagh bulundugu Daire
Baskanligi'na ait diger Miidiirliiklerden gelen talepler ile ilgili mevzuat hiikiimleri gercevesinde gerekli
islemlerin yapilmasim saglar.

i) Is saghig ve giivenligi igin her tiirlii tedbirin mevzuata uygun alinmasini saglar.

j) Yiiriittiigii tiim faaliyetlerden Mezarhiklar Dairesi Bagkanligi'na kargi sorumludur.

Miidiiriin gorev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 10 - (1) Miidiiriin Gorev. Yetki ve Sorumluluklari sunlardir.

a) Daire Baskam tarafindan verilen emir ve talimatlari yerine getirir, Miidiirligiine baglh personelin
yetki ve sorumluluklarin belirler.

b) Kanun, tiiziik ve yonetmeliklerle Belediyeye verilmis gdrevierden yetki iginde olanlarin yapilmasini
saglar.

¢) Miidiirliigiinde gorevli memur ve diger gorevlileri gerektiginde uygun gordiigii bolim ve islerde
gorevlendirir.

¢) Miidiirlikte yiiriitiilen hizmetlerin usuliine uygun yapilmasini saglar ve bu amagla gerekli tedbirleri
alir, aldirtir, yapilan hizmeti ve gorevlileri denetler veya denetlettirir.

d) Diger Sube Miidiirliikleri ile ortak yiiriitiilen ¢aligmalarda koordinasyonu ve bilgi akigini saglar.

e) Miidiirliigii igerisinde hazirlanan evraklari, ¢alismalari denetler ve yonlendirir.

f) Yapilan her tiirlii faaliyetin raporlanmasini saglar ve faaliyetleri onaylar.

g) Personelin islerini zamaninda ve eksiksiz yapmasini saglar, ¢ikabilecek sorunlarda personeline
yardimei olur.

§) Giinliik, haftahk, aylik ve y1llik faaliyet programini yaptirip ilgili birimlere sunar.

h) Yiiriittiigii faalivetlerden Mezarliklar Dairesi Bagkanina kargi sorumludur.

1) Is giivenliginin saglanmasi ve ¢alisma ortaminm iyilestirilmesi yoniinde calismalar yapilmasim
saglar.
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i) Miidiirliigiine ait yillik biitgesini hazirlar, personel islerini ve stratejik plan ¢alismalarim yiiriitiir.

) Miidiirliigiiniin giinliik, haftalik, ayhik ve yillik faaliyet programim yaptirip Daire Bagkanina sunar.

k) Olasi bir afet durumunda uygulanmak iizere Yerel Diizey Defin Calisma Grubu Operasyon Plani’nin
hazirlanmasina Miidiirliigiiniin ¢alisma usul ve esaslari dogrultusunda katkida bulunur.

Birim Sefinin girev, vetki ve sorumluluklar

MADDE 11 - (1) Birim Sefinin Gérev. Yetki ve Sorumluluklari sunlardir.
Dairesi Baskanina bagl Sube Miidiirliiklerinde gorevli Birim Sefleri, basinda bulundugu birimde yapilan tiim
is ve islemlerin mevzuata uygun olarak tam ve zamanimnda yapilmasindan/yaptinlmasindan ilgili Sube Miidiirii
ve Daire Baskanina karsi sorumludur.

(2) Amirleri tarafindan mevzuata uygun olarak verilen diger gorevleri de yerine getirir.

Teknik Personel, Memur, Daimi Isci, Sozlesmeli Personel ve Sirket Personeli ile Diger Destek
Hizmet Cahisanlarimin gorev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 12 - (1) Teknik Personel, Memur, Daimi Is¢i, Sozlesmeli Personel ve Sirket Personeli ile
Diger Destek Hizmet Calisanlarinin Gérev, Yetki ve Sorumluluklart sunlardir.

(2) Daire Baskani, Sube Miidiirii ve Birim Sefine bagli olarak, ilgi mevzuat gergevesinde bu
Yonetmeligin ilgili maddelerinde belirtilen gérevlerin yiiriitiilmesi ile bu Makamlarin emir ve direktifleri
dogrultusunda verilen gorev ve yetkilerin kullanilmasi sorumluluk alanlaridir.

UCUNCU BOLUM
Calisma Usul ve Esaslan

Biitce

MADDE 13 - (1) Daire Baskanhgina bagh Miidiirliikler; 5018 Sayili Kamu Mali Y&netimi ve Kontrol
Kanunu Kapsaminda Belediye Baskaninin Biitge Cagrisina istinaden bir sonraki mali y1l hazirhk biitge teklifi
ile takip eden iki y1hin tahmini biitge tekliflerini siiresi i¢erisinde hazirlamak, iist yoneticilere onaylatmak ve
Mali Hizmetler Dairesi Baskanhgina bagh Biitge Sube Miidiirliigiine iletmek ile gérevli ve sorumludur.

Yetki devri, vekilet ve sorumluluk

MADDE 14 - (1) Bu Yoénetmelikte belirtilen gorevlerin yiiriitiilmesi ile ilgili olarak:

a) Biitiin personel gérevini istenilen bigimde yapmak igin gerekli ve yeterli bilgiye sahiptir. Bununla
birlikte, gorevin eksik, yanlis veya geg¢ yapilmasindan dolay: “bir gérevin istenilen bi¢imde yapilmamasindan
otiirti, bagh bulunan kisi ya da makama karsi hesap verme yiikiimliiliigii” esasi ile yetki ve sorumlulukta
paralellik ilkesi dogrultusunda, yetkisi oraninda da sorumludur.

b) Bir vyetkinin alt makama devredilmesi durumunda yetkiyi devreden ydneticinin o yetkinin
kullanilmasindan dogan sorumlulugu devam eder. Yetkiyi devreden ile yetkiyi devralan Kigi arasinda yeni bir
sorumluluk iligkisi dogar.

¢) Yetkiyi devralan o yetkinin kullanilmasindan dogan hukuki sorumluluklarindan bagka. yetkiyi
devreden yoneticive karsi gorev ve sorumlulugu da yiiklenmis olur.

¢) Bir goreve vekaleten atanmig olanlar, o gorev igin gerekli yetkiye sahip olurlar ve gorevden dolayi
sorumluluk yiiklenirler.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirliikkten kalkan yonetmelik
MADDE 15 - (1) Bu Yonetmelik yiiriirliige girdigi tarihten itibaren bundan dncesi tim Y &netmelikler
yiiriirliikten kalkmig olur.
Yiirirlik
MADDE 16 - (1) Bu Yonetmelik, Izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisince kabul edilip Meclis Kararinin
kesinlesmesinden sonra 3011 sayili Kanunun 2. maddesi uyarinca ilanim takiben yiiriirlige girer.
Yiiriitme
MADDE 17 - (1) Bu Yénetmeligin hiikiimlerini Ust Yonetici adina Mezarliklar Dairesi Baskanhiginimn
bagl oldugu Genel Sekreter Yardimcisi yiiriitiir.
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