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T.C.
iZMiR BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

MALI HIZMETLER DAIRESI BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Genel Hitkiimler

Amag¢ ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yénetmeligin amaci; Mali Hizmetler Dairesi Baskanliginin Cahsma Usul ve
Esaslari ile Gorev Yetki ve Sorumluluklarini belirlemektir.

(2) Bu Yonetmelik, Mali Hizmetler Dairesi Baskanligi ve bagli birimlerinin hizmet, faaliyet ve
¢alismalarini kapsar.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yénetmelik, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 5216 sayih
Biiyiiksehir Belediye Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu, 6085 sayili Sayistay Kanunu, 2464 sayili
Belediye Gelirleri Kanunu, 213 sayili Vergi Usul Kanunu, 6183 sayili Amme Alacaklarimin Tahsil Usuli
Hakkinda Kanun, 4749 sayili Kamu Finansmani ve Bor¢ Yonetiminin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun, 4734
sayth Kamu ihale Kanunu, 4735 Sayih Kamu I} fhale Sézlesmeleri Kanunu, 6360 sayili On Dort ilde Biiyiiksehir
Belediyesi ve Yirmi Yedi ilge Kurulmasi ile Bazi Kanun ve Kanun Hitkmiinde Kararnamelerde Degisiklik
Yapilmasina Dair Kanun, Mahalli [dareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi, Mahalli idareler Biitge ve
Muhasebe Yonetmeligi, Tasimir Mal Yonetmeligi, Muhasebe Yetkililerinin Egitimi. Sertifika Verilmest ile
Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yénetmeligi, Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin Gérevlendirilmeleri,
Yetkileri, Denetimi ve Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Y6netmeligi, Kamu Zararlarinin Tahsiline iliskin
Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmeligi, Strateji Gelistirme Birimlerinin Caligma Usul ve Esaslar1 Hakkinda
Yonetmeligine dayanilarak hazirlanmgtir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelikte ifade edilen;

a) Baskanlik/Ust Yénetim: Izmir Biiyiiksehir Belediye Bagkanligini,

b) Belediye/Kurum/ Idare: izmir Biiyiiksehir Belediyesini.

¢) Daire Baskani: Mali Hizmetler Dairesi Bagkanim

¢) Daire Bagkanligi: Mali Hizmetler Dairesi Bagkanhgini,

d) Harcama Birimleri: Kurum organizasyon yapisinda yer alan meclis karari ile 6denek tahsis edilen
ve harcama yetkisi olan daire baskanhklari, miidiirliikler ve bunlara es deger statiideki birimleri,

¢) Kanun: 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununu,

f) Mali Yil: Takvim yilini

g) Meclis: izmir Biiyiikgehir Belediyesi Meclisini,

&) Muhasebe yetkilisi mutemedi: Muhasebe yetkilisi adina ve hesabina para ve parayla ifade edilebilen
degerleri gegici olarak almaya, muhafaza etmeye, vermeye, géndermeye yetkili ve bu islemlerle ilgili olarak
dogrudan muhasebe yetkilisine kargi sorumlu olan kamu gorevlilerini ve yetkili memurlari,

h) Muhasebe yetkilisi yardimeist: Muhasebe yetkililerinin yardimeilarina,

1) Muhasebe Yetkilisi: Muhasebe hizmetlerinin  yiriitilmesinden  ve muhasebe biriminin
yonetilmesinden sorumlu, usuliine gore atanmig sertifikali yoneticiyi,

i) Ust Yonetici: Izmir Biiyiiksehir Belediye Bagkanini,

i) Ust Yénetim: Bagkanlik, Genel Sekreterlik ve Genel Sekreter Yardimeiliklarini,

ifade eder.
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IKINCI BOLUM
Teskilat, Organlar, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat

MADDE 4- (1) 12/03/2007 tarih ve 01.191 sayili meclis karan ile kurulan Mali Hizmetler Dairesi
Baskanhigi asagida belirtilen baglh miidirliiklerden olugur:

a) Muhasebe Sube Midurligu

b) Biitce Sube Miidiirligi

¢) Gelirler Sube Midirliigii

¢) Tasinir Mal Kayit Takip Sube Mudiirligi

d) icra ve Takip Sube Miidiirliigii

¢) On Mali Kontrol Sube Miidiirliigii

(2) Mali Hizmetler Dairesi Baskanliginda sunulan hizmetler; bu yonetmelik hiikiimleri ¢ergevesinde,
daire bagkanlig:1 ile daire bagkanhigina bagli sube miidiirlikleri tarafindan diizenlenir ve yiritilir.
Miidiirliiklerin calisma usul ve esaslari ile gorev yetki ve sorumluluklari yonergeleri ile diizenlenir.

Mali Hizmetler Dairesi Baskanh@imin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 5- (1) Asagida belirtilen gérevler, Mali Hizmetler Dairesi Bagkanhgi tarafindan yiirttiiliir:

a) Izleyen iki yilin biitge tahminlerini de igeren idare biit¢esini, stratejik plan ve yillik performans
programina uygun olarak hazirlamak ve idare faaliyetlerinin bunlara uygunlugunu izlemek ve degerlendirmek.

b) Mevzuati uyarinca belirlenecek biitge ilke ve esaslar gergevesinde, ayrintili harcama ve finansman
programi hazirlamak ve hizmet gereksinimleri dikkate alinarak 6denegin ilgili birimlere gonderilmesini
saglamak.

¢) Biitce kayitlarini tutmak, biitge uygulama sonuglarina iligkin verileri toplamak, degerlendirmek ve
biitge kesin hesabi ile mali istatistikleri hazirlamak.

¢) ilgili mevzuati cergevesinde idare gelirlerini tahakkuk ettirmek, gelir ve alacaklarinin takip ve tahsil
islemlerini ylriitmek.

d) Muhasebe hizmetlerini ylriitmek.

e) Idarenin miilkiyetinde veya kullaniminda bulunan tasimr ve tasinmazlara iligkin icmal cetvellerini
diizenlemek.

f) idarenin, diger idareler nezdinde takibi gereken mali is ve islemlerini yiirlitmek ve sonuglandirmak.

g) Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda list yoneticiye, Ust yonetime ve
harcama vetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve danismanlik yapmak.

&) On mali kontrol faaliyetini yiiriitmek.

h) Ust yonetici ve iist yonetim tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

Mali Hizmetler Dairesi Baskaninin gorev, yetki ve sorumluluklary

MADDE 6 — (1) Mali Hizmetler Dairesi Bagkani, bu yonetmeligin 5. maddesinde yazilan gdrevleri
yapmak ve yaptirmak ile yetkili ve sorumludur.

Muhasebe Yetkilisinin gorev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 7- (1) Muhasebe yetkilisinin gorev ve yetkileri asagida belirtilmustir.

a) Gelirleri ve alacaklan ilgili mevzuatina gore tahsil etmek, yersiz ve fazla tahsil edilenleri ilgililerine
iade etmek.

b) Giderleri ve borglan hak sahiplerine 6demek.

¢) Para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetleri almak, saklamak ve ilgililere vermek veya
gondermek.

¢) Yukaridaki bentlerde sayilan islemlere ve diger mali islemlere iliskin kayitlar usuliine uygun,
saydam ve erigilebilir gekilde tutmak, mali rapor ve tablolar1 her tiirli miidahaleden bagimsiz olarak
diizenlemek.

d) Gerekli bilgi ve raporlan, Maliye Bakanlhgma, hizmet verilen ilgili kamu idaresinin harcama
yetkilisi ile iist yoneticisine ve yetkili kilinmus diger mercilere muhasebe yonetmeliklerinde belirtilen siirelerde
diizenli olarak vermek.

¢) Vezne ve ambarlarin kontroliinii ilgili mevzuatinda dngériilen siirelerde yapmak veya yaptirmak.

f) Muhasebe hizmetlerine iliskin defter, kayit ve belgeleri ilgili mevzuatinda belirtilen stirelerle
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muhafaza etmek ve denetime hazir bulundurmak.

g) Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin hesap, belge ve islemlerini ilgili mevzuatinda 6ngoriilen
zamanlarda denetlemek veya muhasebe yetkilisi mutemedinin bulundugu yerdeki birim yoéneticisinden kontrol
edilmesini istemek.

g) Hesabini kendinden sonra gelen muhasebe yetkilisine devretmek, devredilen hesabi devralmak.

(2) Muhasebe yetkilisinin sorumluluklar agagida belirtilmistir.

a) Bu Yonetmeligin 7. maddesinin 1. fikrasinda sayilan hizmetlerin zamaninda yapilmasindan ve
muhasebe kayitlarinin usuliine uygun. saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasindan,

b) Mutemetleri araciligayla aldiklar ve elden ¢ikardiklan para ve parayla ifade edilen degerler ile
bunlarda meydana gelen kayiplardan,

¢) On ddeme ile kesin 6demelerin yapilmasi ve 6n 6demelerin mahsubu asamalarinda 6deme emri
belgesi ve eki belgelerin usuliince incelenmesi ve kontroliiniin yaptirilmasini saglamak,

¢) Yersiz ve fazla tahsil edilen tutarlanin ilgililerine geri verilmesinde, geri verilecek tutarin,
diizenlenen belgelerde 6ngoriilen tutara uygun olmasindan,

d) Odemelerin, ilgili mevzuatin éngordigii 6ncelik sirasi da goéz ontinde bulundurularak, muhasebe
kayitlarina alinma sirasina gore yapilmasindan,

e) Riicu hakki sakli kalmak kaydiyla, kendinden énceki muhasebe yetkilisinden hesabi devralirken
gostermedigi noksanliklardan,

f) Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin hesap, belge ve islemlerini ilgili mevzuata gdére kontrol
etmekten,

g) Yetkili mercilere hesap vermekten,

&) Ust Yonetici ve Mali Hizmetler Dairesi Bagkani'nin verecegi diger gorevleri yapmakla sorumludur.

Muhasebe Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 8 — (1) Muhasebe Sube Miidiirliigiiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklan asagida belirtilmistir.

a) Idare muhasebe hizmetlerini yiiriitmek,

b) idare adina bankaya yapilan teslimat, bankaca yapilacak tahsilat ve bankadan yaptirilacak her tiirli
ddeme islemlerini yapmak, takip etmek ve kayitlarin tutmak,

c) Faaliyet alacaklan, kurum alacaklan ve diger alacaklari izlemek ve tahsil etmek.

¢) Giderleri ve borglar hak sahiplerine 6demek.

d) Para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetleri almak, saklamak ve ilgililere vermek veya
gondermek.

¢) Yukaridaki bentlerde sayilan islemlere ve diger mali islemlere iliskin kayitlar usuliine uygun,
saydam ve erisilebilir sekilde tutmak, mali rapor ve tablolar1 her tirli miidahaleden bagimsiz olarak
diizenlemek.

f) Gerekli bilgi, belge ve raporlari, Bakanliklara, Sayistay Baskanligina ve ilgili kurumlara kanun ve
ilgili yonetmeliklerinde belirtilen stirelerde diizenl olarak vermek.

g) Vezne ve ambarlarin kontroliinii ilgili mevzuatinda 6ngoriilen stirelerde yapmak.

@) Muhasebe hizmetlerine iligkin defter, kayit ve belgeleri ilgili mevzuatinda belirtilen sirelerle
muhafaza etmek ve denetime hazir bulundurmak.

h) Biitge kesin hesabini hazirlamak.

1) Mali istatistikleri hazirlamak ve yayimlamak.

i) Harcama birimlerince istenilen bilgileri saglamak ve mali konularda damsmanlik hizmeti vermek.

Biitce Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 9 — (1) Biitce Sube Miidiirliigiiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklan agagida belirtilmistir.

a) ilgili birim tarafindan hazirlanan Stratejik plan ve performans programlarini dikkate alarak Idarenin
btit¢esini hazirlamak.

b) idarenin Ayrintili Harcama Programini hazirlamak.

¢) Idarenin Finansman Programim hazirlamak.

¢) Biit¢e islemlerini ger¢eklestirmek ve kayitlarin tutmak.

d) Qlgili harcama birimlerince diizenlenen ihale onay belgesi ve harcama talimat belgesine dayanilarak
odenegin kontroliinii yaparak onay numaras: vermek, ilgili birimlere gonderilmesini saglamak.
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¢) Biitge uygulama sonuglarini raporlamak, sorunlar 6nleyici ve etkililigi artirici tedbirler tiretmek.

Gelirler Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 10 - (1) Gelirler Sube Miidiirligiiniin Gérev, Yetki ve Sorumluluklarn asagida belirtilmistir.

a) Kanun ve ilgili mevzuat ¢er¢evesinde Belediye gelir hizmetlerini yiiriitmek ve yerine getirmek.

b) Gelirler Sube Midirliigiiniin sorumluluk alanindaki gelirlerin tarh ve tahakkuku, idarenin diger
birimleri tarafindan tarh ve tahakkuk ettirilen gelirlerini ilgili kanunlar, tizikler ve yonetmelikler geregince
yasal stireler i¢erisinde terkin, tecil, tehir, uzlasma ve tahsilini saglamak.

c) Idare gelirleri ile ilgili yapilan, tarh, tahakkuk, terkin, tecil, tehir, uzlagma ve tahsil ile ilgili
islemlere ait kayitlari tutmak, raporlamak ve muhasebe kayitlarina alinmasi i¢in gerekli belge ve dokiimanlar
Muhasebe Sube Miidiirliigli’ne géndermek.

¢) Belediye Gelirlerine yonelik kigi ve kuruluslar tarafindan idari ve yargi organlari nezdinde yapilan
itirazlara iliskin yazili ya da sozlii savunmalara esas bilgi ve belgeleri yasal siiresi igerisinde ilgili merciye
ulagtirmak.

d) Idare gelirlerinin artiriimasina ve gelir kaybini énlemeye yonelik ilgili yasal mevzuat ¢ergevesinde
arastirma ve degerlendirme ¢aligmalarim hazirlayarak faaliyete gegirmek.

¢) Biiylikschir belediyesinin kanunlardan dogan vergi ve har¢ alacaklanmn tahsil ve takibinde 213
sayili Vergi Usul Kanunu hiikimlerini uygulamak, bu hiikiimler dogrultusunda vergi ve harglarin denetim,
tarh, tahakkuk ve tahsil islemlerini ger¢eklestirmek.

f) Ust yonetici, Mali Hizmetler Dairesi Baskan1 ve Muhasebe Yetkilisi tarafindan verilecek diger
gorevleri yapmak.

Tasinir Mal Kayit Takip Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 11 — (1) Tasinir Mal Kayit Takip Sube Miudirligiinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
asagida belirtilmistir.

a) Tasmurlarin kaynagma ve edinme yontemine bakilmaksizin, etkili, ekonomik, verimli ve hukuka
uygun olarak edinilmesinden, kullanilmasindan, kontroliinden, kayitlarinin Yonetmelikte belirtilen esas ve
usullere gore saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasim saglamaktan ve tasinir ydnetim hesabini ilgili mercilere
gondermek.

b) Tasimirlara iliskin islem ve kayitlarin usule uygun olarak yapilip yapilmadigimi kontrol etmek,
gerekli is ve islemleri yapmak.

¢) Muhasebat Genel Miidiirliigii tarafindan belirlenen tagmirlarin kayit ve kontrol islemlerine iligkin
esas ve usulleri uygulamak.

¢) Tasinirlarin tiim giris ve ¢ikis kayitlan ile kullanilacak defter, belge ve cetvellerin bilgisayar
ortaminda tutulmas: ve diizenlenmesini saglamak.

d) Tasiur islemlerine iliskin muhasebe kayitlarinin yapilmasini saglamak {izere tagimr iglemlerine
iligkin belgelerin belirtilen zamanda Muhasebe birimine gonderilmesini saglamak.

e) Belediyemiz Harcama birimlerinin taginir hesaplarini, konsolide edilmesi islemlerini yiiriitmek.

f) Harcama birimlerince hazirlanan Harcama Birimi Tasmir Mal Yonetim Hesabi Cetvellerini
inceleyip onaylayarak harcama yetkilisinin onayina sunmak.

g) Belediyemiz Tagimr Mal Yonetimi Ayrintili Hesap Cetveli ile idare Taginir Mal Yonetim Hesabi
fcmal Cetvelini hazirlamak.

§) Belediyemiz kirtasiye ve temizlik malzeme ihtiyacini tespit etmek ve temin ederek ilgili birimlere
teslimini saglamak.

h) Tasinirlarin muhafazasindan ve yonetilmesinden sorumlu olanlar ile kullanilmak iizere kendilerine
tasinir teslim edilen kamu gorevlilerinin kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlik ya da dikkatsizlikleri, gerekli
tedbirlerin alinmamasi veya dzenin gosterilmemesi nedeniyle tagimirin kullanilmaz hale gelmesi veya yok
olmasi sonucunda olusan Kamu Zararinin tespitine iliskin esas ve usulleri belirlemek.

icra ve Takip Sube Miidiirligiiniin gorev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 12 — (1) icra ve Takip Sube Miidiirligiiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar asagida
belirtilmistir.

a) Idarenin yetki ve sorumluluk alanindaki idare gelirlerini ilgili kanunlar, tiziikler ve yonetmelikler
geregince yasal siireler igerisinde 6denmemis olan idare alacaklarinin 6183 sayili kanun ve ilgili diger kanun
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hitkkiimleri ¢ergevesinde tahsil ve takibini saglamak.

b) Biiyiikschir Belediyesine bagli tahsilat yetkisine sahip diger birimler tarafindan tahakkuk edilen,
miikellefe tebligi yapilarak bor¢luya “Odemeye Davet Yazis1” gonderilen ve yasal siireler i¢inde 6denmeyen
6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkindaki Kanun hiikiimlerine tabi alacaklar i¢in 6183 sayili
kanun hiikiimlerine gore cebren tahsil yéntemlerini kullanmak, 6183 sayili kanun kapsaminda takip ve tahsili
miimkiin olmayan ( Akitten, haksiz fiil ve haksiz iktisaptan kaynaklanan ) alacaklarin takip ve tahsili igin
belediye hukuk miisavirligine bilgi ve belgeleri gondermek ve tahsili igin gerekli bilgi akisinin yapilmasim
saglamak.

¢) Idare gelirlerinin artirilmasina ve gelir kaybini 6nlemeye yonelik ilgili yasal mevzuat gergevesinde
arastirma ve degerlendirme ¢alismalarini hazirlamak ve diger birimler ile iletisim ve hareket birligi iginde
¢alismak.

¢) Takip ve tahsili igin servise gelmis olan miikellef takip listelerini, takip ve tahsil oranlarinin tespitini
saglamak ve iist birime biitge ¢aligmalarmda kullamlmak tlizere veri akigin saglamak.

On Mali Kontrol Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 13 — (1) On Mali Kontrol Sube Miidiirliigiiniin Gérev, Yetki ve Sorumluluklari agagida
belirtilmistir.

a) Idarenin gelir, gider, varlik ve yikiimliliklerine iliskin mali karar ve iglemlerinin; Idare biitgesi,
biit¢e tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, harcama programi, finansman programi, merkezi yonetim biitge
kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir ;Cklld&.
kullanilmas: yonlerinden kontroliinii yapmak.

b) idare harcama birimlerinin kanunlara ve diger diizenlemelere uygun olarak faaliyet gostermesi
konusunda danismanhk yapmak.

¢) Mali konularla ilgili mevzuatin uygulanmasi konusunda iist yoneticiye, iist yonetime, harcama
yetkililerine ve Mali Hizmetler Dairesi Bagkani'na gerekli bilgileri saglamak ve danismanlik yapmak.

¢) Idarenin harcama birimlerinde tereddiit olusturan mali karar ve islemler hakkinda goriis bildirmek.

d) Baskanlik¢a gerekli goriilmesi halinde mali konulardaki diizenleme ve kararlarin idare harcama
birimlerince uygulanmasi hususunda agiklik getirici ve yonlendirici yazih bilgilendirmeler yapmak.

Muhasebe Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 14 — (1) Muhasebe Sube Miidiirii bu yonetmeligin 8. maddesinde yazilan gorevleri yapmak
ve yaptirmak ile vetkili ve sorumludur. Ayrica daire baskam ve iist yonetimin verecedi diger gorevleri
yapmakla ytiktimludiir.

Biit¢ce Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 15 — (1) Biitge Sube Miidiirii bu yonetmeligin 9. maddesinde yazilan gorevleri yapmak ve
yaptirmak ile vetkili ve sorumludur. Ayrica daire bagkani ve iist yonetimin verecegi diger gorevleri yapmakla
yukiimlidiir.

Gelirler Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 16 — (1) Gelirler Sube Miidiirii bu yénetmeligin 10. maddesinde yazilan gorevleri yapmak
ve yaptirmak ile yetkili ve sorumludur. Ayrica daire baskani ve iist yonetimin verecegi diger gbrevleri
yapmakla yiikiimltdiir.

Tasimir Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 17 = (1) Taginr Sube Miidiirii bu yénetmeligin 11. maddesinde yazilan gorevleri yapmak ve
yaptirmak ile yetkili ve sorumludur. Ayrica daire baskani ve iist yonetimin verecedi diger gorevleri yapmakla
yilkiim]i'ld[ir

icra ve Takip Sube Miidiiriiniin gérev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 18 — (1) icra ve Takip Sube Miidiirii bu ydnetmeligin 12. maddesinde yazilan gorevleri
yapmak ve yaptirmak ile yetkili ve sorumludur. Ayrica daire bagkani ve list yonetimin verecegi diger gorevleri
yapmakla 3 yiiktimlidiir,

On Mali Kontrol Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 19 — (1) On Mali Kontrol Sube Miidiirii bu yénetmeligin 13. maddesinde }azﬂan gorevleri
yapmak ve yaptirmak ile yetkili ve sorumludur. Ayrica daire basgkani ve iist yonetimin verecegi diger gorevlen
yapmakla yiikimludiir.
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UCUNCU BOLUM
Calisma Usul ve Esaslar

Biit¢cenin hazirlanmasi

MADDE 20 — (1) Idare biitgesinin hazirlanmasi ¢alismalarinda koordinasyon gérevi daire bagkanlig
tarafindan yiiriitiiliir. Idare biitgesi; birimlerin plan ve programlarimin gerekleri ile fayda ve maliyet unsurlari
bz Oniinde tutularak verimlilik, tutumluluk ilkeleri ile uluslararas: standartlara uygun olarak hazirlanir ve
uygulanir.

(2) Bitgenin hazirlanmasinda kullamlacak belge ve cetveller ile gerekli dokiiman, Biit¢e Sube
Miidiirliigh tarafindan idarenin ilgili birimlerine génderilir. Her bir harcama birimi biitge teklifini hazirlayarak
Biitge Sube Miidiirliigii’ne gonderir. Harcama birimi temsilcileri ile goriismeler yapilarak idarenin biitge teklifi
daire baskani koordinesinde Biitge Sube Miidiirliigii tarafindan hazirlanir.

(3) Idarelerin biit¢e tekliflerinin hazirlanmasinda orta vadeli program, orta vadeli mali plan, idarenin
stratejik plani, biitce ¢agrisi ve biitge hazirlama rehberi, yatirim genelgesi ve yatirim programu hazirlama
rehberi esas alinir.

Ayrintili harcama ve finansman programlarinin hazirlanmasi ve uygulanmasi

MADDE 21 — (1) Ayrintili harcama ve finansman programlari, harcama birimlerinin teklifleri dikkate
alinarak Biitge Sube Miidiirliigii tarafindan hazirlanir ve {ist yonetici tarafindan onaylanir.

Biitce islemlerinin ger¢eklestirilmesi ve kaydedilmesi

MADDE 22 — (1) Biitge islemleri, harcama birimleriyle koordinasyon saglanarak Biitge Sube
Miidiirliigii tarafindan gergeklestirilir, kayitlar: tutulur ve izlenir.

(2) Idare biitge islemleri ilgili mevzuatina gore gergeklestirilir, kaydedilir ve izlenir.

(3) Biitge kayit ve islemleri, birimi yoneticisinin veya yetki verdigi personelin onayiyla gergeklestirilir
ve idarenin harcama birimlerine agik tutulur.

Odenek kontrol islemleri

MADDE 23 — (1) Harcama vetkililerince diizenlenerek Biitge Sube Midiirliigii'ne gonderilen onayl
ihale onay belgesi ve harcama talimatlari Biitge Sube Midiirligli tarafindan ilgili mevzuati gergevesinde
kontrol edilir.

Gelirlerin tahakkuku, gelir ve alacaklarin takip ve tahsili

MADDE 24 — (1) idare gelirlerinin tahakkuku, gelir ve alacaklarin takibi ve tahsil islemleri, ilgili
mevzuatinda 6zel bir diizenleme bulunmadi@: takdirde, Mali Hizmetler Dairesi Bagkanligi birimleri tarafindan
yuiriitiilir.

(2) Idare birimlerinin islemleri sonucunda, herhangi bir gelir tahakkuku veya gelir ve alacaklarin takip
ve tahsilini gerektiren bir durumun ortaya gikmasi halinde, gereginin yapilmasi amaciyla ilgili birim tarafindan
Mali Hizmetler Dairesi Baskanligina bildirilir.

On mali kontrol islemleri

MADDE 25 — (1) On mali kontrol gérevi harcama birimleri ve Mali Hizmetler Dairesi Baskanhg
birimleri tarafindan yapilir. On mali kontrol siireci mali karar ve islemlerin hazirlanmasi, yiiklenmeye
girigilmesi, is ve islemlerin gergeklestirilmesi ve belgelendirilmesinden olugur.

(2) Idare, kaynaklarin amaglarina ve mevzuata uygun, etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde
kullanilmasi i¢in gerekli &n mali kontrol énlemlerini alir. Etkin bir 6n mali kontrol mekanizmasinin kurulmasi
idarenin sorumlulugundadir.

(3) Harcama birimlerinde yapilacak asgari kontroller, Mali Hizmetler Dairesi Baskanlig: birimleri
tarafindan 6n mali kontrole tabi tutulacak mali karar ve islemlerin usul ve esaslan ile 6n mali kontrole iliskin
standart ve yontemler Bakanlk tarafindan belirlenir.

(4) idare tarafindan 6n mali kontrole iligkin olarak yapilan diizenlemeler iist yoneticinin onayiyla
yirtirliige konulur.

(5) Mali Hizmetler Dairesi Baskanligi birimleri tarafindan yapilan 6n mali kontroliin sonucu ilgili
harcama birimine yazili goriis vermek veya dayanak belge tizerine serh diisiilmek suretiyle bildirilir. On mali
kontrol sonucunda diizenlenen yazili goriisiin ilgili mali isleme iliskin dosyada muhafaza edilmesi ve bir
drneginin de ddeme emri belgesine eklenmesi zorunludur. Mali Hizmetler Dairesi Baskanhig birimleri
tarafindan 6n mali kontrol sonucunda uygun gériis verilmedigi durumlarda harcama yetkilileri tarafindan
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gergeklestirilen islemlerin kayitlan tutulur ve aylik dénemler itibaniyla st yoneticiye bildirilir. S6z konusu
kayitlar i¢ ve dis denetim sirasinda denetgilere de sunulur.

Tasinir ve tasinmaz kayitlarinin tutulmasi

MADDE 26 — (1) Idarenin miilkiyetinde veya idareye tahsisli olan ya da idarenin kullaniminda
bulunan tagmir ve tasinmazlar ile bunlara iliskin islemlerin kaydi ilgili mevzuatinda belirlenen kisiler
tarafindan tutulur. Taginir kayitlar: idarenin birimleri bazinda diizenlenerek mevzuatinda belirlenen siirede
Mali Hizmetler Dairesi Baskanlhigi birimlerine gonderilir. Mali Hizmetler Dairesi Baskanligi birimleri
tarafindan bu kayitlar idare bazinda konsolide edilir ve tasinmaz kayitlart da eklenerek icmal cetvelleri
hazirlanir.

Muhasebe hizmetlerinin yiiritiilmesi

MADDE 27 — (1) Idarenin muhasebe hizmetleri Muhasebe Sube Miidiirliigii tarafindan yiiriitiiliir.

(2) Muhasebe hizmetleri, Kanun ve ilgili mevzuat ¢er¢evesinde, muhasebe yetkilileri tarafindan yerine
getirilir.

(3) Idare, muhasebe birimlerini, atanan veya gorevlendirilen muhasebe yetkililerini, gorev alanlarini
ve bunlara iliskin degisiklikleri, géreve baglama veya degisiklik tarihinden itibaren en geg bes is giinii i¢inde
Sayistay Baskanlhigina bildirir.

Biit¢e kesin hesabinin hazirlanmasi

MADDE 28 — (1) Biitge kesin hesabi. biit¢e uygulama sonuglari dikkate alinarak Mahalli idareler
Biitge ve Muhasebe Yo6netmeligine gore Muhasebe Sube Mudiirlugii tarafindan hazirlanir.

(2) Muhasebe Sube Miidirligii tarafindan hazirlanan biitge kesin hesab list yonetici tarafindan Nisan
ay1 iginde enciimene sunulur. Enciimen kesin hesabi en ge¢ Nisan ayinin sonuna kadar inceleyip, goriisi ile
birlikte meclisin Mayis ay: toplantisinda gorisiilmek tizere {ist yoneticiye sunar.

(3) Kesin hesabin gériisiilmesi ve kesinlesmesinde, biitgeye iliskin hiikiimler uygulanir. Kesin hesabin
meclislerde goriisiilmesine iliskin toplanti siiresi en ¢ok bes giindiir.

(4) Kesin hesap meclisge goriisiilerek kabul edilir. Ancak kabul edilmeyen hususlar gerekgeleri
belirtilmek suretiyle karara baglanir. Konusu sug teskil eden hususlar var ise meclis bagkanliginca yetkili
mercilere iletilir. Belirtilen durumlarin disinda meclisge kesin hesabin reddedilmesi halinde, durum tist yonetici
tarafindan 5393 sayili Belediye Kanunun 30. maddesine gore degerlendirmek iizere Bakanhga bildirilir.

(5) Kesin hesap, Kesin hesap Haziran ayinin sonuna kadar Sayistay Baskanh@ina gonderilir ve gorevli
Sayistay denetgisine teslim edilmek tizere aylik hesap belgeleri ve raporlarla birlikte muhasebe biriminde
bekletilir.

Biit¢e uygulama sonu¢lariin raporlanmasi

MADDE 29 — (1) Biit¢e uygulama sonuglarina iliskin her tiirlii rapor, cetvel ve belge Mali Hizmetler
Dairesi Baskanlhigi birimleri tarafindan hazirlanir.

Mali istatistiklerin hazirlanmasi

MADDE 30 — (1) Idarenin mali istatistiklerinin hazirlanmasina dayanak teskil eden istatistiki bilgiler
Muhasebe Sube Miidiirliigii tarafindan hazirlanir ve belirlenen stire iginde ilgili kurumlara gonderilir.

Mali is ve islemlerin diger idareler nezdinde izlenmesi

MADDE 31 — (1) Idarenin, diger idareler nezdindeki mali i ve iglemleri, harcama birimleri arasinda
koordinasyon saglanarak, Mali Hizmetler Dairesi Bagkanlifi tarafindan izlenir ve sonuglandirilir. Bu konudaki
yazismalar Mali Hizmetler Dairesi Baskanhg tarafindan yapilir.

Danismanhk hizmeti sunma ve bilgilendirme yiikiimliiligi

MADDE 32 — (1) Mali Hizmetler Dairesi Baskanlig1, harcama birimleri tarafindan birimlerine iliskin
olarak istenilen bilgileri saglamak ve harcama birimlerine mali konularda danismanlik hizmeti sunmakla
yiikiimliidiir. Bu amagla mali ydnetim ve kontrol ile denetim konularinda gerekli bilgi ve dokiimantasyon,
yetki ve gorevleri gergevesinde, Mali Hizmetler Dairesi Baskanh@ tarafindan olusturulur ve izlenir.

Calismalarda isbirligi ve uyum

MADDE 33 — (1) Mali Hizmetler Dairesi Bagkanlig ve alt birimlerinin faaliyet ve galigmalarini
degerlendirmek ve gerekli énlemleri almak amaciyla, Mali Hizmetler Dairesi Bagkan baskanliginda alt birim
yéneticilerinin katilmi ile ayda bir defadan az olmamak tizere diizenli toplantilar yapilir. Bu toplantilarda,
Mali Hizmetler Dairesi Baskanligi ve alt birimlerinin faaliyetleri ve gergeklestirilen islemler, sorunlar, goriis




14, 12-2022
1496

ve Oneriler degerlendirilerek bilgi paylasim, isbirligi ve uyum saglanir.

Gorev ayrihgn

MADDE 34 — (1) Harcama vyetkililigi ile muhasebe yetkililigi gérevi aym kiside birlesemez. Mali
Hizmetler Dairesi Baskanligi birimlerinde 6n mali kontrol gbrevini yiiriitenler, onay belgesi ve ekleri ile
sartname ve sozlesme tasarilarinin hazirlanmasi, mali karar ve islemlerin belgelendirilmesi, mal ve hizmetlerin
teslim alinmasi gibi mali karar ve islemlerin hazirlanmasi ve uygulanmasi asamalarinda gérevlendirilemezler
ve ihale komisyonu ile muayene ve kabul komisyonunda bagkan veya liye olamazlar.

(2) Mali hizmetler dairesi baskaninin muhasebe yetkilisi olarak gbrev yapmast durumunda daire
baskanligina bagh sube miidiirleri sorumlu oldugu miidiirliigiin harcama yetkilisi gbrevini yuritr.

Kullanilacak defter, kayit ve belgeler

MADDE 35 — (1) Mali Hizmetler Dairesi Baskanh@ birimlerinde kullanmilacak defter, kayit ve
belgeler, ayni bilgileri igerecek sekilde elektronik ortamda da diizenlenebilir. Bu gekilde diizenlenecek defter,
kayit ve belgeler, gerektiginde ¢iktilari alinarak sayfa numarasi verilmek ve yetkililerince imzalanmak
suretiyle konularina gére agilacak dosyalarda muhataza edilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiriirliikkten kalkan yonetmelik
MADDE 36 — (1) Bu Yoénetmelik, yiiriirlige girdigi tarihten itibaren, bundan 6nceki Y6netmelikler
yirtirlitkten kalkmus olur,
Yiiriirliik
MADDE 37 — (1) Bu Yoénetmelik, izmir Bilyiiksehir Belediye Meclisince kabul edilip, Meclis
Kararinin kesinlesmesinden sonra 3011 sayih Kanunun 2. maddesi uyarinca ilanin takiben yiirtirlige girer.
Yiiriitme
MADDE 38 — (1) Bu Yonetmeligin hiikiimlerini, Izmir Biiyiikksehir Belediye Baskam adina bagh
bulunan Genel Sekreter Yardimceis: yiiriitiir.




