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T.C.
[ZMIR BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

MAKINE IKMAL BAKIM VE ONARIM DAIRESi BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler

Amag ve kapsam

MADDE 1 - (1) Bu Yénetmeligin amaci, Makine Ikmal Bakim ve Onarim Dairesi Baskanhigi ¢alisma
usul ve esaslari ile gorev, yetki ve sorumluluklarini belirlemektir.

(2) Bu Yonetmelik, Makine Ikmal Bakim ve Onarim Dairesi Bagkanli g1 hizmet, faaliyet ve
caligmalarini kapsar.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu Yonetmelik, 5216 Sayili Biiyliksehir Belediyesi Kanunu, 5393 Sayili Belediye
Kanunu ve ilgili diger mevzuata dayanilarak hazirlannmustir.

Tanimlar

MADDE 3 - (1) Bu Ydénetmelik'te ifade edilen;

a) Bagkanlik/Ust Yénetim: izmir Biiyiiksehir Belediye Baskanin,

b) Belediye/Kurum: izmir Biiyiiksehir Belediyesini,

¢) Birimi/Miidiirliik: Makine Ikmal Bakim ve Onarim Dairesi Bagkanligina bagli Sube
Miidiirliigiini,

¢) Daire Bagkanligi: Makine Ikmal Bakim ve Onarim Dairesi Baskanligini,

d) Daire Bagkani: Makine ikmal Bakim ve Onarim Dairesi Baskanin,

e) Demirbag Birimi: Demirbag kayitlarina gore tasit ve is makinesini kullanan ve yéneten birimi,

f) Personel: Memur, Sdzlesmeli Personel, Daimi Isci ve Sirket Personelini,

g) Sube Miidiirii: Makine ikmal Bakim ve Onarim Dairesi Bagkanhigma bagh Sube Miidiiriinii,

g) Ust Yonetim: Baskanlik, Genel Sekreterlik ve Genel Sekreter Yardimeiliklarini,

IKINCI BOLUM
Teskilat, Organlar, Girev, Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat

MADDE 4 - (1) Makine [kmal Bakim ve Onarim Dairesi Baskanligi, Daire Bagkanlhigina baglh olarak
faaliyet gosteren Makine Ikmal Sube Miidiirliigi, Makine Isletme Sube Miidiirliigii, Otomotiv Sube
Miidirligi, Mekatronik Sube Miidiirliigi ile Tedarik ve Stok Yonetimi Sube Miidiirliigiinden olusur.

(2) Miidirliklerin gdrev, yetki ve sorumluluklart ile ¢alisma, usul ve esaslar1 Yénerge ile diizenlenir.

Makine ikmal Bakim ve Onarim Dairesi Baskanh@inin gorev yetki ve sorumluluklan

MADDE 5 - (1) Makine ikmal Bakim ve Onarim Dairesi Baskanliginin gorev, yetki ve sorumluluklari:
bagh birimlerin idari ve teknik agilardan, ilgili mevzuata uygun olarak ve esgiidiim igerisinde caligmasini
saglamaktan olusur.

(2) Filo yonetimi agisindan Makine ikmal Bakim ve Onarim Dairesi Baskanh ile diger Birimler
arasinda sorumluluk dagilimina yonelik esaslar sunlardir:

a) Park halinde, trafikte, yol arizasi ve kaza mahallinde tasit ve i makinesine yonelik is glivenligi ve
trafik glivenligi sorumlulugu Demirbas Birimine aittir.

b) 25.04.2013 tarihli ve 28628 sayih Is Ekipmanlarinin Kullaniminda Saglik ve Giivenlik Sartlari
Yonetmeligi kapsaminda periyodik test ve kontrollerden Demirbas Birimi sorumludur. Periyodik kontrol
sonucu tagit Ust yapist ve 1§ makinesinde raporlanan herhangi bir uygunsuzluk Demirbas Birimi tarafindan
Makine Ikmal Bakim ve Onarim Dairesi Bagkanligina bildirilecektir. Tasit iist yapis1 ve is makinesinde




20.41. 2024
{110

raporlanan bakim, onarim ihtiyacim gidermek Makine ikmal Bakim ve Onarim Dairesi Baskanhg
sorumlulugundadir.

¢) Tagit ve is makinelerinin giinliik kontrol ve galistirtlma dncesi rutin kontrolleri yapilarak trafik ve
i§ giivenligine uygun bir sekilde trafige ¢ikmasi, sevki ve idaresi tamamen Demirbas Birimi kontrolii ve
sorumlulugundadir,

¢) Tasit ve is makinesinin glinliik temizlik bakimlari, yag, akii, bijon, lastik, sinyal ve far vb. giinliik
kontrollerini yapmak Demirbas Birimi sorumlulugundadir. Kontrol sonucu bakim onarim ihtiyacina yonelik
yazihm tizerinden veya resmi yaz ile Makine [kmal Bakim ve Onarim Dairesi Bagkanligina ivedilikle talep
olusturmaktan Demirbas Birimi sorumludur.

d) Tasit ve is makinesinin bakim onarim ihtiyaci Makine ikmal Bakim ve Onarim Dairesi Baskanligina
yazihm iizerinden veya resmi yazi ile bildirilmemesi durumunda is ve trafik giivenligine yonelik sorumluluk
Demirbas Birimine aittir.

e) Bakim onarim talebi olugturulsa dahi Makine ikmal Bakim ve Onarim Dairesi Baskanlig: tarafindan
aksi belirtilmedikge anzal tagit ve is makinesinin ¢alistirilmamasindan Demirbas Birimi sorumludur.

f) Kaza, 1zrar, kullanicr kusuru durumlarinda gerekli tutanaklari tutmaktan, sorumlu sofor/operator
tespitinden Demirbas Birimi sorumludur.

g) Periyodik bakim zamanlarimin ve Tiiv-Tiirk muayene tarihlerinin takibinden Demirbas Birimi
sorumludur.

&) Makine Ikmal Bakim ve Onarim Dairesi Bagkanhigi tagit ve is makinelerinin hizmet dis1 kalmamasi
igin bakim ve onanimlari ivedilikle tamamlamaya yénelik ¢alismalarini yiir(itiir,

Makine ikmal Bakim ve Onarim Dairesi Baskami’nin gorev yetki ve sorumluluklari

MADDE 6 - (1) Makine Ikmal Bakim ve Onarim Dairesi Bagkani’nin gorev, yetki ve sorumluluklan
sunlardir:

a) Daire Bagkanligina bagl birimler tarafindan yiiriitiilen faaliyet ve projelerle ilgili stratejik planin,
yillik plan ve hedeflerin, bunlara ait performans ve yatirnm programlarinin ve biit¢elerin hazirlanmasini ve
onaya sunulmasini saglar.

b) Daire Baskanligina bagli birimlerin proje ve hizmetlerinin ilgili mevzuata uygun olarak yiiriitiiliip
sonuglandirilmasini ve denetlenmesini saglar.

¢) Daire Baskanligina bagli birimlere tahsis edilen yillik biitgenin ilgili mevzuat gergevesinde ve biitce
hedefleri dogrultusunda gergeklestirilmesini temin ve kontrol eder.

¢) Kendisine bagl tiim teknik ve idari personelin uzmanliklari dogrultusunda yetki alanlarina giren
gorevleri zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmelerini takip ve kontrol eder.

d) Kendisine bagh birimlerin siirekli gelisimini ve koordinasyonunu saglamak, etkili ve verimli
¢alismas igin gerekli tedbirleri alir.

e) Daire Bagkanligma bagh birimler tarafindan viiriitiilen isler ile ilgili olarak Ust Yénetime gerekli
bilgi, belge ve raporlari sunar.

f) Gérev alanina giren ve Ust Yonetimce verilen diger gorevlerin yapilmasim saglar.

Makine ikmal Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 7 - (1) Miidiirliigiin gorev, yetki ve sorumluluklar sunlardir:

a) Belediyenin ihtiyac: olan kara tasiti ve hareketli is makinelerini satin almak ve ilgili birimlere
devrini yapmak,

b) Belediyeye ait tiim araglarin hibe, devir ve hurda is ve islemlerini yiiriitmek,

¢) Belediyeye ait tim araglarin ruhsat, sigorta is ve islemlerini yiiriitmek,

¢) Belediyenin ihtiyaci olan akaryakit ve kalorifer yakitini satin almak ve ilgili birimlere ikmalini
vapmak, birimlerden gelen talep dogrultusunda depolama istasyonlari kurmak, kurdurmak,

d) Is alanlarinda is giivenligi ve isci sagligin korumaya ve gelistirmeye yonelik ¢alismalar yapmak,

e) Belediyenin amaglar dogrultusunda uygun olan diger gorevleri yerine getirmek.

Makine isletme Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 8 - (1) Midiirligiin gérev, yetki ve sorumluluklar sunlardir:

a) Belediye hizmetlerinde. projelerinde ve etkinliklerinde kullanilmak iizere tiim birimlerden gelen
Bagkanlik Onayl talepler dogrultusunda tasit (otomobil, minibiis, otobiis, kamyonet, kamyon, su tankeri vb.)
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ve is makinelerinin (yol siiptirge araci, greyder, kepge, ekskavator, silindir vb.) kiralama hizmeti alimin
gerceklestirmek ve ilgili birimlerin kullanimina vermek,

b) Belediye envanterinde bulunan tiim tasit ve is makinelerinin tasit takip sistemi {izerinden takip
edilmesine yonelik alt yapivi ve sistemi kurmak, meveut tagit takip cihazlarimin bakim, onarim ve giincelleme
islemlerini yapmak, tasit takip cihazi bulunmayan tasit ve is makinelerine cihaz alim yapilarak tagit takip
sistemine dahil etmek,

¢) Kiralanan tasit ve is makinelerinin etkili, ekonomik ve verimli kullanimin saglamaya yonelik
gerekli takip ve raporlama iglemleri ile birimlerin talep ettikleri yeni tagit ve is makinelerine yonelik kapasite
kullamm ve gereklilik analizlerini yapmak,

¢) Birimler tarafindan hibe olarak degerlendirilecek tasit ve is makineleri ile kamu kurum ve
kuruluslarindan gelen taleplerden Bagkanliga sunulmak tizere periyodik olarak raporlar hazirlamak,

d) Hazirlanan raporlar dogrultusunda Baskanlik tarafindan hibe edilmesine karar verilen tasit ve ig
makineleri i¢in hibe edecek birim ile hibe yapilacak kurum arasinda gerekli koordinasyonu ve islemleri
yvapmak,

e) Miidiirliik biinyesinde bulunan Tagit Sevk Amirligi vasitastyla, Daire BagkanliZina bagli birimlerin
tasit tahsis taleplerini kargilamak,

f) Belediye birimlerinin hizmetlerinde kullandiklari tasit ve is makinelerinin kaza veya ariza nedeniyle
yolda kalmalart durumunda atdlyelere getirilmesini saglamak,

g) Daire Bagkanh@nca yiiritiilen islemler kapsaminda tasit havuzu olusturularak sevk ve idare
edilmesini saglamak,

g) Is alanlarinda is giivenligi ve is¢i saghgim korumaya ve geligtirmeye yonelik ¢aligmalan yapmak,

h) Belediyenin amaglan dogrultusunda uygun olan diger gérevleri yerine getirmek.

Otomotiv Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 9 - (1) Midiirliigiin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardr:

a) Belediye envanterinde bulunan ve bakim, onarim ihtiyaci bulunan tagit ve is makinelerinin ariza
tespitlerini yapmak veya yaptirmak,

b) Belediyeye ait bulunan tagit ve is makinelerinin bakim ve onarimlarini yapmak veya yaptirmak,

¢) Hizmet alim ile bakim ve onarimi yapilan tasit ve ig makinelerinin sevk ve idaresini yapmak ve
bakim, onarim islemlerini takip etmek,

¢) Bakim ve onarimu yapilan veya yaptirilan tasit ve is makinelerinin kontrol, muayene ve kabuliini
yapmak,

d) Bakim, onarim ihtiyaci bulunup hareket edemeyen veya yolda kalan araglarin miimkiinse bulundugu
yerde arizasinin giderilmesini ya da bulundugu yerde ariza giderilemiyorsa ilgili atdlyeye sevkini saglamak
veya koordine etmek,

e) Belediyeye ait tasit ve is makinelerinin periyodik bakimlari ile ilgili iglemleri yapmak,

f) is alanlarinda is giivenligi ve is¢i saghgini korumaya ve gelistirmeye yonelik galismalar yapmak,

¢) Belediyenin amaglart dogrultusunda uygun olan diger gorevleri yerine getirmek.

Mekatronik Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 10 - (1) Miidiirliigiin gérev, vetki ve sorumluluklan sunlardir:

a) Belediye envanterinde bulunan ve bakim, onarim ihtiyaci bulunan tasit, iist yapili araglar ve itfaiye
araclarinin ariza tespitlerini yapmak veya yaptirmak,

b) Belediyeye ait bulunan tasit, iist yapil araglar ve itfaiye araglarinin bakim ve onarimlarint yapmak
veya yaptirmak,

¢) Hizmet alimi ile bakim ve onarinu yapilan tasit, st yapili araglar ve itfaiye araglarinin sevk ve
idaresinin yapmak ve bakim, onarim iglemlerini takip etmek,

¢) Bakim ve onarimu yapilan veya yaptirilan tasit, st yapili araglar ve Itfaiye araglarinin kontrol,
muayene ve kabuliinii yapmak,

d) Bakim, onarim ihtiyact bulunup hareket edemeyen veya yolda kalan araglarin miimkiinse bulundugu
yerde anzasimin giderilmesini ya da bulundugu yerde ariza giderilemiyorsa ilgili atdlyeye sevkini saglamak
veya koordine etmek,

e) Belediyeye ait tasit, list yapili araglar ve ftfaiye araglarmun periyodik bakimlan ile ilgili iglemleri
yapmak,
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f) is alanlarinda is giivenligi ve is¢i saghigini korumaya ve gelistirmeye yonelik ¢aligmalar yapmak,

g) Belediyenin amaglan dogrultusunda uygun olan diger gorevleri yerine getirmek.

Tedarik ve Stok Yonetimi Sube Miidiirliiiiniin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 11 - (1) Midiirliigiin gorev, yetki ve sorumluluklar sunlardir:

a) Tasinir mal mevzuatina gore ambar diizenini saglamak, mal girig ve cikis islemlerini yiiriitmek,

b) Belediye envanterinde bulunan tagit ve is makinelerinin bakim ve onarimi icin gerek duyulan yedek
parga, yag, antifriz, akii, lastik vb. ihtiyaglarin tespit ve tedarik islemlerini yapmak,

¢) Temin edilen her tiirlii madeni yag, antifriz, akii, lastik, yedek par¢a vb. mallarin kayit iglemlerini
yapmak, stok ve kullanim programlamast ile ilgili diger islemleri yapmak,

¢)Yedek parga, antifriz, akii, lastik vb. tiiketim istatistiklerini tutmak ve raporlamak

d) Tasit ve is makinelerinin marka/model, adet, kullanim yogunlugu, yas. kilometre/galisma saati
verileri ile tiiketim istatistiklerine gore ihtiya¢ duyulan stok alim planlamasini yapmak,

¢) Mal alimina yonelik muayene ve kabul islemlerini ger¢eklestirmek,

f) Daire Baskanligina bagli birimlerden gelen mal ve hizmet alum taleplerini 4735 Sayili Kamu fhale
Sozlesmeleri Kanunu ve 4734 Sayih Kamu fhale Kanununun 22/d ve 3/e maddeleri dogrultusunda
gergeklegtirmek,

g) Oncelik ve aciliyet degerlendirmesi yapilarak tasit ve is makinesi bakim onarimina yoénelik, 5018
sayili Kanun’da belirtilen 6n 6deme yontemi ile (avans ve kredi) yedek parga ve bakim onarim igin gerekli
malzemeleri almak; gerektiginde ve acil durumlarda &n 6deme yontemleri ile hizmet alimi gerceklestirmek,

§) Is alanlarinda is giivenligi ve is¢i sagligini korumaya ve gelistirmeye yonelik ¢aligmalar1 yapmak,

h) Belediyenin amaglan dogrultusunda uygun olan diger gorevleri yerine getirmek.

Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 12- (1) Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Bu Yonergede belirtilen Miidiirlik gérevlerinin ilgili mevzuata uygun, etkili, ekonomik ve verimli
yiiriitiilmesini saglamak,

b) Miidiirliik gorevlerinin kapsamna giren biitiin isleri sevk ve idare ederek gercken denetimleri
yapmak,

¢) Miidiirliigiin gérev alanina giren konularla ilgili mevzuati, yargi kararlarini ve yayinlar takip etmek,
personelini bilgilendirmek ve egitmek.

¢) Personelinin tiim ozlitk islemlerinin yuritumani saglamak,

d) Miidiirliigiin tasinir islemlerinin yiiriitimiini saglamak,

e) Midiirliigiin stratejik planlarimin, performans programlarinin, faaliyet raporlarinin, talimat ve 1$
akiglarinin, performans degerlendirmesine esas olacak rapor ve istatistiklerin olusturulmasi; siire¢ analizleri,
uygulamaya iliskin degerlendirme ve sonuglar iiretilerek uygulamaya gegirilmesi ¢aligmalarnm yiritmek;
Miidiirligiin biite tekliflerinin hazirlanmasini saglamak,

f) Gergeklestirme Gorevlisi olarak ilgili mevzuatta belirlenen is ve islemleri ger¢eklestirmek,

g) Disiplin amiri sifatiyla ilgili mevzuatta belirlenen is ve islemleri yerine getirmek,

g) Midirligiin genel is ytrutama konularinda ilgili ve yetkili mercilere Miidiirlik gorist hazirlamak,
bu konulardaki toplanti ve etkinliklere katilmak ya da diizenlemek, gerektiginde ilgili kurul ve komisyonlara
katilmak, gorevlendirilmesi durumunda kurumu temsil etmek,

h) Gérev alanmna giren ve Ust Yonetimce verilen diger gorevler: yapmak.

UCUNCU BOLUM
Cahisma Usul ve Esaslari

Makine ikmal Bakim ve Onarim Dairesi Baskanligimin calisma usul ve esaslari

MADDE 13 - (1) Daire Baskanhnin gorev alanina giren konularda, Daire Baskanhgma bagh
birimlerin idari ve teknik agilardan, ilgili mevzuata uygun olarak ortaklasa, eszamanli, tamamlayic
calismalarini esas alan biitiinligi saglar.

(2) Daire Baskanh@ina bagh tiim teknik ve idari personelin uzmanhklari dogrultusunda yetki alanlarina
giren gorevleri zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmelerini takip ve kontrol eder.
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(3) Daire Baskanligina bagli birimler tarafindan yiiritiilen isler ile ilgili olarak, talimat iizerine Ust
Y onetime bilgilendirme yapar.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirliikten kalkan yonetmelik
MADDE 14 - (1) Bu Yénetmelik yiiriirliige girdigi tarihten itibaren, bundan onceki Yonetmelik
yiiriirlikkten kalkmis olur.
Yiriirliik
MADDE 15 — (1) Bu Yoénetmelik, Izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisince kabul edilip, Meclis
Kararinin kesinlesmesinden sonra 3011 sayih Kanunun 2. maddesi uyarinca ilanini takiben yuriirliige girer.
Yiiriitme
MADDE 16 - (1)Bu Yénetmeligi, yiirtrlige girdigi tarihten itibaren Ust Yonetim adina Genel Sekreter
yurutur,




