T.C.
iZMIiR BUYUKSEHIR BELEDIiYE BASKANLIGI

_ FEN iSLERi pAiREsi o
MERKEZ BOLGE YOL iSLERI SUBE MUDURLUGU
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonerge Fen isleri Dairesi Baskanligi Merkez Bolge Yol Isleri Sube Miidiirliigiiniin
Calisma Usul ve Esaslari ile Gorev, Yetki ve Sorumluluklarini belirlemektedir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu y&nerge, Izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 10.03.2025 Tarih ve 259 Sayili
karari ile uygun goriilen Fen Isleri Dairesi Baskanhgi Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Y®6netmeligine
dayanarak hazirlanmistir.

Tanumlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede ifade edilen;

a) Belediye :izmir Biiyiiksehir Belediyesini,

b) Belediye Baskani :Izmir Biiyiiksehir Belediye Baskanini,

¢) Daire Baskani :Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Fen Isleri Dairesi Bagkanini,
¢) Enclimen :Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Enciimenini,

d) Genel Sekreter :Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

e) Genel Sekreter Yardimcisi :[zmir Biiyiiksehir Belediyesi Fen Isleri Dairesi Bagkanhiginin bagli
bulundugu Genel Sekreter Yardimeisini,

) Meclis :[zmir Biiyiiksehir Belediye Meclisini,
g)Merkez Bolge : Balgova, Bayrakli, Bornova, Buca, Cigli, Gaziemir, Giizelbahge,
Karabaglar, Karsiyaka, Kemalpasa, Konak, Menderes, Menemen, Narlidere Ilgelerini,
g) Sube Miidiirii :Merkez Bolge Yol Isleri Sube Miidiiriinii,
h) Ust Yénetim :Bagkanlik, Genel Sekreterlik ve Genel Sekreter Yardimciliklarini
ifade eder.
IKiNCi BOLUM

Teskilat, Organlar, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat

MADDE 4- (1) Merkez Bélge Yol isleri Sube Miidiirliigii, Fen Isleri Dairesi Bagkanligina baglh olarak
Yol Diizenlemeleri Sube Sefligi, Yol Kaplamalari Sube Sefligi ile Idari Isler Sefliginden olugmaktadir.

Merkez Bolge Yol Isleri Sube Miidiirliigii gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 5- (1) Miidiirligiin gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir;

a) Ihale siireci tamamlanan onayli yeni yol ve mevcut yol diizenleme, bakim-onarim projelerinin,
aydinlatma uygulamalarinin sézlesme ve eklerindeki hiikiimler ¢ergevesinde, proje ve sartnamelerine uygun
olarak yapilmasini saglamak,

b) Saha yerinde inceleme yapilarak projenin uygunlugunun imalatlarin her asamasinda denetim ve
kontroliinii yapmak,

¢) Is giivenligi ile ilgili tedbirleri diizenli olarak kontrol etmek, santiye defterlerinin doldurulmasini
saglamak, tutanak ve hakedis hazyflamak ve takibini yapmak, 4 3\




¢) Projelerin yerinde uygulanmasi sirasinda degisiklik gerektiren durumlarda ilgili Daire Baskanhgiyla
goriisiilerek projenin revize edilmesi saglamak.

d) Diger kurumlarla iletisim ve yazismalar yapmak,

e) Kurum i¢i yazismalar yapmak, santiye sahasi disinda atdlyede imalati yapilan is kalemlerinin
kontrolii, malzeme onay formlarimin projeye ve sartnamelere uygunlugunun kontrolii, santiye sahasinda
yapilan betonarme imalatlardan beton ve ¢elik numunelerin alinmasinin ve sonuglarin takibini yapmak,

f) Kesif artisi, gerekgeli rapor, siire uzatimi, yeni birim fiyat, mukayeseli kesif, yeni fiyat analizleri gibi
kurum i¢i yazigmalar yapmak,

g) Kurum i¢i diger birimlerle ¢alisilmasi gereken durumlarda koordinasyonu saglanmak,

§) UKOME ve AYKOME teknik kurullarina katilarak gerekli kararlarin alinmasini saglamak,

h) Projeli Islerde projesine uygun olarak yollar, refiij ve acik alanlarda sulama ve aydinlatma hatlarini
kurmak, onarimlarmi yapmak,

1) Kesin Kabul ve Gegici Kabul islemlerini yapmak,

i) Can ve mal giivenliginin tehlikeye diistiigii acil durumlarda, Baskanlik Olur'u ile talimat verilmesi
halinde proje hazirlatmak, kesif ve metraj hesaplayarak ihalesi yapilmasi iizere ilgili Daire Baskanliginda
gonderilmesini saglamak.

j) 11 genelinde gorev ve sorumluluk alanlarinda bulunan yollarda ve altyapi calismalari sonucunda
bozulmus olan yollarda asfalt ve kaldirimlarda yenileme ¢alismalari yapmak,

k) Il genelinde iiretim yollarina sathi kaplama calismalari yapmak,

1) Miudiirliigiimiiz gérev ve sorumluluk alanlar ile ilgili vatandas ve muhtar taleplerinin yerinde
kontroliintin yapilarak degerlendirmek,

m) Olaganiistii hallerde ( yangin, sel, deprem vb.) ilgili birimler ile koordineli sekilde her tiirlii personel
ve makine ekipmanini seferber etmek.

n) Midiirlik biinyesindeki ara¢-gere¢ ve makinelerin bakim ve onarimini yapmak/yaptirmak,

o) Miidiirliik biiro malzemelerinin bakim ve onarimlarini yapmak/yaptirmak.

Yol Diizenlemeleri Sube Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 6- (1) Sefligin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) lhale siireci tamamlanan onayli yeni yol ve mevcut yol diizenleme, bakim-onarim projelerinin,
aydinlatma uygulamalarinin sézlesme ve eklerindeki hiikiimler ¢ercevesinde, proje ve sartnamelerine uygun
olarak yapilmasini saglamak,

b) Saha yerinde inceleme yapilarak projenin uygunlugunun imalatlarin her asamasinda denetim ve
kontroltinii yapmak,

c) Is giivenligi ile ilgili tedbirleri diizenli olarak kontrol etmek, santiye defterlerinin doldurulmasini
saglamak, tutanak ve hakedis hazirlamak ve takibini yapmak,

¢) Projelerin yerinde uygulanmasi sirasinda degisiklik gerektiren durumlarda ilgili Daire Baskanligiyla
goriisiilerek projenin revize edilmesi saglamak. '

d) Diger kurumlarla iletisim ve yazismalar yapmak,

e) Kurum ig¢i yazismalar yapmak, santiye sahasi disinda atlyede imalati yapilan is kalemlerinin
kontrolii, malzeme onay formlarinin projeye ve sartnamelere uygunlugunun kontrolii, santiye sahasinda
yapilan betonarme imalatlardan beton ve ¢elik numunelerin alinmasinin ve sonuglarin takibi,

f) Kesif artis1, gerekgeli rapor, siire uzatimi, yeni birim fiyat, mukayeseli kesif, yeni fiyat analizleri gibi
kurum i¢i yazismalar yapmak,

g) Kurum ig¢i diger birimlerle ¢alisilmasi gereken durumlarda koordinasyonu saglanmak,

g) UKOME ve AYKOME teknik kurullarina katilarak gerekli kararlarin alinmasini saglamak,

h) Projeli Islerde yollar, refiij ve agik alanlarda sulama ve aydinlatma hatlarini kurmak, onarimlarini
yapmak,

1) Kesin Kabul ve Gegici Kabul islemlerini yapmak,

i ) Can ve mal giivenliginin tehlikeye diistiigii acil durumlarda, Baskanlik Olur'u ile talimat verilmesi
halinde proje hazirlatmak, kesif ve metraj hesaplayarak ihalesi yapilmasi iizere ilgili Daire Baskanhginda
gonderilmesini saglamak




k) Miidiirliigiimiiz gorev ve sorumluluk alanlari ile ilgili vatandas ve muhtar taleplerinin yerinde
kontroliiniin yapilarak degerlendirmek.

Yol Kaplamalari Sube Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 7- (1) Sefligin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Is giivenligi ile ilgili tedbirleri diizenli olarak kontrol etmek, santiye defterlerinin doldurulmasini
saglamak, tutanak ve hakedis hazirlamak ve takibini yapmak,

b) Diger kurumlarla iletisim ve yazismalar yapmak,

¢) Kesif artisi, gerekgeli rapor, siire uzatimi, yeni birim fiyat, mukayeseli kesif, yeni fiyat analizleri gibi
kurum i¢i yazismalar yapmak,

¢) Kurum igi diger birimlerle ¢aligilmasi gereken durumlarda koordinasyonu saglanmak,

d) UKOME ve AYKOME teknik kurullarina katilarak gerekli kararlarin alinmasini saglamak,

¢) Kesin Kabul ve Gegici Kabul islemlerini yapmak,

e) Il genelinde gorev ve sorumluluk alanlarinda bulunan yollarda ve altyap: ¢alismalart sonucunda
bozulmus olan yollarda asfalt ve kaldirimlarda yenileme ¢alismalar1 yapmak,

f) il genelinde iiretim yollarina sathi kaplama ¢alismalari yapmak,

h) Miidiirliigiimiiz goérev ve sorumluluk alanlart ile ilgili vatandas ve muhtar taleplerinin yerinde
kontroltiniin yapilarak degerlendirmek.

idari isler Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 8- (1) Sefligin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Sube Miidiirii tarafindan verilen emir ve talimatlari yerine getirir, sefligine bagli personelin(Memur,
Sozlesmeli Memur, Is¢i ve Diger Destek Hizmet Calisanlar1) yetki ve sorumluluklarini denetler.

b) Sefligindeki teknik personel ve memurlar tarafindan hazirlanan yazi ve dosyalar icerik ve bi¢im
yoniinden inceler gerekli diizeltmelerin yapilmasini saglar.

¢) Sefligine sevk edilen evraklarin ve gorevlerin dagilimi ve denetimini saglar. Islemi bitmemis evraklari
ilgilisi ile birlikte izleyerek sonuglandirir. Yaptigi her tiirlii yazigsmanin ilerlemesini ve neticesini Sube
Miidiiriine bildirir.

¢) Gorevi ile ilgili her tiirlii teknik ve idari isleri mevzuat dahilinde yerine getirir.

d) Miidiirliigiin genel yazismalarini ve takibinin yapiimasini saglar, CIMER raporlarinin ilgililerine
sevki ve takibinden sorumludur.

e) Mahiyetindeki personelin iist gdrevlere hazirlanmalarina rehberlik eder. Sefliginde bulunan teknik
personel ve memurlari hizmete iligkin islemler konusunda aydinlatir islerin verimliligini arttirmak igin
yontemler gelistirir.

f) Sefliginde yapilan galismalari ve personelin rapor, izin, vb. durumlarini Personel Devam Kontrol
Sistemi (PDKS) iizerinden denetler, takibini yapar, personellerin ¢alismalarini izler, islerin zamaninda
sonuglandirtlmasint saglar.

g) Miidiirliigiin ¢calismalarini kapsayan; yardimcir malzemeler ile ekipmanlari materyallerin ve/veya
hizmetlerin satin alinmasi dogrultusunda sartnameleri hazirlayarak, Belediyenin ilgili diger birimleri ve
Satinalma Dairesi Baskanhg ile koordinasyonu saglar. Kontroliindeki personelin goreve devamhligini
denetler ve disiplinini saglar.

g) Miidiirliigii genelinde yiiriitiilen islerin haftalik, aylik ve yillik raporlar halinde hazirlanmasini saglar
ve raporlart Miidiirliik Makamina sunar,

h) Miidiirliigiiniin ihtiyaglari ile ilgili sartnameleri hazirlar, hazirlik asamasinda Belediyenin ilgili diger
birimleri ile koordinasyonu saglayarak satin alma iglemlerinin takibini yapar.

1) Miidiirliigii ilgilendiren stratejik raporlari hazirlar.

i) Sorumluluk alanlari ile ilgili her tiirlii arag-gere¢ ve demirbas malzemeler ile diger ihtiyag duydugu
her tiirlii malzemenin verimli kullanilmasini saglar.

~ UCUNCU BOLUM ,
Yol Isleri Miidiirliigii Calisma Usul ve Esaslarn t;;
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MADDE 9-(1) Miidirligiin Calisma Usul ve Esaslari sunlardir.

a) Ihalesi siireci tamamlanan islerin ilgili yonetmelikleri dogrultusunda ve sdzlesme, teknik sartname,
projesine uygunlugunun kontrolliigiinii yapmak, siiresinde eksiksiz tamamlanmasini saglamak.

b) Kontrolliik hizmetlerini yapmak, hakedis ve kesin hesaplarini diizenlemek ve bunlarla ilgili tiim
islemlerini takip ederek sonuglandirmak.

¢) Biiyiiksehir Belediyesi sinirlari iginde sorumlu oldugu alanlarida alt yapilarinin, hedeflenmis is plani
ve programi dogrultusunda yatirimlarin planlanmasina ve uygulamasina bagl oldugu kanunlarin kapsami
dahilinde sorumlu ve yetkilidir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirliikten kalkan yonerge
MADDE 10-(1)Bu Yonerge, yiiriirliige girdigi tarihten itibaren bundan 6nceki Yonerge yiiriirliikten
kalkmis olur.
Yiiriirliik
MADDE 11-(1) Bu Yonerge Ust Yonetici tarafindan onaylandig tarihten itibaren yiiriirliige girer.
Yiiriitme
MADDE 12-(1)Bu Yéonergenin hiikiimlerini Ust Yonetici adina Fen Isleri Dairesi Bagkant yiiriitiir.
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