OLUR TARIHI: 19.08.2024

T.C.
iZMIR BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

IMAR VE SEHIRCILIK DAIRESI BASKANLIGI
IMAR PLANLAMA SUBE MUDURLUGU
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler
Amag ve kapsam
MADDE 1- (1) Bu ydnergenin amaci, Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanligi, imar Planlama Sube
Miidiirliigtiniin Calisma Usul ve Esaslari ile-Gorev, yetki ve sorumluluklarint belirlemektedir.
(2) Bu yonerge, ilgili mevzuat gergevesinde; Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Imar Planlama  Sube
Miidiirliigii'niin hizmet faaliyetleri ile midiir, birim yetkilileri, subelerde ¢alisan teknik personel ve diger
kamu gorevlilerinin gorev, sorumluluk ve yetki esaslarini kapsamaktadir.

Dayanak _ ' _

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, [zmir Biiyiiksehir Belediyesi Meclisinin 08.07.2024 tarihli ve 04.595
sayil karart ile uygun gériilen Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanhgi Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda
Yonetmelige dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Yénergede ifade edilen;

a) Bagkanlik: [zmir Biiyiiksehir Belediye Baskanligini,

b) Belediye/Kurum: Izmir Biiyiiksehir Belediyesini,

¢) Belediye Meclisi: Izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisini,

¢) Birim Sefi : Sube Miidurluigiine bagli Birim Seflerini,

d) Birim $efligi: Sube Miidiirltigiiniin is ve islemlerinin yiiriitiildiigii hizmet birimlerini,

e) Daire Bagkani : Imar ve Sehircilik Dairesi Bagkanini

f) Daire Baskanhig:: [zmir Biiyiiksehir Belediyesi Imar ve Sehircilik Dairesi Bagkanhgin,

g) Daire Personeli: Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanliginda Calisan Personeli,

g) Faaliyet Raporu : [zmir Biiyiiksehir Belediyesi Faaliyet Raporunu,

h) Genel Sekreter : [zmir Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

1)Genel Sekreter Yardimeisi: Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Imar ve Sehircilik Dairesi
Baskanligmin bagli bulundugu Genel Sekreter Yardimcisini,

1) Kanun: Bu Yonergenin dayanagi Kanun.

j) Komisyon : izmir Biiyiiksehir Belediyesi Ihtisas Komisyonlarint,

k) Kurul : Planlama Kurulunu, Planlama Kurulu: Genel Sekreter Yardimcisi, imar ve Sehircilik
Dairesi Bagkani, Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanligima bagli Miidiirliiklerin amir ve personellerinin
katildig1 kurulu,

1) Kurum Personeli : Biiytiksehir Belediye Bagkanligi biinyesinde calisan  personeli,

m) Performans Programt : izmir Biiyiiksehir Belediyesi Performans Programini,

n) Personel : Memur, S6zlesmeli Personel, Is¢i ve Diger Destek Hizmet Calisanlarini

o) Sekreterlik : Sube Mudirliigiint Sekreterligini,

o) Stratejik Plan : izmir Biiyiiksehir Belediyesi Stratejik Planini,

p) Sube Midiirii : Daire Bagkanligina bagh Sube Miidiirlerini,

r) Sube Midiirltigii : Daire Baskanligina bagli Sube Miidiirliiklerini,

s) Ust Yonetim : Baskanlik, Genel Sekterlik ve Genel Sekreter Yardimeilarini, Daire Baskanini

s) Yonerge : Bu Ydnergeyi tanimlar.
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IKINCI BOLUM
Teskilat, Organlar, Goreyv, Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat

MADDE4- (1)Yasal Dayanak :Bu yonerge; [zmir Biiyiiksehir Belediyesi sinirlart iginde asagidaki
yasa ve yonetmelikleri dayanak almaktadir.

a) 5216 sayili Biiyiiksehir Belediye Kanunu
b) 5393 sayili Belediye Kanunu
¢) 3194 sayili Imar Kanunu ve Yénetmelikleri
¢) Diger ilgili tim yasa ve yonetmelikler
(2) Kurulus : Belediye Meclisimizin 17.05.2024 tarih ve 04.479 sayili karari ve Bagkanlik
Makaminin 24.05.2024 tarihli 2024/2 sayili genelgesi geredi 28.05.2024 tarihi itibariyle Imar ve Sehircilik
Daire Bagkanligi'na bagli olarak yiiriitiilen Miidiirliik faaliyetleri yeniden diizenlenmis olup, Imar Planlama
Sube Miidiirliigii de dahil olmak tizere 3 ayri Mudiirlik olusturulmustur.
(3) Organlar: Yapilanmasi yenilenen Imar Planlama Sube Miidiirliigii; Planlama Birim Seflikleri ile;
Yazi Isleri Birimi, Arsiv ve Ozalit Birimi olmak iizere 5 adet birimden olusmaktadir. Yazi Isleri Birimi, Arsiv
ve Ozalit Birimi aynit Daire Bagkanligina bagli olan diger Midurliikler ile ortak ¢alismalar ytrtitmektedir.
(d)Teskilat: Miidiirliik Y 6netimi;
a) Miidiir
b) Planlama Birim Seflikleri :
1) 1.Bolge Planlama Birim Sefligi
2) 2.Bolge Planlama Birim Sefligi
3) Bilgi Sistemleri Planlama Birim Sefligi
¢) Yazi Isleri Birimi
¢) Arsiv ve Ozalit Birimi, seklinde yapilanmistir.

Imar Planlama Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 5- (1) imar Planlama Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir;

a) Il Biitiintinde ilge Belediyelerinin onayli Nazim Imar Plana uygun olarak hazirlayacaklari parsel
veya ada bazindaki 1/1000 olgekli Koruma Amagh Uygulama /Uygulama Imar Plani/Plan Degisikliklerini

ilgili mevzuat acisindan irdeleyip degerlendirerek Biiyiiksehir Belediye Meclisinin onayma sunmak ve
sonuclandirmak, onama siireclerini tamamlamak,

b) Merkez llceler disindaki lIlce Belediyelerinin onayli Nazim Imar Planma uygun olarak
hazirlayacaklari 1/1000 6lgekli Koruma Amaglt Uygulama Planlari/Revizyonlari ile Uygulama Imar Planlari/
Revizyonlarmi ilgili mevzuat agisindan irdeleyip degerlendirerek Buyul\s,ehu Belediye Meclisinin onayina
sunmak ve sonu¢landirmak, onama siireglerini tamamlamak,

¢) Il Biitiintinde Kurum, Kurulus, Tiizel Kisilik, Vakif ve Sahis vb talebiyle parsel veya ada bazinda
1/5000 olgekli Koruma Amagh Nazim/Nazim Imar Plan/ Degisikliklerine iliskin 6neri ve taleplerini
degerlendirerek Biiyiiksehir Belediye Meclisinin onayma sunmak ve sonuglandirmak, onama siireglerini
tamamlamak,

¢) Il Biitiiniinde Belediyemizce 5216 sayili kanunun 7. Maddesinde yiiriitiilen hizmetlere yonelik
parsel veya parseller bazinda 1/5000 Olgekli Koruma amaglt Nazim Imar Plani/ Nazim imar Plant veya
Degisiklikleri ile buna yénelik 1/1000 &lgekli Koruma Amacli Uygulama Imar Plani/ Uygulama Imar Plani
veya Degisikliklerini 5216 sayili yasanmn 7/c maddesi kapsaminda hazirlayarak Biiyliksehir Belediye
Meclisinin onayina sunmak ve sonuglandirmak, onama siireglerini tamamlamak,

d) Onaylanan 1/5000 &lcekli Nazim Imar Plani/ Degisikliklerine iliskin aski siiresi icinde yapilan
itirazlar1 degerlendirmek, Meclise sunmak, agilan davalara iliskin gerekli stiregleri yiirtitmek,

e) Planlama yetkisine sahip farkli kurumlarca hazirlanan Miidiirliiglimiiz yetkisi icinde tanimlanan
alanlardaki 1/1000 6lgekli koruma amagli uygulama /uygulama imar plani/plan degisikliklerine iligkin gorts
yazist, onamas! tamamlanmis imar planlarina yonelik ise varsa yasal siiresi icerisinde itiraz yazisi
olusturmak, gerektiginde dava agmak igin yasal siiresi igerisinde Baskanlik Olur’u alinarak [.Hukuk
Miisavirligi’'ne imar planlari ile ilgili davaya iliskin gerekgelerimiz ile birlikte bilgi ve belgeleri iletmek,

f) Daire Baskanliginin Dijital Arsivini olusturmak, Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanligina bagh alt
birimler ile yetkili diger kurumlarca onaylanan imar planlarinin arsivlenmesini saglamak, argiv verilerinin
indekslenmesi, Mekansal veri tabant tasarimi yapilmasii, verilerin depolanmasint, yonetilmesi,
mekansallastirilmasi, bu verilerin giincellenmesi ve kontroliinti saglamak, giincel imar planlari ile arsivin
yonetilmesine iliskin Akilli Veri Yonetimi Bilgi Sistemini kurmak ve siirdtriilmesini saglamak, Belediyemiz
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web sitesinde yaymlamak,bu yonde Daire Bagkanligina bagli diger miidiirliiklere bu yonde hizmet vermek,

g) Daire Baskanligi Akillt Veri Yonetimi Bilgi Sistemi ve Dijital Arsiv Projeleri kapsaminda gerekli
olan ihale stireglerini yonetmek, teknik sartname hazirlamak ve kontrolliik hizmetlerini gerceklestirmek,

&) Daire Baskanliginda Plan Yo6netim Sistemini kurmak ve buna iliskin standartlart belirlemek,

h) Her tiir ve dlgekteki sayisal planlarm, Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanligi tarafindan
uygulamaya konulan E-Plan otomasyonuna entegrasyonunu saglamak,

1) Daire Baskanligina bagli Midiirliiklerce yiiriitiilen plan ¢alismalart ve plan onama siiregleri ile
sonrasindaki tiim teknik is ve islemleri yiirtitmek,

i) 2464 sayili Belediye Kanunu uyarinca pafta bedelinin 6demesinin yapildigina iliskin belgenin ibrazi
halinde kurum, gercek ve/veya tiizel kisiler tarafindan talep edilen onayl imar plant paftasi ve/veya plan
raporunun teslimini yapmak.

) Stratejik plandaki projelerin saglikli ve diizenli bir sekilde yiiriitiilebilmesi icin bilgi teknolojilerinin
olusturulmasi ve yaptlandirilmasi siirecini tanimlamaya yonelik ¢alismalar yapmak,

k) Daire Baskanligina bagl diger miidiirliiklerle gerektiginde ortak ¢alisma yiirtitmek,

I) Midurlagin sorumluluk alaninda kalan islerde ilge belediyeleri ile planlama siirecleri agisindan
koordinasyonu saglamak,

m) Imar planlarinin arazi ile entegrasyonunun saglanmasina yénelik olmak iizere ilgili belediye
birimleri ile, Kurum/Kurulus onerileri kapsaminda ise, ilgili kurum temsilcileri ile birlikte tiim plan
calismalari i¢in yerinde inceleme, tespit yapmak tizere arazi ¢alismalarint yapmak, :

n) Biiyiiksehir Belediyesine bagli ilce belediyeleri, Biiytiksehir Belediyesinin ilgili birimleri, vatandas,
kurum ve kuruluslardan gelen tiim bilgi belge taleplerini imar plani ve mevzuati agisindan degerlendirip
yanitlamak, ilgili birimlere sevk etmek,

o) Belediyenin diger birimleri ile uyumlu ve koordineli bir sekilde caligsmak,

0) Yillik Faaliyet Raporlarini ve Biitge Tekliflerini hazirlamak,

p) llgili mevzuatin 6ngordiigii diger gorevler ile Ust Yonetim ve Daire Baskani tarafindan verilen
gorevleri yerine getirmek.

r) Yiirttiilen calismalar ile ilgili tim teknik, idari ve arsivleme islemlerini yapmak ve/veya yaptirmak

s) ihtiyag duyulan her tiirlii mal ve hizmet alimi islemlerini yapmak,

s) Tasmir mallarin ilgili mevzuata gore islemlerini yapmak,

t) Harcama giderlerine ait Muhasebe islemlerini yapmal\,

u) Personel ozliik islemlerini yapmak.

Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 6-(1) Daire Bagkanligma bagli olarak ilgili mevzuat c¢ercevesinde bu Y&nergenin
S.maddesinde belirtilen gorevleri yurtitmek ve Baskanlik Makaminm istek ve direktifleri dogrultusunda
verilen gorev ve yetkilerin kullanmakla sorumludur.

a) Belediye Teskilat Yonetmeligi ile bu Yo6netmelikte Sube Midiirliigii icin belirtilen gorevlerin yerine
getirilmesinden ve koordinasyonundan 6ncelikle Daire Bagkantna karst sorumludur,

b) Sube Miidurti, Sube Midirligiiniin yonetiminde tam yetkili ve sorumlu olan kisidir ve Sube
Miidiirliigi biinyesinde gorevli tiim personelin amiridir,

c¢) Sube Miidirliigiine yasa ve yonetmeliklerle tanimlanmis gorevler ile birlikte bu Y6netmelikte Sube
Midirliigti icin belirtilen gérevlerin mevzuata uygun olarak yuritiilmesinde birinci derecede sorumlu olup,
gerekli her tiirlti tedbiri alir, koordinasyon ve diizenin saglanmasini, calismalarin diizgiin ve eksiksiz yerine
getirilmesini saglar, altindaki birimleri koordine eder, gerektiginde birim seflikleri olusturur ve bu dogrultuda
belirlenen Birim Seflerine, Teknik Islem Sorumlularina gérev ve sorumluluk verir,

¢) 657 sayili Devlet Memurlart Kanununa gére Sube Mudiirliigii biinyesinde gorevli personelin 6zliik
haklar ile ilgili yetkisi dahilindeki islemleri yiiriitir,

d) Sube Miidiirltigiine intikal eden evraklarin ve gérevlerin dagilimini ve denetimini saglar,

e) Diger Midiirliikler ile ortak yiiriitiilen projelerde gerekli koordinasyon ile Midiirliikler arasi saglikli
bilgi alis verisinin yiiriitilmesini saglar,

) Sube Miidirrligiinde uyumlu ve koordineli calismay1 saglar,

g) Sube Miidiirligiinde hazirlanan evraklari ve calismayi1 denetler, yonlendirir ve onaylar,

g) Sube Midarligiinde cahsanlarin gorev, yetki ve sorumluluklarini belirler ve yazili hale
getirilmesini saglar,

h) Giintin gelisen teknolojisinden de yararlanarak Sube Midiirliigiince yapilan islerde kalite sistemini
gelistirme ¢alismalarinda bulunur,
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1) Hizmetlerin saglikli ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesi i¢in programlar yapar, Miidiirligiin dogru ve
hizlt isleyisi ve gorev tanimlari agisindan gerektiginde birim seflerine, teknik islem sorumlularina is béliimii
yapar,

i) Stratejik Plan, Faaliyet Raporu ve Performans Programi ¢aligmalarinin zamaninda yiiriitiilmesini
saglar,

k) Miidirliikte gérev yapan hizmetli, temizlik gorevlisi ve Sekreterin is bélimiinii yapar, gbrev verir
ve denetler,

I) Sube Miudiirligii butgesinin etkin ve verimli kullanilmasini saglar,

m) Bagli bulundugu amirin ve Ust Yénetimin kendisine vermis oldugu benzer gorevleri yerine getirir.

Birim Sefinin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 7- (1) Gérev ve Sorumluluklart sunlardur:

" a) Sube Midiiriintin verdigi emir ve direktifleri zamaninda ve eksiksiz yerine getirir,

b) Sube Miidiiriintin katilmasinit gerekli gérdiigii toplantilara katilir,

c) Birim Sefliginde gorevli personelden sorumlu olup, personelin uyum icinde, etkili ve verimli
¢alismasini saglar, Teknik Islem Sorumlusuna gorev verir,

¢) Belediye smirlart igerisinde bulunan ilce belediyelerinden, Belediye biinyesindeki diger
birimlerden, vatandaslardan, diger kurum ve kuruluslardan gelen ve Sube Miidiiriince Birim Sefligine havale
edilen evraklarm, Birim Sefliginde gorevli personele dagilimint yapar, ilgili personel ile birlikte
degerlendirir, ilgili makama yazilan yaziy1 inceler, kontrol eder, gerekiyorsa diizeltme yapilmasini ister ve
parafe ederek Sube Miidiiriine sunar,

d) Belediye smirlart igerisinde bulunan ilge belediyelerinden, Belediye biinyesindeki diger
birimlerden, vatandaslardan, diger kurum ve kuruluslardan gelen goriis, talep ve sikdyetlerin gerektiginde
Sube Miidiirii ile goriiserek cevaplandirilmasint ve sikdyet nedeninin tekrar edilmemesine yonelik onleyici
tedbirlerin alinmasini saglar,

e) Birim Sefliginde bulunan Sube Miidiirliigii demirbasina kayitli bilgisayar, yazict vb. malzemelerin
korunmast ile bunlarin kullanma kilavuzlarma uygun kullanilmalarini saglar,

f) Birim Sefliginde gorevli personelin egitim gereksinimlerini tespit eder ve yeni personelin
oryantasyonunu ve egitilmesini saglar,

g) Bagli bulundugu amirin kendisine vermis oldugu benzer gorevleri de yerine getirir,

) Birim Sefligi ile ilgili Stratejik Plan, Faaliyet Raporu ve Performans Programi ¢aligmalarin yiiriitiir,

h) Birim Sefliginde yiiriitiilen is ve islemlere iliskin olarak teknik personelin hazirladigi raporlamalari
inceler, parafe ederek Sube Miidiiriine sunar.

Teknik Personelin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 8- (1) Teknik Personel, Sehir ve Bélge Planlama Bolimiinde ve Mimarlik Béliimiinde lisans
egitimi almis personel (Bundan sonra Sehir Plancisi olarak anilacaktir.) ile Harita ve Kadastro, insaat vb.
boliimlerde 6n lisans egitimi almis (Bundan sonra Tekniker olarak antlacaktir.) ve meslek lisesi egitimi almig
personelden (Bundan sonra Teknisyen olarak antlacaktir.) olusmaktadir.

(2) Sehir Plancismin gérev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a)ll Biitiiniinde ilge Belediyelerinin onaylt Nazim imar Plana uygun olarak hazirlayacaklari parsel
veya ada bazindaki 1/1000 6lgekli Koruma Amagli Uygulama /Uygulama Imar Plani/Plan Degisikliklerini
ilgili mevzuat acisindan irdeleyip degerlendirerek Biiyiiksehir Belediye Meclisinin onayina sunar ve
sonuclandirir, onama siireclerini tamamlar,

b) Merkez llgeler digindaki Ilge Belediyelerinin onayli Nazim Imar Planina uygun olarak
hazirlayacaklari 1/1000 &lgekli Koruma Amagli Uygulama Planlari/Revizyonlari ile Uygulama imar Planlari/
Revizyonlarmi ilgili mevzuat agisindan irdeleyip degerlendirir, Biiyliksehir Belediye Meclisinin onayina
sunar ve sonuclandirir, onama siireclerini tamamlar,

¢) Il Biitiiniinde Kurum, Kurulus, Tiizel Kisilik, Vakif ve Sahis vb talebiyle parsel veya ada bazinda
1/5000 olgekli Koruma Amagh Nazim/Nazim Imar Plani/ Degisikliklerine iliskin &neri ve taleplerini
degerlendirerek Biiyiiksehir Belediye Meclisinin onayina sunar, sonuglandirir, onama siireclerini tamamlar,

¢) Il Biitiiniinde Belediyemizce 5216 sayili kanunun 7. Maddesinde vyiiriitiilen hizmetlere yonelik
parsel veya parseller bazinda 1/5000 Olgekli Koruma amagh Nazim imar Plani/ Nazim Imar Plani veya
Degisiklikleri ile buna yonelik 1/1000 6l¢ekli Koruma Amagh Uygulama imar Plani/ Uygulama imar Plan
ve/veya Degisikliklerini 5216 sayili yasanmn 7/c maddesi kapsaminda hazirlayarak Biiyiiksehir Belediye
Meclisinin onayina sunar ve sonuglandirir, onama siireglerini tamamlar, plan islem numarasina iligkin is ve
islemleri yiirtitir,

d) Onaylanan 1/5000 6l¢ekli Nazim imar Plani/ Degisikliklerine iliskin aski siiresi i¢inde yapilan
itirazlart degerlendirir, Meclise sunar, acilan davalara iliskin gerekli stiregleri yiiriitiir,
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e). Planlama yetkisine sahip farkli kurumlarca hazirlanan Miidiirliik yetkisi iginde tanimlanan
alanlardaki 1/1000 olgekli Koruma amagli uygulama/uygulama imar planlarina/plan degisikliklerine iliskin
gorlis yazisi, onamasi tamamlanmis imar planlarma yonelik ise varsa yasal siiresi icerisinde itiraz yazisi
olusturur, gerektiginde dava agmak igin yasal siiresi igerisinde Baskanlik Olur’u alarak 1.Hukuk
Miisavirligi’ne imar planlart ile ilgili davaya iliskin gerekgelerimiz ile birlikte bilgi ve belgeleri iletir,

f) Daire Baskanhigmin Dijital Arsivini olusturur, Dairesi Baskanligina bagli alt birimler ile yetkili
diger kurumlarca onaylanan imar planlarinin arsivlenmesini saglar, arsiv verilerinin indekslenmesi, Mekansal
veri tabanr tasarumi yaptlmasini, verilerin depolanmasini, ydnetilmesi, mekansallastirilmasi, bu verilerin
giincellenmesi ve kontroliinii saglar, giincel imar planlart ile arsivin yénetilmesine iliskin Akilli Veri
Yonetimi Bilgi Sistemini kurar ve siirdiiriilmesini saglar, Belediyemiz web sitesinde yayinlar, bu yonde
Daire Baskanligina baglh diger miidiirliiklere bu yénde hizmet verir,

¢) Daire Bagkanligi Akillt Veri Yonetimi Bilgi Sistemi ve Djjital Arsiv Projeleri kapsaminda gerekli
olan ihale siireclerini yonetir, teknik sartname hazirlar ve kontrolliik hizmetlerini gergeklestirir,

g) Daire Bagkanliginda Plan Yonetim Sistemini kurar ve buna iliskin standartlari belirler,

h) Her tiir ve dlgekteki sayisal planlarin, Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanhgi tarafindan
uygulamaya konulan E-Plan otomasyonuna entegrasyonunu saglar,

1) Stratejik plandaki projelerin saglikli ve diizenli bir sekilde yiiritilebilmesi icin bilgi
teknolojilerinin olusturur ve yapilandirilmast stirecini tanimlamaya yonelik ¢aligmalar yapar,

1) Daire Bagkanligina bagli diger miidiirliiklerle gerektiginde ortak ¢alisma yiiriitiir, :

J) Midirliigiin sorumluluk alaninda kalan islerde ilge belediyeleri ile planlama siiregleri acisindan
koordinasyonu saglar,

k) Imar planlarinin arazi ile entegrasyonunun saglanmasina yénelik olmak iizere ilgili belediye
birimleri ile, Kurum/Kurulus o6nerileri kapsaminda ise, ilgili kurum temsilcileri ile birlikte tim plan

¢aligmalari icin yerinde inceleme, tespit yapmak iizere arazi callsm'llal In1 yapar,

[) Kendisine havale edilen Biiyiiksehir Belediyesine bagli ilge belediyeleri, Biiyiiksehir Belediyesinin
ilgili birimleri, vatandas, kurum ve kuruluglardan gelen tiim bilgi belge taleplerini imar plani ve mevzuati
acisindan degerlendirip yanitlar, ilgili birimlere sevk eder,

m) Belediyenin diger birimleri ile uyumlu ve koordineli bir sekilde ¢alsir,

n) Midiirliige ait Stratejik Plan, Faaliyet Raporu, Performans Programi ve Biitce calismalarini
yuriitir,

.0) Sube- Miidiiriiniin ve/veya Birim Sefinin verdigi gorevleri zamaninda ve eksiksiz yerine getirir,
Miidiirliikte yiiriitiilen ¢alismalar ve kendisinin yiirtttigti calismalar ile ilgili bilgi notu hazirlar, raporlama
yapar, arsiv incelemesi yapar, bilgi toplama isi yapar, ‘

6) Sube Miidiiriiniin ve/veya Birim Sefinin katilmasint gerekli gordiigii kurum igi ve/veya kurum disi
toplantilara katilim saglar, toplantt konularinda gerekli hazirliklari yapar.

p)Gorevlendirilmesi halinde kurum dis1, kurum i¢i ve Sube Miidiirligii biinyesinde olusturulan
komisyonlardaki gorevlerini zamaninda ve eksiksiz yerine getirir.

‘ r) Ust Yénetime/Daire Bagkanma/Sube Miidiiriine/Birim Sefine sunmak iizere, istenen periyotlarda,
yiiriitiilen calismalarla ilgili rapor hazirlar.

(3) Teknik Islem Sorumlusunun gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Teknik Islem Sorumlusu Birim Sefinin gorevlendirdigi tiim teknik islerden sorumlu kisidir, Birim
sefine bagli olarak ¢alistr,

b) Daire Baskaninin, Miidiiriiniin ve diger Miidiirler ile Birim Sefinin verdigi emir ve direktifleri
zamaninda ve eksiksiz yerine getirir, tekniker ve teknisyenler arasindaki is bsliimiinii diizenler, gorevlerini
zamaninda ve eksiksiz yerine getirilmesini saglar, gerektiginde evrak havale eder, evraklari inceleyip
onaylar, arsiv birimi ile koordineli ¢alisir,

¢) Onaylanan imar planlarma iliskin arsiv dosyasini hazirlanmasi, dijital arsive aktarilmasi, arsiv
paftasina islenmesi, ozalit, fotokopi, miihiir, kase islerinin koordinasyonu ve kontroliinden sorumludur,

¢) Onaylanan imar planlarmi taratip koordinatlandirilmast  ve veri tabanina aktarilmasi
/giincellenmesinden sorumludur,

d) Onaylanan imar planlarma iliskin aski/ilan siireglerini yiiriitiilmesi ve Sehir Plancilarinin dosya
inceleme, hazirlama ve ¢izim ¢alismalarinda gerekli tiim teknik destegin saglanmasindan sorumludur,

¢) Belediyemiz farkli birimlerinde, daire Baskanligi Mudiirliiklerinden ve sahis ve diger kurumlardan
istenilen pafta 6rneklerini arsiv dosyasi 6rneklerini hazirlar, iicret karsiliginda kurum ve sahislara verir,

(4) Tekniker ve Teknisyenin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Mudiirtin ,diger Miidiirlerin, Birim Seflerinin ve Teknik Islem Sorumlusunun talep ettigi teknik is
ve islemleri yerine getirir, Daire Baskanliklarinin tim Miidiirliiklerince yiiriitiilen galismalara iliskin bilgi
toplama ve arsiv inceleme ¢aligmalari yapar,

b) Onaylanan imar planlarina iliskin arsiv dosyasini hazirlar, arsiv paftasina isler, ozalit, fotokopi,
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miihiir, kase islemlerini yapar, aski ilan islemlerini yiiriitiir, plan islem numarasina iliskin is ve islemleri
ylirttiir, kesinlesti yazilarini hazirlar,

¢) Onaylanan imar planlarini taratip koordinatlandirir, veri tabanina aktarir ve giinceller,

¢) Onaylanan imar planlarina iliskin aski/ilan stireglerini yiiriitiir,

d) Sehir Plancilarinin dosya inceleme, hazirlama ve ¢izim ¢aligmalarinda her tiir gerekli teknik destegi
yapar, ¢iktr alir, ozalit ¢eker, ¢izim yapar.

Idari Personelin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 9- (1) idari Personel; Yazi [sleri Birimi, Arsiv Birimi ve Ozalit Biriminde gérev yapan
personel ile Hizmet, Temizlik, Evrak Dagitimi ve Sekreterlik islerini yiiriiten personelden olusmaktadir.

(2) Yazi Isleri Biriminin Gorev, Yetki ve Sorumluluklart sunlardir:

a) Biiyiiksehir Belediyesi Yazi Isleri Sube Miidiirliigiinden Daire Baskanhgma havaleli gelen evrakin
ve konusu itibari ile vatandas dilekgelerinin elektronik ortamda kaydini yapar ve Daire Baskanina sunar,

b) Midiirliige havalesi yapilan evraklarmn kayit islemlerini (taranmasi, varsa evveliyatinin bulunmast,
elektronik ortamda kaydedilmesi) yapar ve Sube Miidiirii'ne sunar,

c) Cevap yazist yazilan ve imzalanan evraklarin ¢ikis islemlerini (taranmasi, elektronik ortamda
kaydedilmesi, gonderilmesi, dosyalanmasi) yapar, gerektiginde yazi yazar, yazilari kontrol edip, imzaya
sunar,

¢) Bilgi mahiyetinde olan yazilari personel tarafindan goriildiikten sonra dosyalar,

d) Personelin 6ztiik haklari (idari ve mali) ile ilgili tim ¢alismalar yapar,

e) Miidiirliikte kullanilan makinelerin (yazici, fotokopi makinesi, ozalit makinesi, vb.) yillik bakimi ve
onartmlart ile yedek parca ve sarf malzemesi temin islemlerini takip eder,

f) Midirliigiin ihtiyag duydugu her tiirli demirbas alimlarinin takip edilmesi ile yilsonu demirbas
sayimlarini yaparak ilgili birime bildirir, _

g) Midiirliigiin kirtasiye ihtiyaglarini takip eder,

&) Personelin puantaj, bordro ve tahakkuklarinin imza stirecini takip eder,

h) Stajyer 6grencilerin puantaj ve maaslarinin 6deme emirlerini hazirlar,

1) Bagkanlik Makami veya ilgili bakanliklar tarafindan onamasi yapilan planlarin Basmn ilan Kurumu
aracilifiyla gazete ilaninin yaptirilmast ve ilana iliskin avans ve mahsup islemlerinin yapilarak takip
edilmesini saglar,

1) Yilhik cari biitge teklifinin hazirlanmasint saglar,

1) Meclis Tetkik Harci, pafta ticreti, yargilama giderleri, vb. tahakkuk islemlerini yapar.

k) Evrak Dagitimcisinin goérev ve islerini yerine getirmelerini saglar, denetler, is boliimii yapar, alim
ve diger is ve islemlerini yiiriitiir.

(3) Arsiv Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Imar ve Sehircilik Daire Bagkanligi tim planlama arsivini tutar, planlama evraklart miir boyu
saklanmast gerekli evraklar oldugundan bunlarin korunmasi ve tasniflenmesi isinden sorumludur,

b) Daire Baskanligma bagli tim Miidiirliiklerin ve Imar Planlama Teknik personeli tarafindan
hazirlanan plan dosyalarinin ilge bazinda, onama ve red ¢ikislarina gére dosyalanmasi isini yapar, dosyalarin
tasnif edilmesi ve diizenli bir sekilde dolaplarda arsivlenmesini saglar, dizin yapar, excel veya diger
programlarda arsivdeki evrak ve dosyanin listesini tutar, arsiv incelemesi yapilacak dosyalari istendiginde
¢tkartarak Daire Baskanligin ilgili Midiirliigiine génderir,

c) llge Belediyelerinden gelen planlarin pafta bazinda saklanmasi isini yapar,

¢) Teknik personellerinin ihtiyaclari dogrultusunda istenen paftalarin temin edilmesi, gerektiginde
teknik destek saglanmasi, sayisallagtirma ve arastirma islerinin yapilmasi, evrak ve dosya diizenlemesi,
paftalarin hazirlanmasi, katlanmasi kaselenmesi iglerini yapar.

d) Arsivdeki tiim dosyalardan fiziki korunmasindan sorumludur, dosyalarin kaybolma, calinma veya
diger risk faktorlerinden korunmasint saglar, arsiv dosyalarini Daire Bagkani, Miidiirler ve Seflerin bilgisi
disinda vatandas, diger birim calisanlart ve yoneticileri ile paylagmaz.

(4) Ozalithane Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir:

a) Daire Bagkanligina bagli tim Midiirliiklerin ve Teknik Birimlerinin ihtiyact olan proje ve
planlarinin ozalit ¢iktilarinin alinmasint saglar,

b) Ozalithanedeki demirbasina kayitli yazici, ozalit makinesi, ve diger tiim teknik ekipmanimn
bakimindan sorumludur, teknik ekipmanim periyodik bakimindan sorumludur, makinalarin korunmasini ile
bunlarin kullanma kilavuzlarina uygun kullanilmalarini saglar,

c) Teknik personelin tarama ve c¢ikti alma iglemlerini yapar,Cikti ve ozalit ¢ekilen paftalarin
katlanmasi ve ilgili birime sunulmasi isini yapar.

(5) Hizmetli, Evrak Dagiticist, Temizlik Gorevlisi ve Sekreterin gérev ve sorumluluklart sunlardir:

Evrak Dagiticist ve hizmetli personel Daire Baskanligi Midirliklerinin tim yazigsmalarinin,
dosyalarmm i¢ ve dis ilgili birimlere ve personellere elden ulastirilmasini, zimmetlen verilmesini saglar,
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Miidiiriin, Birim Seflerinin ,teknik Islem Sorumlusunun ve Yazi isleri biriminin verdigi gérevleri yerine
getirir, yazisma, dosyalama, kayit ve arsivleme islerinde yardimci olur, aski ilan tutanaklarinin ilce
Mubhtarliklara iletilmesini saglar ve diger dis gérevlere gider,

Temizlik Gérevlisi Daire Baskanhgt Midirliiklerinin  tim  ortam temizliginden sorumludur,
Miidiirlerin, seflerin ve diger personelin verdigi temizlik ve diger diizen islerini yapar, periyodik temizleme
sistemi kurar, Miidiirlere karst sorumludur,

Sekreter; Daire Baskanligt Miidiirlerinin iletisim, telefon, randevu vb islerini asiste eder, diger
sekretarya ile iletisim kurar, toplantilari organize eder, Miidiirlere karsi sorumludur.

UCUNCU BOLUM
Imar Planlama Sube Miidiirliigiiniin Calisma Usul ve Esaslar

Sube Miidiiriiniin Calisma Usul ve Esaslari

MADDE 10- (1) Sube Midiirltigiine gelen evraklarin kayit islemleri yapildiktan sonra, Sube Miidiirii
tarafindan ilgili personele geregi yapilmak iizere havalesi gerceklestirilir,

(2) Personel tarafindan ilgili mevzuat c¢er¢evesinde degerlendirilen evraklar imza asamalar
tamamlandiktan sonra ilgilisine gonderilir.

(3) Imza asamasi tamamlanan evraklarin arsiv niishalart, kayit islemleri sonrasinda standart dosya
plania uygun olarak arsivlenir. . :

(4) Imar Planlama Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklari kapsamindaki imar planlarina
iliskin stireglerde ve her tiirlii faaliyetin yerine getirilmesinde ilgili kanun ve yonetmelikler dogrultusunda
gerekli tiim is ve islemler yiriitiliir.

(5) 5216 sayilt yasanin 7/c maddesi kapsaminda Belediyemizce yiiriitiilen hizmetlere yonelik parsel
veya parseller bazinda hazirlanacak 1/5000 Olcekli koruma amagli Nazim imar Plani/Nazim Imar Plani veya
Degisiklikleri ile buna ydnelik 1/1000 6lgekli Koruma Amagli 1/1000 &lgekli Uygulama Imar Plany/
Uygulama Imar Plani ve/ veya Degisikliklerine iliskin usul ve esaslar sunlardir;

a) Sube Miidirtiniin gorevlendirdigi Sehir Plancisi tarafindan imar planina altlik olusturmak iizere
calisma alanini i¢erecek sekilde gerekli goriilen hallerde halihazir harita temin edilmesi ve imar planina esas
Jjeolojik-jeoteknik etiit raporunun hazirlatilmasimna iliskin gerekli is ve islemler yiiriitiiliir,

b) Sehir Plancisi imar planinin niteligine gére ilgili kurum ve kuruluglara gériis yazist hazirlar. Kurum
ve kuruluglara génderilen goriis yazilarini takip eder. Kurum ve kuruluslarca talep .edilmesi halinde arazi -
incelemesi yapilmasini saglar,

¢) Planlama alanma iligkin argiv ve arazi incelemesi yapilir,

¢) Imar Planina esas kurum ve kurulus goriisleri ile bilgi ve belgeler bilgisayar ortamina girilerek veri
tabani olusturulur,

d) Planlama alanina iliskin sorunlar tespit edilir, 6neriler gelistirilir, plan kararlar: tiretilir.

-e) Sehir Plancist teknik ¢izim yapar. Plan Uygulama Hikiimleri (Plan Notlart) ve Plan Aciklama
Raporunu hazirlar.

f) Imar Plani ¢aligmasma iliskin Sube Miidiiriniin de katilimiyla degerlendirme toplantilart
diizenlenerek Daire Baskanina ve Ust Y&netime bilgi verilir,

g) Plan, Plan Notlart ve Plan Agiklama Raporunda gerekli goriilen diizeltmeler Sehir Plancisi
tarafindan yapilir, Plan Islem numarasma iliskin is ve islemleri yiiriitiir,

g) Plan, Plan Notlar1 ve Plan Agiklama Raporu incelenerek karara baglanmak iizere Belediye
Meclisine sunulur,

h) Biiyiiksehir Belediye Meclisince havale edildigi Komisyonlara gerektiginde planlar hakkinda bilgi
verilir,

1) Biiyiiksehir Belediye Meclisince uygun goriilerek karara baglanan imar planlart Bagkanlik
Makamimmn onayina sunulur, onaylanan planlarin ilgili kurumlara dagitimi gergeklestirilir, onama yetkisi
baska kurumlarda olan planlari ilgili kuruma iletir,

i) Baskanlik Makaminca onanarak dagitimi yapilan imar planlarinm ilani icin gerekli islemler yapilir.
Plan, Plan Notlar1 ve Plan Agiklama Raporu, es zamanli olarak Belediye Baskanhiginda ve Belediyenin resmi
internet sayfasinda ilan edilir,

j) Imar Planlarina aski siiresi igerisinde yapilan itirazlara iliskin gerekli islemler yiiritiilir,

k) Imar Planlarina agilan davalara iliskin gériis ve savunma hazirlanir, gerekli bilgi ve belgelerin
temini saglanir, kesif ve bilirkisi incelemesine katilim saglanir, varsa yiiriitmenin durdurulmasi ya da iptal
karart hakkinda gerekli iglemler yapilir,

[) imar Planlarinin veya plana veri teskil edecek calismalarin hizmet alimi yoluyla elde edilmesine
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karar verilmesi halinde ise ilgili mevzuat uyarinca gerekli islemler yiiriitiiliir.

(6) 5216 sayili yasanin 7/b maddesi kapsaminda [lge Belediyelerinin Nazim Imar Planma uygun
olarak hazirlayarak ilettigi 1/1000 6lgekli KorumaAmagli Uygulama imar /Uygulama imar Planlari ve/veya
Revizyonlari ile Koruma Amagh Nazim [mar Plant / Nazim Imar Plana uygun olarak hazirlayarak ilettigi
1/1000 &lgekli Koruma Amagh Uygulama Imar Plani/Uygulama Imar Plani degisikliklerine iliskin usul ve
esaslar s6yledir:

a) Midiirin gorevlendirdigi Sehir Plancina konu havale edildikten sonra plan/plan degisikligi/plan
notlart ve plan raporlari ilgili mevzuat cercevesinde incelenerek, 5216 sayili Yasanin 14. Maddesi
kapsaminda belirtilen siirede inceleyerek Biiyiiksehir Belediye Meclisinin  onayma sunar ve
sonuglandirtlmasini takip eder,

b) Imar Plani galismasina iliskin Sube Miidiiriiniin de katilimiyla degerlendirme toplantilari
diizenlenerek Daire Bagkanina ve Ust Y&netime bilgi verilir, )

¢) Incelenen plan dosyasina iliskin plan teknik inceleme raporu hazirlanir, imza altina alir,

¢) Biiyiiksehir Belediye Meclisince havale edildigi Komisyonlara gerektiginde planlar hakkinda bilgi
verilir.

d) Biiyiiksehir Belediye Meclisince uygun goriilerek karara baglanan imar planlari Baskanlik
Makaminin onayina sunulur, onaylanan planlarin ilgili kurumlara dagitimi gergeklestirilir, onama yetkisi
baska kurumlarda olan planlari ilgili kuruma iletir,

¢) Baskanlik Makaminca onanarak dagitimi yapilan imar planlarmm ilani igin gerekli islemler
yapilir. Plan, Plan Notlart ve Plan Agiklama Raporu, es zamanli olarak Belediye Baskanliginda ve
Belediyenin resmi internet sayfasinda ilan edilir,

f) Imar Planlarina aski siiresi igerisinde yapilan itirazlara iliskin gerekli islemler yiriitiilir,

¢) Imar Planlarina agilan davalara iliskin goriis ve savunma hazirlanir, gerekli bilgi ve belgelerin
temini saglanur, kesif ve bilirkisi incelemesine kattlim saglanir, varsa yiiriitmenin durdurulmasi ya da iptal
kararr hakkinda gerekli islemler yapilir.

(7) Biiyiiksehir Belediyesi smirlari igindeki tiim ilgelerden kurum, kurulus ve sahis talebiyle parsel
veya ada biitiiniinde parseller bazinda gelen 1/5000 &lgekli Nazim Imar Plani Degisikliklerine iliskin ¢neri ve
taleplere iliskin usul ve esaslar (6) bentte belirtildigi sekilde aynen yiiriitiiliir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirlik ‘ _

MADDE 11- (1) Bu Yénerge Ust Yénetim tarafindan onaylandigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 12- (1) Bu Yénergenin hiikiimlerini Ust Yonetim adina imar ve Sehircilik Daire Baskani
yurtittr.

OLUR

Baris KARCI
Genel Sekreter
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