T.C.
iZMIiR BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

IMZA YETKILERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM

Amac, Kapsam, Dayanak, Tanimlar

Amac ve kapsam

MADDE 1- Bu Yé6nergenin amact; {zmir Biiyiiksehir Belediye Baskanliginin gérev alanina giren
hizmetlerin etkin ve verimli bir gsekilde uygulanabilmesi i¢in, imzaya yetkili makamlari belirlemek,
verilen yetkileri belli ilkelere baglamak, yetki devri yoluyla hizmetlerde ve is akisinda siirat ve
verimliligi arttirmaktir.

Bu Yénerge, Izmir Biiyiiksehir Belediye Baskanliginin hizmet ve faaliyetlerine iliskin Baskan
adina imza yetkisi kullanacak gérevlilerin belirlenmesi ve bu yetkinin tam ve etkin olarak

kullanilmasina iliskin ilke ve esaslar1 kapsar.

Dayanak
MADDE 2- Bu Yénerge, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanununun 18’inci ve 28’inci maddeleri

ile 5393 sayili Belediye Kanununun 38’inci ve 42”inci maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3- Bu Yo6nergenin uygulanmasinda;

a) Belediye: {zmir Biiyiiksehir Belediyesini,

b) Meclis: [zmir Biiyiiksehir Belediye Meclisini,

¢) Enciimen: [zmir Biiyiiksehir Belediye Enciimenini,

d) Bagkan: [zmir Biiyiiksehir Belediye Baskanini,

e) Genel Sekreter: [zmir Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

f) Genel Sekreter Yardimaisi: [zmir Biiyiiksehir Belediyesi teskilat semasina gore birimlerin bagl

oldugu Genel Sekreter Yardimcisini,



g) 1. Hukuk Miisaviri: Izmir Biiytiksehir Belediyesi 1. Hukuk Miisavirini,

h) Teftis Kurulu Baskani: {zmir Biiyiiksehir Belediyesi Teftis Kurulu Bagkanini,

i) I¢ Denetim Birimi Baskani: [zmir Biiyiiksehir Belediyesi [¢ Denetim Birimi Baskanini,

j) Daire Bagkani: [zmir Biiyiiksehir Belediyesi teskilat semasina gore birimlerin bagli oldugu Daire
Baskanini,

k) Sube Miidiirii: Izmir Biiyiiksehir Belediyesi biinyesindeki Sube Miidiiriinii ifade eder.

IKINCI BOLUM

Genel Ilkeler, Sorumluluklar ve Uygulama Esaslari
Ilkeler ve Esaslar
MADDE 4- Bu Ydnergenin uygulanmasinda; asagidaki ilke ve esaslara, sorumluluklara ve uygulama
esaslarina uyulur:
a) Bagkanligin biitiin is ve islemlerinde, en son karar verme yetkisi Baskana aittir.
b) Imza yetkisi ilgili yoneticilere bu Yonergede belirtilen sinirlamalar icerisinde devredilmistir. Bu
Yonerge ile devredilen yetkiler her asamada Belediye Baskaninin onayz ile geri alinabilir.
¢) Herhangi bir imza yetkisinin yeniden diizenlenmesi, ancak bu Yénergede degisiklik yapilmasi ile
miimkiindiir.
d) Imza yetkisi devredilenlerin bu yetkiyi bizzat kullanmasi esastir. Kendisine yetki devredilenler, bu
yetkiyi Baskanin onay: olmadik¢a baskasina devredemez.
e) Yetki devrinde iligki, ytriitilen gorevlerle ilgili olup, devreden veya devralamin sahislarinda
meydana gelecek degisiklikler yetki devrini etkilemez.
f) Imzaya yetkili kisinin izin, hastalik, gdrev, mazeret vb. nedenlerle gorevde bulunmadigi hallerde
yazili olarak yerine birakilan vekili, imza ve onay yetkilerini kullanir. Bu dénemde vekil tarafindan
yapilan is ve islemler hakkinda asil yetkiliye sonradan bilgi verilir.
g) Bu Yénerge” de kendisine imza yetkisi taninan gérevliler, imzalayacaklari yazilarda ve onaylarda
yuriittiikkler1 gérev unvanlarini kullanirlar.
h) Baskan’in imzalayacagi yazi ve onaylar kisminda belirtilen bir yetkinin Baskan tarafindan ayrica ve
acikea devredilmesi halinde, yetkiyi kullananlar imzalayacaklari yazilarda ve onaylarda yiiriittiikleri

gorev unvanlariyla birlikte “Biiyiiksehir Belediye Baskani a.” ibaresini de kullanirlar.

i) Kendilerine yetki verilenler, bu yetkilerin kullanilmasinda; kurumsal strateji, politika, amac, hedef

ve ilkelerle uyumlu, kamu yarar1 odakli, diizenli ve etkin bir calisma ortami tesis etmek ve kurumsal



hiyerarsiye uymak zorundadirlar.

i) Kendilerine yetki verilenler, yerine getirdikleri is ve islemlerle ilgili olarak {ist makamlarin ve ilgili
birimlerin bilgilendirilmesi gereken konular: takdir ederek zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiir.

k) Bu Yonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmasindan ve uygulamanin Ydnergeye
uygunlugunun denetlenmesinden ilgili imza yetkilileri sorumludur.

1) Isbu yonerge kapsaminda, Genel Sekreterin parafi ile Baskanlik onaymna sunulan yazismalar,
ivedilik ve/veya 6zel nitelik igeren Genel Sekreter Yardimeisi parafi ile Genel Sekreter onayina sunulan
yazigmalarda ve her durumda usul ekonomisi gerektiren yazismalarda; ilgili yazi Genel Sekreter
Yardimcisi tarafindan paraflanarak Genel Sekreter Yardimcisi tarafindan dogrudan Baskan onayina
sunulabilir. Elektronik belge yénetim sistemi yénergenin bu hitkmii geregince diizenlenir ve yazilarin
Genel Sekreter Yardimeilari tarafindan dogrudan Baskanlik onayma sunulmasina olanak verecek
sekilde yetki tanimlanur.

m)Imzalanacak yazilarin ve onaylarin sekilleri, igerikleri, diizenleri, goriiniimleri ve sair hususlarda

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine uyulur.

UCUNCU BOLUM

Imza Yetkileri

Yetkililer
MADDE 5 - (1) [zmir Biiyiiksehir Belediye Bagkanlig1 tarafindan yiiriitiilecek is ve islemler nezdinde
imza yetkisine esas gérev unvanlart asagida belirtilmistir.

a) Baskan

b) Genel Sekreter

¢) Genel Sekreter Yardimcisi

d) 1.Hukuk Miisaviri

e) Teftis Kurulu Baskani

f) [¢ Denetim Birim Baskani

g) Daire Baskani

h) Sube Miidiiriidiir.

Belediye Baskani Tarafindan Imzalanacak Yazilar ve Onaylar

MADDE 6- Belediye Bagkan tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar sunlardir:

(US)



a) Kanun, Ydénetmelik, Yonerge ve sair mevzuat geregi dogrudan Baskana birakilan, Baskan
tarafindan imzalanmasi gereken tiim yazilar ve belgeler,

b) Cumhurbaskanligina, Cumhurbaskanligi Yardimeihigina, Tirkiye Biiyik Millet Meclisi
Bagkanhigina ve Uyelerine, Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Damistay, Sayistay, Uyusmazhk
Mahkemesi ile Hakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulu Baskanliklarina, Milli Giivenlik Kurulu Genel
Sekreterligine yazilan yazilar,

¢) Bakan, Genelkurmay Baskani, Biiyiikelgi ve Konsolos, Vali, Biiyiiksehir Belediye Baskani
imzastyla gelen yazilara verilecek cevap yazilari, Ordu, Garnizon Komutanliklart ve Universite
Rektorliiklerine yazilan 6nemli yazilar, uluslararasi kurum, kurulus ve kisilere yazilan yazilardan
mahiyeti itibariyle Baskan tarafindan imzalanmasi uygun gériilen yazilar,

d) Biiyiiksehir Belediye Meclisi toplantilarina ait giindem, karar 6zeti, toplanti tutanaklari ve Meclis
kararlari,

e) Biiyiiksehir Belediye Enciimeni giindemi ve Enciimen kararlart,

f) Biiyiiksehir Belediyesini temsilen imzalanmasi uygun gériilen s6zlesmeler,

g) Biitgede yoksul ve muhtaglar i¢in ayrilan denegin kullanilmasina iliskin onaylar,

h) Imar planlari ve plan tadilatlarina iliskin teklifler ile imar planlarinin Meclis yetkisi disinda kalan
onaylari, |

i) Karsiliksiz bagis onaylari

J) Temsil ve agirlama giderleri i¢in ayrilan 6denegin kullanilmasina iliskin onaylar,

k) Stratejik plan, performans programi, yillik faaliyet raporu, yatirim programi ve biitcenin
hazirlanmast ve ilgili raporlarin meclise sunulmast ile bunlarin uygulanmas: siirecinde Bagkan
tarafindan imzalanmas uygun gériilen genel emir, talimat ve tebligler,

I) Memur atama onaylari, aday memurlarin asalet tasdik onaylari, sézlesmeli personelin, siirekli
is¢ilerin, sézlesmeli veya gegici olarak calistirilan sanatgi, danisman ve diger gérevlilerin hizmet
sozlesmeleri, personelin istifa, kayit kapama, i akdi feshi, emekliye sevk onaylar,

m) Mevzuat gere§ince merkezi yonetimin onayina tabi olan atamalarin teklif yazilari,

n) Dogrudan Bagkana bagl birim amirlerinin, genel sekreter yardimcilarinin ve daire baskanlarinin
asaleten ve vekaleten atama onaylari,

0) Dogrudan Bagkana bagli birim amirlerinin izinleri ile gegici vekalet onaylari, dogrudan Baskana
bagli birimlerde gorevli memurlarin ayliksiz izin, refakat izni, mazeret izni onaylart,

p) Kurumlar arasi naklen atama ve muvafakat onaylari, Belediye ile diger kamu kurum ve kuruluglari

arasinda gecici gérevlendirmeyle personel galistirilmasina iliskin onaylar, 2547 sayili Yiiksekdgretim



Kanununun 31, 37 ve 38. maddeleri kapsaminda yapilan gorevlendirme onaylari ile 657 sayili Devlet
Memurlari Kanununun 89. Maddesi kapsaminda yapilan gorevlendirme onaylari,

r) Teftis Kurulu Baskanliginda yiiriitiilecek teftis, 6zel denetim, arastirma, inceleme, disiplin
sorusturmasi onaylari ile bunlarin sonuglandirilmasina iliskin onaylar,

s) I¢ Denetim Birimince sunulan denetim plani ve programi onaylari ile i¢ denetgilerce yazilan i¢
denetim raporlarinin Maliye Bakanligi ¢ Denetim Koordinasyon Kuruluna génderilme yazilari,

t) Dogrudan Bagkana bagli birimlerin ilgili mevzuatlari uyarinca Baskan tarafindan imzalanmasi
gereken onaylar,

u) Disiplin hiikiimleri kapsaminda bizzat Bagkan tarafindan verilmesi éngériilen kararlar, disiplin
amirince verilmis olan disiplin cezalarimn ilgilisinin talebine istinaden yasal siire gézetilerek 6zliik
dosyasindan silinmesine iliskin onaylar,

v) Memurlarin ve sozlesmeli personelin gorevden uzaklastirma ve goreve iade onaylarr,

y) Disiplin Kurulu, Etik Komisyonu, Arabuluculuk Komisyonu iiyelerinin ve ilgili mevzuatinda
Bagkan tarafindan gorevlendirme yapilacagina dair hiikiim bulunan kurul, heyet, komisyon vb.
liyelerinin gérevlendirme onaylari,

z) Memurlara basari belgesi, lstiin basar1 belgesi ve édiil verilmesine iliskin onaylar,

aa) Yurtdigt gorevlendirmelerin Meclis onayina sunulmasina iliskin yazilar, zorunlu hallerde yurtdisi
gorevlendirme onaylari ve bunlarin Meclisin bilgisine sunulmasina iliskin yazilar,

bb) 4734 Sayili Kamu [hale Kanunu, 4735 sayili Kamu Ihale Sozlesmeleri Kanunu, 2886 sayili
Devlet [hale Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununa dayanilarak yapilan
yetki dagilimina gore Bagkanin onayini gerektiren is ve islemler,

cc) Alt Yapi Koordinasyon Merkezi (AYKOME) ile Ulagim Koordinasyon Merkezi(UKOME)
toplantilarina katilim, baskanlik yetki ve kararlarinin onayz,

dd) 775 sayili Gecekondu Kanunu uyarinca yapilacak tahsis ve satislar ile tahsis ve satis sekil ve
sartlarinin belirlenmesi onaylari,

ee) Belediyenin sermayesine istirak ettigi sirketlerde Belediyeyi temsilen alinacak kararlar, Sirket
Genel Kurullarina katilacaklara verilecek temsilcilik belgesi yazilari,

ff) Belediyenin ve bagli kuruluslarimin avukatlarina veya 6zel avukatlara temsil yetkisi ve
vekaletname verilmesi,

gg) Yetkili sendikalarla Toplu [§ Sézlesmesi veya Sosyal Denge Tazminati Sozlesmesi
miizakerelerine katilim, imza ve yetki onay1,

hh) Sehir Tiyatrolar: Yonetmeliginde Bagkanin imzalamasi 6ngériilen Genel Sanat Ynetmeni

atamasi ve diger yazi ve onaylar,



ii) Bagkanlik adina gériintiilii ve yazili basina yapilacak agiklama metinleri ile bu tiirden agiklama
yapilmasina dair kamu personeline yetki verilmesine iliskin yazilar,

iJ) Bagkanin bilgisi ve/veya onay1 olmasi gerektigi diisiiniilen yatirim, girisim ve uygulamalar ile
onemli is ve islemlere dair yazilar ve onaylar,

kk) Bagkanin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii genel emirler, talimatlar, tebligler ile her tiirlii
yazilar ve onaylar.

Il) Sirketlerde Belediyeyi temsilen gorev yapacak Yonetim ve Denetim Kurulu iiyelerinin teklif yazilart
mm) Belediyemizde gdrev yapmakta bulunan Memur, Sézlesmeli Personel, Daimi Is¢i ve Sirket

Personeliyle ilgili yer degistirme onaylari,

Genel Sekreter Tarafindan Imzalanacak Yazilar ve Onaylar

MADDE 7- Genel Sekreterin imzalayacagi yazilar ve onaylar sunlardir;

a) Belediye Bagkaninin imzalamasini uygun gérdiigii yazilar, kararlar, onaylar

b) Cumhurbagkanhigma, Cumhurbaskanhigi Yardimeciligina, Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi
Bagskanligina ve Uyelerine, Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi
ile Hakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulu Baskanliklarina, Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligi,
Bakanliklar, Genelkurmay Baskanligi, Biiyiikel¢ilik ve Konsolosluklar, Valilik, Biiyiiksehir Belediye
Baskanliklari, Ordu, Garnizon Komutanliklari, Universite Rektorliikleri. uluslararasi kurum, kuruluslar
ve sahuslara yazilan ve mahiyeti itibariyle Bagkan tarafindan imzalanmayacak olan yazilar,

-5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununa ekli listelerde sayilan kamu kurumlari ve
kuruluglarina génderilen ve mahiyeti itibariyle Bagkan tarafindan imzalanmayacak olan yazilar ile
onaylar,

¢) Dogrudan Bagkana bagli birimlerde gorevli olanlar diginda, personele ayliksiz izin verilmesi ve
stiresinden dnce goreve baslama onaylari ile refakat izni onaylari

d)Yan 6deme ve 6zel hizmet tazminatlar ile listelerin onay1

e) Bagkan tarafindan verilen yetki ¢ercevesinde baskanhk ettigi komisyon kararlari,

f) Genel Sekreterin denetimindeki takipli yazilar ile Genel Sekreterin imzalamay1 uygun gordiigii
yazilar,

g) Onemi itibariyle Genel Sekreter tarafindan imzalanmast gereken diger yazilar,

h) Biiyiiksehir Belediyesi ile [lge Belediyeleri koordinasyonundan ¢ikan kararlarin onaylar1 ve izleme

——
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sonug onaylart,

i) Enclimen tlyesi sifatiyla veya Baskanin katilmadigi toplantilarda Enciimen Baskan: sifatiyla
imzalanacak enciimen kararlari,

J) Genel Sekreter Yardimeilarmin yillik ve saglik izinlerine iliskin onaylar,

k) Belediye yatirimlarinin koordinasyonu ve izleme sonuglarinin degerlendirilmesi ve ilgili birimlere
sevki,

1) Bagkanin imzalayacaklar1 disinda kalan talimat, dneri ve goriis tespiti iceren Genelge ve yazilarl.
m) Tarim ve Orman Bakanligindan Belediyemizce tahsisi istenen alanlar ile ilgili evrakin (saha teslim
evraki, yer teslim tutanagi, 6n izin ve kesin izin taahhiit senedi vb.) imzalanmasi

n) Biitge Kesin hesabi [cmal Cetvellerinin onaylanmasi

0) Hizmet geregi Sef, Zabita Amiri ve [tfaiye Amiri gorevlendirme onaylari ile bu gdrevlerin
kaldirilmasina iligskin onaylar

p) Performans Degerlendirme Amiri oldugu personelin performans degerlendirmeleri ile disiplin
islemlerine iligkin yazi ve onaylar

s) Kullanim sonucu gelen iletisim hatlarina ait faturalarin onaylanmasi

aa) Enclimende goriistilmesi gereken konular ile ilgili yazi ve onaylar.

Genel Sekreter Yardimeisinin Imzalayacagi Yazilar ve Onaylar
MADDE 8 - Genel Sekreter Yardimeisinin imzalayacagi yazilar ve onaylar sunlardir;
a) Baskan ve Genel Sekreter tarafindan imzalanmasi gerekmeyen yazi ve onaylar ile Genel Sekreter
tarafindan imzalanmasi gerekmekle birlikte, makaminda bulunmadigi zamanlarda ézellik ve ivediligi
sebebiyle gecikmesinde sakinca bulunan yazilar.
b) Bakanliklardan Bakan imzasi disinda gelen ve mahiyeti itibariyle Genel Sekreter Yardimcisi
tarafindan imzalanmasi uygun goriilen yazilara verilecek cevaplar ile Bakanliklardan gériis sorma
yazilari.
¢) Valiliklerden Vali Yardimeist imzasi ile gelen yazilara verilecek nihai cevaplar, Vali imzast ile gelen
yazilara verilen ve nihai olmayan cevabi yazilar, Valilige yazilan icrai nitelikte ve Baskanlik goriisiinii
igeren yazilar ile yikim, tahliye gibi uygulama islemleri ve emniyet tedbirlerine iliskin Valilik,
Kaymakamliklar ve diger kamu kurumlarina yazilan yazilar
d) Bagkan ve Genel Sekreterin imzasini gerektirmeyen ve genel hizmet akisiyla ilgili yapilan dis
yazismalar ile Ilge Belediye Baskanliklarina, dis kurum ve kuruluslara gonderilen icrai nitelikte ve
goriis igeren yazilar.

e) Il Koordinasyon Kurulu kararlari ile ilgili dsnem raporlari ve diger yazilar.

g



f) Bagkan adina Ruhsat ve Denetim S$ube Midiirliigiince diizenlenen Isyeri A¢ma ve Calisma
Ruhsatlarinin ve Tatil Giinleri Calisma Ruhsatlarinin onaylanmasina, iptaline ve ruhsatla ilgili diger
her tiirlii diizenlemelere iliskin is ve islemler (Ilgili Daire Baskanliginin bagli oldugu Genel Sekreter
Yardimcisi tarafindan uygulanacaktir.)

g) Tapu tahsislerinin iptali ile tapu tahsislerin tapuya cevrilmesi ve enkaz bedellerinin denmesine
iliskin yazilarin Enctimene sevk onaylari.

h) Biiyiikel¢iliklere yazilan yazilar.

i) Hukuk Miisavirliginden gelen gériis talepleri ile dava agma, icra takibi baslatma ve davalarin Hukuk
Muhakemeleri Kanunu (HMK) nun 150. maddesi geregi takipsiz birakilmasi onaylari.

j) I¢ Denetim Birimi Baskanligindan, i¢ denetimle ilgili konularda goriis ve danigmanlik talep yazilari.
k) 1164 sayili Arsa Uretimi ve Degerlendirilmesi Hakkinda Kanunun $ inci maddesi geregince Toplu
Konut Idaresi (TOKI) Baskanligina yazilan yazilar ile Cumhurbagkanligi ve Tiirkiye Biiyiik Millet
Meclisine bagli birimler ile dogrudan yapilan yazismalar.

I) Memur ve Sézlesmeli Personelin yurt dist izin yazilarinin Valilige bildirilmesi (insan Kaynaklari ve
Egitim Dairesi Bagkanliginin bagh oldugu Genel Sekreter Yardimeist tarafindan uygulanacaktir.)

m) Memur ve s6zlesmeli personelin pasaport taleplerine istinaden hazirlanarak il Niifus Midirligiine
gonderilen hususi ve hizmet damgali pasaport formlarinin onaylari (Insan Kaynaklari ve Egitim Daire
Bagskanliginin bagli oldugu Genel Sekreter Yardimeisi, Insan Kaynaklart ve Egitim Dairesi Baskani ve
Memur Personel Sube Miidiirii tarafindan uygulanacaktir.)

n) Kendisine bagh Daire Baskanlar1 ve dogrudan kendisine bagli Sube Miidiirlerine ait ( vekalet, izin,
rapor, gorevli vb. durumlara iligkin) alinmasi gereken izin ve vekalet onaylar.

0) Kendisine bagli Daire Baskanlari ve bunlara bagli Sube Miidiirleri ile dogrudan kendisine bagli Sube
Midiirlerine ve personele ait yurtici gérevlendirme onaylari ve yurtdisi seyahat plani onaylari.

p) Birimler tarafindan ihtiyag duyulmas: halinde; memur, is¢i ve sézlesmeli personelin, hizmet geregi
- sofor olarak gorevlendirme onaylari ile il disi arag gorevlendirme onaylart.

r) Belediyemizde 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu geregi Mesleki Egitim ve Staj yapacak olan
Fakiilte, Meslek Yiiksekokulu ile Mesleki ve Teknik Lise dgrencilerinin staj yapabilmeleri icin olur
onaylari.

s) Kamudan ve &zel sektérden gelen Proje Destek Taleplerine iliskin cevabi yazilar.

t) Kendisine bagli birimlerin isleyisine dair yazi ve onaylar.

u) 2886 sayili Devlet Thale Kanunu ile Fonlar Ihale Yénetmeligi kapsaminda ihale yetkilisi ve ita amiri
sifatr ile imzalanacak yazi, onay ve belgeler.

v) Imar mevzuatindan kaynaklanan su¢ duyurusu onaylart ile bunlarin sorusturulmasiyla ilgili diger

yazi ve onaylar (' Yap1 Kontrol Dairesi Baskanliginin bagli oldugu Genel Sekreter Yardimcisi tarafindan
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uygulanacaktir.)

y) 5216 sayili Kanunun 11 inci maddesi uyarinca yapilan yapi ruhsati iptali onaylari ( Yap: Kontrol
Dairesi Bagkanliginin bagh oldugu Genel Sekreter Yardimcisi tarafindan uygulanacaktir.)

z) Hafriyat Topragi, Insaat ve Yikinti Atiklarinin Kontrolii Yonetmeligi geregince; hafriyat topragi ve
ingaat atiklari tagiyan araglara Belediyemizce diizenlenen ‘Hafriyat Topragi ve insaat Yikinti Atig1
Tagima Izin Belgesi’nin imzalanmast (Atik Yénetimi Dairesi Bagkanliginin bagh oldugu Genel
Sekreter Yardimcisi tarafindan uygulanacaktir.)

aa) Hafriyat Topragi, Insaat ve Yikinti Atiklarinin Kontrolii Yonetmeligi geregince; hafriyat toprag
depolama sahalarna ve ingaat/yikinti atigi geri kazanim tesislerine verilen izin belgelerinin
imzalanmasi (Atik Yénetimi Dairesi Baskanliginin bagli oldugu Genel Sekreter Yardimeisi tarafindan
uygulanacaktir.)

bb) 4734 say1li Kamu [hale Kanununa gére yapilan ihalelerin ‘Mal Alimlar1’ icin Mal Alimlart Denetim
ve Kabul Komisyonu onay ile ‘Hizmet Alimlart” igin Hizmet Alimlari Kontrol Komisyonu onayi.

cc) Taginmazlarla ilgili Baskanlk Kiymet Takdir Komisyonu ile kamulastirmalarla ilgili Uzlagma
Komisyonu kurulmasina iliskin onaylar.

dd) Biiyiiksehir Belediyesi smirlari igerisinde her tiirlii 1/5000 ve daha biiyiik 6l¢ekli halihazir harita
onaylari( Imar ve Sehircilik Daire Bagkanligiin bagli oldugu Genel Sekreter Yardimcisi ve tarafindan
uygulanacaktir.)

ee) Her tiirlii taginir ve tasinmaz kiralanmas, tahsisi veya satin alinmast talep yazi ve onaylari.

ff) Bor¢ alma, bagl kuruluslar ile ilge belediyelerine yardima iliskin Meclis kararlarinin
uygulanmasina iliskin yazi ve onaylar. (Mali Hizmetler Daire Baskanhiginin bagl oldugu Genel
Sekreter Yardimeist tarafindan uygulanacaktir.)

gg) Her tiirlti Belediye hizmetlerinin ifasi i¢in kurum, kurulus ve sahislardan alinacak olan ( tahsis,
irtifak, intifa vb.) ayni hak islemlerinin biitiinleyicisi olarak tanzim edilen sézlesmeler ( Emlak
Yonetimi Daire Bagkanliginin bagh oldugu Genel Sekreter Yardimeisi tarafindan uygulanacaktir.)
hh) Belediyemiz nezdinde dogmus ve/veya dogacak alacaklara iliskin yapilacak temlikler ile ilgili
onay yazilari.

ii) Belediyemiz nezdinde dogmus ve/veya dogacak alacaklara iligkin yapilmis temliklere verilecek teyit
yazilart (Mali Hizmetler Daire Baskanhiginin bagh oldugu Genel Sekreter Yardimecisi tarafindan
uygulanacaktir.)

1) 5216 sayilh Kanunun 18 inci maddesinin (f) bendi uyarinca Belediyenin alacak ve gelirlerinin
tahsilini saglamak amaciyla bankalar ile imzalanacak protokol, hesap agilmasiyla ilgili sdzlesme ve

diger yazilar (Mali Hizmetler Daire Bagkanliginin bagh oldugu Genel Sekreter Yardimcisi tarafindan

T ST

uygulanacaktir.)



kk) 5216 sayili Kanunun 18 inci maddesinin (f) bendi uyarinca Belediyenin alacak ve gelirlerinin
tahsilini saglamak amaciyla Belediye gelirlerinin, Belediye sirketlerinin dogmus ve dogacak bor¢larina
kargilik temlik edilmesi veya karsilikli borg ve alacaklarimizin mahsup edilmesi ile ilgili sézlesmeler
(Mali Hizmetler Daire Bagkanliginin bagli oldugu Genel Sekreter Yardimcisi tarafindan
uygulanacaktir.)

Il) Devlet Arsivleri Bagkanligina yazilan arsiv malzemesi devir yazilari ile evrak imha listelerinin nihai
imha karar onaylar1 ( Kurum Arsivi Sube Miidiirliigiiniin bagh oldugu Genel Sekreter Yardimecisi
tarafindan uygulanacaktir.)

mm) Gemilerden Atik Almmast ve Atiklarin Kontrolii Yonetmeligi cercevesinde; liman, marina,
tersane ve baliker kooperatifleri ile yapilmasi gereken atik alim protokollerinin imzalanmas: (Cevre
Koruma ve Iklim Degisikligi Daire Baskanliginin bagl oldugu Genel Sekreter Yardimeisi tarafindan
uygulanacaktir.)

nn) 2872 sayil Cevre Kanunu ve Yonetmelikleri uyarinca idari yaptirim ve para cezalarinin
uygulanmasi ile faaliyetin durdurulmasina dair yazi ve onaylar (Cevre Koruma ve Iklim Degisikligi
Daire Bagkanliginin bagli oldugu Genel Sekreter Yardimeisi tarafindan uygulanacaktir.)

00) Sehir Tiyatrolarinin kullaniminda bulunan yerlerin kiiltiir ve sanat etkinlikleri i¢in kullanilmasina
dair sozlesmeler ( Kiiltiir ve Sanat Dairesi Baskanhiginin bagli oldugu Genel Sekreter Yardimcist
tarafindan uygulanacaktir.)

pp) Sehir Tiyatrolarinin yurtici turne onaylart ile yurtdisindan gelecek konuk sanatcilarin davet onay
ve yazilar ( Kiiltiir ve Sanat Dairesi Bagkanliginin bagli oldugu Genel Sekreter Yardimcisi tarafindan
uygulanacaktir.)

rr) Fikir ve sanat eserleri ile ilgili mevzuat kapsaminda kisi, kurum ve kuruluslar ile yapilan telif
sozlesmeleri.

ss) 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve bu Kanun'a atfen cikarilan Calisma
Yonetmeligi ile giivenlik konularinda [zmir Emniyet Miidiirltigii ile yapilan her tiirlii yazismalar
(Koruma ve Giivenlik Sube Mudirligi’ntin bagh oldugu Genel Sekreter Yardimcisi tarafindan
uygulanacaktir.)

tt) 237 sayili Tagit Kanunu hiikiimlerine gore ekonomik mriinii tamamlamis tasitlarm, hurdaya
aywma, tasfiye islemleri ve bunlarin kamu kurum ve kuruluglarina satis ve bedelsiz devir islemleri ile
bu tagitlarin 2886 sayili Kanun hiikiimlerince piyasaya satis islemleri kapsaminda imzalanacak yaz,
onay ve belgeler ( Satin Alma Daire Bagkanliginin bagl oldugu Genel Sekreter Yardimeisi tarafindan
uygulanacaktir.)

uu) Bolge Idare Mahkemesi ve Idare Mahkemelerine, Adli Yargi Mahkemelerine, Cumbhuriyet

Bagsavciliklarina, Icra ve Iflas Miidiirliiklerine Genel Sekreterin imzasina gerek duyulmayan yazilar.
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vv) Ilge Belediyeleriyle yazismalar,

yy) Onemli yatirimlarin gegici ve kesin kabul heyet onaylari ile kabul tutanaklarmin onaylari,
Kadrolarin kullanilmast ile ilgili diizenlenen agiktan atama talep formu gerekge ve izin yazilari ve
Miilkiye Miifettisleri tarafindan hazirlanan cevapli raporlarda tenkit edilen konulara verilecek cevabi
yazilar.

zz) Diger kamu kurum ve kuruluglarina yazilmasi gereken goriis icerikli yazilar ve Belediyemizde
gorev yapmakta bulunan Memur, Sézlesmeli Personel, Daimi Is¢i ve Sirket Personeliyle ilgili yer

degistirme onaylarr.

1.Hukuk Miisaviri Tarafindan imzalanacak Yazi ve Onaylar

MADDE 9- 1. Hukuk Miisaviri tarafindan imzalanacak yazi ve onaylar sunlardir:

a) Gorev konular1 ile ilgili olarak Bakanliklar, Bakanlik Genel Miidiirliikleri, Valilikler,
Kaymakamliklar, Belediye Bagkanliklari ile yapilan her tiirlii yazismalar

b) Belediye i¢inde tiim birimler, yetkililer; belediye diginda tiim adli ve idari yargi mercileri ve kamu,
ozel hukuk kisileri ile yapilacak yazismalar

¢) Bolge Idare Mahkemesi ve Idare Mahkemelerine, Adli Yargi Mahkemelerine, Cumbhuriyet
Bagsavciliklarina, Icra ve Iflas Miidiirliiklerine yazilan yazilar

d) Hukuk Miisavirleri, Avukatlar ve diger personele ait ( vekalet, izin, rapor, seyahat onay1, gérevli vb.
durumlara iligkin) alinmasi gereken izin ve vekalet onaylari ile yurtigi gorevlendirme ve yurtdis
seyahat plani onaylari

e) Belediyemiz aleyhine verilen mahkeme kararlarinin istinaf/temyiz etmeme onaylari, tekzip ve
tekzibe iliskin dava onaylari, dava ve icra dosyalarindan ileri gelen veya Baskan tarafindan sifahi olarak
talimat verilen konularda islem yapilmasina ve su¢ duyurusunda bulunulmasina iliskin onaylar

f) Hukuk Miisavirliginin sevk ve idaresi ile ilgili her tiirlii yaz1 ve onay

g) Hukuk Miisavirligi ile ilgili; 4734 ve 4735 sayili Kanunlar kapsaminda ihale yetkilisi sifati ile ve
5018 sayili Kanun geregince harcama yetkilisi sifati ile imzalanacak yazi, onay ve belgeler

h) Performans Degerlendirme Amiri oldugu personelin performans degerlendirmeleri ile disiplin

TS

islemlerine iligkin yazi ve onaylar



Teftis Kurulu Bagkani Tarafindan Imzalanacak Yazilar ve Onaylar
MADDE 10 - Asagida belirtilen yazi ve onaylar, Teftis Kurulu Baskani tarafindan imzalanur.
a) Teftis Kurulu Bagkanligi’nin amiri sifatiyla Kurulun sevk ve idaresine yonelik her tiirlii yazisma ve

belgeler,

b) Teftis, denetim, inceleme, arastirma ve disiplin sorusturmalar i¢in Miifettis gorevlendirilmesi ve

dosya dagilimina iliskin yazilar,

¢) Valilik Makaminin inceleme, arastirma ya da 4483 sayili Kanuna gore 6n inceleme yapmak iizere

miifettis gorevlendirilmesi talebine iliskin yazismalar,

d) Yiriitilen disiplin sorusturmasi nedeniyle ilgili personelin gérevden uzaklastirilmas: ve goreve

1adesi teklif yazilari,

e) Teftis Kurulu Baskanlig1 gérev alanina giren konulara iliskin olarak Mahkemelere, Savciliklara,

Valiliklere, Kaymakamliklara, diger tiim kurum ve kuruluslari ile 6zel/tiizel kisilere yazilacak yazilar,
f) Baskan imzasina sunulacak yazilar,
g) Yerine vekil birakma teklif yazisi,

h) Teftis, denetim, arasgtirma, inceleme ve disiplin sorusturmast ile ilgili raporlarin, birimler, bagli

kuruluslar ve ilge belediyelerine génderilmesine iliskin yazilar,

i) Teftis Kurulu Baskanhgini ilgilendiren konularda, diger birimlere taninan yetkilerin kullanilmasina

iliskin yaz1 ve onaylar,

j) Teftis Kurulu Baskanligi harcama ve ihale yetkilisi sifatiyla ilgili mevzuat hiikiimlerine gore

imzalanacak karar, yazi ve onaylar,

k) Miifettisler, Miifettis Yardimcilari ile diger personelin disiplin islemleri, izin, hastalik raporlarina

istinaden hastalik izni, vekalet, dig gérev onaylar ile 6zliige iliskin sair onay ve yazigmalar,

I) Mevzuat hiikiimlerinde Kurul Baskaninin imzalamasi éngériilen yazilar ve onaylar, Belediye

Bagkani tarafindan imzalamas: uygun gériilen yazilar ve onaylar,

I¢ Denetim Birim Baskanmin Imzalayacagi Yazilar ve Onaylar
MADDE 11- I¢ Denetim Birim Baskanlig1 tarafindan imzalanacak yazi ve onaylar sunlardir;
a) I¢ Denetgilerin gesitli seminer, sempozyum ve konferanslara katilma konusunda kamu kurum ve

kuruluglarina bilgi vermeye yonelik yazilar (Bakanliklar ve I¢ Denetim Koordinasyon Kurulu dahil )
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b) I¢ Denetgilerin program kapsaminda ve program disi gérevlendirilmelerine iliskin yazilar,

¢) Denetlenecek birimlerin denetim konusunda bilgilendirilmesine yonelik yazilar,

d) I¢ Denetim ve danismanlik raporlarinda yer alan 6nerilerin uygulamaya konulmasiyla ilgili olarak
izleme faaliyeti kapsaminda Daire Bagkanliklarindan bilgi ve belge istenmesine yonelik yazismalar,
e) Denetlenecek alanlarin dncelik sirasinin belirlenmesi amaciyla yapilan risk analizleri kapsaminda
Daire Baskanliklarindan bilgi ve belge istenmesine iliskin yazilar,

f) I¢ Denetim Kalite Giivence ve Gelistirme Programi kapsaminda denetlenen birimler nezdinde
yapilacak anket ¢calismalarina yonelik yazilar,

g) I¢ Denetgilerin ¢esitli seminer, sempozyum ve konferanslara katilmalarina yonelik gérevlendirme
yazilari,

h) I¢ Denetgilerin ve I¢ Denetim Birimi Baskanlig1 personelinin (yillik izin, saglik izni, mazeret izni
ve gbrev izni) izin onaylarin ve gérevlendirme yazilari,

i) Daire Bagkanliklar: ile yapilan, yeni bir hak ve yiikiimliiliik dogurmayan, Biiyiiksehir Belediye
Bagkaninin takdirini gerektirmeyen ve bir direktif niteligi tagimayan bilgilendirme amacli ve bilgi
almaya doniik yazilar,

j) Biiyiiksehir Belediye Baskaninca imzalamasi gerekmeyen i¢ yazigmalar,

k) [¢ Denetim Birimi Baskanligina ait 6deme emirleri,

1) Biiyiiksehir Belediye Bagkaninin onayindan ¢ikan evrakin ilgili alt birimlere génderilmesine iliskin
yazilar,

m) [¢ Denetim Birimi Baskanlhiginin i¢ hizmet akisinin diizenlenmesine iliskin yazilar,

Daire Baskanmin Imzalayacag Yazilar

MADDE 12- (1) Daire Bagkanlarinin imzalayacagi yazilar ve onaylar sunlardir;

a) Genel Sekreter veya Genel Sekreter Yardimcisinin onayina sunulacak teklif yazilari,

b) Ust makamlar tarafindan imzalanmas: gerekmeyen i¢ yazilar,

¢) Daire Baskanlarinin kendi aralarinda yazdiklari bilgilendirme yazilari,

d) Bagli birimlerine yazilan tiim gorevlendirme, bilgilendirme, talimat ve goriis yazilari,

e) Teftis Raporu ve Layihast geregi, sonuglandirilmasi gereken islemler ilgili olarak bilgi ve belge
istenmesine iligkin, seviye ve alt birimleriyle yapilan yazismalar,

f) Miidiirliikler arasi yapilacak yazismalar Daire Baskani imzasi ile gonderilecektir.

g) Daire Baskanligina bagh birimlerin i¢ hizmet akiginin diizenlenmesi ve koordinasyonu saglayici
yazilar,

h) Kendisine bagli birimlerin ihtiyaglarini belirleme ve bu ihtiyaglarin kariglanmasina iliskin yazi ve

onaylar ile Harcama Yetkilisi olarak, ilgili mevzuat hiikiimlerine gére Tasinir Mal Kayit is ve islemleri,
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teklif, muhasebe islem, tahakkuk ve 6deme islemlerine ait yazilar ve onaylar,

i) Daire Bagkanlig1 personelinin yillik izin ve saglik izni onaylari ile izinli personel (Miidiir) yerine
vekil gorevlendirilmesine iligkin teklif ve yazigmalari,

j) I¢ Kontrol Midiirliik siiregleri, I¢ Denetim siire¢ analiz ve onaylari,

k) Tip formlarla bilgi alip verme niteliginde olan ve Genel Sekreter Yardimeilarmin katkisina ihtiyag
duyulmayan yazilar,

I) Diger Daire Baskanliklarinca da izlenmesi ve sonuglandiriimasi gereken konular hakkinda ilgili
Daire Bagkanliklariyla yapilan yazismalar.

m) Disiplin islemlerine iliskin yazi ve onaylar.

n) Yatirim programlarinin ilk seklini belirleyen teklif yazilari.

0) 4734 sayili Kamu Thale Kanununa gére yapilan ihalelerin(mal ve hizmet alimlart ile yapim ihaleleri)

sozlesmelerinin imzalanmasi.

Sube Miidiirlerinin Imzalayacag: Yazilar

MADDE 13 - Sube Miidiirlerin imzalayacagi yazilar sunlardir;

a) Hizmet akist ile ilgili olarak bu Y&nerge™ de belirtilmeyen mevzuat geredi imzalanacak yazi,
sozlesme ve onaylar,

b) Daire Bagkanlig1 tarafindan bagli birimlerinden kendi Daire Baskanligina gonderilmesi istenilen
yazilar,

¢) I¢ Kontrol Miidiirliik siiregleri, [¢ Denetim siire¢ analiz ve onaylart,

d) Mudiirliik i¢i talimat ve bilgilendirme yazilari,

e) Midiirliik personeline ait izin ve saglik izinlerinin bagh Daire Baskanina sunulmasma iliskin
onaylar,

f) Midiirliik personelinin puantaj cetvellerinin imzalanmast,

g) Gergeklestirme gorevlisi olarak imzalamasi gereken tahakkuk evraklari,

h) Tasinir Mal Kayit Takip Sube Miidiirltgii tarafindan hazirlanan taginir giris,-gikis ve devir islemleri
ile Uzundere Merkez Ambara teslim edilecek tiiketim malzemelerine ait yazilar

i) Ust Makama teklif yazilar,

j) Tibbi Atiklarin Kontrolti Yonetmeligi geregince il genelinde yeni acilan isim-adres-unvan vb.
degisikligi olan ve sayisi iki bini ge¢en muayenehane, diyaliz merkezi, tip merkezi, hastane, revirler,

evde bakim yapilan diyaliz hastalar1 vb. biiyiik/kiiciik her dlgekte tibbi atik iireticileri ile yapilan

-5

sozlesme ve bildirim amagli yazilan tist yazilar
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DORDUNCU BOLUM

Diger Hususlar

Yonergede hiikiim bulunmayan haller
MADDE 14- Bu Yonergede yer almayan ve tanimlanmayan hususlarda ilgili mevzuat hiikiimleri

dikkate alinir. Tereddiide diisiilen durumlarda Belediye Baskaninin talimatina gore hareket edilir.

Yiiriirliikten Kaldirilan Yonerge
MADDE 15- Bu Yonergenin yiirtirltige girmesi ile birlikte 07.01.2025 yiiriirliik tarihli ve E.2379458

sayilt “[zmir Bilyiiksehir Belediye Baskanligi Imza Yetkileri Yonergesi” ylrtirliikten kaldirilir.
Yiiriirliik

MADDE 16- Bu Yénerge, yayimi tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 17- Bu Yénerge, Izmir Biiyiiksehir Belediye Baskani tarafindan yiiriitiliir.

OLUR
16/09/2095

[ZMIR BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANI
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