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iZMiR BUYUKSEHIR BELEDIYESI

FEN ISLERI DAIRESI BASKANLIGI '
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BiRINCi BOLUM
Genel Hiikiimler
Amag¢ ve kapsam
MADDE 1- (1) Bu Yo6netmeligin amaci Fen Isleri Dairesi Bagkanliginin Cahisma Usul ve Esaslan ile
Gorev, Yetki ve Sorumluluklarimi belirlemektir.
(2) Bu Ydonetmelik. Fen Isleri Dairesi Baskanlhigmm Hizmet, Faaliyet ve Calismalarini kapsar.
Dayanak
MADDE 2- (1) Bu yonetmelik, 10.07.2004 tarih ve 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu,
12.11.2012 tarih ve 6360 sayili On Ug ilde Biiyiiksehir Belediyesi ve Yirmi Alti [ige Kurulmasi Kanunu, 03.07.2005
tarih ve 5393 Sayih Belediye Kanunu, 04.01.2002 tarih ve 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu, 05.01.2002 tarih
ve 4735 Sayili Kamu [hale Sozlesmeleri Kanunu, 03.04.1985 tarih ve 3194 Sayili Imar Kanunu, 10.12.2003
tarih ve 5018 Sayili Kamu Mali Y 6netimi ve Kontrol Kanunu, 21.07.1983 tarih ve 2863 Sayili Kiiltiir ve Tabiat
Varliklarini Koruma Kanunu, 20.06.2012 tarih ve 6331 Sayili Is Saghg Ve Giivenligi Kanunu, 12.07.2021
Tarih ve 726 Sayili [zmir Biiyiiksehir Belediye Baskanhg AYKOME Y dnetmeligine dayanarak hazirlanmistir.

Tammlar
MADDE 3- (1) Bu Yonetmelikte ifade edilen:
a) Altyapi : Igme suyu ve kanalizasyon projelerini, elektrik. dogalgaz. telefon.

kablolu televizyon baglanti hatlar gibi telekomiinikasyon projelerini. termal 1sinma ve enerji besleme, fiber
optik hatlar vs. projelerini,

b) AYKOME : Biiyiiksehir Belediyesi Altyapi Koordinasyon Merkezini.

¢) Belediye : Izmir Biiyiiksehir Belediyesini,

¢) Belediye Baskani : lzmir Biiyiiksehir Belediye Baskanini,

d) Daire Baskani : [zmir Biiyiiksehir Belediyesi Fen Isleri Dairesi Baskanini.

e) Enciimen : lzmir Biiyiiksehir Belediyesi Enciimenini,

f) Genel Sekreter : lzmir Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

) Genel Sekreter Yardimcisi @ izmir Biiyiiksehir Belediyesi Fen isleri Dairesi Baskanliginmn bagl
bulundugu Genel Sekreter Yardimeisini,

g) Giiney Bdélge : Torbali, Bayindir, Kiraz, Odemis, Tire, Beydag. Selguk ilgelerini,

h) Kuzey Bolge : Aliaga, Foga, Bergama. Kinik, Dikili ilgelerini.

1) Meclis : lzmir Biiyiiksehir Belediye Meclisini,

1) Merkez Bolge : Menemen. Cigli, Karsiyaka, Bayrakl, Bornova, Kemalpasa. Buca,
Konak, Karabaglar, Gaziemir. |\’1LI]dLlLH Balcova, Narlidere, Giizelbahge ilcelerini,

J) Sube Miidiirii : Yol Ust Yapi Sube Miidiiriinii, Merkez Bolge Yol Isleri Sube Miidiiriinii,

Giiney Bolge Yol lisleri Sube Mudmunu Kuzey Bélge Yol Isleri Sube Miidiiriinii, Fen Isleri Santiye Sube
Miidiiriinii. Altyapr Koordinasyon Sube Miidiiriinii, idari Mali Isler Sube Miidiiriinii ve Yarimada Yol Isleri
Sube Miidiiriini

k) Ust Yonetim : Baskanlik, Genel Sekreterlik ve Genel Sekreter Yardimceiliklarini,

1) Yarimada : Seferihisar, Cesme, Urla ve Karaburun ilgelerini tanimlar,




IKINCI BOLUM
Teskilat, Organlar, Girev, Yetki ve Sorumlulukiar

Teskilat

MADDE 4- (1) Fen Isleri Dairesi Baskanhg, Yol Ust Yapt Sube Miidiirliigii. Merkez Bolge Yol isleri
Sube Miidiirliigii, Giiney Bolge Yol Isleri Sube Miidiirliigii, Kuzey Bolge Yol Isleri Sube Miidiirliigii, Yarimada
Yol isleri Sube Miidiirliigii, Fen Isleri Santiye Sube Miidiirliigii, Altyapr Koordinasyon Sube Miidiirliigii ve
Idari Mali Isler Sube Miidiirliigii olmak tizere 8 miidiirliikten olusmaktadir.

Fen Isleri Dairesi Baskanhginin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 5-(1) Fen i;;lcri Dairesi Baskanligi'nin gérev, yetki ve sorumluluklari sunlardir.

a) 5216 sayil Biiyiiksehir Belediye Kanunu ve 6360 Sayili On Ug Ilde Biiyiiksehir Belediyesi ve Yirmi
Alu llge Kurulmasi Kanunu gergevesinde. projesi ilgili birimler tarafindan hazirlanan yeni cadde, bulvar, sanat
vapilari, meydan, baglanti yollari, yollarin bakim onarimini yapmak /yaptirmak.

b) Belediyemizee yikim karart alinan yapilarin (igme suyu, elektrik, telefon vb. aboneliklerinin
sonlandirthip. bosaltilmasi ve gerektiginde zabita énlemleri ilgili birimlerce alindiktan sonra) yikimlarini
yapmak / yaptirmak.

¢) Biiyiiksehir Belediyesi ve Ilge Belediyelerinin sorumluluk sahasinda bulunan altyapi ¢alismalarinin
koordinasyonunu yapmak.

¢) Belediyemizin diger Daire Baskanlhklarimin siirdiirdiigii islere gerektiginde is makinesi destegi
vermek.

d) Dogal afetlerin yarattigi olumsuz fiziki etkilerin kaldirilmasma yoénelik ¢alismalar yapmak /
yaptirmak.

Fen Isleri Dairesi Baskaninin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 6- (1) Fen Isleri Dairesi Baskaninin gorev. yetki ve sorumluluklar: sunlardir:

a) Bagkan. Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcisi tarafindan verilen emir ve talimatlari yerine
getirir, Beledive Meclisi ve Belediye Enciimeninin kararlarimi uygular.

b) Daire Baskani yiiriittiigii gorev ve faaliyetlerden dolayr bagh oldugu Genel Sekreter Yardimeisi'na
karst sorumludur.

¢) Yasa ve yonetmeliklerle kendine verilmis olan gorevleri mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesinden
sorumludur,

¢) Kontrol elemanlar tarafindan hazirlanan hakedis raporlarint Harcama Yetkilisi olarak onaylar.

Py d) Diger Daire Baskanliklari ile ortak yiiriitiilen projelerde koordinasyon ve bilgi akisint saglar.

2 e) Daire Baskanliginda ¢alisanlarin gorev, yetki ve sorumluluklarini belirler.

A f) Daire Baskanligina ulagsan evraklarin ve gorevlerin bagh midirliikler arasinda dagilimi ve
7o\ denetimini saglar.

9 g) Daire Bagkam kendine bagh olan birimler arasinda uyumlu ve koordineli ¢alismay: saglar ve
&> caligmalarim denetler.

‘ g) Miidiirliiklerce hazirlanan evraklari, calismalart denetler, yonlendirir ve onaylar.

h) Stratejik Plan ve performans programi ¢alismalarin yiiriitiir.

5 1) Yapilan her tiirlii faaliyetin raporlanmasim saglar ve onaylar.

i) Daire Baskani personelin islerini zamaninda ve eksiksiz yapmasimi saglar. ¢ikacak sorunlarda
personeline yardimer olur.

i) Daire Baskani Is giivenliginin saglanmasi ve ¢alisma ortaminin iyilestirilmesi yoniinde ¢alismalar
yvaptlmasimi saglar.

Yol Ust Yap: Sube Miidiirliigii girev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 7- (1) Yol Ust Yapi Sube Miidiirliigii gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Ihale siireci tamamlanan onayh istinat duvari, koprii, viyadiik, alt gegit, {ist ge¢it ve tiinel gibi sanat
yapilari uygulama projelerinin sézlesme ve eklerindeki hiikiimler ¢ergevesinde proje ve sartnamelerine uygun
olarak yapilmasini saglamak ve denetlemek.

b) Projelerin  yerinde uygulanmasi sirasinda degisiklik gerektiren durumlarda ilgili Daire
Baskanhgiyla goriisiilerek revize projeleri hazirlamak / hazirlatmak.

¢) Diger kurumlarla iletisim ve yazismalar yapmak.
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¢) Kurum ig¢i yazigmalar yapmak, diger birimlerle ¢alismasi gereken durumlarda koordinasyonu
saglamak.

d) UKOME ve AYKOME teknik kurullarina katilarak gerekli kararlarin alinmasini saglamak.

¢) Sorumluluk sahasindaki vatandas taleplerini yerinde tetkik ederek degerlendirmek.

f) Miidiirliige iletilen kamulastirmasiz el atma davalan ile ilgili yerinde tespit edilerek hukuk
evraklarim cevaplamak.

Yol Ust Yapi Sube Miidiiriiniin gérev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 8- (1) Yol Ust Yapi Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Daire Baskani tarafindan verilen emir ve talimatlari yerine getirir, miidiirliigiine bagh personelin
yetki ve sorumluluklarim belirler.

b) Yol Ust Yapr Sube Miidiirii yiiriittiigii tiim faaliyetlerden Fen lIsleri Dairesi Baskani’na kargi
sorumludur.

¢) Yasa ve yonetmeliklerle kendine verilmis olan gorevleri mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesinden
sorumludur.

¢) Diger Miidiirliikler ile ortak yiiriitiilen projelerde koordinasyon ve bilgi akigini saglar.

d) Miidiirliige ulasan evraklarin ve gorevlerin dagilimi ve denetimini saglar.

e) Miidiirliikte hazirlanan evraklari, calismalari denetler, yonlendirir.

f) Yol Ust Yapir Sube Miidiirliigii'niin biitgesini hazirlayarak etkin ve verimli olarak kullanilmasini
saglar.

¢) Yapilan her tiirlii faaliyetin raporlanmasini saglar ve onaylar.

) Personelinin islerini zamaninda ve eksiksiz yapmasim saglar, ¢ikacak sorunlarda personeline
yardimei olur.

Merkez Bilge Yol isleri Sube Miidiirliigii gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 9- (1) Merkez Bolge Yol Isleri Sube Miidiirliigii gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir:

a) lhale siireci tamamlanan onayl yeni yol ve mevcut yol diizenleme, bakim-onarim projelerinin,
aydinlatma uygulamalarinin sézlesme ve eklerindeki hiikiimler ¢ergevesinde, proje ve sartnamelerine uygun
olarak yvapilmasini saglamak ve denetlemek,

b) Projelerin  yerinde uygulanmasi sirasinda degisiklik gerektiren durumlarda ilgili Daire
Baskanhigiyla goriisiilerek revize projeleri hazirlamak / hazirlatmak,

¢) Kurum igi diger birimlerle ¢ahsilmasi gereken durumlarda koordinasyonu saglanmak.

£ ¢) UKOME ve AYKOME teknik kurullarina katilarak gerekli kararlarin alinmasini saglamak.
' d) Merkez Bélge 14 llgedeki (Menemen, Cigli, Karsiyaka, Bayrakli, Bornova, Kemalpasa, Buca,
Konak, Karabaglar, Gaziemir, Menderes, Balgova, Narlidere, Giizelbahge) gorev ve sorumluluk alanlarinda
bulunan yollarda ve altyap: cahismalari ve dogal bozulma sonucunda tahrip olan yollarda asfalt, sathi kaplama,
asfalt yama ve kaldirimlarda bakim onarim ve yenileme ¢aligmalar yapmak.

¢) Sorumluluk sahasindaki vatandas ve muhtar taleplerinin yerinde kontroliinii yaparak
degerlendirmek.

f) Miidiirliige iletilen kamulastirmasiz el atma davalar ile ilgili yerinde tespit edilerek hukuk
evraklarini cevaplamak.

Merkez Bilge Yol isleri Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 10- (1) Merkez Bolge Yol Isleri Sube Miidiiriiniin gérev, yetki ve sorumluluklart sunlardir:

a) Daire Bagkan tarafindan verilen emir ve talimatlari yerine getirir, miidiirliigiine bagh personelin
yetki ve sorumluluklarim belirler.

b) Merkez Bolge Yol isleri Sube Miidiirii yiiriittiigii tiim faaliyetlerden Fen Isleri Dairesi Bagkani’na
kars1 sorumludur.

¢) Yasa ve yonetmeliklerle kendine verilmis olan gorevleri mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesinden
sorumludur.

¢) Diger Miidiirliikler ile ortak yiiriitiilen projelerde koordinasyon ve bilgi akisini saglar.

d) Miidiirliige ulasan evraklarin ve gérevlerin dagilimi ve denetimini saglar.

e) Miidiirliikte hazirlanan evraklari, calismalari denetler, yonlendirir.

f) Merkez Bolge Yol isleri Sube Miidiirliigii'niin biitgesini hazirlayarak etkin ve verimli olarak
kullanilmasii saglar.
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g) Yapilan her tiirlii faaliyetin raporlanmasini saglar ve onaylar.

§) Personelinin islerini zamaninda ve eksiksiz yapmasini saglar, ¢ikacak sorunlarda personeline
yardimei olur.

h) Projelerin  yerinde uygulanmast sirasinda  degisiklik gerektiren durumlarda ilgili  Daire
Baskanhgiyla goriisiilerek revize projeleri hazirlamak / hazirlatmak.

Giiney Bélge Yol Isleri Sube Miidiirliigii gorev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 11-(1) Giiney Bolge Yol isleri Sube Miidiirliigii gbrev. yetki ve sorumluluklari sunlardir.

a) Bolgesi dahilindeki (Torbali, Bayindir, Kiraz, Odemis. Tire, Beydag, Selguk) saha yerlerinde
inceleme yapilarak projenin uygunlugunun imalatlarin her asamasinda denetim ve kontroliinii yapmak.

b) Ihale siireci tamamlanan onayh yeni yol ve mevcut yol diizenleme, bakim-onarim projelerinin,
aydinlatma uygulamalarinin sézlesme ve eklerindeki hiikiimler ¢ergevesinde, proje ve sartnamelerine uygun
olarak yapilmasini saglamak.

¢) Is giivenligi ile ilgili tedbirleri diizenli olarak kontrol etmek, santiye defterlerinin doldurulmasim
saglamak. tutanak ve hakedis hazirlamak ve takibini yapmak.

¢) Diger kurumlarla iletisim ve yazismalar yapmak.

d) Santiye sahasi disinda atélyede imalati yapilan is kalemlerinin kontrolii, malzeme onay formlarinin
projeve ve sartnamelere uygunlugunun kontrolii, santive sahasinda yapilan betonarme imalatlardan beton ve
celik numunelerin alinmasi ve sonuglarinin takibinin yapilmasi.

e) Kesif artisi, gerekgeli rapor, siire uzatimi, yeni birim fiyat, mukayeseli kesif, yeni fiyat analizleri
gibi kurum i¢i yazigmalar yapmak.

) Kurum i¢i diger birimlerle calhisiimasi gereken durumlarda koordinasyonu saglanmak.

g) UKOME ve AYKOME teknik kurullarina katilarak gerekli kararlarin alinmasini saglamak.

&) Projesi iletilmesi halinde bolgesinde bulunan yollar, refiij ve a¢ik alanlarda sulama ve aydinlatma
hatlarini kurmak. onarumlarini yapmak/yaptirmak.

h) Kesin Kabul ve Gegici Kabul islemlerini yapmak.

1) Bolgesi dahilindeki sorumluluk alanlarinda bulunan ve altyapi ¢alismalari sonucunda bozulmus olan
yollarda asfalt ve kaldirnmlarda bakim onarim ve venileme calismalari yaptirmak.

i) Sorumluluk  sahasindaki vatandas ve muhtar taleplerinin  yerinde kontroliinii yaparak
degerlendirmek.

1) Intiyag halinde Belediyemizin diger birimlerine teknik destek vermek.

k) Yikim karari alinan yapilarnn icme suyu, elektrik, telefon vb. aboneliklerinin sonlandirilip.
bosaltilmasi ve gerektiginde zabita 6nlemleri ilgili birimlerce gerceklestirildikten sonra yikimlarint yapmak.
1) Is makinesi ile sorumluluk alanlarinda yol agilmast islerini yapmak.

m) Bélgesinde bulunan, bozulan stabilize yollar ile beton kaplama ve parke onarim islerini yapmak.
n) Ihtiyag halinde Ilge Belediyelerin ve Belediyemizin diger Daire Baskanhklarinin yiiriittiigii islere is
nakinesi destegi vermek. yvapisal onarimlari i¢in malzeme destegi saglamak.

0) Yol ve kaldirimlarda hasar géren korkuluk, merdiven vb. ¢elik konstriiksiyon elemanlarin onarimini
yapmak ve ihtiya¢ duyulan yerlerde yeni imalat yapmak.
0) Bolgesinde bulunan, Belediyemize ait kaldirim, park ve meydanlarda yapisal onarim isleri yapmak.
p) Dogal afetlerin yaratug: olumsuz fiziki etkilerin kaldirlmasina vonelik ¢alismalart yapmak /
yaptirmak.

r) Miidiirliige iletilen kamulastirmasiz el atma davalar ile ilgili yerinde tespit edilerek hukuk
evraklarini cevaplamak.

s) Projelerin yerinde uygulanmasi sirasinda degisiklik gerektiren durumlarda ilgili Daire Baskanhgiyla
goriisiilerek revize projeleri hazirlamak / hazirlatmak.

Giiney Bolge Yol Isleri Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 12- (1) Giiney Bélge Yol isleri Sube Miidiiriiniin gorev. yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Daire Baskani tarafindan verilen emir ve talimatlar1 yerine getirir, miidiirliigiine bagh personelin
vetki ve sorumluluklarini belirler.

b) Giiney Bolge Yol Igleri Sube Miidiirii yiiriittiigii tiim faaliyetlerden Fen Isleri Dairesi Baskani'na
karsi sorumludur.

¢) Yasa ve yonetmeliklerle kendine verilmis olan gorevleri mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesinden
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sorumludur.

¢) Kontrol elemanlari tarafindan hazirlanan hakedis raporlarini inceler ve onaylar.

d) Diger Midiirliikler ile ortak yiiriitiilen projelerde koordinasyon ve bilgi akigini saglar.

e) Miidiirlige ulasan evraklarin ve gorevlerin dagilimi ve denetimini saglar.

f) Miidiirliikte hazirlanan evraklari, ¢alismalart denetler, yonlendirir.

g) Giiney Bolge Yol lIsleri Sube Miidiirliigii’niin biitgesini hazirlayarak etkin ve verimli olarak
kullanilmasmni saglar.

&) Yapilan her tiirlii faaliyetin raporlanmasini saglar ve onaylar.

h) Personelinin islerini zamaninda ve eksiksiz yapmasini saglar, ¢ikacak sorunlarda personeline
yardimei olur.

1) Yiiriitillen projelerde ¢alisma aninda ortaya ¢ikan fiili duruma gore gerekli proje revizyonlarinin
yapilmasini saglar.

Kuzey Bilge Yol Isleri Sube Miidiirliigii gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 13-(1) Kuzey Bolge Yol isleri Sube Miidiirliigii gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir:

a) Bolgesi dahilindeki (Aliaga, Foga. Bergama, Kinik, Dikili) saha yerlerinde inceleme yapilarak
projenin uygunlugunun imalatlarin her asamasinda denetim ve kontroliinii yapmak.

b) Ihale siireci tamamlanan onayli yeni yol ve mevcut yol diizenleme, bakim-onarim projelerinin,
aydinlatma uygulamalarinin sézlesme ve eklerindeki hiikiimler gergevesinde, proje ve sartnamelerine uygun
olarak yapilmasini saglamak.

¢) Is giivenligi ile ilgili tedbirleri diizenli olarak kontrol etmek, santiye defterlerinin doldurulmasin
saglamak, tutanak ve hakedis hazirlamak ve takibini yapmak.

¢) Diger kurumlarla iletisim ve yazismalar yapmak.

d) Santiye sahasi disinda atdlyede imalati yapilan is kalemlerinin kontrolii, malzeme onay formlarinin
projeye ve sartnamelere uygunlugunun kontrolii, santiye sahasinda yapilan betonarme imalatlardan beton ve
¢elik numunelerin alinmasi ve sonuglarinin takibinin yapilmasi.

¢) Kesif artisi, gerekgeli rapor, siire uzatimi, yeni birim fiyat, mukayeseli kesif, yeni fiyat analizleri
gibi kurum i¢i yazigmalar yapmak.

f) Kurum i¢i diger birimlerle ¢alisiimasi gereken durumlarda koordinasyonu saglanmak.

g) UKOME ve AYKOME teknik kurullarina katilarak gerekli kararlarin alinmasini saglamak.

&) Projesi iletilmesi halinde bolgesinde bulunan yollar, refiij ve a¢ik alanlarda sulama ve aydinlatma
hatlarint Kurmak. onarimlarimi yapmak/yaptirmak.

h) Kesin Kabul ve Gegici Kabul islemlerini yapmak.
1) Bolgesi dahilindeki sorumluluk alanlarinda bulunan ve altyapi gcahigmalar sonucunda bozulmus olan

i) Sorumluluk sahasindaki vatandas ve muhtar taleplerinin yerinde kontroliinii yaparak
egerlendirmek.

i) Ihtiyag halinde Belediyemizin diger birimlerine teknik destek vermek.

k) Yikim karari alinan yapilarin igme suyu, elektrik, telefon vb. aboneliklerinin sonlandirilip,
bosaltilmasi ve gerektiginde zabita dnlemleri ilgili birimlerce gerceklestirildikten sonra yikimlarint yapmak.
= 1) Is makinesi ile sorumluluk alanlarinda yol agilmasi islerini yapmak.

m) Bolgesinde bulunan, bozulan stabilize yollar ile beton kaplama ve parke onarim islerini yapmak.

n) Ihtiyag halinde ilge Belediyelerin ve Belediyemizin diger Daire Baskanliklarinin yiiriittiigii islere is
makinesi destegi vermek, yapisal onarimlari i¢in malzeme destegi saglamak.

0) Yol ve kaldirimlarda hasar goren korkuluk, merdiven vb. ¢elik konstriiksiyon elemanlarin onarimini
yvapmak ve ihtiya¢ duyulan yerlerde yeni imalat yapmak.

o) Bolgesinde bulunan, Belediyemize ait kaldirim, park ve meydanlarda yapisal onarim isleri yapmak.

p) Dogal afetlerin yarattigi olumsuz fiziki etkilerin kaldirilmasina yonelik ¢aligmalari yapmak/
yaptirmak.

r) Miidiirliige iletilen kamulastirmasiz el atma davalan ile ilgili yerinde tespit edilerek hukuk
evraklarini cevaplamak.

s) Projelerin yerinde uygulanmasi sirasinda degisiklik gerektiren durumlarda ilgili Daire Baskanhgiyla
goriisiilerek revize projeleri hazirlamak / hazirlatmak.

N
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Kuzey Bolge Yol isleri Sube Miidiiriiniin girev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 14- (1) Kuzey Bolge Yol isleri Sube Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari sunlardr.

a) Daire Bagkani tarafindan verilen emir ve talimatlari yerine getirir, miidiirliigiine bagl personelin
vetki ve sorumluluklarimi belirler,

b) Kuzey Bilge Yol Isleri Sube Miidiirii yiiriittiigii tiim faaliyetlerden Fen isleri Dairesi Baskani’na
karst sorumludur.

¢) Yasa ve yonetmeliklerle kendine verilmis olan gérevleri mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesinden
sorumludur.

¢) Kontrol elemanlari tarafindan hazirlanan hakedis raporlarini inceler ve onaylar.

d) Diger Miudirliikler ile ortak yiiriitiilen projelerde koordinasyon ve bilgi akisini saglar.

e) Miidiirliige ulasan evraklarin ve gorevlerin dagilimi ve denetimini saglar.

) Miidiirliikte hazirlanan evraklari, ¢alismalari denetler, yonlendirir.

g) Kuzey Bolge Yol Isleri Sube Miidiirliigii'niin biitgesini hazirlayarak etkin ve verimli olarak
kullanmilmasini saglar.

&) Yapilan her tiirlii faaliyetin raporlanmasini saglar ve onaylar.

h) Personelinin iglerini zamaninda ve eksiksiz vapmasin saglar, ¢ikacak sorunlarda personeline
yardimer olur.

1) Yiiriitiilen projelerde ¢alisma aninda ortaya ¢ikan fiili duruma gore gerekli proje revizyonlariin
yapilmasini saglar.

Yarimada Yol isleri Sube Miidiirliigii gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 15- (1) Yarimada Yol Isleri Sube Miidiirliigii gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir.

a) Bolgesi dahilindeki (Cesme, Karaburun. Seferihisar, Urla) saha yerlerinde inceleme yapilarak
projenin uygunlugunun imalatlarin her asamasinda denetim ve kontroliinii yapmak.

b) Ihale siireci tamamlanan onayli yeni yol ve mevcut yol diizenleme, bakim-onarim projelerinin,
aydmlatma uygulamalarinin sézlesme ve eklerindeki hiikiimler ¢ergevesinde, proje ve sartnamelerine uygun
olarak yapilmasini saglamak.

¢) Is giivenligi ile ilgili tedbirleri diizenli olarak kontrol etmek. santiye defterlerinin doldurulmasmni

saglamak, tutanak ve hakedis hazirlamak ve takibini yapmak.
¢) Diger kurumlarla iletisim ve yazismalar yapmak.

d] Santiye sahasi disinda atdlyede imalati yapilan is kalemlerinin kontrolii, malzeme onay formlarmmn
projeye ve sartnamelere uygunlugunun kontrolii, santiye sahasinda yapilan betonarme imalatlardan beton ve
celik numunelerin alinmasi ve sonuglarinin takibinin yapilmasi.

e) Kesif artist, gerekeeli rapor, siire uzatimi, yeni birim fiyat, mukayeseli kesif. yeni fiyat analizleri
ibi kurum i¢i yazismalar yapmak.

f) Kurum i¢i diger birimlerle ¢alisilmasi gereken durumlarda koordinasyonu saglanmak.

g) UKOME ve AYKOME teknik kurullarina katilarak gerekli kararlarin alinmasin saglamak.

g) Projesi iletilmesi halinde bélgesinde bulunan yollar, refiij ve agik alanlarda sulama ve aydinlatma
hatlarini kurmak, onarimlarini yapmak/yaptirmak.

h) Kesin Kabul ve Gegici Kabul islemlerini yapmak.

1) Bolgesi dahilindeki sorumluluk alanlarinda bulunan ve altyapi ¢alismalari sonucunda bozulmug olan
yollarda asfalt ve kaldinmlarda bakim onarim ve yenileme ¢alismalar yaptirmak.

i) Sorumluluk sahasindaki vatandas ve muhtar taleplerinin yerinde kontroliinii yaparak
degerlendirmek.

j) Ihtiyag halinde Belediyemizin diger birimlerine teknik destek vermek.

k) Yikim Kkarart alinan yapilarin igme suyu. elektrik. telefon vb. aboneliklerinin sonlandirihp,
bosaltilmasi ve gerektiginde zabita 6nlemleri ilgili birimlerce gerceklestirildikten sonra yikimlarini yapmak.

) Is makinesi ile sorumluluk alanlarinda yol agilmasi islerini yapmak.

m) Baolgesinde bulunan, bozulan stabilize yollar ile beton kaplama ve parke onarim islerini yapmak.

n) Ihtiyag halinde Ilge Belediyelerin ve Belediyemizin diger Daire Bagkanliklarinin yiiriittiigii islere is
makinesi destegi vermek, yapisal onarimlari icin malzeme destegi saglamak.

0) Yol ve kaldirimlarda hasar goren korkuluk, merdiven vb. ¢elik konstriiksiyon elemanlarin onarimini
vapmak ve ihtiyag duyulan yerlerde yeni imalat yapmak.

O
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©) Bolgesinde bulunan, Belediyemize ait kaldirim, park ve meydanlarda yapisal onarim isleri yapmak.

p) Dogal afetlerin yaratu@r olumsuz fiziki etkilerin kaldirilmasina yonelik gahismalari yapmak /
yaptirmak.

r) Miidiirliige iletilen kamulastirmasiz el atma davalan ile ilgili yerinde tespit edilerek hukuk
evraklarini cevaplamak.

s) Projelerin yerinde uygulanmasi sirasinda degisiklik gerektiren durumlarda ilgili Daire Bagkanhgiyla
goriisiilerek revize projeleri hazirlamak / hazirlatmak.

Yarimada Yol isleri Sube Miidiiriiniin gérev, yetki ve sorumluluklar
MADDE 16- (1) Yarimada Yol isleri Sube Miidiirliigiin gorev. yetki ve sorumluluklari sunlardur.
a) Daire Baskani tarafindan verilen emir ve talimatlari yerine getirir, miidiirliigiine bagh personelin
yetki ve sorumluluklarmi belirler.
b) Yarimada Yol isleri Sube Miidiirii yiiriittiigii tiim faaliyetlerden Fen [sleri Dairesi Bagkani'na Kars:
sorumludur.
¢) Yasa ve yonetmeliklerle kendine verilmis olan gbrevleri mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesinden
sorumludur.
¢) Kontrol elemanlari tarafindan hazirlanan hakedis raporlarini inceler ve onaylar.
d) Diger Miidiirliikler ile ortak yiiriitiilen projelerde koordinasyon ve bilgi akigini saglar.
¢) Miidiirliige ulasan evraklarin ve gérevlerin dagilimi ve denetimini saglar.
f) Miidiirliikte hazirlanan evraklari, ¢alismalari denetler, yonlendirir.
) Yanimada Yol Isleri Sube Miidiirliigi'niin biitgesini hazirlayarak etkin ve verimli olarak
kullanilmasini saglar.
g) Yapilan her tiirlii faaliyetin raporlanmasini saglar ve onaylar.
h) Personelinin islerini zamaninda ve eksiksiz yapmasim saglar, ¢ikacak sorunlarda personeline
yardimer olur,
1) Yiiriitiilen projelerde galisma aninda ortaya ¢ikan fiili duruma gore gerekli proje revizyonlarinin
vapilmasini saglar.
Fen Isleri Santiye Sube Miidiirliigii gorev, yetki ve sorumluluklan
MADDE 17- (1) Fen isleri Santiye Sube Miidiirliigii gorev, yetki ve sorumluluklar sunlardir.
a) ihalesi yapildiktan sonra Fen Isleri Santiye Sube Miidiirliigii’ne havalesi yapilan islerin: s6zlesme
ve eklerindeki hiikiimlere uygun olarak siiresinde yapilmasini saglamak ve denetlemek.
- b) Hakedis Raporlarmi hazirlamak,
~ ¢) Gegici ve kesin kabuliinii yapmak.
¢) ilce Belediyelerin yapacaklari galismalarda kullanilmak {izere ayni yardim saglamak, Ilge
Belediyelerinin arag ve is makinesi bakimindan yetersiz kaldigi iglerinde taleplerine istinaden arag, is makinesi
destegi saglamak,

d) Yikim karari alinan yapilarin igme suyu, elektrik, telefon vb. aboneliklerinin sonlandirihip,
bosaltilmasi ve gerektiginde zabita dnlemleri ilgili birimlerce gergeklestirildikten sonra yikimlarini yapmak,
e) Is makinesi ile yol agilmast islerini yapmak. bozulan stabilize yollarin onarimmi yapmak.

f) Parke. beton kaplama yollarda onarim islerini yapmak, meydanlarda zemin kaplama onarim islerini
yvapmak.

¢) Gerektiginde Belediyemize ait park. yesil alan, mezarliklarda ve tesislerde parke, beton kaplama
onarim iglerini yapmak.

g) Ihtiyag halinde Belediyemizin diger Daire Bagkanliklarinin ytirittigi islere is makinesi destegi
vermek, yapisal onarimlari i¢in malzeme destegi saglamak,

h) Yol ve kaldirimlarda hasar géren korkuluk, merdiven vb. ¢elik konstriiksiyon elemanlarin onarimini
vapmak ve ihtiya¢ duyulan yerlerde yeni imalat yapmak,

1) Gerektiginde sosyal hizmetler kapsaminda ortak kullamim alanlarina tente, Atatiirk biistii. kapah
durak koymak.

i) Afet durumlarinda; sel. firtina. agirt yagis, orman yangini ve benzeri durumlarda Belediyemiz
birimlerine, ilge Belediyelerine ve diger kamu kurumlarina talepler ve imkanlar dahilinde destek saglamak.
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i) Yollarda karla miicadele ¢aligmalari yapmak, lice Belediyelerine ve diger kamu Kurumlarina
imkanlar dahilinde destek saglamak.

k) Belediyemiz sorumlulugundaki yollarda meydana gelen heyelan, agirt bozulma. yag dokiilme gibi
durumlarda yol giivenligini ve akigini saglamak adina Trafik ve Dcnulm Sube Miidiirliigiine destek saglamak.
acil alinabilecek tedbirleri almak. ilge Belediyeleri, diger kurumlarin sorumlulugunda kalan yollarda: talepler
ve imkanlar dahilinde destek saglamak.

Fen Isleri Santiye Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 18- (1) Fen isleri Santiye Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir.

a) Daire Baskan tarafindan verilen emir ve talimatlari yerine getirir, miidirliigiine bagh personelin
vetki ve sorumluluklarini belirler.

b) Fen isleri Santiye Sube Miidiirii yiiriittiigii gorev ve faaliyetlerden dolayr Fen isleri Dairesi
Baskani'na karsi sor umludul

¢) Yasa ve yonetmeliklerle kendine verilmis olan gorevleri mevzuata uygun olarak yiirtitiilmesinden
sorumludur.
¢) Kontrol elemanlari tarafindan hazirlanan hakedis raporlarimi inceler ve onay lar.

Ll} Diger Miidiirliikler ile ortak yiiriitiilen projelerde koordinasyon ve bilgi akisini saglar.

e) Miidiirliige ulasan evraklarin ve gorevlerin dagilimi ve denetimini saglar.

f) Miidiirliikte hazirlanan evraklari, ¢alismalari denetler, yonlendirir.

g) Fen Isleri Santiye Sube Miidiirliigii'niin biitgesini hazirlayarak etkin ve verimli olarak
kullanilmasin saglar.

g) Yapilan her tiirlii faaliyetin raporlanmasini saglar ve onaylar.

h) Personelinin islerini zamaninda ve eksiksiz yapmasini saglar, ¢ikacak sorunlarda personeline

yardimei olur.

1) Yiiriitiilen projelerde ¢alisma aninda ortaya ¢ikan fiili duruma gore gerekli proje revizyonlarinin
vaptlmasini saglar.

Altyapi Koordinasyon Sube Miidiirliigii gorev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 19- (1) Altyap: Koordinasyon Sube Miidiirliigii gorev, yetki ve sorumluluklar sunlardir.

a) Biiyiiksehir Belediyesi yetki alaninda yer alan igme suyu, kanal projeleri ve yagmur suyu projeleri
ile elektrik, dogalgaz. telefon ve fiber iletisim projeleri, hafif rayh sistem metro, enerji besleme projeleri.
merkezi 1sitma kanallari vb. gibi genel olarak yer altindan gegecek biitiin tesisler ile yollar ve kaplama

o hizmetleri i¢in gerekli ruhsat hizmetlerinin verilmesini saglamak.

b) izmir il simirlari icinde kurum-kurulug, dzel-tiizel sahislarca yapilan ruhsat bagvurularinda, ruhsat
bneesi saha denetimini gergeklestirmek, ruhsat sonrasinda ¢aligmalarin AYKOME Yoénetmeligi'nde belirtilen
ilke ve sartlara uygun yiiriitiilmesi hususunda gerekli denetim ve koordinasyonu saglamak.

¢) AYKOME iiyesi olan tiim kurumlar ve ilge belediyelerinin, Eyliil ay1 sonuna kadar Mudiirlige
ilettikleri miiteakip yihn taslak programlarinin ngériilen baslama ve bitirme tarihlerini. transelerin
uzunlugunu, isin Snem ve geredini, ana yol veya tali yol durumlarini, yolun kaplama tipini ve diger faktorleri
g6z oniine alarak Kesin program la*shlbl haline dunuwlutmd\ ve Genel Kurul’un onayma sunmak.

¢) Biiyiiksehir Belediyesi sinirlart dahilinde tiim altyapi ve hizmet yatirimlari ile ilgili AYKOME iiyesi
kurum ve kuruluslarin katthmiyla gergeklesen AYKOME Genel Kurulunu diizenlemek, alinan kararlari
tutanak haline getirmek. ilgili iiyelere ileterek proje ve yatirimlarin koordine edilmesini saglamak.

d) Kurum ve Kuruluslardan gelen yatirim talepleri esnasinda ihtiyag duyulan galismalarda Teknik
Kurul diizenlemek. alinan Teknik Kurul kararini Genel Kurul’un onayina sunmak.

e) Altyapr programlarinin  hazirlanmasinda, taslaklarin - birlestirilip kesinlestirilmesinde gerekli
koordinasyonu saglamak.

f) Altyapi galismasi yapacak 6zel/tiizel kisi, kamu kurum ve kuruluslarin ¢aligmalarina iliskin kazi izni
ruhsat belgesini tanzim etmek ve ruhsat bedellerinin tahsil edilmesini saglamak.

g) Kamu Kurum Kurulus, Ozel/Tiizel Kisilerce alinan ruhsatlara istinaden Biiyiiksehir Belediyemiz
hesaplarinda teminat olarak tutulan kazi emanet, ¢oziim islemlerini yapmak.

g) Fen lsleri Dairesi Bagkanligimiza gelen HiM. Muhtarlar Masast vb. basvurulan ilgili Sube
Miidiirliiklerine iletmek ve takibini yapmak.
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h) HiM ve iZSU Genel Miidiirliigii Maximo iizerinden gelen talepleri degerlendirerek gerekli is ve
islemleri yiiriitmek.

1) Miidiirliigiin Stratejik plan faaliyetlerini hazirlamak.

i) Miidirliigiin yilhik gelir ve gider kalemlerini belirleyerek Biiyiiksehir Belediye meclisine sunmak ve
soz konusu gelir tarifesini AYKOME iiyesi kurum ve kuruluglara iletmek.

i) Miidiirliigiin gorev. yetki ve sorumlulugundaki muhasebe ile ilgili islemlerin ( tahakkuk, mahsup.
terkin. 6deme ve tahsilat ) yapilmasini saglamak.

k) Miidiirliigiin gorev, yetki ve sorumluluk alani igindeki her tiirlii yazisma, sikayet, talep yazilarim
degerlendirerek gereginin yapilmasim ve Belediyemiz iletisim kanallarini kullanarak cevaplarinin ilgilisine
iletilmesini saglamak.

1)27.01.2018 tarihli ve 30314 sayili Resmi Gazetede yaymlanan “Elektronik Haberlesme
Istasyonlarma Yer Se¢im Belgesinin Verilmesi ve Ucretlerinin Belirlenmesine Iliskin Yonetmelik ™ hiikiimleri
kapsaminda Yer Secim Belgesi ile ilgili gerekli is ve islemleri yapmak ve iicretlerini tahsil etmek.

m) Miidiirliigiimiize yapilan sikayet ve talepler dogrultusunda, elektronik haberlesme istasyonlarmin
yerinde tespitlerini yapmak.

n) Belediyemize ayrilmis alanlarda, Belediyemize ait veya Belediyemizin kullandirmaya yetkili
oldugu tasmmmazlarda kurulacak elektronik haberlesme istasyonlari ile ilgili firmalarla Yer Kullamim Anlagmasi
is ve islemlerini yapmak ve iicretlerini tahsil etmek.

0) *'Sabit ve Mobil Haberlesme Altyapist veya Sebekelerinde Kullanilan Her Tiirlii Kablo ve Benzeri
Gerecin Tasimmazlardan Gegirilmesi Hakkinda Yonetmelik ™ hiikiimleri kapsaminda Gegis Hakki ile ilgili is ve
islemleri yapmak ve iicretlerini tahsil etmek.

6) Miidiirliigiimiiz ve Iletisim firmalar tarafindan kullantlacak olan izmir Elektronik Haberlesme Alt
Yapi Bilgi Sistemi (IZABS) uygulamasinin yapiimasini ve ihtiyaglar dogrultusunda uygulamanin gelistirilmesi
hususunda talepleri toplamak. bu taleplerin gergeklestirilmesi icin gerekli calismalar yiiriitmek.

p) AYKOME iiyeleri tarafindan kullaniimakta olan Altyap: Bilgi Sistemi (AYBIS) uygulamasinin
kullanimi sirasinda iiyeler arasinda koordinasyonu saglamak, ihtiyaglar dogrultusunda uygulamanin
gelistirilmesi hususunda talepleri toplamak ve bu taleplerin gerceklestirilmesi igin gerekli ¢alismalari
yiiriitmek.

Altyapt Koordinasyon Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 20- (1) Altyap1 Koordinasyon Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar sunlardur.

a) Daire Baskani tarafindan verilen emir ve talimatlan yerine getirir, miidiirliigiine bagh personelin
) yetki ve sorumluluklarini belirler.

b) Altyapi Koordinasyon Sube Miidiirii, yiirittigi gorev ve faaliyetlerden dolayi Fen Isleri Dairesi
Baskani'na karsi sorumludur.
¢) Yasa ve yonetmeliklerle kendine verilmis olan gorevlerin, mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesinden
» sorumludur.
¢) Diger Miidiirliikler ile ortak yiiriitiilen projelerde koordinasyon ve bilgi akigini saglar.
d) Miidiirliigiine ulasan evraklarin ve gorevlerin bagh seflikler arasinda dagilimi ve denetimini saglar.
=} ¢) Altyapi Koordinasyon Sube Miidiirii kendine bagli olan birimler arasinda uyumlu ve koordineli
calismay1 saglar ve ¢aligmalarini denetler.
f) Miidiirliige bagh olan sefliklerde hazirlanan evraklari, caligmalari denetler, yonlendirir.
o) Altyapt Koordinasyon $ube Miidirligii’niin biitgesini hazirlayarak etkin ve verimli olarak
kullanilmasim saglar.
g) Yapilan her tiirlii faaliyetin raporlanmasini saglar ve onaylar.
h) Personelinin islerini zamaninda ve eksiksiz yapmasini saglar, ¢ikacak sorunlarda personeline
yvardimer olur.
idari Mali i;ﬂcr Sube Miidiirliigii gorev, yetki ve sorumluluklarn
MADDE 21- (1) idari Mali Isler Sube Miidiirliigii gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir.
a) Daire Baskanhginin gerekli gordiigii yazigmalari yapmak.
b) Daire Baskanhgma gelen tiim yazigmalarin kayit ve dagitimini yapmak.
¢) Miidiirliiklere gelen tiim yazigmalarm kayit ve dagitimini yapmak.
¢) Personel ile ilgili yazismalari yapmak.
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d) Miidiirliik biinyesinde gdrev yapan is¢i personellerin puantajlarini hazirlamak.

¢) Daire Baskanhigma bagh birimlerden gelen. uzun bir siire saklanacak olan dosya, klasor ve arsiv
malzemelerinin diizenlenmesi ve korunmasini saglamak.

f) Daire Baskanhigimizca yiiriitiilen islerin hak edislerinin kontroliinii yapmak.

g) Odemeye esas belgeleri hazirlamak.

g) Stratejik Plan ¢aligmalarinin koordinasyonunu ve ayhk ilerleme raporlarinin takibini saglamak.

h) Faaliyet raporlarini hazirlanmasinda koordinasyonu saglamak.

1) Daire Baskanlhigma bagli miidiirliiklerin biitge ¢ahsmalarinda koordinasyonu saglamak.

i) Daire Baskanligimiza bagli birimlere ait yapilan islerin teminat siirelerini, kesin kabul zamanlarini
ve aylik 6demelerini takip etmek.

j) Daire Bagkanligimiza bagli birimlere gelen hukuki bilgi, belge, talep ve goriisleri hazirlanmak.

idari Mali isler Sube Miidiiriiniin girev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 22- (1) idari Mali isler Sube Miidiiriiniin gorev. yetki ve sorumluluklari sunlardir.

a) Daire Baskani tarafindan verilen emir ve talimatlan yerine getirir, miidiirliigiine bagh personelin
vetki ve sorumluluklarmi belirler.

b) idari ve Mali isler Sube Miidiirii yiiriittiigii gorev ve faaliyetlerden dolay: Fen lIsleri Dairesi
Baskani na karsi sorumludur.

¢) Yasa ve yonetmeliklerle kendine verilmis olan gorevleri mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesini

saglar.

¢) Diger Miidiirliikler ile ortak yiiriitiilen projelerde koordinasyon ve bilgi akisini saglar.

d) Miidiirliige ulasan evraklarin ve gorevlerin dagihimi ve denetimini saglar.

¢) Miidiirliikte hazirlanan evraklari. gahsmalari denetler, yénlendirir.

f) idari ve Mali isler Sube Miidiirligii'niin biit¢esini hazirlayarak etkin ve verimli olarak
kullanilmasini saglar.

g) Yapilan her tiirlii faaliyetin raporlanmasini saglar ve onaylar.

g) Personelinin islerini zamaninda ve eksiksiz yapmasini saglar, ¢ikacak sorunlarda
personeline yardimei olur.

h) Yiiriitillen projelerde ¢alisma aninda ortaya gikan fiili duruma gore gerekli proje revizyonlarinin
yapilmasini saglar.

Cahsma Usul ve Esaslar

Fen Isleri Dairesi Baskanhgimin ¢calisma usul ve esaslan
MADDE 25- (1) Fen Isleri Dairesi Bagkanh@i'nin galisma usul ve esaslart sunlardir,
a) ihalesi siireci tamamlanan islerin ilgili yonetmelikleri dogrultusunda ve sozlesme, teknik sartname,
projesine uygunlugunun kontrolliigiinii yapmak. siiresinde eksiksiz tamamlanmasini saglamak.

b) Daire Baskanh@ina havale edilen evraklari mevzuatia belirlenen siireler icerisinde incelemek,
" cevaplanmasini saglamak,

¢) Kent genelindeki kazi ¢aligmalarmim AYKOME Yonetmeligi ¢ergevesinde koordinasyonunu
saglamak
¢) Gerektiginde kendi ekipleri ile yapim bakim onarim caligmalari yapmak

o UCUNCU BOLUM
Dy

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirlikten kalkan yonetmelik
MADDE 26- (1)Bu Yonetmelik, yiiriirlige girdigi tarihten itibaren bundan onceki Yonetmelik
yiiriirliikten kalkmis olur.
Yiiriirliik
MADDE 27- (1) Bu Yonetmelik, izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisince uygun goriiliip Baskanhk
Makaminca onaylandiktan sonra ilan ile yiiriirliie girer.
(2) Bu Yonetmelik, onaylandiktan sonra mahalli bir gazetede/internette ilan edilir.
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Yiiriitme )
MADDE 28- (1)Bu Yonetmeligin hiikiimlerini Ust Y 6netici
bagh bulundugu Genel Sekreter Yardimcist yiiritir.

admna Fen Isleri Dairesi Bagkanhginin




