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T.C.
iZMIiR BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

FEN ISLERI DAIRESI BASKA.\'LIG!
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler
Amac¢ ve kapsam
MADDE 1- (1) Bu yonetmeligin amaci, Fen Isleri Dairesi Baskanhiginin Calisma Usul ve Esaslari ile
gorev, yetki ve sorumluluklarini belirtmektedir.
(2) Bu Yonetmelik, Fen Isleri Dairesi Baskanligi ile bagh Midiirliiklerin hizmet faaliyet ve
calismalarim kapsar.
Dayanak
MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik: 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 Sayili Belediye
Kanunu, 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu, 4735 Sayili Kamu [hale Sozlesmeleri Kanunu, 2863 Sayili Kiiltiir
ve Tabiat Varliklarint Koruma Kanunu, 6360 Sayilh On Ug Ilde Biiyiiksehir Belediyesi ve Yirmi Alti ilce
Kurulmasr ile Bazi Kanun ve Kanun Hikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun, 6331
Sayih Is Saghg ve Giivenligi Kanunu, Yapim Isleri Muayene ve Kabul Yénetmeligi, Mal Alimlar Denetim
Muayene ve Kabul Iglemlerine Dair Yonetmelik, Hizmet Alimlari Muayene ve Kabul Yénetmeligi’ne
dayanilarak hazirlanmusgtir.
Tanimlar
MADDE 3- (1) Bu Yonetmelikte ifade edilen;

a) AYKOME . Alt Yapi1 Koordinasyon Merkezi,

b) Bagkanlik : Izmir Biiyiiksehir Belediye Baskanhgin,

¢) Belediye - [zmir Biiyiiksehir Belediyesini,

¢) CIMER : Cumhurbaskanlig1 iletisim Merkezi,

d) Daire Baskani : Fen Isleri Dairesi Baskanini,

¢) Daire Baskanligi : Fen Isleri Dairesi Baskanligini,

f) EKAP : Elektronik Kamu lhale Platformu,

g) HIM : Hemsehri Iletisim Merkezi,

&) Meclis : Izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisini,

h) Personel : Memur, Sézlesmeli Personel, Is¢i ve Diger Destek Hizmet Calisanlarin,

1) Sube Miidiirliikkleri : Yapi Isleri Sube Miidiirliigii, Makine ve Elektrik Sube Miidirliigii, Kesin
Hesap Evrak Arsiv Sube Miidiirligl ve Tesisler Bakim Onarim Sube Miidiirliigi.

1) UKOME : Ulasim Koordinasyon Merkezi,

i) Ust Yonetim : Bagkanlik, Genel Sekreterlik, Genel Sekreter Yardimciliklarini tanumlar.

IKINCI BOLUM
Teskilat, Organlar, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat

MADDE 4- (1) Fen Isleri Dairesi Baskanhginin teskilat yapisini icerir. Yapi Isleri Sube Miidiirliigii,
Makine ve Elektrik Sube Miidirliigi, Kesin Hesap Evrak Arsiv Sube Midiirliigi, Tesisler Bakim Onarim Sube
Midiirligii, olmak tlizere 4 miidirliikten olugmaktadir.

a) Yapi Isleri Sube Miidiirliigii,

b) Makine ve Elektrik Sube Mudirliigi,

¢) Kesin Hesap Evrak Arsiv Sube Miidiirligi,

¢) Tesisler Bakim Onarim Sube Mudiirlugi,
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Seklinde yapilanmistir. Midiirliikler Daire Bagkanligina, Daire Baskanligr ise sorumlu oldugu Genel
Sekreter Yardimeisina baghdir.

(2) Midiirliiklerin gérev, yetki ve sorumluluklari detayli olarak yonerge ile belirlenecektir.

Fen Isleri Dairesi Baskanhgimn gorev, vetki ve sorumluluklar

MADDE 5- (1) Fen Isleri Dairesi Baskanhiginin gorev, yetki ve sorumluluklarinr igerir.

a) 5216 sayil Biiyiiksehir Belediye Kanunu ¢ergevesinde projesi ilgili birimler tarafindan hazirlanan
hizmet binasi, hizmet tesisi ve sosyal tesis binalari, spor tesisi, rekreasyon alani, yeni géomii alani yapim
asamalarimu ilgili mevzuatlara uygun yiiriitmek,

b) Bina ve tesislerde ingai onarim tadilat yapmak, yaptirmak. Kiigiik ¢aplt onarim ve tadilat projeleri
hazirlamak,

¢) Belediyemize ait elektrik faturalarinin 6demesini yapmak,

¢) Elektrik tesisat bakim onarim islerini yapmak yaptirmak, gerektiginde projesini hazirlamak,

d) Sorumlulugumuzda bulunan asansor ve yiiriyen merdivenlerin bakim-onarimini yapmak,
yaptirmak,

e) Belediye Hizmet Binasi, Bagkanlik Makami Hizmet Binasi vb. binalarin sogutma-isitmasi i¢in
gerekli iklimlendirme sistemlerinin isletilmesi, insai, elektrik ve mekanik bakim onarim faaliyetlerinin
apmak, yaptirmak.

Fen isleri Dairesi Baskanimin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 6- (1) Daire Baskaninin gorev, yetki ve sorumluluklar sunlardir.

a) Ust Yonetim tarafindan verilen emir ve talimatlart yerine getirir, Belediye Meclisi ve Belediye
Enciimeninin kararlarini uygular,

b) Daire Baskan1 viiriittiigii gérev ve faaliyetlerden dolay1 bagh oldugu Genel Sekreter Yardimeisina
karst sorumludur,

¢)Kanun ve yonetmeliklerle kendine verilmis olan gorevlerin mevzuata uygun olarak
yiriitillmesinden sorumludur,

¢) Yapt Denetim Elemanlari tarafindan hazirlanan hakedis raporlarint onaylar,

d) Diger Daire Bagkanliklari ile ortak yiiriitiilen projelerde koordinasyon ve bilgi akigini saglar,

e) Daire Bagkanliginda calisanlarin gorev, yetki ve sorumluluklarint belirler,

f) Daire Baskanhgma ulagan evraklarn ve gorevlerin bagh miidirliikler arasinda dagilim ve
denetimini saglar,

g) Daire Bagkani kendine bagli olan birimler arasinda uyumlu ve koordineli ¢alismayr saglar ve
calismalarimt denetler,

&) Miidiirliiklerce hazirlanan evraklari, galismalari denetler, yonlendirir ve onaylar,

h) Stratejik Plan ve performans programi ¢aligmalarint yuratar,

1) Daire Baskanliginin biitgesini hazirlayarak etkin ve verimli olarak kullanilmasini saglar,

i) Yapilan her tiirlii faaliyetin raporlanmasini saglar ve onaylar,

j) Daire Bagkani is giivenliginin saglanmasi ve ¢aligma ortaminin iyilestirilmesi yoniinde galigmalar
yapilmasint saglar.

Yap isleri Sube Miidiirliigii gorev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 7- (1) Yap1 Isleri Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir.

a) Thalesi yapildiktan sonra Yapi isleri Sube Miidiirliigiine havalesi yapilan yapim, bakim, onarim ve
tadilat islerinin; sozlesme ve eklerindeki hiikiimler gergevesinde fen ve sanat kurallarina uygun olarak
siiresinde yapilmasini saglamak ve denetlemek, hakedis raporlarim hazirlamak, talep edilmesi halinde siire
uzatimi isteklerini degerlendirerek iist makamlarin onayma sunmak, sozlesme ve cklerinde olmayan fakat
yapilmas1 teknik zorunluluk arz eden isler igin kesif artis1, gerekgeli rapor, yeni birim fiyat analizi, mukayeseli
kesif hazirlayarak iist makamlarin onayina sunmak, yapi ruhsat agamasi icin fenni mesuliyetini tistlenmek,
gegici ve kesin kabuliinii yapmak,

b) Diger belediyeler ile ortak yiiriitiilen protokol kapsaminda yapilan islerin hakedis raporlarmin
kontroliinii yapmak, ‘ A

¢) Midirliigiimiiz gorev ve sorumluluk alanina giren vatandas taleplerini, HIM, CIMER bagvurularini
yerinde tetkik ederek degerlendirmek,

¢) Dilekgeyle istenildigi takdirde mudirligiimiz tarafindan yapilan islerde EKAP iizerinden is
deneyim belgesi diizenlemek,
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d) Midirliigiimiizii ilgilendiren projelerle ilgili olan UKOME ve AYKOME teknik kurullarina
katilarak gerekli kararlarin alinmasini saglamak.

Makine ve Elektrik Sube Miidiirliigii gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 8- (1) Makine ve Elektrik Sube Miidirliigiintin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir.

a) fhalesi yapildiktan sonra Makine ve Elektrik Sube Miidiirliigiine havalesi yapilan yapim, bakim,
onarim ve tadilat islerinin; sézlesme ve eklerindeki hiikiimler cercevesinde fen ve sanat kurallarina uygun
olarak siiresinde yapilmasint saglamak ve denetlemek, hakedis raporlarini hazirlamak. talep edilmesi halinde
stire uzatimu isteklerini degerlendirerek tist makamlarin onayina sunmak, s6zlesme ve eklerinde olmayan fakat
yapilmasi teknik zorunluluk arz eden isler i¢in kesif artis1, gerekgeli rapor, yeni birim fiyat analizi, mukayeseli
kesif hazirlayarak iist makamlarin onayina sunmak, yapi ruhsat asamast icin fenni mesuliyetini tistlenmek.
gegicl ve kesin kabuliinii yapmak,

b) Diger kurumlarla yapilan yazismalarin takibini yapmak, koordinasyonunu saglamak,

¢) Miidiirliigiimiiz gérev ve sorumluluk alanina giren vatandas taleplerini HIM, CIMER basvurularin
yerinde tetkik ederek degerlendirmek,

¢) Dilekgeyle istenildigi takdirde midirligimiiz tarafindan yapilan islerde EKAP iizerinden is
deneyim belgesi diizenlemek,

d) Miudiirligiimiizii ilgilendiren projelerle ilgili olan UKOME ve AYKOME teknik kurullarina
katilarak gerekli kararlarinin alinmasini saglamak,

e) Belediyemiz birimlerinin elektrik faturalarmin denmesini saglamak,

f) Ozel giinlerde, sehrin muhtelif yerlerinde aydinlatma calismalarimi yapmak,

g) Elektrik ve aydmlatma tesisatlariimn periyodik kontroliinii, bakimini, onartmmi yapmak veya
yaptirmak,

£) Trafolarm periyodik kontroliinii, bakimint. onarimimi yapmak veya yaptirmak,

h) Kompanzasyon sistemlerinin periyodik kontroliinii, bakimini, onarimini yapmak veya yaptirmak,

1) Aydimnlatma tesisati mevcut olan yerlerde thtiya¢ halinde ilave aydinlatma tesisati yapmak,

1) Gerektiginde aydinlatma projesi gizerck yada cizdirerek, aydinlatma tesisati yapmak, yaptirmak,

J) Saat kulelerindeki saatlerin mekanik periyodik bakim onarimii yaptirmak,

k) Gerektiginde etkinliklerde mevcut panolardan elektrik enerjisi vermek,

[) Belediye Hizmet Binasi, Baskanlik Makami Hizmet Binasmn sogutma ve 1sitmasi igin gerekli
iklimlendirme sistemlerinin isletilmesi,

m) Belediye Hizmet Binasi, Baskanlik Makami Hizmet Binasinmn temiz ve pis su tesisat arizalarinin
giderilmesi, mobilya aksamlarinin tamir ve bakimlarinin yapilmasi, boya isleri ile muhtelif ve basit insai bakim
onarim faaliyetlerinin yapilmasi ve takibinin yapilmasi,

n) Belediye Hizmet Binasi, Bagskanlik Makami Hizmet Binasmin tim aydinlatma ve ups hatlar
disindaki sebeke elektrik hatlarina ait islerinin takibini yvapmak ve arizalara miidahale etmek,

o) Ihtiyag halinde Belediyemizin diger birimlerine teknik destek vermek.

Kesin Hesap Evrak Arsiv Sube Miidiirliigii gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 9- (1) Kesin Hesap Evrak Arsiv Sube Mudirliigiinin  gérev, yetki ve sorumluluklari
sunlardir.

a) Kesin Hesap Evrak Arsiv Sube Miidiirliigiine havalesi yapilan hakedislerin kontroliinii yapmak,

b) flgelerle ilgili protokollerin hazirlanmasi, meclise sunulmasi ve bunlarla ilgili hakedislerin
kontroliinti yapmak,

¢) Fen Isleri Dairesi Bagkanligina bagl midiirliklerin isleri ile ilgili teminat siiresi, kesin kabul zamani
ve aylik tahmini 6demeleri takip etmek,

¢) Mevzuati takip etmek ve miidirliiklere bilgi vermek,

d) Odemeye esas belgeleri diizenlemek,

¢) Stratejik plan ¢alismalarimi yiiriitmek,

f) Faaliyet raporlarini hazirlamak,

¢) Midarliiklere gelen tiim yazismalarin kayit ve dagitimini yapmak,

g) Daire Bagkanhgina gelen tiim yazismalarin kayit ve dagitimini yapmak,

h) Daire Baskanhgina bagh tim dosyalarin argivlenmesi, diizenlenmesi,

1) Daire Bagkanligina bagh personellerle ile ilgili yazismalari yapmak.
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Tesisler Bakim Onarim Sube Miidiirliigiiniin gorev, vetki ve sorumluluklar:

MADDE 10- (1) Tesisler Bakim Onarim Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar
sunlardir;

a) Bina ve tesislerde insai kii¢iik ¢apli onarim tadilat faaliyetlerini yapmak, kii¢iik ¢apli onarim ve
tadilat projeleri hazirlamak,

b) Gerektiginde kamusal hizmetlerde kullaniimak iizere konteyner almak,

¢) Gerektiginde basit yapilarin projesini ¢izmek

¢) Gerektiginde spor sahalarinda bakim onarim yaptirmak,

d) Gerektiginde kamusal alanlarda boya, insai onarim, ¢elik konstriiksiyon isleri yapmak, yaptirmak,

¢) Bakim onarim tadilat isleri i¢in malzeme temin etmek adina gerekli sartname hazirligmi yapmak,
mal muayene kabul islerini yapmak, ihtiyag olan yere malzeme sevkini gerceklestirmek,

f) ihtiyag halinde Belediyemizin diger birimlerinin yiiriittigii islere, yapisal onarmmlar i¢in malzeme
destegi saglamak,

g) Asansor ve yiirliyen merdiven gibi arizali iinitelerin ayrica aydinlatma sistemlerinin hangi siklikta
neden ariza yaptigint anlamak adina miidiirliige ait portatif kameralardan gerektiginde izleme yaparak sorunun
tespitinde bulunmak,

£) Bakim sorumlulugu Daire Baskanligimizda bulunan yaptlardaki, yaya alt ve st gecitlerdeki
asansorlerin, yiirilyen merdivenlerin bakim ve onarimini yapmak, yaptirmak,

h) Gerektiginde engelli platformu, asansér ve yiiriiyen merdiven temin etmek ve montajini yaptirmak,

1) Daire baskanhigimiza bagl araglarm; giizergahlarnin denetlenmesini, temiz. bakimli, verimli
kullanilmasini. ihtiyaca gére personel ve malzeme taginmasini, fenni muayene, HGS, sigorta ve bakim onarim
islerinin takip edilmesini saglamak,

1) Mudirliigiimiiz gorev ve sorumluluk alanina giren vatandas taleplerini, HIM, CIMER basvurularini
yerinde tetkik ederek degerlendirmek,

J) Dilekgeyle istenildigi takdirde midiirligiimiiz tarafindan vapilan islerde EKAP {izerinden is
deneyim belgesi diizenlemek,

k) Ihtiyag halinde Belediyemizin diger birimlerine teknik destek vermek.

UCUNCU BOLUM
Calisma Usul ve Esaslan
Fen Isleri Dairesi Baskanhgr’ nin ¢alisma usul ve esaslari
MADDE 11- (1) Fen Isleri Dairesi Baskanhigmin ¢aligma usul ve esaslart sunlardir.
a) Daire Bagkanligimmizin yiiriitmiis oldugu yapim islerini sézlesme, teknik sartname, proje ve
mevzuata uygun olarak siiresinde eksiksiz tamamlanmasini saglamak,
b) Havale edilen evraklari mevzuatta belirlenen siireler igerisinde hazirlanarak cevaplanmasini
saglamak,
¢) Daire Bagkanhgimuza verilen gorevleri eksiksiz ve zamaninda tamamlanmasini saglamak,
¢) Yapimi tamamlanan islerin gegici ve kesin kabuliinii siiresinde yapmak.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirlitkkten kalkan yonetmelik
MADDE 12- (1) Bu Yénetmelik, yiiriirliige girdigi tarihten itibaren, bundan 6nceki yonetmelik
yurtrliikten kalknus olur.
Yiiriirlik
MADDE 13- (1) Bu Yénetmelik, Izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisince kabul edilip, Meclis kararinin
kesinlesmesinden sonra 3011 sayili Kanunun 2.maddesi uyarinca ilanini takiben yiiriirliige girer.
Yiiriitme ) _
MADDE 14- (1) Bu Yonetmeligin hiikiimlerini Ust Yonetici adina Fen Isleri Dairesi Baskanligi’nin
bagli oldugu Genel Sekreter Yardumcist yiiriitiir.




