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T.C.
iZMiR BUYUKSEHIR BELEDIiYE BASKANLIGI

YAPI ISLERI DAIRESI BASKANLIGI
MAKINE VE ELEKTRIK SUBE MUDURLUGU
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler

Amac ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonerge, Yapi Isleri Dairesi Baskanlig1 Makine ve Elektrik Sube Miidiirliigii'niin
Calisma Usul ve Esaslari ile Gorev, Yetki ve Sorumluluklarini belirtmektedir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 Sayili Belediye
Kanunu, 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu, 4735 Sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu, 2863 Sayil1 Kiiltiir
ve Tabiat Varliklarmi Koruma Kanunun, 6360 Sayili On Ug Ilde Biiyiiksehir Belediyesi ve Yirmi Alti ilge
Kurulmasi ile Baz1 Kanun ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun ile Izmir
Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 10/04/2023 tarih ve 05.360 sayili Meclis Karari ile onaylanan Yapi Isleri
Dairesi Bagkanlig1 Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelige dayanilarak hazirlanmigtir.

Tammlar

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelikte ifade edilen;

a) AYKOME : Alt Yap1 Koordinasyon Merkezi,

b) Bagkanlik : Izmir Biiyiiksehir Belediye Baskanligin,

c) Belediye : Izmir Biiyiiksehir Belediyesini,

¢) CIMER : Cumhurbaskanligi Iletisim Merkezi,

d) Daire Bagkani : Yapi Isleri Dairesi Baskanini,

e) EKAP : Elektronik Kamu Ihale Platformu,

f) HIM : Hemgeri Iletisim Merkezi,

g) Idari Personel :Veri Hazirlama ve Kontrol Isletmeni, Memur, Sirket Personeli,

&) Meclis : Izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisi’ni,

h) Personel : Memur, Sézlesmeli Personel, Is¢i ve Diger Destek Hizmet Calisanlarin,

1) Sube Miidiiri : Makine ve Elektrik Sube Midiirii,

i) Sube Sefi : Makine ve Elektrik Sube Miidiirliigiiniin Sube Seflerini,

j) Sube Sefligi : Makine ve Elektrik Sube Miidiirliigiiniin is ve islemlerinin gergeklestirildigi
hizmet birimlerini,

K) Teknik Personel : Miihendis, Teknisyen, Tekniker,

1) UKOME : Ulasim Koordinasyon Merkezi,

m) Ust Yonetim : Bagkanlik, Genel Sekreterlik ve Genel Sekreter Yardimciliklarini,

n) Yonetmelik :Bu ydnergenin dayanag olan Yapt Isleri Dairesi Baskanliginin

Y 6netmeligini, tanimlar.

IKINCI BOLUM
Teskilat, Organlar, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Tegkilat
MADDE 4- (1) Yap Isleri Dairesi Baskanligi, Makine ve Elektrik Sube Miidiirliigii biriminin teskilat
yapisini igerir. Makine ve Elektrik Sube Midiirliigii, Makine Tesisat Sube Sefligi ve Elektrik Tesisat Sube
Sefligi, Elektrik Bakim Onarim Sube Sefligi olmak tizere 3 seflikten olusmaktadir.
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Makine ve Elektrik Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 5- (1) Makine ve Elektrik Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir.

a) Ihalesi yapildiktan sonra Makine ve Elektrik Sube Miidiirliigii'ne havalesi yapilan yapim, bakim,
onarim ve tadilat islerinin; sdzlesme ve eklerindeki hiikiimler ¢ercevesinde fen ve sanat kurallarma uygun
olarak siiresinde yapilmasini saglamak ve denetlemek, hakedis raporlarini hazirlamak, talep edilmesi halinde
siire uzatimi isteklerini degerlendirerek tist makamlarin onayina sunmak, sdzlesme ve eklerinde olmayan fakat
yapilmasi teknik zorunluluk arz eden isler i¢in kesif artisi, gerekgeli rapor, yeni birim fiyat analizi, mukayeseli
kesif hazirlayarak iist makamlarin onayma sunmak, yapi ruhsat asamasi i¢in fenni mesuliyetini tistlenmek,
gecici ve kesin kabuliinii yapmak,

b) Belediyemiz birimlerinin elektrik faturalarinin 6denmesini saglamak,

¢) )Ozel giinlerde, sehrin muhtelif yerlerinde aydinlatma galismalarin1 yapmak, yaptirmak,

¢) Elektrik ve aydinlatma tesisatlarinin periyodik kontroliinii, bakimini, onarimini yapmak veya
yaptirmak,

d) Trafolarin periyodik kontroliinii, bakimini, onarimini yapmak veya yaptirmak,

e) Kompanzasyon sistemlerinin periyodik kontroliinii, bakimini, onarimini yapmak veya yaptirmak,

f) Aydinlatma tesisati mevcut olan yerlerde ihtiya¢ halinde ilave aydinlatma tesisati1 yapmak,

g) Gerektiginde aydinlatma projesi ¢izerek ya da ¢izdirerek, aydinlatma tesisati yapmak, yaptirmak,

§) Saat kulelerindeki saatlerin mekanik periyodik bakim onarimini yaptirmak,

h) Gerektiginde etkinliklerde mevcut panolardan elektrik enerjisi vermek,

1) Belediyemize ait bina ve tesislerin elektrik tesisatlarinda kiigiik ¢capli onarim tadilat faaliyetlerini
yapmak, kiiciik capli onarim ve tadilat projeleri hazirlamak veya hazirlatmak,

i) Diger kurumlarla yapilan yazigmalarin takibini yapmak, koordinasyonunu saglamak,

j) Miidiirliigiimiiz gérev ve sorumluluk alanima giren vatandas taleplerini, HIM, CIMER basvurularin
yerinde tetkik ederek degerlendirmek,

k) Dilekgeyle istenildigi takdirde miidiirligiimiiz tarafindan yapilan islerde EKAP iizerinden is
deneyim belgesi diizenlemek,

1) Midirligiimiizi ilgilendiren projelerle ilgili olan UKOME teknik kurullarina katilarak gerekli
kararlarin alinmasini saglar,

m) Midarliigiimiizi ilgilendiren projelerle ilgili olan AYKOME teknik kurullarina katilarak gerekli
kararlarinin alinmasini saglar,

n) ihtiyag halinde Belediyemizin diger birimlerine teknik destek vermek.

Makine ve Elektrik Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 6-(1) Makine ve Elektrik Sube Miidiiriiniin Gérev, Yetki ve Sorumluluklarini igerir.

a) Daire Bagkani tarafindan verilen emir ve talimatlar1 yerine getirir, midiirliigiine bagli personelin
yetki ve sorumluluklarini belirler,

b) Makine ve Elektrik Sube Miidiirii yiiriittiigii tiim faaliyetlerden Yapi Isleri Dairesi Baskani'na kars1
sorumludur,

¢) Kanun ve yonetmeliklerle kendine verilmis olan gérevleri mevzuata uygun olarak yiiriitiillmesinden
sorumludur,

¢) Yapt Denetim Elemanlar tarafindan hazirlanan hakedis raporlarini inceler ve onaylar,

d) Diger Mudiirliikler ile ortak yiiriitiilen projelerde koordinasyon ve bilgi akisini saglar,

e) Diger kurumlarla yapilan yazigmalarin takibini yapmak, koordinasyonunu saglamak,

f) Midiirliigiine ulasan evraklarin ve gorevlerin bagh seflikler arasinda dagilimi ve denetimini saglar,

g) Makine ve Elektrik Sube Miidiirii kendine bagli olan birimler arasinda uyumlu ve koordineli
caligmay1 saglar ve ¢aligsmalarini denetler,

§) Miidiirliige bagli olan sefliklerde hazirlanan evraklari, calismalar1 denetler, yonlendirir,

h) Makine ve Elektrik Sube Midirliigii'niin biitgesini hazirlayarak etkin ve verimli olarak
kullanilmasini saglar,

1) Yapilan her tiirlii faaliyetin raporlanmasini saglar ve onaylar,

i) Personelinin islerini zamaninda ve eksiksiz yapmasini saglar, ¢ikacak sorunlarda personeline
yardimci olur,
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J) Yiriitilen projelerde ¢alisma aninda ortaya ¢ikan fiili duruma gore gerekli proje revizyonlarinin
yapilmasini saglar.

K) Midirliigiin ¢alisma ve stratejik planlarinin, performans programlarinin, faaliyet raporlarinim,
talimat ve is akiglarinin, performans degerlendirmesine esas olacak rapor ve istatistiklerin olusturulmasi, siireg
analizleri, uygulamaya iliskin degerlendirme ve sonuglar iiretilerek uygulamaya gecirilmesi ¢aligsmalarini
yiiriitiir,

I) Gergeklestirme Gorevlisi olarak ilgili mevzuatta belirlenen is ve islemleri gergeklestirir,

m) Disiplin amiri sifatiyla ilgili mevzuat ¢cercevesinde hareket eder.

Makine ve Elektrik Sube Miidiirliigiine Bagh Sefliklerin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 7- (1) Makine Tesisat Sube Sefligi Gorev, Yetki ve Sorumluluklarini igerir.

a) Ihalesi yapildiktan sonra Makine ve Elektrik Sube Miidiirliigii'ne havalesi yapilan tarihi binalarin
restorasyonu, hizmet ve sosyal tesis binalarinin, yesil alanlarin, spor tesislerinin; sézlesme ve eklerindeki
hiikiimler ¢ercevesinde mekanik tesisat kisminin fen ve sanat kurallarina uygun olarak siiresinde yapilmasini
saglamak ve denetlemek,

b) Hakedis Raporlarint hazirlamak

¢) Gegici ve kesin kabuliinii yapmak

¢) Ihtiyag halinde Belediyemizin diger birimlerine teknik destek vermek,

(2) Elektrik Tesisat Sube Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklarini igerir,

a) Ihalesi yapildiktan sonra Makine ve Elektrik Sube Miidiirliigiine havalesi yapilan tarihi binalarin
restorasyonu, hizmet ve sosyal tesis binalarinin, yesil alanlarin, spor tesislerinin; sozlesme ve eklerindeki
hiikiimler ¢ercevesinde elektrik tesisat kismimnin fen ve sanat kurallarina uygun olarak siiresinde yapilmasini
saglamak ve denetlemek,

b) Hakedis Raporlarint hazirlamak,

¢) Gegici ve kesin kabuliinii yapmak,

¢) Ihtiyag halinde Belediyemizin diger birimlerine teknik destek vermek.

(3) Elektrik Bakim Onarim Sube Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklarini igerir,

a) Ihalesi yapildiktan sonra Makine ve Elektrik Sube Miidiirliigii’ne havalesi yapilan islerin;

sozlesme ve eklerindeki hiikiimlere uygun olarak siiresinde yapilmasini saglamak ve denetlemek,

b) ihtiyac halinde Belediyemizin diger birimlerine teknik destek vermek,

c¢) Ozel giinlerde, sehrin muhtelif yerlerinde aydinlatma ¢aligmalarini yapmak,

¢) Elektrik ve aydinlatma tesisatlarinin periyodik kontroliinii, bakimini, onarimin1 yapmak veya

yaptirmak,

d) Aydinlatma tesisatt mevcut olan yerlerde ihtiyag halinde ilave aydinlatma tesisat1 yapmak,

e) Gerektiginde elektrik ve aydinlatma projesi ¢izerek ya da ¢izdirerek, elektrik ve aydinlatma

tesisat1 yapmak, yaptirmak,

f) Saat kulelerindeki saatlerin mekanik periyodik bakim onarimini yaptirmak,

g) Gerektiginde etkinliklerde mevcut panolardan elektrik enerjisi vermek,

g) Ihtiyac halinde Belediyemizin diger birimlerinin yiiriittiigii islere, yapisal onarimlar1 igin

malzeme destegi saglamak.

h) Kompanzasyon sistemlerinin periyodik kontroliinii, bakimini, onarimini yapmak veya yaptirmak.

1) Miidiirliik sorumluluk alanindaki trafolarin periyodik kontrol, bakim ve onarimini yapmak,

yaptirmak.
i) Belediyemiz birimlerinin elektrik faturalarinin 6denmesini saglamak
J) Elektrik malzemeleri ve elektrik enerjisi alimi i¢in teknik sartname hazirlamak, yaklasik maliyet
ve ihale komisyonunda gorev almak, mal muayene kabiil ve hakedis islemlerini gergeklestirmek.
Makine ve Elektrik Sube Miidiirliigii'ne Bagh Seflerin gorev, yetki ve sorumluluklar:
MADDE 8- Makine ve Elektrik Sube Miidiirliigline Bagli Seflerin Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari sunlardir:

a) Sube Muduri tarafindan verilen emir ve talimatlari yerine getirir,
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b) Midurlik makaminca havale edilen evraklari inceler, havalesini yaptig evrakin ilgili personelce
zamaninda ve eksiksiz sonuglandiriimasini saglar, tim yazismalari kontrol ve paraf ederek Mudurlik
Makamina sunar,

¢) Mudurlagunce yurutilen islerin 6nceliklerini, sirasini belirler, is dagimi yaparak isleyisi koordine
eder, calismalari yerinde denetler,

¢) Gorevi ile ilgili her tirlii teknik ve idari isleri mevzuat dahilinde yerine getirir. Kontroliindeki
personelin goreve devamliligini denetler ve disiplini saglar,

d) Satin alinmasi yapilmis Mal-Hizmet-Yapim islerindeki Kontrollik ve/veya Kabul Komisyonu
gorevlerini mevzuati dahilinde yerine getirir,

e) Personelin diizenledigi batiin evraklari inceler varsa diizeltmeleri yapar, Sube Mudurine bildirir.

f) Kendisine bagl olan islerin sartname, sézlesme ve eklerine, is programlarina uygun olarak
ylratalip bitirilmesini saglar,

g) is sagligi ve is givenligi icin her tiirli tedbirin mevzuatina uygun olarak alinmasini ve kontroliini
saglar.

UCUNCU BOLUM
Makine ve Elektrik Sube Miidiirliigii Calisma Usiil ve Esaslari

Miidiirliigiin calisma usiil ve esaslari

MADDE 9- (1) Makine ve Elektrik Sube Miidiirligii Calisma Usiil ve Esaslarini igerir.

a) Ihalesi yapildiktan sonra Makine ve Elektrik Sube Miidiirliigiine havalesi yapilan yapim, bakim,
onarim ve tadilat islerinin; s6zlesme ve eklerindeki hiikiimler gergevesinde fen ve sanat kurallarina uygun
olarak s6zlesmesinde belirtilen siire icerisinde yapilmasini saglamak,

b) Kendi Ekipleri ile bakim onarim ¢alismalar1 yapmak,

c) Hakedis Raporlarin1 hazirlamak,

¢) Makine ve Elektrik Sube Miidiirliigliniin y1llik biitgesini hazirlamak,

d) Mal ve hizmet alimlarindaki kontrolliikk ve/veya kabul komisyonu goérevlerini mevzuati dahilinde
yerine getirmek,

e) Diger kurumlarla yapilan yazigmalarin takibini yapmak, koordinasyonunu saglamak,

) Kesif artis1, gerekgeli rapor, siire uzatimi, yeni birim fiyat analizi, mukayeseli kesif hazirlayarak
Baskanlik Olur'larini almak,

0) Yapim asamasi tamamlanan islerin Gegici ve Kesin Kabuliinii yapmak,

&) Diger belediyeler ile ortak yiiriitiilen protokol kapsaminda yapilan islerin hakedis raporlarinin
kontroliinii yapmak,

h) Midirligimiiz gorev ve sorumluluk alanina giren vatandas taleplerini yerinde tetkik ederek
degerlendirmek,

1) Yapim asamasi tamamlanan islerde yap1 kullanma belgesi alinmasi agamasi igin fenni mesuliyetini
ustlenmek,

i) Dilekgeyle istendigi takdirde miidiirliigiimiiz tarafindan yapilan islerde EKAP {izerinden is deneyim
belgesi diizenlemek.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirliikten kalkan yonerge
MADDE 10- (1) Bu Yonerge, yiiriirliige girdigi tarihten itibaren bundan 6nceki Yonerge yiiriirliikten
kalkmigs olur.
Yiiriirlik
MADDE 11- (1) Bu Yénerge Ust Yonetici tarafindan onaylandig tarihten itibaren yiiriirliige girer.
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Yiiriitme
MADDE 12- (1) Bu Yé&netmeligin hiikiimlerini Ust Yénetici adina Yap: Isleri Dairesi Bagkam
yiiriitiir.

OLUR

Baris KARCI
Genel Sekreter
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