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iZMIiR BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

FEN ISLERI DAIRESI BASKANLIGI
YOL UST YAPI SUBE MUDURLUGU
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler

Amac ve kapsam T o

MADDE 1- (1) Bu yonerge Fen Isleri Dairesi Bagkanligi Yol Ust Yapt Sube Miidiirliigiiniin Calisma
Usul ve Esaslari ile Gorev, Yetki ve Sorumluluklarini belirtmektedir. §

Dayanak |

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, Izmir Biiyiiksehir Belediyesinin 09/10/2023 tarih ve 05.1039 Sayih
karart ile uygun goriilen Fen Isleri Dairesi Bagkanhigi Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmeligine

dayanarak hazirlanmistir.
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Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede ifade edilen;

a) Belediye : [zmir Biiyiiksehir Belediyesini,

b) Belediye Baskani : [zmir Biiyiiksehir Belediye Baskanini,

¢) Daire Baskanti : Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Fen Isleri Dairesi Baskanini,
¢) Enciimen : lzmir biiyiiksehir Belediyesi Enciimenini,

d) Genel Sekreter - Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

e) Genel Sekreter Yardimeist  : Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Fen Isleri Dairesi Baskanliginin bagli
bulundugu Genel Sekreter Yardimeisini,

f) Meclis - Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Meclisini,
g) Sube Miidiirii : Yol Ust Yapt Sube Miidiiriinii,
g) Ust Yoénetim . Baskanlik, Genel Sekreterlik ve Genel Sekreter Yardimciliklarini
ifade eder.
IKINCi BOLUM

Teskilat, Organlar, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat

MADDE 4- (1) Yol Ust Yapi Sube Miidiirliigii, Fen Isleri Dairesi Baskanligina bagli olarak Yapim
Isleri Sefligi ve Tiinel Isleri Sefligi olarak 2 (iki) seflikten olusmaktadir.

Yol Ust Yapi Sube Miidiirliigii gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 5- (1) Midrliigiin gorev, yetki ve sorumluluklart;
a) Ihale siireci tamamlanan onayl istinat duvari, koprii, viyadiik, kazi, dolgu, alt gegit, iist gecit, tiinel, elektrik
ve mekanik gibi yapilarin, uygulama projeleri, sozlesme ve eklerindeki hiiktimler cercevesinde uygun olarak
yapilmasint saglamak,
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b) Saha yerinde inceleme yapilarak projenin uygunlugunun imalatlarin her asamasinda denetim ve kontroliinii
yapmak,

¢) [hale yolu ile yatirima déniistiiriilecek tiim Yapim islerine ait ilgili kanun ve yasal tiim mevzuat cercevesinde
islerin ytiriitiilmesini saglamak, takip etmek,

¢) Is giivenligi ile ilgili gerekli uyarilarda bulunmak, santiye defterlerinin doldurulmasini saglamak, tutanak
ve hakedis hazirlamak ve takibini yapmak,

d) Projelerin yerinde uygulanmasi sirasinda degisiklik gerektiren durumlarda ilgili Daire Baskanligiyla
goriisiilerek revize projeleri hazirlamak/hazirlatmak,

e) Diger kurumlarla iletisim ve yazismalar yapmak,

f) Kurum i¢i yazismalar yapmak, santiye sahasi disinda atolyede imalati yapilan is kalemlerinin kontrolii,
malzeme onay formlarinin projeye ve sartnamelere uygunlugunun kontrolii, santiye sahasinda yapilan
betonarme imalatlardan beton ve celik numunelerin alinmasmin ve laboratuvar test sonuclarinin takibini
yapmak,

g) Kesif artis, gerekgeli rapor, siire uzatimi, yeni birim fiyat, mukayeseli kesif, yeni fiyat analizleri gibi kurum
i¢i yazismalar yapmak, |

g) Kurum i¢i diger birimlerle ¢alistimasi gereken durumlarda koordinasyonu saglanmak,

h) UKOME ve AYKOME teknik kurullarina katilarak gerekli kararlarin alinmasini saglamak,

1) Kesin Kabul ve Gegici Kabul islemlerini yapmak,

i) Kamulastirmasiz el atmalarin yerinde tespit edilerek hukuk evraklarini cevaplamak.

J) Gorev ve sorumluluk alanlari igerisinde vatandas ve muhtar taleplerinin yerinde tespitini yapmak,
degerlendirmek, takibini yapmak ve sonuca baglamak, gérev ve sorumluluk alani disinda ise ilgili kurum igi
ve/veya kurum dist birim/birimlere yonlendirmek i¢in gerekli tiim yazismalari yapmak,

k) Afet durumlarinda; sel, firtina, asirt yagis, orman yangini, ve benzeri durumlarda Belediyemiz birimlerine,
Ilge Belediyelerine ve diger kamu kurumlarina talepler ve imkanlar dahilinde teknik destek saglamak,

1) Can ve mal giivenliginin tehlikeye diistiigii acil durumlarda, Baskanlik Olur'u ile talimat verilmesi halinde
her tiirlii yapim, hizmet ve mal alimma yénelik sartname projesi hazirlamak, hazirlatmak, kesif ve metraj
hesaplayarak ihalesi yapilmasi tizere ilgili Daire Baskanligina génderilmesini saglamak.

Yol Ust Yapr Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 6- (1) Yol Ust Yapt Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklart;
a)Daire Baskani tarafindan verilen emir ve talimatlari yerine getirir, miidiirliiiine bagh personelin yetki ve
sorumluluklarmt belirler,
b)Yol Ust Yapt Sube Miidiirii yiiriittiigii tim faaliyetlerden Daire Baskanina karsi sorumludur.
c)Yasa ve yonetmeliklerle kendine verilmis olan gorevlerin mevzuata uygun olarak vyiiriitiilmesinden
sorumludur,
¢)Hazirlanan hakedis raporlarint onaylar, yapilan her tiirlii faaliyetin raporlanmasini saglar ve onaylar.
d)Diger Miidiirliikler ile ortak yiiriitiilen projelerde koordinasyon ve bilgi akisini saglar,
e)Miidiirliige ulasan evraklarin ve gorevlerin daglimi ve denetimini saglar.
f)Miidiirliikte hazirlanan evraklari, calismalart denetler, yonetir.
g)Yol Ust Yapt Sube Miidiirliigii' niin biitgesini hazirlayayarak etkin ve verimli olarak kullaniimasini saglar.
g)Personelin, islerini zamaninda ve eksiksiz yapmasini saglar, ¢ikacak sorunlarda personeline yardimct olur.
h)Yiiriitiilen projelerde ¢alisma aninda ortaya ¢ikan fiili duruma gére gerekli proje revizyonlarinin yapilmasini
saglar.
[) Gorevi ile ilgili her tiirlii teknik ve Idari isleri mevzuat dahilinde yerine getirir. Kontroliindeki personelin
géreve devamliligint denetler, disiplini saglar, kilik ve kiyafet mevzuati ¢ercevesinde tiim personele gerekli
yaptirimi uygular.

Selahattin MAMIKOGLY
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Yapim Isleri Sefligi, yetki ve sorumluluklari

MADDE 7- (1) Sefligin gbrev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;
a) Ihalesi siireci tamamlanan ve Yol Ust Yapi Sube Miidiirliigii'ne havalesi yapilan istinat duvari, koprii,
viyadiik, alt gegit ve st gegitlerin; s6zlesme ve eklerindeki hiikiimler cercevesinde fen ve sanat kurallarina
uygun olarak siiresinde yapilmasini saglamak ve denetlemek,

b) Is mahallerinde inceleme yaparak projenin uygunlugunun, imalatlarin her asamasinda denetim ve
kontroliinti yapmak,

¢) Ihale yolu ile yatirima doniistiiriilecek olan Yapim islerine ait ilgili kanun ve yasal tiim mevzuat
gercevesinde;

¢) ) Hakedis Raporlart ve eki olan tiim belgeleri hazirlamak, onaylamak ve onaya sunmak, (atasman, metraj
icmali, yesil defter, parasal ¢arsaf, arka kapak, 6n kapak, fiyat farki hesabi, santiye giinliik defteri vb.)

d) Tamamlanan yapim islerine ait Fesih islemleri ile Gegici ve Kesin Kabul islemleri i¢in gerekli tiim yazisma
ve saha denetimlerini yapmak, onaylamak ve onaya sunmak,

e) Mukayeseli kesif calismast diizenlemek ve bununla baglantili olarak gerekeeli rapor hazirlamak. ilave siire
hesabi yaparak siire uzatimt vermek, is eksilisi ve/veya artist i¢in yeni birim fiyat tespiti yapmak, yeni fiyat
tespiti yapilamiyorsa fiyat analizleri yapmak, bahsi gegen ¢alismalari onaylamak ve onaya sunmak,

f) Calisma alanlart ve ¢evresinde, vatandasin can ve mal giivenligini koruyacak, ilgili kanun ve mevzuatlar
cercevesinde gerekli giivenlik tedbirlerini aldirmak ve denetlemek,

g) Malzeme onay formlarini hazirlatmak, kontrol etmek, onaylamak ve onaya sunmak, onaylanan
malzemelerin santiyede kontroliinii yapmak, is sahasinda onaysiz malzeme kullanilmasinin éniine ge¢mek,
h) [malatlara/satin alian malzemelerin 6zelliklerine ve niteliklerine iliskin ilgili belgeleri diizenlemek,
numuneler aldirarak deneye gondermek, bu is ve islemlerin takibini yapmak (beton numune alinmasi, ¢elik
numune alinmast),

1) [hzarat ya da malzeme temini yapilan yapim islerinde irsaliye, sevk irsaliyesi gibi belge takibi yapmak,

i) Kesin hesap ve kesin hakedisleri mevzuata uygun bir sekilde diizenlemek, onaylamak, onaya sunmak,

j) Odemeye esas hakedis belgelerinin (atasman) teknik ¢izim kurallarina uygun oldugunu denetlemek, ilgili
cizimler lizerinden metraj hesabi yapmak, metrajlarin sahadaki imalatlar ile 6rtiistiigiinii denetlemek,

k) Yiikleniciye resmi yazi ile is emirleri olusturmak, is emirlerinde yer alan yollarin sinifini ve uygunlugunu
denetlemek,

[) ihtiyag halinde ihale edilmek iizere yapim isleri kapsaminda kiigiik ¢apli basit bakim onarim projeleri
hazirlamak, ihale edilmek tizere ilgili birime gondermek,

m) Ihtiyac halinde Belediyemizin diger birimlerine teknik destek vermek,

n) Goérev ve sorumluluk alanlari igerisinde, gérev ve sorumluluk alanlari dahilinde vatandas ve muhtar
taleplerinin yerinde tespitini yapmak, degerlendirmek, takibini yapmak ve sonuca baglamak, gérev ve
sorumluluk alani disinda ise ilgili kurum i¢i ve/veya kurum dist birim/birimlere yonlendirmek i¢in gerekli tiim
yazigmalart yapmak,

0) Calismalara engel teskil eden altyapr tesisatlarin deplaselerini yaptirmak,

0) Diger belediyeler ile ortak yiiriitiilen projelerde protokol hazirlamak protokol kapsaminda yapilan islerin
hakedis raporlarmin kontroliinii yapmak.

Tiinel Isleri Sefligi, yetki ve sorumluluklar

MADDE 8- (1) Sefligin gbrev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;
a) Ihalesi siireci tamamlanan Yol Ust Yapt Sube Miidiirliigii’ne havalesi yapilan tiinel islerinin; sozlesme ve
eklerindeki hiikiimler cercevesinde fen ve sanat kurallarina uygun olarak siiresinde yapilmasini saglamak ve
denetlemek,
b) Is mahallerinde inceleme yaparak projenin uygunlugunun, imalatlarmn her asamasinda denetim ve
kontroliinii yapmak,
¢) lhale yolu ile yatirima donistiiriilecek olan Yapim islerine ait ilgili kanun ve yasal tiim mevzuat

cercevesinde;
(;) ) Hakedls Raponlau ve eki olan tiim beloeleu haznlamal\ onaylamal\ ve onaya sunmdl\ (atasman, metraj




d) Tamamlanan yapim islerine ait Fesih islemleri ile Gegici ve Kesin Kabul islemleri i¢in gerekli tiim yazisma
ve saha denetimlerini yapmak, onaylamak ve onaya sunmak,

e) Mukayeseli kesif calismasi diizenlemek ve bununla baglantilt olarak gerekgeli rapor hazirlamak, ilave siire
hesabi yaparak siire uzatimi vermek, is eksilisi ve/veya artisi i¢in yeni birim fiyat tespiti yapmak, yeni fiyat
tespiti yaptlamiyorsa fiyat analizleri yapmak, bahsi gecen ¢alismalari onaylamak ve onaya sunmak,

f) Calisma alanlar1 ve ¢evresinde, vatandasin can ve mal giivenligini koruyacak, ilgili kanun ve mevzuatlar
cercevesinde gerekli giivenlik tedbirlerini aldirmak ve denetlemek,

g) Malzeme onay formlarmt hazirlatmak, kontrol etmek, onaylamak ve onaya sunmak, onaylanan
malzemelerin santiyede kontroliinii yapmak. is sahasinda onaysiz malzeme kullanilmasinin 6niine gegmek,
g) Imalatlara/satin alinan malzemelerin' 6zelliklerine ve niteliklerine iliskin ilgili belgeleri diizenlemek,
numuneler aldirarak deneye gondermek, bu is ve islemlerin takibini yapmak (beton numune alinmasi, ¢elik
numune alinmast),

h) [hzarat ya da malzeme temini yapilan yapim islerinde irsaliye, sevk irsaliyesi gibi belge takibi yapmak,

1) Kesin hesap ve kesin hakedisleri mevzuata uygun bir sekilde diizenlemek, onaylamak, onaya sunmak,

i) Odemeye esas hakedis belgelerinin {atasman) teknik ¢izim kurallarina uygun oldugunu denetlemek, ilgili
cizimler tizerinden metraj hesabi yapmak, metrajlarin sahadaki imalatlar ile ortiistiigiinii denetlemek,

J) Yiikleniciye resmi yazi ile is emirleri olusturmak, is emirlerinde yer alan yollarm smifini ve uygunlugunu
denetlemek, s

k) Ihtiyag halinde ihale edilmek iizere yapim isleri kapsaminda kiiciik ¢apli basit bakim onarim projeleri
hazirlamak, ihale edilmek {izere ilgili birime géndermek,

) Ihtiyag halinde Belediyemizin diger birimlerine teknik destek vermek,

m) Gorev ve sorumluluk alanlari igerisinde, gdrev ve sorumluluk alanlart dahilinde vatandas ve muhtar
taleplerinin yerinde tespitini yapmak, degerlendirmek, takibini yapmak ve sonuca baglamak, gorev ve
sorumluluk alant disinda ise ilgili kurum i¢i ve/veya kurum disi birim/birimlere yonlendirmek i¢in gerekli tiim
yazismalart yapmak,

n) Calismalara engel teskil eden altyapt tesisatlarin deplaselerini yaptirmak,

0) Diger belediyeler ile ortak yiiriitiilen projelerde protokol hazirlamak protokol kapsaminda yapilan islerin
hakedis raporlarinin kontroliinti yapmalk.

Yol Ust Yapi Sube Miidiirliigii Seflerinin gérev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 9- (1) Yol Ust Yapt Sube Miidiirliigii Seflerinin gorev, yetki ve sorumluluklari;
a) Sube Miidiirii tarafindan verilen emir ve talimatlari yerine getirir,
b) Miidiirliilk makaminca havale edilen evraklari inceler, havalesini yaptigi evrakin ilgili personelce zamaninda
ve eksiksiz sonug¢landirilmasini saglar, tiim yazismalari kontrol ve paraf ederek Miidiirlilk Makamina sunar,
¢) Miidiirliigtince yiiriittilen islerin 6nceliklerini, sirasini belirler, is dagilimi yaparak isleyisi koordine eder,
calismalart yerinde denetler,
¢) Gorevi ile ilgili her tiirlii teknik ve Idari isleri mevzuat dahilinde yerine getirir. Kontroliindeki personelin
goreve devamliligint denetler, disiplini saglar, kilik ve kiyafet mevzuati ¢ercevesinde tiim personele gerekli
yaptirimi uygular,
d) Ihale siireci tamamlanan Yapim islerindeki Kontrolliik ve/veya Kabul Komisyonu gérevlerini mevzuati
dahilinde yerine getirir,
e) Personelin diizenledigi biitiin evraklari inceler varsa diizeltmeleri yapar, Sube Miidiiriine bildirir.
f) Kendisine bagli olan islerin sartname, sézlesme ve eklerine, is programlarma uygun olarak yiiriitiiliip
bitirilmesini saglar,
¢) Ihale siireci tamamlanan Yapim islerinde, is saghgi ve giivenligi icin her tiirlii tedbirin mevzuatina uygun
olarak is sahasinda alinmasi icin gerekli yazismalari yaptirmak,
h) Biinyesinde bulunan tiim personelin ilgili mevzuat ¢ercevesinde is saghig ve is giivenligi dnlemlerini
aldirmak, gerekli egitimlere katilmasini saglamak, Belediyemiz biinyesinde gorevli ISG uzmanlari ile
koordineli bir sekilde personeline tedbirler aldirmak.




UCUNCU BOLUM
Yol Ust Yapi Sube Miidiirliigii Calisma Usul ve Esaslar
Miidiirliigiin Calisma Usul ve Esaslari

MADDE 10- (1) Midiirlugtin Calisma Usul ve Esaslart;
a) Ihalesi siireci tamamlanan islerin ilgili yonetmelikleri dogrultusunda ve sdzlesme, teknik sartname, projesine
uygunlugunun kontrolliigiinii yapmak, siiresinde eksiksiz tamamlanmasini saglamak.
b) Kontrolliik hizmetlerini yapmak, hakedis ve kesin hesaplarint diizenlemek ve bunlarla ilgili tiim islemlerini
takip ederek sonug¢landirmak.
¢) Biiyiiksehir Belediyesi smirlart iginde sorumlu oldugu alanlarin iist yapilarinin, hedeflenmis is plani ve
programi dogrultusunda yatirimlarin planlanmasina ve uygulamasina bagli oldugu kanunlarin kapsami
dahilinde sorumlu ve yetkilidir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirliikten kalkan yonerge
MADDE 11- (1) Bu Yonerge, yiiriirliige girdigi tarihten itibaren bundan dnceki Yonerge yiiriirliikten
kalkmis olur.
Yiiriirliik
MADDE 12- (1) Bu Yonerge Ust Yonetici tarafindan onaylandig tarihten itibaren yiiriirliige girer.
Yiiriitme
MADDEI13- (1) Bu Yonergenin hiikiimlerini Ust Ydnetici olarak Fen Isleri Daire Baskani Yiiriitiir.




